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Instrugdo Normativa RET-GAB/RET/IFBAIANO N° 83, DE 13 de outubro de 2026

Estabelece os procedimentos institucionais para elaboragao, andlise,
homologacdo, submissio e acompanhamento de Propostas de
Cursos Novos de Pds-Graduagdo Stricto Sensu (APCN), no ambito
do Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia e Tecnologia Baiano — IF

Baiano.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO, no uso das suas
atribui¢bes delegadas pelo Decreto de 20/05/2026, publicado no DOU de 21/05/2026, Secdo 2, pagina 01, e de acordo
com as disposi¢cdes contidas na Lei n? 11.892, de 29/12/2008, e na Lein2 8.112/1990, CONSIDERANDO:

-alein29.394, de 20 de dezembro de 1996;

-alein?11.892, de 29 de dezembro de 2008;

- Portaria CAPES n? 246, de 12 de junho de 2026;

- o Edital de Propostas de Cursos Novos (APCN) vigente da CAPES;

- os Documentos Orientadores das Areas de Avaliagio da CAPES;

-0 Manual da APCN da Plataforma Sucupira;

- 0 Regimento Geral da Pés-Graduagdo do IF Baiano, aprovado pela Resolugdo CONSUP n2 09/2018;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instru¢do Normativa estabelece os procedimentos institucionais para elaboracdo, analise, homologacao e

submissdo de Propostas de Cursos Novos (APCN) no ambito do IF Baiano.

§ 192 Os procedimentos previstos nesta Instru¢do Normativa complementam as normas da CAPES, ndo as substituindo,

devendo ser observados conjuntamente:

| —a Portaria CAPES n2 246/2026;

Il — o Edital APCN vigente;

111 — o Documento Orientador da Area de Avaliacdo;

IV — a legislagdo nacional da pds-graduagao;

V — o Regimento Geral da Pés-Graduagdo do |F Baiano;

VI — demais normas institucionais aplicaveis.

§ 22 Em caso de alteragao dos normativos da CAPES durante o ciclo de submissdo, prevalecerdo as disposi¢des da

Fundacgdo, cabendo a PROPES orientar as equipes proponentes quanto as adequagdes necessarias.
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Art. 22 S30 objetivos desta Instrugdo Normativa:

| —assegurar a qualidade das propostas submetidas pelo |F Baiano;

Il — garantir a observancia das normas da CAPES;

Il — promover o alinhamento das propostas ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);
IV —fortalecer o planejamento institucional da pds-graduacdo;

V — estabelecer procedimentos uniformes para elaboragdo e andlise de APCN.

CAPITULO Il

Das Competéncias
Art. 32 Compete a equipe proponente:

| — elaborar a proposta académica em conformidade com a legislacdo vigente, os normativos da CAPES e as normas
institucionais do IF Baiano;

Il — realizar os estudos necessarios para demonstrar a viabilidade académica, cientifica e institucional da proposta;

Il — elaborar o Projeto Pedagdgico do Programa e os demais documentos exigidos pela CAPES e pelo IBaiano;

IV — estruturar a proposta em consonancia com o Documento Orientador da Area de Avaliacdo;

V — providenciar a documentagdo necessaria para instru¢do do processo;

VI —realizar o preenchimento da proposta na Plataforma Sucupira;

VII — atender as diligéncias formuladas pela Coordenagdo Geral de Pés-Graduagdo, pela Pro-Reitoria de Pesquisa e
Inovagdo ou pela CAPES;

VIl —acompanhar a tramitagdo da proposta até a divulgacgdo do resultado final.

Art. 4° Compete ao Coordenador(a) da proposta:

| — liderar e organizar os trabalhos da equipe proponente;

Il — manter interlocugao com a Dire¢do do campus e com a PROPES;

Il — solicitar ou providenciar os acessos necessarios a Plataforma Sucupira;

IV — criar e preencher a proposta no médulo APCN;

V — conferir os dados cadastrados;

VI — anexar os documentos exigidos;

VIl — assegurar que as informagdes inseridas correspondam a versdo aprovada institucionalmente;
VIl — gerar e arquivar os relatérios da proposta;

IX — encaminhar a proposta a PROPES pelo sistema institucional e pela Plataforma Sucupira;
X — atender as solicitagSes de corregao;

X| — acompanhar o processo apds a submissao;

X1l — coordenar a preparagao de respostas a eventuais diligéncias da CAPES;

X1l — solicitar eventual desisténcia da proposta, quando autorizada institucionalmente.
Art. 5° Compete a Coordenacdo Geral de Pés-Graduagdo:

| — orientar tecnicamente as equipes proponentes quanto as normas da CAPES e aos procedimentos institucionais;
Il —acompanhar a tramitagdo dos processos eletronicos de APCN;

Il — verificar a conformidade documental e normativa das propostas;

IV —analisar a aderéncia das propostas aos documentos orientadores da CAPES e as normas institucionais;

V — conferir o preenchimento da Plataforma Sucupira e solicitar ajustes, quando necessario;

V| — emitir Parecer Técnico de Conformidade;

VIl —solicitar diligéncias e acompanhar seu atendimento;

VIl — subsidiar a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo quanto a homologagdo institucional das propostas.

Art. 6° Compete a Dire¢do-Geral do Campus:



| — manifestar formalmente o interesse institucional na implantagdo do Programa;

Il — designar a comissdo ou equipe responsavel pela elaboragdo;

Il — assegurar a participagdo dos setores necessarios;

IV — declarar a disponibilidade ou prever a implementagdo da infraestrutura necessaria;

V — manifestar compromisso com a sustentabilidade académica, administrativa e financeira da proposta;
VI — encaminhar a proposta as instancias colegiadas competentes;

VIl —apoiar o atendimento das diligéncias institucionais, quando necessario.
Art. 7° Compete a PROPES:

| — coordenar institucionalmente o processo de submissdo de APCN;

Il — orientar os campi quanto as politicas institucionais de pos-graduagao;

Il —apreciar os pareceres técnicos emitidos pela Coordenagdo Geral de P6s-Graduagdo;

IV —homologar institucionalmente as propostas aptas a submissdo;

V —realizar a submissdo institucional das propostas a CAPES por meio da Plataforma Sucupira;

VI —acompanhar diligéncias, resultados, pedidos de reconsideragdo e recursos previstos nos normativos da CAPES;

VIl —acompanhar os procedimentos institucionais para implantagdo dos cursos aprovados.

CAPITULO 11l

Do Fluxo Institucional

Art. 82 O processo institucional para submissdo de APCN sera iniciado mediante abertura de processo eletrénico

especifico no SUAP pelo Campus proponente.

Art. 92 O processo de elaboragdo, andlise e submissdo da Apresentacdo de Propostas para Cursos Novos (APCN)

observara as seguintes etapas:

| — manifestacdo de interesse: a diregdo do campus deverd comunicar formalmente a Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovagao

e Pos-Graduagdo (PROPES) a intengdo de elaborar a APCN;

Il — verificagdo de aderéncia ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI): quando a proposta ndo estiver prevista
no PDI vigente, a PROPES realizard analise técnica quanto a sua relevancia institucional e, caso emita parecer favoravel,
encaminhard o processo as unidades administrativas competentes para adog¢do das providéncias necessarias a
atualizagdo do PDI ou de outro instrumento institucional de planejamento, sem prejuizo da continuidade da tramitagdo

da APCN.

Il = Instituicdo da Comissdo de Elaboragdao da APCN: a Diregdo-Geral do campus devera designar através por meio de

portaria uma comissao responsavel pela elaboragdo da proposta;

IV — elaboragdo da APCN: a comissdo devera elaborar a proposta em conformidade com:
a) o edital vigente da APCN;

b) o Documento Orientador da Area de Avaliagdo;

c) a Portaria CAPES n2 246, de 2026;

d) o Regimento Geral da Pds-Graduagdo do IF Baiano; e

e) as demais normas institucionais e disposi¢oes aplicaveis;

V — aprovagdo interna: a proposta devera ser apreciada pelas instancias competentes do campus, conforme sua
organizagdo administrativa, devendo ser anexadas ao processo as respectivas atas, resolugdes, pareceres ou outros

documentos comprobatdrios da aprovacao;

VI — encaminhamento a PROPES: apds a aprovagdo interna, a proposta deverd ser encaminhada a PROPES,
acompanhada dos seguintes documentos:
a) Projeto Pedagdgico do Programa;

b) Regimento Interno do Programa;



c) Demais formularios e documentos solicitados pela PROPES

d) Pareceres e documentos comprobatdrios das aprovagdes internas; e

VIl —analise técnica: a Coordenagdo Geral de Pés-Graduagdo realizara a analise da proposta, considerando:

a) a aderéncia ao edital vigente da APCN;

b) a conformidade com o Documento Orientador da Area de Avaliacdo;

c) a observancia do Regimento Geral da Pés-Graduacgdo do IF Baiano;

d) a consisténcia académica da proposta;

e) apresentac¢do da documentagdo exigida.

VIl — homologagao institucional: concluida a analise técnica e sanadas as eventuais pendéncias, a PROPES procedera a

homologacdo institucional da proposta;

VIII — submissdo a CAPES: a submissdo da APCN a Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

(CAPES) sera realizada por meio do coordenador da proposta, por meio da Plataforma Sucupira.

IX — homologacdo na Plataforma Sucupira: apds submissdo na Plataforma Sucupira (CAPES), a Pré-Reitoria de Pesquisa,
Inovagdo e Pds-Graduagdo realizard a homologagdo eletrénica da proposta na Plataforma Sucupira, conforme os

procedimentos estabelecidos pela CAPES.

X — acompanhamento: apds a submissdo, o coordenador da proposta acompanhara a tramitagdo da proposta,

especialmente quanto:

a) as diligéncias formuladas pela CAPES;

b) aos pedidos de complementagao de informagdes ou documentos;

c) a divulgacdo dos resultados; e

d) a interposi¢cdo e ao acompanhamento de eventuais recursos administrativos.

Xl — arquivamento do processo: apds a conclusdo do processo de avaliagdo, deverdo ser anexados ao processo
eletronico no SUAP o comprovante de homologacgdo na Plataforma Sucupira, o comprovante de submissdo da APCN, o

resultado da avaliagdo da CAPES e os demais documentos produzidos durante a tramitacdo.

X1l —implantagao do Programa: na hipdtese de aprovagdo da proposta pela CAPES, a PROPES adotard as providéncias

necessarias a implantagdao do Programa de P6s-Graduacgao, incluindo:

a) a instrugdo do processo para criagdo e implantagdo do Programa;

b) a elaboragdo ou atualizagdo dos atos normativos institucionais pertinentes;

c) a submissdo da proposta ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE), para aprecia¢do e emissdo de parecer;

d) o encaminhamento ao Conselho Superior (CONSUP), para aprovagdo da criagdo e implantagdo do Programa, quando

exigido pela regulamentacgdo institucional;
e) a adogdo das providéncias administrativas necessarias ao inicio das atividades académicas do Programa.

§ 12 A comissdao proponente devera prestar as informagGes e realizar as adequagdes solicitadas pela PROPES ou pela
CAPES nos prazos estabelecidos, sob pena de inviabilizagdo da submissdao ou do prosseguimento da proposta.

§ 22 A homologacdo institucional de que trata o inciso VIII ndo implica garantia de aprovagao da proposta pela CAPES.

§ 32 A submissdo da APCN diretamente a CAPES por servidor, comissdao, campus ou unidade administrativa ndo

autorizada é vedada.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO E DA MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 10. A dire¢do do campus interessado em apresentar APCN devera encaminhar a PROPES manifestagdao formal de

interesse, dentro do prazo estabelecido no cronograma interno.



Art. 11 A manifestacdo de interesse devera conter, no minimo:

| — denominacgdo preliminar do programa e do curso;

Il — nivel pretendido;

Il — modalidade académica ou profissional;

IV — modalidade de ensino;

V — forma de atuagdo singular ou associativa;

VI — area basica e drea de avaliagdo pretendidas;

VIl — relagdo preliminar do corpo docente;

VIII— justificativa sintética, levado consideragdo a demanda regional; e

IX— indicagdo de previsdo da proposta no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) ou justificativa para sua

inclusdo.

Paragrafo Unico. A PROPES poderd recomendar o adiamento da submissio quando identificar fragilidades que

comprometam a viabilidade ou o atendimento aos requisitos minimos.

CAPITULO V
DA COMISSAO DE ELABORACAO DA PROPOSTA

Art. 12 A Diregdo-Geral da unidade interessada devera constituir comissdo responsdvel pela elaboragdo da proposta.

Art. 13 A Comissdo de Elaboragdo da APCN sera composta, preferencialmente, por:

a) coordenador da proposta;
b) docentes que atuardo em caso de aprovagao da proposta;
c) representante da gestdo do Campus;

d) profissional da area pedagdgica.

CAP{TULO VI
DA ANALISE INSTITUCIONAL

Art. 14. Recebido o processo eletrénico, a Coordenacdo Geral de Pés-Graduacgdo realizard a analise técnica da proposta,
verificando sua conformidade com:

| —a legislacdo aplicavel a pds-graduagdo stricto sensu;

Il — os normativos vigentes da CAPES;

Il — o Edital APCN vigente;

IV — 0 Documento Orientador da Area de Avaliagdo;

V — o0 Manual da APCN da Plataforma Sucupira;

VI — as normas institucionais do IF Baiano.
Art. 15. A andlise técnica da proposta considerara, no minimo:

| —a conformidade da documentagdo apresentada;

Il — o alinhamento ao Plano de Desenvolvimento Institucional e ao planejamento estratégico institucional;

111 — a aderéncia aos normativos da CAPES e ao Documento Orientador da Area de Avaliagio;

IV —a consisténcia académica da proposta, considerando a coeréncia entre objetivos, drea de concentracdo, linhas de
pesquisa ou atuagdo, projetos, estrutura curricular e perfil do egresso;

V —a adequagdo do corpo docente aos critérios da Area de Avaliagdo;

VI —a compatibilidade da infraestrutura académica, administrativa e de pesquisa;

VIl —a politica de autoavaliagdo;

VIl —ainser¢do regional, nacional e, quando pertinente, internacional;

IX — a sustentabilidade académica, administrativa e financeira;

X —a conformidade das informagdes registradas na Plataforma Sucupira.

Art. 16 Durante a andlise poderao ser solicitadas diligéncias para complementagdo, adequagdo ou corre¢do da proposta.



§12 As diligéncias serdo formalizadas por despacho no processo eletrénico do SUAP.
§22 A equipe proponente devera atender as diligéncias no prazo estabelecido pela PROPES.

§32 O ndo atendimento as diligéncias podera impedir a homologagdo institucional da proposta.

Art. 17 Concluida a anélise, a Coordenagdo Geral de Pés-Graduagdo emitird Parecer Técnico de Conformidade,

manifestando-se quanto a aptidao da proposta para homologagao institucional.

CAPITULO VII
DA HOMOLOGAGAO INSTITUCIONAL

Art. 18 A homologagao institucional das propostas competira a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo, com fundamento no

Parecer Técnico de Conformidade emitido pela Coordenagdo Geral de Pés-Graduagao.

Art. 19 A homologagdo institucional constitui manifestagdo formal do IF Baiano quanto a adequagdo da proposta aos

requisitos institucionais e autoriza sua submissdo a CAPES.
Paragrafo unico. A homologacdo institucional ndo gera direito a aprovac¢do da proposta pela CAPES.

Art. 20 Nao serdo homologadas as propostas que:

| —ndo atendam as exigéncias da CAPES;

Il —apresentem inconsisténcias técnicas relevantes;
Il = ndo cumpram as normas institucionais;

IV — deixem de atender as diligéncias formuladas pela PROPES.

CAPITULO VIII
DA SUBMISSAO A CAPES

Art. 21 As propostas homologadas institucionalmente serdo submetidas a CAPES exclusivamente por meio da

Plataforma Sucupira, observados os procedimentos definidos pela CAPES.

Art. 22 O preenchimento da Plataforma Sucupira observara integralmente o Manual da APCN disponibilizado pela
CAPES.

§12 Recomenda-se que todos os textos sejam previamente elaborados em editor de texto e somente posteriormente
inseridos na Plataforma.

§22 Os campos deverdo utilizar linguagem objetiva, clara, técnica e consistente.

§32 O coordenador da proposta deverd manter copia de seguranga da versdo integral da APCN.

CAPITULO IX
DOS PRAZOS

Art. 23 A PROPES poderd divulgar, para cada ciclo da APCN, cronograma interno contendo:
| — prazo para manifestagdo de interesse;

Il — prazo para entrega da versao preliminar;

Il — periodo destinado a analise técnica;

IV — prazo para atendimento das diligéncias internas;

V — Prazo para submissdo da APCN na Plataforma Sucupira.

§ 12 Os prazos internos deverdo anteceder o cronograma oficial da CAPES, assegurando tempo suficiente para andlise,
correcao e homologagdo das propostas.

§ 22 Propostas encaminhadas fora dos prazos institucionais poderdo nao ser homologadas para o ciclo correspondente.



CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 A PROPES poderd expedir orientagdes técnicas, manuais, formularios, modelos de documentos e checklists
destinados a operacionalizagdo desta Instrugdo Normativa.
Pardgrafo unico. Os documentos previstos no caputpoderdo ser atualizados sempre que houver alteragdes nos

normativos da CAPES, sem necessidade de alteragdao desta Instrugao Normativa.
Art. 25 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo, observada a legislagdo vigente.
Art. 26 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 27. Revoga-se a Instrugdo Normativa RET-GAB/RET/IFBAIANO N° 2021, DE 20 de agosto de 2026.
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