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Manual de Conformidade de Registro de
Gestão da PROPLAN do IF Baiano,

contendo conteúdo teórico de base,
conforme as normas estabelecidas pelo
Tesouro NAcional e o passo a passo para

a realização no SIAFI.
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Documentos normativos:

✓ Instrução Normativa do Tesouro Nacional 06/2007
✓ Macrofunção 02.03.14

2.1 - Consiste na certificação dos registros dos atos e fatos de
execução orçamentária, financeira e patrimonial incluídos no
Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal
- SIAFI e da existência de documentos hábeis que comprovem as
operações.
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CONTEÚDO TEÓRICO:

A Conformidade de Registro de Gestão é uma responsabilidade do
ordenador de despesas (ou do gestor financeiro) delegada a outra
pessoa devidamente treinada, que passa a ser o conformista.

O conformista não deve ter função de emitir documentos (exceções
em norma).

O conformista confere os documentos emitidos no SIAFI pela
coerência com as normas e com os documentos de suporte.

A conformidade deve ser realizada diariamente e tem prazo de 3
dias do registro do documento no SIAFI, podendo ser atualizada até
a data do fechamento do mês.

A data de fechamento consulta no SIAFI, comando “CONFECMES”.

O registro da Conformidade tem duas opções:

Sem restrição: se os documentos comprovarem os fatos
Com restrição:
✓  Se não comprovar a confiança/verdade dos atos e fatos de
gestão
✓  Se não houver documentos que respaldem os registros
conferidos
✓ Se o registro não espelhar os atos e fatos de gestão
✓  Se os registros não forem autorizados pelos responsáveis por
atos e fatos de gestão.

A ausência de registro equivale a restrição.
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CONTEÚDO DE BASE:

O bem e o interesse público devem ser bem cuidados, por isso toda
movimentação do patrimônio público deve ser guiada pelas normas
e pelos objetivos institucionais.
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Sem restrição:

Com Restrição:

Informa o documento com restrção e o código da restrição. Confirma com o comando “enter”.



Com Restrição:


