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Instrugdo Normativa 81/2026 - RET-AP/RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 10 de abril de 2026

DispGe sobre procedimentos para utilizagdo dos Laboratérios Modveis em atividades
académicas e administrativas, no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Baiano - IF Baiano.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO, no uso de suas atribuicdes legais,
e considerando:

CAPITULO 1
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa estabelece normas e procedimentos para utilizagdo dos Laboratérios Mdveis do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano - IF Baiano.

Art. 29 As normas aqui estabelecidas aplicam-se a todos os usudrios do Laboratério Mével, pertencentes a comunidade
interna e externa do IF Baiano.

§ 10 Espera-se de todo usuario o cumprimento destas normas, de modo a favorecer o uso coletivo e o aproveitamento
adequado do Laboratério Movel para fins educacionais.

§ 20 Todos os usuarios deverao ter conhecimento prévio das normas de utilizacdo e seguranca do Laboratério Mdvel.

Art. 3° Considera-se usuario do Laboratdrio Movel o servidor efetivo ou temporario, o funcionario terceirizado, o
discente regularmente matriculado nos cursos do IF Baiano, independentemente do nivel ou modalidade, bem como
qualquer pessoa autorizada pelo responsavel pela atividade.

Art. 40 O Laboratoério Mével é constituido por caminhdo, bal de carga geral e contéiner com avanco lateral, equipado
com bancadas, instalagdes de agua, esgoto e gas, ar-condicionado, energia elétrica e rede de ar comprimido.

CAPITULO 1I
DOS OBJETIVOS

Art. 5° O Laboratério Mével tem carater multidisciplinar e destina-se a realizacdo de atividades de ensino, pesquisa
cientifica e extensdo, bem como ao apoio as acdes desenvolvidas pelos campi e pela Reitoria do IF Baiano.

Art. 6° A utilizagdo do Laboratdrio Mdvel sera prioritaria para atividades académicas e administrativas realizadas fora
dos campi.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS E CONDICOES DE UTILIZACAO

Art. 7° O Laboratério Movel ficard a disposicdo dos campi e da Reitoria do IF Baiano, desde que sua utilizagdo seja
previamente planejada e agendada, podendo haver limitagdo quanto ao periodo maximo e ao nimero de utilizagdes por
unidade, conforme demanda oficializada.

Paragrafo Unico. A guarda do Laboratério Mdvel, quando ndo estiver em uso, bem como a manutengdo preventiva e
corretiva, ficardo a cargo do Campus Senhor do Bonfim, com o apoio logistico e financeiro da Reitoria do IF Baiano.

Art. 8° A reserva do Laboratério Mével dar-se-a por meio de formulario eletrénico disponivel no SUAP, que devera ser
assinado pelo(s) servidor(es) proponente(s) e conterad as seguintes informacdes: unidade solicitante; servidor
responsavel pela atividade, com telefone e e-mail; descricdo e justificativa da atividade; publico-alvo; estimativa de
publico contemplado; periodo e local de realizagéo.



§ 19 O formulario devera ser encaminhado a Pré-Reitoria de Extensdao (PROEX) por meio de processo eletrénico no
SUAP.

§ 2° No caso dos campi, o processo devera ser encaminhado pelo Gabinete da Diregdo-Geral, com anuéncia da Diregdo
Académica ou da Direcdo Administrativa, conforme a natureza da atividade.

§ 39 No caso da Reitoria, o processo devera ser encaminhado pelas Pré-Reitorias ou Diretorias Sistémicas.

§ 40 A PROEX devera verificar a disponibilidade do periodo solicitado e, em seguida, encaminhar o processo a Pré-
Reitoria de Administracdao e Planejamento (PROPLAN) para designacao de motorista.

§ 59 Em caso de indisponibilidade de data ou de motorista habilitado, o processo sera devolvido a unidade solicitante
para definicdo de nova data.

§ 69 A autorizacdo de uso do Laboratério Moével estara condicionada a disponibilidade de data, de motorista autorizado,
as condicGes adequadas do veiculo e equipamentos e ao cumprimento deste regulamento.

Art. 9° O agendamento devera ser realizado com antecedéncia minima de vinte dias do inicio da atividade.

Art. 10. Cabera a Pro-Reitoria de Extensdo manter o controle dos agendamentos e disponibilizar o cronograma
atualizado no SUAP.

Art. 11. Caberd a Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento (PROPLAN) manter cadastro de motoristas aptos e
autorizados a conduzir o caminhdo do Laboratério Mével.

Art. 12. Em caso de mais de uma solicitagdo para o mesmo periodo, serdo adotados como critérios de desempate:

1 - relevéncia da atividade;
11 - auséncia de agendamento anterior pela unidade solicitante;
111 - estimativa de publico.

Art. 13. O uso do Laboratério Mdvel dependera da assinatura de Termo de Responsabilidade, pelo qual a unidade
solicitante se comprometera com a reparacdo, manutencdo ou substituicdo de equipamentos danificados.

Art. 14. A unidade solicitante sera responsavel pelo custeio do combustivel necessario ao deslocamento do Laboratério
Mével, bem como pelas diarias do motorista.

Art. 15. A utilizacdo do Laboratério Moével exigira a presenca de, no minimo, um servidor responsavel.
Paragrafo Unico. Nenhuma atividade podera ser realizada sem o acompanhamento do servidor responsavel.
Art. 16. Os materiais do Laboratério Mdvel sdo de uso exclusivo no local, sendo vedada sua retirada.

Paragrafo Unico. A retirada de equipamentos dependera de autorizagdo prévia da PROEX, mediante formulario
especifico.

Art. 17. O custo da manutencgdo preventiva do Laboratdrio Mével sera rateado entre as unidades do IF Baiano.
Art. 18. Danos causados as instalagdes ou equipamentos deverdo ser ressarcidos pela unidade responsavel.

Art. 19. O Laboratdrio Mével serd submetido a vistoria antes da liberacdo e no ato da devolugdo, com registro em
formulario préprio.

Art. 20. Somente servidores ou funcionarios terceirizados autorizados poderdo realizar manutengdo ou conducdo do
Laboratério Mével.

Art. 21. Danos decorrentes de uso indevido, negligéncia ou imprudéncia implicardo responsabilizacdo do usuario,
incluindo ressarcimento e aplicagdo de penalidades cabiveis.

CAPITULO 1V
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 22. Compete a Pro-Reitoria de Extensdo:

1 - oferecer suporte técnico ao funcionamento do Laboratdrio Mdvel;
II - realizar o agendamento das solicitagdes;

III - manter atualizada a relagdo de agendamentos;

IV - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Art. 23. Compete a Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento:

I - viabilizar a manutencao do caminhdo;
11 - designar profissionais autorizados para condugdo e manutengao;
111 - viabilizar as vistorias do Laboratério Mével.



Art. 24. Compete ao proponente da atividade:

I - solicitar o agendamento conforme procedimentos estabelecidos;
11 - providenciar materiais ndo disponiveis no laboratorio;

111 - verificar as condigGes do laboratorio antes do uso;

IV - zelar pelos equipamentos e estrutura;

V — comunicar irregularidades;

VI - atestar a vistoria apds utilizacdo;

VII - garantir o uso adequado do espago;

VIII - orientar os usuarios;

IX - cumprir este regulamento;

X - devolver o laboratério nas condigGes recebidas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Reitor, ouvida a PROEX e a PROPLAN.
Art. 26. A utilizacdo do Laboratério Moével implica aceitagdo das normas deste regulamento.

Art. 27. E permitido o uso de equipamentos particulares, desde que previamente informado & PROEX e sob
responsabilidade do usuario.

Art. 28. A PROEX e o Campus Senhor do Bonfim ndo se responsabilizam por objetos deixados no laboratério.

Art. 29. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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