MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO — REITORIA
Rua do Rouxinol, 115 — CEP 41720-052 — Salvador/BA

Telefone: (71) 3186-0001 — E-mail: gabinete@ifbaiano.edu.br

Instrugcdo Normativa 80/2026 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 31 de margo de 2026

Estabelece procedimentos especiais a serem observados pelas
ComissGes de Processo Administrativo Disciplinar — PAD no ambito

do IF Baiano.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO , no uso das suas
atribuicdes delegadas pelo Decreto de 26/04/2022, publicado no DOU de 27/04/2022, Secdo 2, pagina 1, e de

acordo com as disposi¢des contidas nos arts. 143 a 182 da Lei n2 8.112/90; além do que

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos adotados pelas ComissGes de Processo
Administrativo Disciplinar;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, motivagao, eficiéncia, contraditério e ampla defesa;
RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 19 Estabelecer procedimentos especiais a serem observados pelas Comissdes de Processo Administrativo

Disciplinar (PAD) no ambito do IF Baiano, conforme disposto nessa Instrugdo Normativa .

Art. 22 As Comissdes de PAD deverdao observar, além da legislacdo aplicavel, as disposi¢des desta Instrucdo

Normativa, sem prejuizo de outras normas internas vigentes.
CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS OBRIGATORIOS

Art. 32 Ao inicio dos trabalhos, é imprescindivel que a Comissdao de Processo Administrativo Disciplinar adote, de

forma obrigatdria e sequencial, as seguintes providéncias:

| — Analise inicial dos autos

Il - Verificagdo de impedimento ou suspeigdo

Il — Definigdo do cronograma de trabalho

Art. 42 A Comissdo deverd proceder a analise minuciosa dos autos, com vistas a:

| —identificar com clareza os fatos e circunstancias a serem apurados;
Il — verificar a aderéncia dos fatos ao objeto definido na portaria instauradora;
Il — considerar os elementos constantes do procedimento preliminar, quando houver;

IV — delimitar o escopo da apuragdo, evitando extrapolacdo do objeto do PAD.



Paragrafo Unico. A analise inicial devera ser formalizada por registro em ata ou despacho nos autos.

Art. 52 A Comissdo devera verificar, previamente ao inicio da instrucdo, se algum de seus membros encontra-se

impedido ou suspeito de atuar no processo, nos termos da legislagdo aplicavel.

§ 19 Identificada hipdtese de impedimento ou suspeicdo, o membro devera declarar-se impedido ou suspeito,
lavrando-se termo nos autos.

§ 22 A autoridade instauradora devera ser comunicada imediatamente para as providéncias cabiveis.
§ 32 A auséncia de declaragdo ndo afasta a possibilidade de arguicdo posterior, se comprovado o vicio.

Art. 62 A Comissdo devera definir cronograma detalhado das atividades a serem desenvolvidas no curso do PAD,

observando:

| — os prazos legais aplicaveis;
Il —a complexidade dos fatos apurados;

Il —a necessidade de produgdo probatdria.

§ 12 O cronograma devera ser elaborado conforme o modelo disponivel no SUAP, no documento denominado:

“Cronograma de Trabalho — Comissdo de PAD” (Modelo Anexo I).

§ 22 O cronograma devera ser juntado aos autos e servird como instrumento de planejamento e acompanhamento

do processo.

§ 32 O cronograma poderd ser readequado no decorrer dos trabalhos, mediante justificativa formal da Comissdo e

registro nos autos, sem prejuizo do prazo legal do PAD.
CAPITULO Il
DA FORMALIZAGCAO DOS ATOS

Art. 72 Todos os atos praticados pela Comissdo deverdo ser devidamente formalizados por meio de termos, atas,

despachos ou relatérios, com juntada aos autos.

Art. 82 A inobservancia dos procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa devera ser justificada

expressamente nos autos, sob pena de responsabilizacdo administrativa, conforme o caso.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICC)ES FINAIS

Art. 92 Esta Instrucdo Normativa aplica-se a todos os Processos Administrativos Disciplinares que vierem a ser

instaurados, apds a sua entrada em vigor.

Art. 10 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor 30 (trinta) dias apds a sua assinatura.

ANEXO |
MODELO DE CRONOGRAMA DE TRABALHO
COMISSAO PROCESSANTE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

(Lein®8.112/90 — arts. 152 a 167)

1. IDENTIFICACAO

Campo Informagdo



Campo Informagdo

Processo n?

Portaria de Instauragdo

Data da Publicagdo

Autoridade Instauradora

Comissao Processante

Presidente da Comissdao

Secretario(a)

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

Plano elaborado em conformidade com os arts. 152 a 167 da Lei n2 8.112/90, assegurando o contraditério, a ampla

defesa e a legalidade dos atos administrativos.

3. CRONOGRAMA OFICIAL DE ATIVIDADES
Prazo total: 60 dias
ETAPA 1 - INSTALA(;AO E PLANEJAMENTO

(Art. 152 e art. 153)

Ne Atividade Responsavel Prazo

1.1 Recebimento da Portaria de Instauragdo Comissdo Dia 1

1.2 Reunido de instalagdao da Comissdao Comissdao  Até o Dia 2

1.3 Designacgdo do Presidente e Secretario Comissdo  Até o Dia 2

1.4Elaboragdo do cronograma de trabalho Comissdo  Até o Dia 3

1.5 Anaélise preliminar dos autos Comissdao Até o Dia5

Produto: Ata de instalagdo e cronograma juntados aos autos.

ETAPA 2 - INSTRUGAO DO PROCESSO

(Art. 156)

Ne Atividade Responsavel Prazo

2.1 Notificagdo do acusado para acompanhar o processo Comissdo  Até o Dia 7

2.2 Interrogatdrio do acusado Comissdo  Até o Dia 15



N¢ Atividade Responsavel Prazo

2.3 Oitiva de testemunhas arroladas pela Administracdo Comissdo  Até o Dia 25

2.4 Qitiva de testemunhas arroladas pela defesa Comissdo  Até o Dia 30

2.5Diligéncias e produgdo de provas complementares Comissdo  Até o Dia 35

Produto: Termos de interrogatdrio, oitivas e diligéncias.

ETAPA 3—INDICIACAO

(Art. 161)

Ne Atividade Responsavel Prazo

3.1 Anaélise das provas produzidas Comissdo Até o Dia 38
3.2 Elaboragdo do Termo de Indiciagdo Comissdo  Até o Dia 40
3.3 Citacdo do indiciado para apresentagdao de defesa escrita Comissdo  Dia 41

Produto: Termo de Indiciagdo fundamentado.

ETAPA 4 — DEFESA ESCRITA

(Art. 161, § 19)

N¢ Atividade Responsavel Prazo

4.1Prazo para apresentacdo da defesa escrita Indiciado 10 dias

4.2 Recebimento da defesa escrita Comissdo Até o Dia51

Produto: Defesa escrita juntada aos autos.

ETAPA 5—RELATORIO FINAL

(Art. 165)

Ne Atividade Responsdvel Prazo

5.1 Anadlise da defesa escrita Comissao  Até o Dia 55
5.2 Elaboragdo do Relatério Final Comissdo  Até o Dia 58

5.3 Encaminhamento a autoridade julgadora Comissdo  Até o Dia 60

Produto: Relatério Final conclusivo.

4. PRAZO TOTAL DO PROCESSO



60 (sessenta) dias, contados da publica¢do da portaria de instauragdo, admitida prorrogagao por igual periodo, nos
termos do art. 152 da Lei n2 8.112/90, mediante justificativa formal.

5. ASSINATURAS
Presidente da Comissao

Membros
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