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 Abertura

Pauta: Encaminhada por meio do OFÍCIO 03/2023 - OA-CGD/IFBAIANO. Decisão:Aprovada.

A. Informes Gerais.

Presidência: Não houve.

Demais membros:  DGT: Informou que na Reunião do CGRC, realizada nos dias 01 e 02/03

aprovou a  Readequação dos Acessos dos Servidores ao e-mail Ins>tucional.

B.  Aprovação da Ata  da  2ª Reunião Ordinária realizada em 13/09/2022.

A ata foi encaminhada anteriormente para o e-mail dos membros deste comitê, para apreciação.

Decisão: Ata aprovada.

C. ORDEM DO DIA  

1. Aprovação do Calendário de Reuniões do CGD/2023.

Decisão: aprovadas as seguintes datas: 23.01 (1ª), 19.07(2ª)  e 21/11(3ª)

2. Conversão do acervo acadêmico para o meio digital, Portaria 360/2022. (DGTI, PROEN, PROEX e PROPES). 

Os servidores Anderson Souza e Vânia Luz apresentaram os seguintes tópicos: 1. Recomendações para

atendimento a Portaria nº 360, de 18 de maio de 2022. 2. Breve histórico do analógico para o digital; 3. Cenário

com documento em papel; 4. Cenário com documentos digitais. 5. Documento digital; 6. Transferência do

documento digital para o repositório; 7. Repositório Digital Confiável -RDC- Arquivo; 8. Sistema de Difusão e

Acesso; 9. Cenário que contempla todos o ciclo de vida dos documentos digitais; 10. Recomendações: Antes de

realizar a digitalização dos documentos é necessário a organização Vsica desse acervo: a. Inicialmente, com o

levantamento das >pologias documentais existentes; b. A avaliação do prazo de guarda desses documentos,

u>lizando o código de classificação de documentos e a tabela de temporalidade e des>nação de documentos da

a>vidade-fim; c. Separação dos documentos passíveis de eliminação (que já enceraram seu prazo de guarda), para

posterior elaboração de listagem de eliminação por parte da Comissão Permanente de Avaliação de Documentos –

CPADoc do IF Baiano; d. Após separação será realizada a organização e re>rada de grampos e clipes dos



documentos que realmente precisam ser digitalizados; e. Digitalizar os documentos, seguindo os padrões

necessários para que esses documentos possam ser preservados por longo prazo, caso necessário.

Apresentação:





Após a apresentação, os servidores se coloram à disposição. O Presidente agradece u a todos.

3. O que ocorrer.

Não houve inscritos.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunião. Assim, eu Viviane Santana Menezes, Secretária dos
Colegiados, lavrei a presente ata, que foi lida e assinada por mim, pelo presidente e pelos membros do CGD deste
Ins>tuto.
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