MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

COMITE DE GOVERNANGA DIGITAL

E-mail: secretariacolegiados@ifbaiano.edu.br

ATA DA 1° REUNIAO ORDINARIA-2023

DATA

21.03.2023 Horério de Inicio[08h:51min |Horario de Término 11h:35min

LOCAL

Centro de Referencia 2 de julho

Membros

® Aecio Jose Araujo Passos Duarte - Reitor

e Anatalia Soares Barreto Filha - Secretaria dos Orgaos Colegiados

® Carlito José de Barros Filho - Diretor Geral do Campus Guanambi

® Calila Teixeira Santos - Pré-Reitora de Extensao- PROEX

® Francisco de Assis dos Santos Silva - Diretor Geral do Campus Alagoinhas

® Geangelo de M. Rosa - Diretor Geral do Campus Bom Jesus da Lapa

® Genilda de Souza Lima - Diretora Geral do Campus Santa Inés

® Georgia Silva Xavier - Diretora Geral do Campus Catu

® Geovane Lima Guimaraes - Diretor Geral do Campus Valenca

® Hildonice de Souza Batista - Pro-Reitora de Desenv. Institucional - PRODIN
® Joao Luis Almeida Feitosa - Diretor Geral do Campus Senhor do Bonfim

® Jonatas Vinicius S. dos Santos - Diretor Geral Substituto do Campus Teixeira de Freitas
® Josué de Souza Oliveira - Diretor Geral do Campus Urucuca

® Katia de Fatima Vilela - Pré-Reitora de Ensino -PROEN

® [eandro dos Santos Damasceno - Diretora Geral do Campus Serrinha

® Leonardo Carneiro Lapa - Pré-Reitor de Planejamento e Administracdo - PROPLAN
® [Livia Tosta dos Santos - Diretora Geral do Campus Governador Mangabeira
® Luciana Cleide da Cruz Damasceno - Diretora de Gestdo de Pessoas - DGP
® Marcelito Trindade Almeida - Presidente

® Ozenice Silva dos Santos - Diretora Geral do Campus Itaberaba

® Ronaldo Simao de Oliveira- Diretor Geral Substituto do Campus Xique-Xique
® Rafael Oliva Trocoli - Pro-Reitor de Pesquisa e Inovacido -PROPES

® Romulo Sposito das Virgens - Diretor Geral do Campus Itapetinga

® Robson Cordeiro Ramos - Diretor de Gestdo de Tec. da Informacido - DGTI

® Viviane Santana Menezes - Secretaria dos Orgaos Colegiados




® Abel dos Reis Neto - Secretaria de Registros Académicos - SRA do Campus Xique-Xique
® Adriano de Jesus Ferreira - Unidade de Processamento de Dados/ Campus Catu
® Antonio Vinicius dos Santos Pereira - PRODIN/Reitoria

® Antonio José Barreto Santos - PRODIN/Reitoria

® Anderson Santana de Souza - Arquivista/Reitoria

® Aureluci Alves de Aquino - Diretora Académica do Campus Guanambi

® Carlos Eduardo Santos Aragdo - SRA do Campus Serrinha

® Diogo de Jesus - SRA do Campus Santa Inés

® Di Paula Ferreira Prado - SRA do Campus Itapetinga

® Fernanda Alves dos Santos - PROPES/Reitoria

® Giseli Barros Rocha - SRA do Campus Alagoinhas

® Jorge Abdon Miranda de Souza Junior - SRA do Campus Bom Jesus da Lapa
Participantes ® Jose Henrique Santos Rodrigues- SRA do Campus Valenca

® Marlene Pereira Vilas Boas - Geréncia de Registros Académicos -Reitoria

® Manoela Sampaio Rezende - Geréncia de Registros Académicos -Reitoria

® Marta Souza Macédo - SRA - Reitoria

® Marlucia Francelina da Silva - SRA do Campus Senhor do Bonfim

® Magno Antonio de Oliveira - DGTI/Reitoria

® Michel Borges Barbosa - SRA do Campus Uruguca

® Patricia Vaz Sampaio Santos - DGAE/PROEN

® Rita de Cassia Barbosa Nascimento - SRA Reitoria

® Rodney Alves Barbosa - Assessor Especial - AE/Reitoria

® Thacio Martins Cerqueira Machado- SRA do Campus Governador Mangabeira
® Vania Pimentel Luz - Assessoria de Relagdes Internacionais - PRODIN/Reitoria

® Wagner Rosa dos Santos - SRA do Campus Teixeira de Freitas

Auséncias ® Pedro Queiroz Junior - Diretor Geral do Campus Xique-Xique

Justificadas ® Joado Batista Botton - Diretor Geral do Campus Teixeira de Freitas

Pauta: Encaminhada por meio do OFICIO 03/2023 - OA-CGD/IFBAIANO. Decisao:Aprovada.

A. Informes Gerais.

Abertura
® Presidéncia: Nao houve.

® Demais membros: DGT: Informou que na Reunido do CGRC, realizada nos dias 01 e 02/03

aprovou a Readequacdo dos Acessos dos Servidores ao e-mail Institucional.

B. Aprovacao da Ata da 2? Reunido Ordinaria realizada em 13/09/2022.

A ata foi encaminhada anteriormente para o e-mail dos membros deste comité, para apreciacio.
Decisao: Ata aprovada.

C. ORDEM DO DIA

1. Aprovacao do Calendario de Reuni6es do CGD/2023.

Decisdo: aprovadas as seguintes datas: 23.01 (12), 19.07(22) e 21/11(3%)

2. Conversio do acervo académico para o meio digital, Portaria 360/2022. (DGTI, PROEN, PROEX e PROPES).
Os servidores Anderson Souza e Vania Luz apresentaram os seguintes topicos: 1. Recomendacdes para
atendimento a Portaria n°® 360, de 18 de maio de 2022. 2. Breve histérico do analégico para o digital; 3. Cenério
com documento em papel; 4. Cenario com documentos digitais. 5. Documento digital; 6. Transferéncia do
documento digital para o repositério; 7. Repositério Digital Confidvel -RDC- Arquivo; 8. Sistema de Difusdo e
Acesso; 9. Cenario que contempla todos o ciclo de vida dos documentos digitais; 10. Recomendacdes: Antes de
realizar a digitalizacdo dos documentos é necessario a organizagao fisica desse acervo: a. Inicialmente, com o
levantamento das tipologias documentais existentes; b. A avaliacdo do prazo de guarda desses documentos,
utilizando o cédigo de classificacdo de documentos e a tabela de temporalidade e destinacdo de documentos da
atividade-fim; c. Separacdo dos documentos passiveis de eliminacio (que ja enceraram seu prazo de guarda), para
posterior elaboracdo de listagem de eliminagado por parte da Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos -
CPADoc do IF Baiano; d. Apos separacdo sera realizada a organizacdo e retirada de grampos e clipes dos



documentos que realmente precisam ser digitalizados; e. Digitalizar os documentos, seguindo os padrdes
necessarios para que esses documentos possam ser preservados por longo prazo, caso necessario.
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e DOCUMENTO DIGITAL

“Unidade de informacdo em formato digital composta de uma ou mais
cadeia de bits e de metadados que a identificam e descrevem suas
propriedades” (CONARQ, 2020, p. 37).
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TRANSMISSAO DO DOCUMENTO DIGITAL PARA O REPOSITORIO

Sistema de Gestao Repositorio
Arquivistico Digital

REPOSITORIO DIGITAL CONFIAVEL - RDC-ARQ

Segundo a Resolugdo n® 43/2015 do CONARQ, a preservacgdo dos
documentos arquivisticos  digitais, nas idades corrente,
intermediaria e permanente, deve estar associada a um
Repositério Digital Confiavel.

INSTITUTO
FEDERAL
Baiano

SISTEMA DE DIFUSAO E ACESSO

Com a sang¢do da Lei n° 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacao,
ficou estabelecido que & direito de qualquer pessoa solicitar

informac¢des produzidas ou guardadas por 6rgdos e entidades
publicas.
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CENARIO QUE CONTEMPLA TODO © CICLO DE VIDA DOS
DOCUMENTOS DIGITAIS

Apds a apresentacao, os servidores se coloram a disposicao. O Presidente agradece u a todos.

3. O que ocorrer.
Nao houve inscritos.
Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido. Assim, eu Viviane Santana Menezes, Secretaria dos

Colegiados, lavrei a presente ata, que foi lida e assinada por mim, pelo presidente e pelos membros do CGD deste
Instituto.



Documento assinado eletronicamente por:

Viviane Santana Menezes, SECRETARIO EXECUTIVO, em 10/05/2024 17:00:52.

Joao Luis Almeida Feitosa, DIRETOR GERAL - CD2 - SBF-DG, em 10/05/2024 17:09:43.
Geangelo de Matos Rosa, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - BJL-DG em 10/05/2024 17:15:03.
Francisco de Assis dos Santos Silva, DIRETOR(A) GERAL - CD0002 - ALG-DG, em 10/05/2024 17:39:18.
Georgia Silva Xavier Berger, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - CAT-DG, em 10/05/2024 17:50:27.
Aecio Jose Araujo Passos Duarte, REITOR(A) - CD1 - RET, em 10/05/2024 18:27:05.
Genilda de Souza Lima, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - CSI-DG, em 10/05/2024 21:03:23.
Anatalia Soares Barreto Filha SECRETARIO EXECUTIVO, em 10/05/2024 21:13:16.
Geovane Lima Guimaraes, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - VAL-DG, em 10/05/2024 22:12:24.
Carlito Jose de Barros Filho, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - GBI-DG, em 11/05/2024 08:55:48.

Ozenice Silva dos Santos, Diretora Geral Campus Itaberaba - Portaria n® 279, de 18/03/2022, DOU em 21/03/2022 - CD2 - ITB-DGem 11/05/2024
09:45:22.

Ronaldo Simao de Oliveira, DIRETOR(A) - CD4 - XIQ-DA, em 11/05/2024 20:15:52.

Hildonice de Souza Batista, PRO-REITOR(A) - CD2 - RET-PRODI, em 13/05/2024 09:07:42.

Livia Tosta dos Santos, DIRETOR(A) - CD0002 - GMB-DG, em 13/05/2024 09:34:23.

Marcelito Trindade Almeida, DIRETOR(A) EXECUTIVO(A) - CD3 - RET-DIREX, em 13/05/2024 09:42:10.
Luciana Cleide da Cruz Damasceno, DIRETOR(A) - CD3 - RET-DGP, em 13/05/2024 10:17:29.

Robson Cordeiro Ramos, DIRETOR(A) - CD3 - RET-DGTI, em 13/05/2024 11:33:30.

Josue de Souza Oliveira, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - URU-DG, em 13/05/2024 12:17:53.

Leonardo Carneiro Lapa, PRO-REITOR(A) - CD2 - RET-PROPLAN, em 14/05/2024 08:45:51.

Romulo Sposito das Virgens, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - ITA-DG, em 15/05/2024 09:35:16.

Leandro dos Santos Damasceno, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - SER-DG, em 15/05/2024 09:46:43.

Calila Teixeira Santos, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO em 16/05/2024 16:05:46.

Rafael Oliva Trocoli PRO-REITOR(A) - CD2 - RET-PROPES, em 17/05/2024 09:09:03.

Jonatas Vinicius Souza dos Santos, DIRETOR(A) GERAL - SUBSTITUTOCDO2 - TDF-DG em 03/06/2024 12:12:38.
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https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo 417754
Verificador: 21laaa4f44d
Codigo de

Autenticagao:



	1. Aprovação do Calendário de Reuniões do CGD/2023.
	Decisão: aprovadas as seguintes datas: 23.01 (1ª), 19.07(2ª)  e 21/11(3ª)
	2. Conversão do acervo acadêmico para o meio digital, Portaria 360/2022. (DGTI, PROEN, PROEX e PROPES).  Os servidores Anderson Souza e Vânia Luz apresentaram os seguintes tópicos: 1. Recomendações para atendimento a Portaria nº 360, de 18 de maio de 2022. 2. Breve histórico do analógico para o digital; 3. Cenário com documento em papel; 4. Cenário com documentos digitais. 5. Documento digital; 6. Transferência do documento digital para o repositório; 7. Repositório Digital Confiável -RDC- Arquivo; 8. Sistema de Difusão e Acesso; 9. Cenário que contempla todos o ciclo de vida dos documentos digitais; 10. Recomendações: Antes de realizar a digitalização dos documentos é necessário a organização física desse acervo: a. Inicialmente, com o levantamento das tipologias documentais existentes; b. A avaliação do prazo de guarda desses documentos, utilizando o código de classificação de documentos e a tabela de temporalidade e destinação de documentos da atividade-fim; c. Separação dos documentos passíveis de eliminação (que já enceraram seu prazo de guarda), para posterior elaboração de listagem de eliminação por parte da Comissão Permanente de Avaliação de Documentos – CPADoc do IF Baiano; d. Após separação será realizada a organização e retirada de grampos e clipes dos documentos que realmente precisam ser digitalizados; e. Digitalizar os documentos, seguindo os padrões necessários para que esses documentos possam ser preservados por longo prazo, caso necessário.
	Não houve inscritos.
	Documento assinado eletronicamente por:

