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1. Definicao do objeto

Termo de Referéncia 21/2025

Atualizado em

29/07/2025 13:21 (v
3.0)

Processo
Administrativo

23327.252580.2025-06

Contratagdo de de Curso in company EFD-Reinf, DCTEWeb e Retengdes de Contribuices Previdenciarias para Orgéos Piiblicos
e Empresas, no formato presencial, com carga horéaria de 16 horas/aula, para 50 servidores, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Curso in company EFD-Reinf,
DCTFWeb e Retencdes de
Contribuicdes Previdenciarias
para Orgdos Piiblicos e
Empresas, no formato
presencial, com carga horéria de
16  horas/aula, para 50
servidores.

25232

un

1 inscricao

R$36.900,00 R$36.900,00

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo em questdo encontra amparo legal no artigo 74, inciso III da Lei 14.133, de 2021, para ser realizada de forma
direta, por inexigibilidade de licitagdo, conforme transcrito a seguir:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviével a competigdo, em especial nos casos de:

()

IIT — Contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
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divulgagdo:

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

2.2. A contratagdo se justifica pela necessidade de desenvolver e adquirir competéncias especificas, fortalecendo o nivel técnico
da equipe. Essa capacitacdo estratégica impacta diretamente na melhoria dos processos institucionais e assegura conformidade
com a legislacdo vigente.

2.3. O curso sera oferecido no formato presencial, e a programacao esta explicitada na proposta de precos da empresa a ser
contratada (anexa ao processo).

2.4. Aliado a notdria especializacdo da empresa, e a fim de demonstrar a inviabilidade de competicdo, devemos considerar,
também, a singularidade do objeto a ser contratado, visto que é insuscetivel de definicdo, comparacdo e julgamento
por parametros ou critérios objetivos. Ndo pela necessaria auséncia de pluralidade de possiveis competidores, mas pela falta de
condi¢cdes de proceder ao julgamento objetivo de suas propostas, uma vez que a execucdo do objeto pressupde o emprego
de atributos e qualificacGes subjetivas, tais como: didatica, oratéria, experiéncia, conhecimento, imaginacéo, entre outros.

2.5. A contratacdo direta do treinamento e aperfeicoamento de pessoal fundamenta-se, portanto, no disposto no inciso III do
artigo 74 da Lei 14.133, de 2021 (contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacdo), por inviabilidade de competi¢do, considerando que o curso em questdo
ndo é padronizado, comum ou bésico. Pelo contrario, trata-se de tema especifico.

2.6. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

3. Descri¢do da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Contratacdo da empresa MMP Cursos Capacitagdo e Treinamento Ltda., CNPJ 14.087.594/0001-24, visando a participagdo
de 50 servidores, no treinamento intitulado "Curso in company EFD-Reinf, DCTFWeb e Retengdes de Contribui¢des
Previdenciarias para Orgdos Piiblicos e Empresas”, no formato presencial, com carga horaria de 16 horas/aula.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Nao serad admitida a subcontratagdo do objeto contratual, tendo em vista o critério de notéria especializacdo da empresa e do
instrutor, que justificam a contratagdo direta.

4.2. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, ja que ndo ha riscos potenciais
que exijam tal protecdo.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Ministrar 01 (um) Curso “in company” na modalidade “Presencial”, de “EFDReinf, DCTFWeb e Retenc¢des de
Contribuicdes Previdenciarias para Orgaos Piblicos e Empresas” para 50 participantes, totalizando uma carga horaria de 16 horas
/aula.
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6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Serd dispensada a celebracdo de instrumento especifico escrito de contrato entre as partes, na forma do disposto no artigo 95
da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo que ele serd substituido pela Nota de Empenho. O valor contratado sera

fixo e irreajustavel.

6.2. As obrigacdes reciprocas, decorrentes da presente contratagdo, correspondem ao estabelecido neste Termo de Referéncia, na
proposta comercial da contratada e ainda no disposto na Lei 14.133, de 2021 e demais normas pertinentes.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Critérios de medigdo

7.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, I1I, "f", da Lei n.° 14.133/2021.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O responsavel pela ministracdo do treinamento possui notdria especializacdo no assunto, conforme especificado na proposta
comercial no site da referida empresa.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.6. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.11. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 36.900,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 36.900,00 (trinta e seis mil e novecentos reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

10. Adequacgao orcamentaria

10. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido.
10.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: [158129];

IT) Fonte de Recursos: [1000000000];
IIT) Programa de Trabalho: [];

IV) Elemento de Despesa: [339000];
V) Plano Interno: []

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Requisitante
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MARIA PEDRINA SILVEIRA DE OLIVEIRA

Requisitante
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