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1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de Certificados digitais do tipo A3 e-CPF com e sem token, A3 e-CNPJ e A3 em nuvem, padrdo ICP-Brasil (e-
CNPJ) com validade de 3 (trés) anos para o Instituto Federal Baiano. conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QTD VALORR UNT VALOR TOTAL
Contratagdo de Certificacdo R$ 63,12 R$6.312,00
1 Digital — Varejo— PF — A3 (3 |451898 UND 100
anos) com Token
Contratagdo de Certificagdo R$34,86 R$3.486,00
2 Digital — Varejo— PF — A3 (3 [27219 UND 100
anos) sem Token)
Contratagdo de Certificacéo R$ 331,59 R$6.631,80
Digital — Varejo— PJ - A3 (3 UND 20
anos) com Token
Contratacdo de Certificacdo
Digital A3 na NUVEN por 3 [27251 UND 100 R$75,27 R$7.527,00
anos.
VALOR TOTAL R$23.956,8
2. Fundamentacdo da contratacao
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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A aquisicdo de Certificados Digitais atende a MEDIDA PROVISORIA No 2.200-2, DE 24 DE AGOSTO DE 2001, que institui a
Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil e aos Oficios Circulares n° 300/2016-MP e n° 468/2016-MP, de 14 de
abril de 2016 e de 24 de junho de 2016.

Assim, o IF Baiano para manter a continuidade da operacionalizacdo de suas atividades administrativas que exigem certificacao

digital por parte dos servidores e, para garantir o acesso, a assinatura e a confiabilidade das informagdes, no ambito dos sistemas
eletronicos utilizados por este Instituto, principalmente os sistemas estruturantes da Administracao Ptiblica Federal.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anua 2024, conforme detalhamento a
seguir:l)

ID PCA no PNCP: 10724903000179-0-000011/202410724903000179-0-000011/2024
Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

Id do item no PCA: 352, 353, 354, 355

Classe/Grupo: 167

Identificador da Futura Contratag&o: 158129-23/2024

3. Descricao da solucdo
DESCRIQAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Contratagdo de servico empresa especializada na emissao de certificados digitais do tipo A3 e-CPF com e sem token, A3 e-CNPJ
e A3 em nuvem, padrdo ICP-Brasil (e-CNPJ) com validade de 3 (trés) anos para o Instituto Federal Baiano, devendo obedecer os
seguintes requisitos técnicos:

Totalmente compativel com as especificagdes do certificado digital do tipo A3;
Ser gerado e armazenado em dispositivo portatil tipo Token USB;
Ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Ptblicas Brasileiras — ICP-Brasil;

Seguiras regras estabelecidas para o nivel 3 (ou superior) de seguranga do padrdao FIPS 1402 e também ser aderente as demais
normas do Comité Gestor da ICP-Brasil,;

Permitir inicializacdo e reinicializacdo do token mediante a utilizacdo de PUK (Pin Unlock Key);

Suportar, pelo menos, os seguintes navegadores: Microsoft Internet Explorer (versdo 7.0 e superiores), Firefox (versdo 15.0 e
superiores) e Google Chrome (versdo 35 ou superior);

Possuir ativacdo de fungdes que utilizem as chaves privadas, que somente possam ser realizadas ap6s autenticacdo da identidade
do titular do dispositivo;

Implementar troca obrigatéria da senha padrdo no primeiro acesso;
Bloquear o dispositivo ap6s cinco tentativas de autenticacdo com cédigos invalidos;

Avisar ao titular do dispositivo, a cada vez que uma funcgdo for ativada, utilizando a sua chave privada. Nesse caso, devera haver
autenticacdo para liberar a utilizagdo pretendida;

Bloquear a exportacdo da chave privada, condicionando as transacdes que forem utilizadas dentro do token;

O software de gerenciamento do dispositivo deverd estar no idioma Portugués do Brasil e deve permitir: a.
Gerenciamento do dispositivo;

b. Exportacdo de certificados armazenados no dispositivo;
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c. Importacdo de certificados em formato PKCS#7 para area de armazenamento do dispositivo, de acordo com a RFC 2315;
d. Importacdo de certificados em formato PKCS#12 para area de armazenamento do dispositivo;

e. Visualizacao de certificados armazenados no dispositivo;

f. Remocdo de chaves e outros dados contidos no dispositivo apés autenticacdo do titular.

Possuir validade minima de 03 (trés) anos, contados a partir da data de sua emissao.

Contratagdo para aquisicdo de dispositivos de operagdo e armazenamento de chaves criptograficas do tipo Token USB, devendo
obedecer os seguintes requisitos técnicos:

Token criptogréfico USB, em modelo homologado conforme padrdo ICP-Brasil e constante na lista de homologacdo atual
disponivel no site do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao (ITT);

Deverd ser capaz de armazenar certificados, chaves e cadeias de certificados aderentes as normas do Comité Gestor da ICP-Brasil
e compativel com os sistemas estruturantes (SIASG/ COMPRASNET, SICONV, SCDP, SIGEP, SIAPE, SIAFI, ...);

Possuir conector USB (Universal Serial Bus) tipo A3, versdo 2.0 ou superior, através de conexdo direta a porta USB, sem
necessidade de interface intermediaria para leitura;

Deve aceitar qualquer certificado de mesmo tipo, ou com requisitos de seguranca mais rigorosos, emitido por qualquer AC
integrante da ICP-Brasil;

Seguiras regras estabelecidas para o nivel 3 (ou superior) de seguranga do padrdo FIPS 1402 e também ser aderente as demais
normas do Comité Gestor da ICP-Brasil;

Possuir capacidade de armazenamento de certificados e chaves privadas de, no minimo, 64 Kbytes;

Ter suporte a tecnologia de chaves ptiblico-privada (PKI), com gera¢do on board do par de chaves RSA de, no minimo, 2048 bits;
Fornecer driver e programa de gerenciamento para o sistema operacional Linux (Kernel 2.6 e versdes superiores);

Fornecer driver e programa de gerenciamento para o sistema operacional Microso Windows 7 e versdes superiores;

Fornecer driver e programa de gerenciamento para o sistema operacional Mac OS 10.7 ou superiores;

Possuir compatibilidade com as especificacdes ISO 7816, partes 1, 2, 3 e 4;

Permitir criacdo de senha de acesso ao dispositivo de, no minimo, 6 (seis) caracteres;

Permitir criacdo de senhas com caracteres alfanuméricos;

Permitir geracdo de chaves, protegidas por PINs (Personal Identification Number), compostos por caracteres alfanuméricos;

Permitir gravagdo de chaves privadas e certificados digitais que utilizam a versdo 3 do padrdo ITUT X.509 de acordo com o
perfil estabelecido na RFC 2459;

Possuir carcaga resistente a 4gua e a violagao;

Possuir validade minima de 03 (trés) anos, contados a partir da data de sua emissao.

4. Requisitos da contratacao

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A CONTRATANTE encaminhard para o endereco eletronico (E-mail) previamente informado pela CONTRATADA a nota de
empenho e a lista de pessoas autorizadas a solicitar emissdo dos certificados;

A emissao de certificados devera ser realizada apenas por usudrio previamente autorizado pela CONTRATANTE, devendo as
orientacdes pertinentes ao agendamento ser preferencialmente através de e-mail institucional, em sistema informatizado de gestdo
de agendamentos a ser disponibilizado pela CONTRATADA;
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A CONTRATADA devera disponibilizar locais de emissdo e renovacdo para certificacdo digital e /ou entrega do dispositivo de
operacgdo e armazenamento de chaves criptograficas do tipo Token USB.

O certificado devera estar disponivel para a instalagdo, ap6s o comparecimento do usuéario autorizado pela CONTRATANTE ao
local indicado pela CONTRATADA ou em um de seus representantes indicados, conforme subitem anterior e agendamento
prévio, para apresentacdo e conferéncia de toda a documentacdo exigida.

O usuario devera fazer o agendamento prévio no sistema de agendamento disponibilizado pela CONTRATADA para a emissao
do seu certificado, conforme o processo de identificacdo presencial e a documentacdo necessaria exigida pelo ICP-Brasil;

O agendamento para emissdo do certificado, cadastramento do usudrio e entrega do Token devera ser realizado no prazo maximo
de até 48 (quarenta e oito) horas apoés a solicitagdo pela CONTRATANTE.

O atendimento aos usudrios devera ser realizado com data e horarios previamente agendados com a CONTRATANTE.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do contrato.

5. Modelo de execucao do objeto

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A contratada receberd do IF BAIANO Ordem de Servico solicitando determinada quantidade de certificados digitais. Esta
quantidade podera variar a cada pedido.

A entrega sera feita de forma parcelada, mediante assinatura de termo de contratual para essa finalidade.

De posse da solicitacdo, a empresa mantera contato para promover emissdo / renovacdo do certificado e entrega do certificado
digital instalado no Token para o usudrio.

O fornecedor devera executar fielmente a entrega de acordo com as requisicdes expedidas, nao se admitindo modificagcdes sem
prévia consulta e concordancia da fiscalizagdo.

O(a) responsavel pelo acompanhamento da execugdo do servigo/recebimento do material, objeto deste instrumento, serd um
servidor nomeado pela DGTI/NGT.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Sdo obrigacdes da Contratante:
Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que venham a ser solicitados pelos empregados da empresa
vencedora;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes
do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cuamprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo /servidor especialmente designado;

Atestar as faturas correspondentes, por intermédio do servidor responséavel pelo evento, sendo que as decisdes e providéncias que
ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes;
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Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e
Seus anexos;

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes nesse Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigcdes, conforme especificagoes, prazo e local constantes no Projeto bésico;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Projeto basico, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

Comunicar qualquer anormalidade de carater urgente, e prestar os esclarecimentos julgados necessarios

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas, todas as condi¢Ges de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

Arcar com todas as despesas decorrentes da entrega dos produtos;
Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte a entrega do material sem prévia e expressa anuéncia do IF Baiano — Reitoria;

Fiscalizar, regularmente, os seus recursos designados para a prestacdo dos servigos, verificando as condi¢cbes em que as
atividades estdo sendo realizadas.

Corrigir todos os servicos que ndo forem considerados satisfatérios pelo CONTRATANTE, mediante justificativa, sem que caiba
qualquer acréscimo no custo contratado, independentemente das penalidades previstas e Niveis de Qualidade fixados;

Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, em conformidade com a proposta apresentada e
observando sempre os critérios de qualidade;

SANCOES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTO PARA RETENCAO OU GLOSA NO PAGAMENTO

Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hip6teses previstas no art. 155 daLei n° 14.133, de 2021,
guais sgjam:

Dar causa ainexecucdo parcial do contrato;
Dar causa ainexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo
Dar causa ainexecucdo total do contrato;
Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame durante o processo de andlise da documentag&o e da proposta
no sistema, pelo servidor que conduz o procedimento el etrénico;
N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
Deixar de responder as mensagens no chat, quando essa resultar em atraso para 0 processo, durante os procedimentos de
andlise de documentos, negociacdo da proposta ou quando se tratar de esclarecimento de dividas a respeito de algum
desses;

® Solicitar acréscimo de tempo (prorrogagdo) e concedido esse, o fornecedor ndo encaminhar a documentagdo solicitada,
conforme o caso;

® ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;
Ensgjar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo justificado;
Apresentar declaragdo ou documentacao fal sa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa
eletrénica ou a execugdo do contrato;

® Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato; comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qual quer natureza;
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® Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participacgo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLel n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qual quer das infrag6es di scriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

1. Adverténcia pela faltado subitem 11.1.1 do Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar aimposicdo de
penalidade mais grave;

2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragBes dos subitens 11.1.1 a11.1.12 do aviso de licitagdo.

3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sang&o, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a11.1.7 do Aviso de Contratagdo
Direta, quando ndo se justificar aimposi¢do de penalidade mais grave;

4. Declaragao de inidoneidade paralicitar ou contratar, que impedira o responsavel delicitar ou contratar no ambito da
5. Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a11.1.12, do aviso de licitagdo bem como nos demais casos que justifiquem
aimposi¢do da penalidade mais grave;

6. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagéo de
reparacdo integral do dano causado & Contratante (art. 156, §9°)

7. Todas as sancdes previstas neste Aviso poder&o ser aplicadas cumulativamente com amulta (art. 156, §79).

8. Antes da aplicagdo da multa, seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de suaintimagdo (art. 157)

9. Se amulta aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca seré descontada da garantia prestada ou seré cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

10. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e aampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 daLel n® 14.133, de 2021, paraas
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarago de inidoneidade paralicitar ou contratar.

11. Naaplicagéo das sangles serdo considerados (art. 156, §1°):

12. A) anatureza e a gravidade dainfragdo cometida;

13. B) as peculiaridades do caso concreto;

14. C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15. D) os danos que dela provierem para o Contratante;

16. E) aimplantag8o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de
controle.

17. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitages e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos naLel n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, Nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos nareferida Lei (art. 159).

18. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢ies aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio,
aampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

19. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de

20. Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

21. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade paralicitar ou contratar sdo passiveis
de resbilitagéo naformado art. 163 daLel n°® 14.133, de 2021.

22. As sangBes por atos praticados no decorrer da contratag&o esto previstas nos anexos a este Aviso.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagOes para a corregdo da execugdo
do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IIT);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugao
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanharéa os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanharé a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).
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O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execucdo do objeto sera feita pelo Fiscal Técnico, por meio de um relatdrio, instrumento para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servigos

Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

ndo produzir os resultados acordados,
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

Os servigos serdo recebidos imediatamente ap6s a assinatura do contrato.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacédo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;
a data da emissdo;
os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execucdo do contrato;
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o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo,
sem Onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgios
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de Custos de Tecnologia da Informacdo -
ICTIL.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de 11
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158129 Termo de Referéncia 32/2024

8. Critérios de selecao do fornecedor

FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com adocdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

SE Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

Se Empresdrio individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Se Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Se Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade

Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
A comprovacao acima nao serd exigida no caso de ja haver cadastro, do fornecedor, que atenda essa solicitagdo no SICAF.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

A comprovacdo acima nao serd exigida no caso de ja haver cadastro, do fornecedor, que atenda essa solicitagdo no SICAF.

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

A comprovacao acima nao serd exigida no caso de ja haver cadastro, do fornecedor, que atenda essa solicitagdo no SICAF.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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Qualificacdo Econémico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados, emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Desde que solicitado pelo IF Baiano, o fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da

legitimidade dos atestados, apresentando, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 23.956,80
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado da contratagdo é de R$23.956,80 (vinte e trés mil, novecentos e cinquenta e seis reais e oitenta centavos),
conforme cotagOes anexas ao processo.

10. Adequacdo orcamentaria
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A Dotagdo Or¢amentaria para cobertura das despesas decorrentes da contratacdo objeto desta licitagdo correra a conta de dotacao
propria de Custeio e Capital do orcamento geral do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia — Baiano.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE VIROLLI CHAVES

Agente de contratagdo
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