
ITEM OFERTA MACROPROCESSO PROCESSO DOCUMENTO OBRIGATORIEDADE OBSERVAÇÃO

1 Graduação Registro Acadêmico Ingresso Formulário de inscrição
2 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Capa de identificação com nome completo, curso, matrícula e número do CPF;
3 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Fotocópia autenticada diploma e/ou histórico escolar do ensino médio

4 Graduação Registro Acadêmico Matrícula
Fotocópia autenticadas do RG, CPF, Título de Eleitor; comprovante de quitação 
eleitoral;

5 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Requerimento de utilização de nome social

6 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Fotocópia autenticada da reservista ou inscrição no serviço militar (para homens)

7 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Fotocópia autenticada de vacinação
8 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Parecer de análise de renda e autodeclaração (no caso de reserva de vagas)
9 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Termo de autorização da LGPD

10 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Edital de seleção
11 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Homologações
12 Graduação Registro Acadêmico Matrícula Resultado da seleção

13 Graduação Registro Acadêmico
Validação de 
componentes 
curriculares

Documentação apresentada em virtude de pedidos de aproveitamento de disciplinas, 
tais como requerimentos (pedido de aproveitamento, recurso contra indeferimento dos 
pedidos, exame de suficiência, etc.)

14 Graduação Registro Acadêmico
Validação de 
componentes 
curriculares

Ementa das disciplinas

15 Graduação Registro Acadêmico
Validação de 
componentes 
curriculares

Planos de ensino das disciplinas

16 Graduação Registro Acadêmico
Validação de atividades 
curriculares 
complementares

Requerimentos

Documentação apresentada em 
virtude de pedidos para comprimento 
das atividades curriculares 
complementares 

17 Graduação Registro Acadêmico
Validação de atividades 
curriculares 
complementares

Certificados e/ou declarações

18 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Requerimentos
Documentos inerentes à inscrição no 
processo seletivo de transferência 
externa

19 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Históricos escolares da IES de origem
20 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Fotocópia autenticada diploma e/ou histórico escolar do ensino médio

21 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa
Fotocópia autenticadas do RG, CPF, Título de Eleitor; comprovante de quitação 
eleitoral;

22 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Requerimento de utilização de nome social

23 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Fotocópia autenticada da reservista ou inscrição no serviço militar (para homens)

24 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Fotocópia autenticada de vacinação
25 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Parecer de análise de renda e autodeclaração (no caso de reserva de vagas)
26 Graduação Registro Acadêmico Transferência externa Termo de autorização da LGPD

RELAÇÃO DE DOCUMENTOS PARA COMPOSIÇÃO DO ACERVO ACADÊMICO



27 Graduação Registro Acadêmico
Transferência 
interna/retorno de aluno 
abandono

Requerimentos

Documentos inerentes à inscrição no 
processo seletivo de transferência 
interna e retorno de discente-
abandono

28 Graduação Registro Acadêmico
Transferência 
interna/retorno de aluno 
abandono

Históricos escolares

29 Graduação Registro Acadêmico
Transferência 
interna/retorno de aluno 
abandono

Pedido de matrícula

30 Graduação Registro Acadêmico Retorno de graduado Requerimento de inscrição
Documentos inerentes à inscrição no 
processo seletivo de retorno de 
graduado

31 Graduação Registro Acadêmico Retorno de graduado Históricos escolares da IES de origem
32 Graduação Registro Acadêmico Exercício domiciliar Formulário de licença para tratamento de saúde de discente
33 Graduação Registro Acadêmico Exercício domiciliar Atestado médico referente ao pedido de exercício domiciliar
34 Graduação Registro Acadêmico Exercício domiciliar Segunda via do prontuário médico ou cópia do mesmo
35 Graduação Registro Acadêmico Exercício domiciliar Parecer da coordenação do curso

36 Graduação Registro Acadêmico
Ajustes de componentes 
curriculares

Requerimentos de cancelamento de componentes curriculares

37 Graduação Registro Acadêmico
Ajustes de componentes 
curriculares

Ajuste semestral de matrícula

38 Graduação Registro Acadêmico
Alteração da situação da 
matrícula

Requerimentos de desistência de matrícula

39 Graduação Registro Acadêmico
Alteração da situação da 
matrícula

Requerimentos de trancamento e destrancamento de matrícula

40 Graduação Registro Acadêmico
Alteração da situação da 
matrícula

Requerimentos de mobilidade acadêmica

41 Graduação Registro Acadêmico
Alteração da situação da 
matrícula

Requerimentos de retorno de mobilidade acadêmica

42 Graduação Registro Acadêmico
Alteração da situação da 
matrícula

Requerimentos de prorrogação de prazo de mobilidade acadêmica

43 Graduação Registro Acadêmico
Alteração da situação da 
matrícula

Requerimentos de regime de ensino a distância

44 Graduação Registro Acadêmico
Alteração da situação da 
matrícula

Atestado de vaga de outra IES (quando o aluno sai do IFBaiano para outra IES)

45 Graduação Assistência estudantil
Situações especiais do 
aluno

Atestados médicos genéricos

46 Graduação Assistência estudantil
Situações especiais do 
aluno

Pedidos de revisão e de recursos de revisão de notas

47 Graduação Assistência estudantil
Situações especiais do 
aluno

Pedidos de quebra de pré-requisito

48 Graduação Assistência estudantil
Situações especiais do 
aluno

Termos de compromisso

49 Graduação Assistência estudantil
Situações especiais do 
aluno

Requerimento de inscrição de aluno-especial e/ou ouvinte e de inclusão de CCRs para 
aluno regular (condição: aluno-especial)

50 Graduação Assistência estudantil
Situações especiais do 
aluno

Requerimento de inclusão de CCRs para aluno regular (condição: aluno-ouvinte)



51 Graduação Assistência estudantil
Situações especiais do 
aluno

Solicitação de documentos faltantes com ciência do aluno

52 Graduação Registro Acadêmico
Situações especiais do 
aluno

Pedido de nova data de realização de avaliação (segunda chamada)

53 Graduação Registro Acadêmico
Situações especiais do 
aluno

Justificativa de ausência nos cinco primeiros dias de aula

54 Graduação Registro Acadêmico
Situações especiais do 
aluno

Requerimento de rematrícula (semestral)

55 Graduação Registro Acadêmico
Situações especiais do 
aluno

Requerimento de utilização de nome social

56 Graduação Registro Acadêmico
Situações especiais do 
aluno

Requerimento de justificativa de não realização do ENADE

57 Graduação Registro Acadêmico
Situações especiais do 
aluno

Requerimento de colação de grau em gabinete

58 Graduação Registro Acadêmico
Situações especiais do 
aluno

Requerimento de situação incompleta

59 Graduação Registro Acadêmico Histórico Escolar e 
Integralização Curricular

Histórico Final (assinado)

60 Graduação Registro Acadêmico Emissão de Diploma Requerimento de expedição de diploma
61 Graduação Registro Acadêmico Emissão de Diploma Fotocópia do diploma

62 Graduação Coordenação de curso Monitoria; Declaração de realização de monitoria

63 Graduação Coordenação de curso
Estágios não 
obrigatório, Iniciação à 
docência

Declaração de conclusão do estágio


