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1. O que é a carta de servicos ao usuario-cidadao?

A Carta de Servicos ao Usuario é o documento que visa informar aos
cidadaos quais 0s servigcos prestados por nossa instituicao, como acessar e
obter esses servicos e quais sao os respectivos compromissos com o atendi-
mento e os padrdes de qualidade no atendimento aos cidaddos.

A Carta de Servicos ao Usuario foi instituida pelo Ministério do Planegja-
mento, Orcamento e Gestdo, por meio do Decreto n°® 9.094/2017.

A Carta de Servigcos ao Usuario (aqui chamado de Usuario-Cidadao) do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano - IF Baiano divulga
as informacdes relacionadas a alguns servicos prestados aos cidadaos, assim
como o0s requisitos, documentos e informacdes necessarias para acessa-los.
Foram priorizados nesta carta os principais servicos disponiveis pelo IF
Baiano, especialmente aqueles relacionados a sua atividade finalistica.

2. O IF Baiano

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano - IF Baiano,
foi formado em 29 de dezembro de 2008, com a promulgac¢ao da Lei Federal
11.892. A instituicdo originou-se, inicialmente, a partir da fusdao das escolas
agrotécnicas federais localizadas nos municipios de Catu, Guanambi, Santa
Inés e Senhor do Bonfim, com Reitoria em Salvador; posteriormente, em 2013,
foram incorporadas as Escolas Médias de Agropecuaria Regional da Ceplac
(Comissao Especial Para a Lavoura Cacaueira) localizadas nos municipios de
ltapetinga, Teixeira de Freitas, Uruguca e Valencga. Essas unidades passaram a
formar uma so institui¢ao, assumindo o compromisso com a oferta, publica e
gratuita, de educacao profissional, cientifica e tecnoldégica de qualidade com
vistas ao desenvolvimento regional.

Desde entdo, o Instituto Federal Baiano expandiu sua atuagao com a
criacdo dos campi nas cidades de Alagoinhas, Bom Jesus da Lapa, Governa-
dor Mangabeira, Itaberaba, Serrinha e Xique-Xique. Também passou a atuar
na capital do estado, onde foi criado o Centro de Referéncia Dois de Julho.

O IF Baiano faz parte da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifi-
ca e Tecnoldgica, executando as politicas emanadas pelo Ministério da Educa-
¢ao — MEC, por meio da Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica -
Setec, com oferta de cursos em nivel médio técnico, em nivel superior de ba-
charelados, licenciaturas e tecnoldgicos, de pds-graduacao stricto e lato
sensu, de cursos do Programa Nacional de Integracao da Educacao Profissio-
nal com a Educac¢ao Basica, na Modalidade de Jovens e Adultos - PROEJA, de
cursos nha modalidade presencial e a distancia, da oferta de cursos de forma-
¢ao inicial e continuada para trabalhadores, de treinamento e capacitacao por
meio de parcerias com diversas instituicdes publicas e instituicdes com fins
lucrativos, e no desenvolvimento de pesquisas e de atividades de extensao
junto a comunidade.




3. Informacodes Basicas

Denominacao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Denominagdo abreviada
Instituto Federal Baiano

Natureza juridica
Autarquia federal

Orgéo de vinculagio
Ministério da Educacao - MEC

Atividade Finalistica
Ensino, Pesquisa e Extensao

Principais documentos que estabelecem o funcionamento do IF Baiano

- Lei de criagdo dos institutos Federais: Lei N° 11.892 de 29 de dezembro de
2008

- Estatuto do IF Baiano (www.ifbaiano.edu.br/portal/wp-content/uploads/
2021/02/Resolucao-113.2021_Estatuto-com-anexo.pdf)

- Regimento Geral do IF Baiano (www.ifbaiano.edu.br/portal/wp-content/
uploads/2019/07/Regimento-Geral-do-IF-Baiano-Final-2019-Reso-
lu%C3%A7%C3%A30-N%C2%BA-41.2019-SITE.pdf)

- Plano de Desenvolvimento Institucional (www.ifbaiano.edu.br/portal/
wpcontent/uploads/2021/02/PDI-2021-2025-antes-da-diagramacao-final.pdf)
Missao

Ofertar educacao profissional, cientifica e tecnoldgica publica, gratuita e de
exceléncia em diferentes niveis e modalidades, voltada ao desenvolvimento
humano, social, econdmico, cultural, tecnoldgico e cientifico de todos e de
todas, em diferentes regides da Bahia e do Brasil.

Visao

Constituir-se, nacional e internacionalmente, como instituicao de referéncia
em educacado, especialmente no que se refere a formacgao de professores(as),

a educacao de jovens e adultos(as) e ao desenvolvimento de tecnologias agra-
rias e ambientais.

4. Fale com o IF Baiano - Principais Canais de comunicacao

Site institucional

www.ifbaiano.edu.br

Midias sociais

Blog: www.ifbaiano.edu.br/portal/blogbembaiano/
Facebook: www.facebook.com/IFBaiano.Oficial/
Instagram: @ifbaiano

Twitter: www.twitter.com/IFBaianoOficial




Youtube: www.youtube.com/user/ifbaianooficial

Ouvidoria

E-mail: ouvidoria@ifbaiano.edu.br

Telefone: (71) 3186-0049

Endereco: Ouvidoria do IF Baiano. Rua do Rouxinol, n° 115 — Bairro Imbui | Sal-
vador — BA CEP: 41.720-052

Para registrar sua manifestacao pelo sistema federal de ouvidorias, acesse na
internet o sistema e-Ouv: www.sistema.ouvidorias.gov.br/publico/Manifesta-
cao/RegistrarManifestacao.aspx?ReturnUrl=%2f e www.ouvidorias.gov.br

Sistema Eletrénico do Servi¢co de informacdes ao Cidadao: e-SIC
Acesso no enderecgo: www.acessoainformacao.gov.br/sistema

4.1. Compromissos e padrdes de qualidade do atendimento ao publico

Em consonancia com a Lei n°13.460/2017 que dispds sobre a participa-
¢ao, protecao e defesa do usuario dos servigcos da Administragcdao Publica, o IF
Baiano registra nesta CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO informacdes claras a
respeito dos tipos de servigcos prestados, prazos e canais de atendimento
entre outros servicos. Para garantir o atendimento de qualidade o IF Baiano
deve agregar aos seus servigos os seguintes compromissos e padrdes de qua-
lidade do atendimento ao publico:

- Atender o usuario com urbanidade, respeito, acessibilidade e cortesia;
- Presumir a boa-fé do usuario;

- Atender por ordem de chegada, ressalvados casos de urgéncia e aqueles
em que houver possibilidade de agendamento, asseguradas as prioridades
legais as pessoas com deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as
pessoas acompanhadas por criangas de colo;

- Assegurar a igualdade no tratamento aos usuarios, vedado qualquer tipo
de discriminacao;
- Cumprir os prazos e normas procedimentais;

- Observar os cédigos de ética ou de conduta aplicaveis aos agentes publi-
Cos.

5. Unidades

Reitoria

Rua do Rouxinol, 115, Imbui, Salvador — BA. CEP 41720-052
Telefone: (71) 3186.0001

Horario de funcionamento: 08h00 as 17h00, segunda a sexta-feira.
E-mail: gabinete@ifbaiano.edu.br

Campus Alagoinhas
Diretor(a): Francisco de Assis dos Santos Silva




Endereco: Rua Manoel Romao S/N, Bairro Alagoinhas Velha, Alagoinhas/BA, CEP -
48010-470

Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 —13h30 as 17h30
Site: www.ifbaiano.edu.br/portal/alagoinhas

E-mail: gabinete@alagoinhas.ifbaiano.edu.br

Telefone: (75) 3421-4511

Campus Bom Jesus da Lapa
Diretor(a): Geangelo de Matos Rosa

Endereco: Rodovia BR 349, Km 14 — Zona Rural, Bom Jesus da Lapa/BA, CEP - 47600-
-000

Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30
Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/bom-jesus-da-lapa
E-mail: gabinete@lapa.ifbaiano.edu.br

Telefone: (77) 3481-3210 / 2521

Campus Catu

Diretor(a): Gedrgia Silva Xavier

Endereco: Rua Bardo de Camacari, 118, Centro, Catu/BA, CEP — 48110-000
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30

Site: http://ifbaiano.edu.br/portal/catu/

E-mail: gabinete@catu.ifbaiano.edu.br

Telefone: (71) 3641-7901 / 7909

Campus Governador Mangabeira
Diretor(a): Livia Tosta dos Santos

Endereco: Rua Waldemar Mascarenhas, s/h, Portdo (estrada velha da CHESF), Gover-
nador Mangabeira/BA, CEP - 44350-000

Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30
Site: www.ifbaiano.edu.br/portal/governador-mangabeira
E-mail: gabinete@gm.iflbaiano.edu.br

Telefone: (75) 3638-3500

Campus Guanambi

Diretor(a): Carlito José de Barros Filho

Endereco: Distrito de Ceraima, zona rural, Guanambi/BA, CEP - 46430-000
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30

Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/guanambi

E-mail: gabinete@guanambi.ifbaiano.edu.br

Telefone: (77) 3493-2100

Campus ltaberaba

Diretor(a): Ozenice Silva dos Santos

Endereco: Rodovia BA 233, Km 04, Itaberaba/BA, CEP — 46880-000
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30

Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/itaberaba

E-mail: gabinete@itaberaba.ifbaiano.edu.br




Telefone: (75) 3451-2501

Campus ltapetinga

Diretor(a): Rbmulo Sposito das Virgens

Endereco: Km 02, Clerolandia, Itapetinga/BA, CEP - 45700-000
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30

Site: www.ifbaiano.edu.br/portal/itapetinga

E-mail: gabinete@itapetinga.ifbaiano.edu.br

Telefone: (77) 3261-2213

Campus Santa Inés
Diretor(a): Genilda de Souza Lima

Endereco: Rodovia BR 420 (Rodovia Santa Inés — Ubaira), zona rural, Santa Inés/BA,
CEP - 45320-000

Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 —13h30 as 17h30
Telefone: (77) 3261-2213

Campus Senhor do Bonfim

Diretor(a): Jodo Luis Almeida Feitosa

Endereco: Estrada da Igara, s/n, zona Rural, Senhor do Bonfim/BA, CEP - 48970-000
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30

Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/senhor-do-bonfim

E-mail: gabinete@bonfim.ifbaiano.edu.br

Telefone: (74) 3542-4000

Campus Serrinha
Diretor(a): Leandro dos Santos Damasceno

Endereco: Estrada vicinal de Aparecida, s/n, Bairro Aparecida, Serrinha/BA, CEP -
48700-000

Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30
Site: www.ifbaiano.edu.br/portal/serrinha

E-mail: gabinete@serrinha.ifbaiano.edu.br

Telefone: (75) 98301-8269

Campus Teixeira de Freitas

Diretor(a): Jodo Batista Botton

Endereco: Rodovia BR 101, Km 882, s/n, Teixeira de Freitas/BA, CEP - 45985-970
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30

Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/teixeira

E-mail: gabinete@teixeira.ifbaiano.edu.br

Telefone: (73) 3665-1023

Campus Uruguca

Diretor(a): Josué de Souza Oliveira

Endereco: Rua Dr. Jodo Nascimento, s/n, Centro, Uruguca/BA, CEP - 45680-000
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30

Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/urucuca

E-mail: gabinete@urucuca.ifbaiano.edu.br




Telefone: (73) 3239-2121

Campus Valenca

Diretor(a): Geovane Lima Guimaraes

Endereco: Rua Glicério Tavares, s/n, Bate Quente, Valenca/BA, CEP — 45400-000
Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 —13h30 as 17h30

Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/valenca

E-mail: gabinete@valenca.ifbaiano.edu.br

Telefone: (75) 3641-5270

Campus Xique-Xique
Diretor(a): Pedro Queiroz Junior

Endereco: Rodovia BA 052, Km 468 s/n, zona Rural, Xique-Xique/BA, CEP — 47400-
-000

Horario de atendimento: 07h30 as 11h30 - 13h30 as 17h30
Site: wwwi.ifbaiano.edu.br/portal/xique-xique

E-mail: gabinete@xique-xique.ifbaiano.edu.br

Telefone: (74) 3664-3500

6. Cursos e como fazer para estudar no IF Baiano

6.1. Cursos Técnicos

E um curso de nivel médio que objetiva capacitar o aluno com conheci-
mentos tedricos e praticos nas diversas atividades do setor produtivo. Propicia
formacao para o mundo do trabalho, além da perspectiva de requalificagao
OU Mesmo reinsergao no setor produtivo.

6.2. Técnico Integrado ao Ensino Médio

Os cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Integrada
na modalidade presencial sdo destinados aos(as) can-

O que &? . - . g p
didatos(as) que estdo concluindo ou ja concluiram o
Ensino Fundamental.
Sao requisitos para ingresso nos cursos técnicos na
forma integrada ao Ensino Médio presenciais do IF

Quem pode utilizar Baiano:

esse servigco? (@) ter concluido o Ensino Fundamental até o dia da
matricula;
(b) apresentar a documentacao exigida no ato da ma-
tricula.

Através de processos de ingresso que sao regidos por
Forma de acesso meio de edital, que dispde sobre o periodo, locais e
procedimentos para inscri¢ao.

Quais etapas? Conforme Edital do processo seletivo.




Quais canais de

solicitacao? Conforme Edital do processo seletivo.

Quanto tempo leva? Conforme Edital do processo seletivo.

Quanto custa? Gratuito.

Quais documentos

30 NECeSSArios? Conforme Edital do processo seletivo.

Em quais locais
esse servico esté www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

disponivel?

6.2.1. Cursos integrados ofertados pelo IF Baiano e localizacao

1. CAMPUS ALAGOINHAS Técnico em Agroecologia

Técnico em Agricultura
2. CAMPUS BOM JESUS DA LAPA Técnico em Agroecologia
Técnico em Informatica

Técnico em Agropecuaria
3. CAMPUS CATU Técnico em Alimentos
Técnico em Quimica

Técnico em Agroindustria
4. CAMPUS GOVERNADOR MANGABEIRA Técnico em Agropecuaria
Técnico em Informatica

Técnico em Agroindustria
5. CAMPUS GUANAMBI Técnico em Agropecuaria
Técnico em Informatica para Internet

Técnico em Agroindustria

6. CAMPUS ITABERABA .. L.
Técnico em Agropecuaria

Técnico em Agroindustria

7. CAMPUS ITAPETINGA Técnico em Agropecuaria
Técnico em Meio Ambiente




Técnico em Agropecuaria
R Técnico em Alimentos
8. CAMPUS SANTA INES .. L.
Técnico em Informatica

Técnico em Zootecnia
9. CAMPUS SENHOR DO BONFIM Técnico em Agropecuaria

Técnico em Agroecologia

10. CAMPUS SERRINHA .. i
Técnico em Alimentos

Técnico em Administragcao

1. CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS Técnico em Agropecuaria
Técnico em Florestas

Técnico em Guia de Turismo

12. CAMPUS URUCUCA L. L.
Técnico em Informatica

Técnico em Agroecologia

13. CAMPUS VALENGA Técnico em Agropecuaria

Técnico em Agropecuaria

14. CAMPUS XI E-XI E
= UsSXiQu QU Técnico em Meio Ambiente

6.2.2. Matricula em cursos Técnicos Integrados

E o registro académico do(a) candidato(a), condiciona-
O que é? do a existéncia de vaga e ao atendimento de todos os
requisitos legais e regulamentares do processo seletivo.

Quem pode utilizar

esse servico? Aprovados no processo seletivo.

Quais etapas? Conforme Edital de Matricula.

Quais canais de

solicitacao? Conforme Edital de Matricula.

Quanto tempo leva? Conforme Edital de Matricula.

Quanto custa? Gratuito.




Quais documentos
sdo necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

I. Documento de Identificagdo, conforme disposto no
item 5.1; Il. CPF; lll. Certiddo de Nascimento ou casa-
mento; V. Certificado de Conclusdo e Histérico Escolar
do Ensino Fundamental ou Certificado de conclusao
do Ensino Fundamental por meio do desempenho do
ENCCEJA. Quando oriundo de paises estrangeiros, este
documento deverd estar revalidado e devidamente
acompanhado da respectiva tradugao juramentada. V.
Grupo sanguineo do sistema ABO e fator RH; VI. Cartao
de vacinagao constando vacina contra tétano nos ulti-
mos dez anos, devidamente assinada pelo agente de
saude; VII. Cartdo do SUS; VIII. Comprovante de residén-
cia do ano corrente ou declaracdao de domicilio; IX. Cer-
tificado de Quitacao do Servico Militar (para candidatos
do sexo masculino a partir dos 18 anos); X. Quitagcao da
Justica Eleitoral para candidatos(as) maiores de 18 anos
(disponivel em: www.treba.jus.br/eleitor/cer:does/cer:-
dao-dequitacao- eleitoral); XI. RG e CPF do(a) responsa-
vel (se o(a) candidato(a) for menor de 18 anos) XIl. 02
fotos 3x4 (iguais e recentes);

www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

6.3. Técnico Subsequente ao Ensino Médio

O que é?

Quem pode utilizar
esse servico?

Forma de acesso

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Os cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Subse-
guente na modalidade presencial sdao destinados
aos(as) candidatos(as) que estao concluindo ou ja con-
cluiram o Ensino Médio.

S3o requisitos para ingresso Nos cursos técnicos na
forma subsequente ao Ensino Médio presenciais do IF
Baiano:

(a) ter concluido o Ensino Médio até o dia da matricula;

(b) apresentar a documentacao exigida no ato da ma-
tricula.

Através de processos de ingresso que sao regidos por
meio de edital, gue dispde sobre o periodo, locais e
procedimentos para inscri¢cao.

Conforme Edital do processo seletivo.

Conforme Edital do processo seletivo.




Quanto tempo leva? Conforme Edital do processo seletivo.

Quanto custa? Gratuito.

Quais documentos

B0 NecesSArios? Conforme Edital do processo seletivo.

Em quais locais
esse servico esta www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

disponivel?

6.3.1. Cursos subsequentes ofertados pelo IF Baiano e localizagao

1. CAMPUS ALAGOINHAS Técnico em Agroindustria

Técnico em Agricultura

2. CAMPUS BOM JESUS DA LAPA .. -
Técnico em Informatica

Técnico em Agrimensura

3. CAMPUS CATU Técnico em Agropecuaria
Técnico em Petréleo e Gas

Técnico em Agropecuaria

4. CAMPUS GOVERNADOR MANGABEIRA ~ 1€cnico em Alimentos
Técnico em Manutencgao e Suporte
em informatica

Técnico em Agricultura
Técnico em Zootecnia

5. CAMPUS GUANAMBI

Técnico em Agropecuaria
Técnico em Meio Ambiente

6. CAMPUS ITABERABA

Técnico em Agropecuaria
Técnico em Alimentos

Técnico em Manutencao e Suporte
em informatica

7. CAMPUS ITAPETINGA

8. CAMPUS SANTA INES Técnico em Informatica




Técnico em Informatica

Técnico em Agrimensura
9. CAMPUS SENHOR DO BONFIM R i

Técnico em Alimentos

Técnico em Zootecnia

10. CAMPUS SERRINHA Técnico em Agropecuaria

Técnico em Administragcao
4, CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS Técnico em Agropecuaria
Técnico em Florestas

Técnico em Hospedagem

Técnico em Agrimensura
5. CAMPUS URUCUCA Técnico em Agropecuaria
Técnico em Alimentos

Técnico em Agropecuaria

6. CAMPUS VALENCA .. . .
Técnico em Meio Ambiente

Técnico em Agropecuaria

8. CAMPUS XIQUE-XIQUE .. ) .
Técnico em Meio Ambiente

6.3.2. Matricula em cursos Técnicos Subsequentes

E o registro académico do(a) candidato(a), condiciona-
O que é? do a existéncia de vaga e ao atendimento de todos os
requisitos legais e regulamentares do processo seletivo.

Quem pode utilizar

esse servico? Aprovados no processo seletivo.

Quais etapas? Conforme Edital de Matricula.

Quais canais de

solicitacio? Conforme Edital de Matricula.

Quanto tempo leva? Conforme Edital de Matricula.

Quanto custa? GCratuito.




|. Documento de Identificagcao, conforme disposto no
item 5.; Il. CPF; lll. Certiddo de Nascimento ou casa-
mento; V. Certificado de Conclusao e Histérico Escolar
do Ensino Fundamental ou Certificado de conclusao
do Ensino Fundamental por meio do desempenho do
ENCCEJA. Quando oriundo de paises estrangeiros, este
documento deverd estar revalidado e devidamente
acompanhado da respectiva traducao juramentada. V.
) Grupo sanguineo do sistema ABO e fator RH; VI. Cartao
Quais documentos de vacinacdo constando vacina contra tétano nos ulti-
s30 necessarios? mos dez anos, devidamente assinada pelo agente de
saude; VII. Cartdo do SUS; VIIl. Comprovante de residén-
cia do ano corrente ou declaragao de domicilio; IX. Cer-
tificado de Quitacao do Servico Militar (para candidatos
do sexo masculino a partir dos 18 anos); X. Quitagcao da
Justica Eleitoral para candidatos(as) maiores de 18 anos
(disponivel em: www.treba.jus.br/eleitor/cer:does/cer:-
dao-dequitacao- eleitoral); XI. RG e CPF do(a) responsa-
vel (se o(a) candidato(a) for menor de 18 anos) Xll. 02
fotos 3x4 (iguais e recentes);

Em quais locais
esse servigo esta www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.
disponivel?

6.4. PROEJA - Programa Nacional de Integra¢ao da Educacao Profis-
sional com a Educacao Basica, na Modalidade de Jovens e Adultos

Os Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio na Mo-
dalidade da Educagao de Jovens e Adultos — PROEJA,
} tem como objetivo a escolarizacao e a formacao profis-
O quee? sional de jovens e adultos. O programa é destinado
para quem concluiu o Ensino Fundamental ou equiva-
lente e deseja adquirir o certificado do curso técnico de
nivel médio.

Sao0 requisitos para ingresso nos cursos técnicos na
Modalidade da Educag¢do de Jovens e Adultos - pre-
senciais do IF Baiano:

o (@) comprovagao de idade minima de 18 anos (confor-
Quem pode utilizar me o inciso I, paragrafo 1°, Art. 38, Secdo V da Lei N.°
SEEDEERIG 9.394 de 20/12/1996);

(b) ter concluido o Ensino Fundamental até o dia da
matricula;

(c) apresentar a documentagao exigida no ato da ma-
tricula.




Forma de acesso

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Através de processos de ingresso que sao regidos por
meio de edital, que dispde sobre o periodo, locais e pro-
cedimentos para inscricao.

Conforme Edital do processo seletivo.

Conforme Edital do processo seletivo.

Conforme Edital do processo seletivo.

Gratuito.

Conforme Edital do processo seletivo.

www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

6.4.1. Cursos PROEJA ofertados pelo IF Baiano e localizacao

1. CAMPUS CATU

Técnico em Cozinha

2. CAMPUS GOVERNADOR MANGABEIRA  Técnico em Cozinha

3. CAMPUS XIQUE-XIQUE Técnico em Agroindustria

6.4.2. Matricula em Cursos PROEJA

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

E o registro académico do(a) candidato(a), condiciona-
dos a existéncia de vaga e ao atendimento de todos os
requisitos legais e regulamentares do processo seletivo.

Aprovados no processo seletivo.

Conforme Edital de Matricula.

Conforme Edital de Matricula.




Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Conforme Edital do processo seletivo.
Gratuito.

a) Documento de Identificagdo: Considera-se para fins
de comprovagao como documento de identificagao:
Registro Geral de Identificagcao Civil (Carteira de identi-
dade, RG) emitido pela Secretaria de Seguranca Publi-
ca do Estado, Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH),
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira de
Identidade Profissional emitida pelo Conselho de
Classe Profissional;

b) Certidao de Nascimento ou casamento;
c) CPF;
d) O1 fotos 3x4 (iguais e recentes);

e) Certificado de Quitagcao do Servico Militar (para can-
didatos do sexo masculino);

f) Quitacdo da Justica Eleitoral (www.tse.jus.br/eleitor/
certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

g) Certificado de Conclusao ou Histdérico Escolar do
Ensino Fundamental [l. Quando oriundo de paises
estrangeiros, este documento devera estar revalidado
e devidamente acompanhado da respectiva tradugao
juramentada.

h) Comprovante de residéncia do ano corrente ou de-
claragcdao de domicilio;

www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

6.5. Cursos Superiores de Graduacao

Sao cursos caracterizados pelo dominio de principios cientificos e tecno-
|6gicos proéprios, a serem aplicados em determinado ramo de atividade
humana. Os cursos de graduacgao disponibilizam diploma de ensino superior
para os estudantes que completam a sua formacgao. Além do diploma, o estu-
dante recebe um titulo, que depende do curso escolhido: o IF Baiano oferece
graduagao em licenciaturas, bacharelados e em cursos superiores tecnolégi-

COs.

O que &?

Os Cursos de Graduacgao sao destinados aos(as) candi-
datos(as) que estao concluindo ou ja concluiram o
Ensino Médio (do 1° ao 3° ano).




Sao requisitos para ingresso nos cursos de Graduacao
do IF Baiano:

(a) ter concluido o Ensino Médio até o dia da matricula;

(b) apresentar a documentagao exigida no ato da ma-
tricula.

Quem pode utilizar
esse servigo?

Através de processos de ingresso que sao regidos por
Forma de acesso meio de edital, que dispde sobre o periodo, locais e
procedimentos para inscrigao.

Quais etapas? Conforme Edital do processo seletivo.

Quais canais de

solicitagao? Conforme Edital do processo seletivo.

Quanto tempo leva? Conforme Edital do processo seletivo.

Quanto custa? Gratuito.

Quais documentos

S50 NECESSATIOS? Conforme Edital do processo seletivo.

Em quais locais WWW.Sisu.mec.gov.br e
esse servigo estd

Serer el www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

6.5.1. Cursos de Licenciatura

Os cursos de licenciatura formam profissionais aptos para lecionar no
ensino basico (ensino fundamental ou ensino médio), sendo recomendado
para quem deseja atuar como professor(a). Sua duracao é de 3 a 4 anos.

6.5.2. Cursos de Licenciatura ofertados pelo IF Baiano e localizagao
1. CAMPUS CATU Quimica

Ciéncias Bioldgicas

2. CAMPUS GUANAMBI ..
Quimica

Ciéncias Biolbgicas

3. CAMPUS SANTA INES Geografia

Ciéncias Agrarias

4. CAMPUS SENHOR DO BONFIM . .
Ciéncias da Computacao




5. CAMPUS SERRINHA Ciéncias Bioldgicas

6. CAMPUS VALENCA Ciéncias Bioldgicas

6.5.3. Cursos de Bacharelado

No curso de bacharelado o(a) estudante vai ter uma formagao mais
abrangente sobre os assuntos de um curso, fortalecendo tanto a sua base ted-
rica quanto as suas habilidades para pdr em pratica o que aprendeu. Os
cursos de bacharelado tém duragao de 3 a 4 anos.

6.5.4. Cursos de Bacharelado ofertados pelo IF Baiano e localizagao

1. CAMPUS BOM JESUS DA LAPA Engenharia Agrondmica
2. CAMPUS GUANAMBI Engenharia Agrondmica
3. CAMPUS ITAPETINGA Sistemas de Informacgao
4. CAMPUS SANTA INES Zootecnia

5. CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS Engenharia Agronémica
6. CAMPUS URUCUCA Engenharia de Alimentos

6.5.5. Cursos Superiores de Tecnologia

Os cursos de Tecnhologia — que é totalmente diferente dos cursos técni-
cos — tém conteudos mais praticos; sao uma graduacao de ensino superior
geralmente com um tempo de duragcao menor. Ao contrario do bacharelado,
0S CUrsos superiores de tecnologia sao menos abrangentes e formam profis-
sionais para desenvolverem fungdes especificas no mundo do trabalho.

6.5.6. Cursos Superiores de Tecnologia ofertados pelo IF Baiano e
localizacao

1. CAMPUS BOM JESUS DA LAPA Gestao da Tecnologia da Informacgao

Analise e Desenvolvimento de Sistemas

2. CAMPUS CATU .
Gastronomia

3. CAMPUS GUANAMBI Agroindustria

Analise e Desenvolvimento de Sistemas

4. CAMPUS SERRINHA Gestao de Cooperativas




5. CAMPUS URUCUCA

Agroecologia
Gestdo de Turismo

6.5.7. Matricula em Cursos Superiores de Graduacgao

O que &é?
Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sSao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

E o registro académico do(a) candidato(a), condiciona-
dos a existéncia de vaga e ao atendimento de todos os
requisitos legais e regulamentares do processo seletivo.

Aprovados no processo seletivo: SISU/Interno.

Conforme Edital de Matricula.

Conforme Edital de Matricula.

Conforme Edital de Matricula.
Gratuito.

|. Documento de Identificagcao, conforme disposto no
item 5.1; Il. CPF; Ill. Certiddao de Nascimento ou casa-
mento; V. Certificado de Conclusao e Histdérico Escolar
do Ensino Médio ou Certificado de conclusao do
ensino médio por meio do desempenho no ENEM ou
ENCCEJA. Quando oriundo de paises estrangeiros,
este documento devera estar revalidado e devidamen-
te acompanhado da respectiva tradug¢ao juramentada.
V. Grupo sanguineo do sistema ABO e fator RH; VL.
Cartao de vacinagao constando vacina contra tétano
nos ultimos dez anos, devidamente assinada pelo
agente de saude; VII. Cartao do SUS; VIII. Comprovante
de residéncia do ano corrente ou declaragao de domi-
cilio; IX. Certificado de Quitagao do Servico Militar
(para candidatos do sexo masculino a partir dos 18
anos); X. Quitacao da Justica Eleitoral para candidatos
maiores de 18 anos (disponivel em: www.treba.-
jus.br/eleitor/cer:does/cer:dao-dequitacao- eleitoral); XI.
RG e CPF do(a) responsavel (se o(a) candidato(a) for
menor de 18 anos) XlI. 02 fotos 3x4 (iguais e recentes);

www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.




6.6. Cursos Superiores de Pés-graduacgao

Os cursos de pds-graduacao s6 podem ser realizados apds a conclusao
de uma graduacgao. Estdo voltados para as expectativas de aprimoramento
académico e profissional, muito indicado para guem quer aumentar as chan-
ces de desenvolver a carreira e se aprofundar em uma determinada area. O IF
Baiano oferta cursos de pds-graduacao lato sensu (especializagdes) e stricto
sensu (mestrados), com aulas, seminarios, conferéncias, agregando pesquisas
sobre temas pertinentes ao curso.

6.6.1. Cursos de Pés-graduacio Lato Sensu (ESPECIALIZACOES)

O que &?

Quem pode utilizar
esse servigco?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
Sao necessarios?

Os cursos de pds-graduacao Lato sensu, em nivel de
Aperfeicoamento e de Especializagcdo, destinam-se ao
aperfeicoamento técnico profissional em uma area
mais ampla do saber e conferirao certificados de aper-
feicoado(a) e especialista, respectivamente.

A poés-graduacao lato sensu do IF Baiano é aberta
exclusivamente a candidatos portadores de diploma
de graduacgao reconhecidos pelo MEC.

O acesso a pdés-graduacao no IF Baiano deve ser feito
por inscricao em processo seletivo previamente defini-
do pelo Colegiado do programa ou do curso, ampla-
mente divulgado, assegurando-se o ingresso de can-
didatos selecionados, considerando-se a ordem de-
crescente de classificacao e respeitando o niumero de
vagas e reserva de vagas previstas em edital. As etapas
para o acesso compreendem a inscricao, homologa-
¢ao de inscricao, selecao, resultado e matricula.

A solicitagao de entrada se da exclusivamente por edi-
tais ou convénios.

A duracao maxima dos cursos Pdés-Graduagao Lato
sensu €& de 24 meses. Em média a conclusao se da
apds um ano e meio apds a matricula.

Sem custo ao candidato, o candidato podera pleitear
bolsas de apoio em editais especificos.

Seguintes documentos em formato PDF para upload
no Formulario de Inscricao Eletrénico:

- Cédula de identidade (RG), frente e verso;
- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

- Titulo de Eleitor e do Comprovante de Votagao da
Ultima eleicdo ou certidao de quitagao eleitoral;




- Certificado de Reservista, para os candidatos do sexo
masculino.

- Digitalizagao legivel do comprovante de residéncia
em um unico arquivo no formato PDF para upload no
Formulario de Inscri¢cao Eletrénico.

- Indicagcao da modalidade que deseja se especializar
no Formulario de Inscrigao Eletrénico.

- Histdérico Escolar da Graduagao e Diploma de Gradu-
acao (CPF).

- Informar o link do curriculo do tipo Curriculo Lattes
existente na Plataforma Lattes.

- Digitalizacao da Autodeclaragcao étnico-racial,em um
unico arquivo no formato PDF, para upload no Formu-
|lario de Inscricao Eletrénico para candidatos pretos,
pardos ou indigenas.

- Digitalizagao do Laudo Médico de Especialista que
ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao cédigo correspondente da Clas-
sificacdo Internacional de Doenca - CID, em um unico
arquivo no formato PDF, para upload no Formulario de
Inscricdo Eletrénico para candidatos que declararem
ter algum tipo de necessidade educacional especial.

Em quais locais As inscri¢bes serdo realizadas, exclusivamente, no peri-
esse servico esta odo deflnldp no Cronpg.rama.de Datas, on-line através

. p de Formulario Eletrénico disponivel nos endereco:
disponivel? www.concursos.ifbaiano.edu.br.

6.6.2. Cursos de Pés-graduacido Lato Sensu (ESPECIALIZACOES)
ofertados pelo IF Baiano e localizagao

1. CAMPUS ALAGOINHAS Ciéncias Naturais e Matematica

Educacao do Campo
Educacao Matematica

Inovacio Social com Enfase em
Economia Solidaria e Agroecologia

2. CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

Educacao Cientifica e Popularizagao
3. CAMPUS CATU das Ciéncias
Linguagens, Producao Textual e
Estudos Culturais

Ensino de Ciéncias Naturais e
Matematica

4. CAMPUS GOVERNADOR MANGABEIRA




5. CAMPUS GUANAMBI

6. CAMPUS ITAPETINGA

7. CAMPUS SANTA INES

8. CAMPUS SENHOR DO BONFIM

9. CAMPUS SERRINHA

10. CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS

1. CAMPUS URUCUCA

12. CAMPUS VALENCA

Metodologia Cientifica

Historia e Cultura Afro-Brasileira e
Indigena

Ensino de Ciéncias Naturais e
Matematica

Processamento de Vegetais e
Derivados

Leitura e Produc¢do Textual Aplicados
a Educacao de Jovens e Adultos

Ensino de Ciéncias Naturais e
Matematica

Educacao de Jovens e Adultos

Desenvolvimento Regional e Meio
Ambiente

Desenvolvimento Sustentavel no
Semiarido com Enfase em Recursos
Hidricos

Ciéncia e Tecnologia de Alimentos -
Enfase em Tecnologia de Produgao

Metodologia do Ensino de Quimica e
Fisica
Atividade Fisica Relacionada a Saude

Inovacdo Social com Enfase em
Economia Solidaria e Agroecologia

Educacao do Campo

Educacgao: Praticas Interdisciplina-
res em Humanidades e Letras

Ensino de Ciéncias Naturais

Educacao Cientifica e Cidadania

Ciéncia e Tecnologia de Alimentos -
énfase em cacau e chocolate

Desenvolvimento Regional
Sustentavel

Leitura e Produc¢do Textual Aplicados
a Educacao de Jovens e Adultos

Ensino da Matematica
Meio Ambiente e Agroecologia

Relacdes Etnico-raciais e Cultura
Afro-Brasileira na Educacao




13. CAMPUS XIQUE-XIQUE Educacao e Interdisciplinaridade

6.6.3. Matricula em Cursos Superiores de P6s-Graduacao Lato Sensu
(ESPECIALIZACOES)

A matricula é o ato formal pelo qual se inicia a vincula-
O due &? ao académica do(a) estudante com a instituicao de
q
ensino.

A poés-graduacao Lato Sensu (Especializacao) do IF

Quem pode utilizar Baiano é aberta exclusivamente a candidatos(as) por-

esse servigco? tadores(as) de diploma de graduacao reconhecidos
pelo MEC.

Quais etapas? Nao se aplica.

) ) As inscrigcdes serao realizadas por meio do preenchi-
QU?'? celnel de mento do formuléario disponibilizado no SUAP, confor-
solicitagao? me cronograma disponibilizado em cada Chamada

Publica.
Quanto tempo leva? Nao se aplica.
Quanto custa? Nao se aplica.

Quais documentos

s30 necessarios? Os solicitados em edital.

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

A matricula é realizada pela Secretaria de Registros
académicos do campus que oferece o curso.

6.6.3. Cursos de Pés-graduacao Stricto Sensu (MESTRADOS)

A pdés-graduagdo Stricto sensu compreende um con-
junto de atividades de ensino, pesquisa e extensao em
; nivel de Mestrado (Académico e Profissional) e Douto-
O que €? rado (Académico e Profissional), visando desenvolver e
aprofundar a formacgao adquirida no ambito da gradua-
¢ao e conduzindo a obtencao de grau académico de
Mestre e de Doutor.

A pos-graduacao Stricto sensu do IF Baiano é aberta
exclusivamente a candidatos portadores de diploma
de graduacao reconhecidos pelo MEC.

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas? O acesso a pds-graduacgao no IF Baiano deve ser feito



Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

por inscricao em processo seletivo previamente defini-
do pelo Colegiado do programa ou do curso, ampla-
mente divulgado, assegurando-se o ingresso de candi-
datos selecionados, considerando-se a ordem decres-
cente de classificagdo e respeitando o numero de
vagas e reserva de vagas previstas em edital. As etapas
para o acesso compreendem a inscricao, homologacao
de inscricao, Selecao, resultado e matricula.

A admissao de Aluno Especial podera ser feita median-
te processo seletivo, divulgado por edital especifico ou
de acordo com critérios estabelecidos pelo Colegiado.

A solicitacao de entrada se da exclusivamente por edi-
tais ou convénios.

Os cursos de Mestrado e de Doutorado terao duragao
maxima de 24 e 48 meses, respectivamente.

Sem custo ao candidato, o candidato podera pleitear
bolsas de apoio em editais especificos.

Seguintes documentos em formato PDF para upload no
Formulario de Inscri¢ao Eletrénico:

- Cédula de identidade (RG), frente e verso;
- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

- Titulo de Eleitor e do Comprovante de Votacao da
dltima eleicdo ou certidao de quitagao eleitoral;

- Certificado de Reservista, para os candidatos do sexo
masculino.

- Digitalizagao legivel do comprovante de residéncia em
um unico arquivo no formato PDF para upload no For-
mulario de Inscri¢do Eletrénico.

- Indicagdo da modalidade que deseja cursar no Formu-
|ario de Inscrigao Eletrénico.

- Histérico Escolar da Graduagdo e Diploma de Gradua-
¢cao (CPF).

- Informar o link do curriculo do tipo Curriculo Lattes exis-
tente na Plataforma Lattes.

- Digitalizagao da Autodeclaragao étnico-racial, em um
unico arquivo no formato PDF, para upload no Formula-
rio de Inscricdo Eletrénico para candidatos pretos, pardos
ou indigenas.

- Digitalizagdo do Laudo Médico de Especialista que ates-
te a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expres-
sa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagcao
Internacional de Doenga — CID, em um unico arquivo no
formato PDF, para upload no Formulario de Inscri¢ao Ele-
tronico para candidatos que declararem ter algum tipo
de necessidade educacional especial. Orientagdes.



As inscrigdes serao realizadas, exclusivamente, no peri-
odo definido no Cronograma de Datas, on-line através
de Formulario Eletrénico disponivel nos enderecos:
www.concursos.ifbaiano.edu.br.

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

6.6.5. Cursos de Pés-graduacao Stricto Sensu (MESTRADOS) ofer-
tados pelo IF Baiano e localizacao

Mestrado Profissional em Educagao
1. CAMPUS CATU Profissional e Tecnolégica
Mestrado Profissional em Produgao
= EANPLE ORI 2 Vegetal no Semiarido

Mestrado Profissional em Ciéncias

3. CAMPUS SERRINHA Ambientais

6.6.6. Matricula em Cursos Superiores de Pés-Graduag¢ao Stricto
Sensu (MESTRADOS)

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigco esta
disponivel?

A matricula é o ato formal pelo qual se inicia a vincula-
¢ao académica do(a) estudante com a instituicao de
ensino.

A pobs-graduagdo Stricto Sensu (Mestrado) do IF
Baiano é aberta exclusivamente a candidatos(as) por-
tadores(as) de diploma de graduagao reconhecidos
pelo MEC.

Nao se aplica.

As inscricdes serdao realizadas por meio do preenchi-
mento do formulario disponibilizado no SUAP, confor-
me cronograma disponibilizado em cada Chamada
Publica.

Nao se aplica.

Nao se aplica.

Os solicitados em edital.

A matricula é realizada pela Secretaria de Registros
académicos do campus que oferece o curso.



6.7. Cursos de Formacao Inicial e Continuada

Os Cursos e Programas de Formacao Inicial e Continuada de profissio-
nais tém por objetivo a capacitacao, o aperfeicoamento, a especializagao e a
atualizacdo em todos os niveis de ensino, nas areas da Educacgao Profissional
e Tecnoldgica (art. 3° da Lei 11.892/2008). Os cursos de Formacao Inicial carac-
terizam-se como o ponto de partida para o ingresso no mundo do trabalho,
habilitando o individuo a atuacao em determinada area do conhecimento. Ja
a Formacao Continuada é compreendida como um processo permanente de
aperfeicoamento e atualizagcao das experiéncias profissionais adquiridas,
onde o(a) trabalhador(a) tem a oportunidade de ampliar suas competéncias

profissionais.

6.7.1. Curso de Formacao Inicial

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Os Cursos de Formacao Inicial sao cursos que promo-
vem qualificagdo profissional voltada a formacgdo de
trabalhadores, visando sua insercao ou reinser¢cao no
mundo do trabalho; possuem carga horaria minima de
160 horas.

Qualquer cidadao, maior de 14 anos, que cumpra os
requisitos minimos estabelecidos para habilitagdo no
curso.

1- Publicacao do edital;

2 - Inscricdes;

3 - Homologagao dos inscritos;
4 - Processo seletivo.

Presencial, nas unidades do IF Baiano e online, pelos
canais divulgados no processo seletivo.

De acordo com o periodo previsto no edital.

Totalmente gratuito.

RG, CPF, comprovante de endere¢o, comprovante de
escolaridade (a ser definido para cada curso ofertado).

Os locais disponiveis podem ser consultados na
pagina: www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.




6.7.2. Cursos de Formacao Continuada

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Os Cursos de Formacgdo Continuada sao cursos que
promovem qualificacao profissional voltada a forma-
¢ao de trabalhadores, visando sua inser¢ao ou reinser-
¢ao no mundo do trabalho; possuem carga horaria
minima de 20 horas e maxima de 159 horas.

Qualquer cidadao, maior de 14 anos, que cumpra os
requisitos minimos estabelecidos para habilitacdo no
Curso.

1- Publicacao do edital;

2 - Inscrigdes;

3 - Homologacgao dos inscritos;
4 - Processo seletivo.

Presencial, nas unidades do IF Baiano e online, pelos
canais divulgados no processo seletivo.

De acordo com o periodo previsto no edital.

Gratuito.

RG, CPF, comprovante de enderego, comprovante de
escolaridade (a ser definido para cada curso ofertado).

Os locais disponiveis podem ser consultados na
pagina www.fbaiano.edu.br/portal/concursos.

6.8. Cursos de Educacao a Distancia (EAD)

Os cursos a distancia sao desenvolvidos por meio de um ambiente virtu-
al de aprendizagem (AVA) — o Moodle. Porém, uma parte das atividades dos
cursos ocorre de forma presencial, em finais de semanas previamente comu-
nicados aos(as) estudantes, tais como oficinas e aulas praticas em laboratério,
além de avaliagdes periddicas, que sao realizadas no polo onde o(a) estudante
estiver matriculado(a).

Os cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Subse-
guente na modalidade EaD sdo destinados aos(as) can-
didatos(as) que estdo concluindo ou ja concluiram o
Ensino Médio.

O que &?

Sao requisitos para ingresso nos cursos técnicos na
forma subsequente ao Ensino Médio - EaD do IF

Baiano:

Quem pode utilizar
esse servigo?




Forma de acesso

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais

esse servigo esta
disponivel?

7. Programas

7.1. PAISE - Programa de Assisténcia e inclusao Social do Estudante

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigco?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
Sa0 necessarios?

(a) ter concluido o Ensino Médio até o dia da matricula;

(b) apresentar a documentacgao exigida no ato da ma-
tricula.

Através de processos de ingresso que sao regidos por
meio de edital, que dispde sobre o periodo, locais e
procedimentos para inscri¢cao.

Conforme Edital do processo seletivo.

Conforme Edital do processo seletivo.

Conforme Edital do processo seletivo.

Gratuito.

Conforme Edital do processo seletivo.

www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

Auxilio financeiro que busca atenuar questdes sociais
que dificultam a permanéncia e o éxito estudantil.

Os estudantes em vulnerabilidade estudantil, do nivel
médio e cursos de graduacao.

Inscricdo, andlise, selecdo e pagamento.

Formulario proprio e documentagao anexa ao edital
do referido programa.

Prazo estabelecido nos editais.
Gratuito.

Espelho do CAD unico, documentacao de identifica-
¢ao pessoal e dados bancarios.




Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Nas unidades do IF Baiano.

7.2. PROPAC - Programa de Incentivo a Participa¢cao Politico

Académica
O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
Sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Auxilio financeiro que assiste apresentacao de traba-
Ihos académicos e atividades de politica estudantil.

Os estudantes em vulnerabilidade estudantil, do nivel
médio e cursos de graduacgao.

Inscricao, andlise, selecao e pagamento.

Formulario préoprio e documentacao anexa ao edital
do referido programa.

Prazo estabelecido nos editais.
Gratuito.

Espelho do CAD unico, documentagao de identifica-
¢ao pessoal e dados bancarios.

Nas unidades do |IF Baiano.

7.3. PAE - Programa de Auxilios Eventuais

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Auxilio financeiro que contempla questdes extraordi-
narias como aquelas vinculadas a saude.

Os estudantes em vulnerabilidade estudantil, do nivel
médio e cursos de graduacao.

Inscrigao, analise, sele¢cdo e pagamento.

Formulario préprio e documentagao anexa ao edital
do referido programa.

Prazo estabelecido nos editais.

Gratuito.




Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Nas unidades do IF Baiano.

7.4. Auxilio de Inclusao Digital - AID

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Auxilio financeiro que visa contribuir para a permanén-
cia e éxito nas atividades académicas de estudantes
em vulnerabilidade socioecondmica, possibilitando
gue os mesmos tenham condi¢cdes minimas de conec-
tividade a fim de que possam frequentar as atividades
pela internet.

Os estudantes em vulnerabilidade estudantil, do nivel
médio e cursos de graduacgao.

Inscricao, analise, selecao e pagamento.

Formulario préoprio e documentagao anexa ao edital
do referido programa.

Prazo estabelecido nos editais.
Gratuito.

Espelho do CAD unico, documentacao de identifica-
¢ao pessoal e dados bancarios.

Nas unidades do IF Baiano.

7.5. Residéncia Estudantil

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Oferece vagas de residéncia estudantil.

Os estudantes em vulnerabilidade estudantil, do nivel
médio e cursos de graduacao.

Inscricao, andlise, selecao e pagamento.
Formulario de solicitagao fornecido pelo campus.

Prazo estabelecido pela unidade.

Gratuito.




Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Espelho do CAD unico, documentacao de identifica-
¢ao pessoal formuldrio do campus.

Nas unidades do IF Baiano.

7.6. PNAE - Programa Nacional de Alimentacao Escolar

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacao adicional

Programa que oferece alimentagao escolar e agdes de
educacao alimentar e nutricional a estudantes.

Estudantes de nivel médio e Educacao de Jovens e
Adultos.

Oferta continua.
Formulario de solicitagao fornecido pelo campus.

Prazo estabelecido pela unidade.
Cratuito.

Espelho do CAD unico, documentacao de identifica-
¢ao pessoal formulario do campus.

Nas unidades do IF Baiano.

O servico de alimentagao escolar € estendido para o
maior publico possivel, dentro das condi¢des de cada
unidade.

7.7. PINCEL - Programa de Incentivo a Cultura, Esporte e Lazer

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Programa que visa propiciar aos estudantes a partici-
pacao em atividades artisticas culturais, esportivas e de
lazer, com vistas a melhoria do desempenho académi-
co, a producdo do conhecimento e a plena formagdo
cidada.

Os estudantes em vulnerabilidade estudantil, do nivel
meédio e cursos de graduacao.




Quais etapas? Inscri¢ao, analise, selecao e pagamento.

Quais canais de Formulario préprio e documentagao anexa ao edital
solicitacao? do referido programa.

Quanto tempo leva? Prazo estabelecido pela unidade.

Quanto custa? Gratuito.

Quais documentos

30 NecesSArios? Solicitagdo no campus.

Em quais locais
esse servigo esta Nas unidades do IF Baiano.
disponivel?

7.8. PROSAUDE - Programa de Prevencéo a Saude

Programa que visa criar mecanismos para viabilizar a

o - salde preventiva do(a) estudante, por meio dos servi-

que e cos de atendimento psicolégico, de enfermagem,
odontoldgico e nutricional.

Quem pode utilizar

esse servico? Todos os estudantes.

Quais etapas? Solicitagao, avaliacao, atendimento.

Quais canais de Formulario de solicitacdo fornecido pelo campus/aco-
solicitagcao? Ihimento no setor.

Quanto tempo leva? Prazo estabelecido pela unidade.

Quanto custa? Gratuito.

Quais documentos

S30 necessarios? Solicitagao no campus.

Em quais locais
esse servigo esta Nas unidades do IF Baiano.

disponivel?




7.9. PROAP - Programa de Acompanhamento Psicossocial e Peda-

goégico

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigco?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Programa que tem como objetivo propiciar a perma-
néncia e éxito do estudante, por meio da identificagao
das dificuldades que influenciam na evasao e retencao,
buscando formas de superéa-las por meio do acompa-
nhamento pedagdgico e o atendimento psicossocial.

Todos os estudantes.

Solicitacgao, avaliagcao, atendimento.

Formulério de solicitagdo fornecido pelo campus/aco-
Ihimento no setor.

Prazo estabelecido pela unidade.

Gratuito.

Solicitagdo no campus.

Nas unidades do IF Baiano.

7.10. PIBIC - Programa Institucional de Bolsas de Iniciacao Cientifica

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

O PIBIC/IF Baiano visa a despertar a vocacgao cientifica
e a incentivar talentos potenciais para a pesquisa entre
discentes de graduacgao ou ensino médio, em todas as
areas do conhecimento, mediante a participacdao em
projetos de pesquisa orientados por pesquisadores(as)
atuantes e qualificados(as), de acordo com o regula-
mento especifico.

Discentes regularmente matriculados nos cursos de
graduacao e ensino médio do IF Baiano que possuam
bom desempenho académico, frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) e que nao
tenham vinculo empregaticio.

Os discentes devem ser indicados pelos orientadores
(pesquisadores) com projetos de pesquisa aprovados e
contemplados, apds processo de selecao realizado por
meio dos Editais e Chamada Internas do PIBIC/Propes.




Quais etapas?
Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sdo hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacao adicional

Os discentes devem ser indicados pelos orientadores
(pesquisadores) com projetos de pesquisa aprovados e
contemplados, apds processo de selecao realizado por
meio dos Editais e Chamada Internas do PIBIC/Propes.

Editais e Chamada Internas do PIBIC/Propes disponi-
veis no site www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

12 meses.

Gratuito.

Documentacgao para cadastro do(a) bolsista:
1- Cépia do documento de identidade atualizado;
2 - Cépia do CPF;

3 - Coépia do curriculo (atualizado), impresso direta-
mente da Plataforma Lattes (digitalizada);

4 - Copia do Histérico Escolar da graduag¢ao ou do
ensino médio;

5 - Formulario Propes de cadastro;

6 - Declaragcao assinada pelo candidato informando
nao ter vinculo empregaticio ou bolsa, que se compro-
mete a ndo os adquirir.

www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

A PROPES realizara anualmente um evento institucio-
nal de iniciagdo cientifica e tecnoldgica, no qual os
projetos de pesquisa aprovados nas chamadas do
PIICT/IF Baiano apresentardo, obrigatoriamente, sua
producao cientifica.

7.11. PROAP - Programa de Apoio a Pés-Graduacgao

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

O PROAP tem como objetivo fortalecer a pesquisa no IF
Baiano, no ambito da Pds-Graduacgao, a partir da produ-
¢ao tecnoldgica, oriunda dos projetos desenvolvidos
em harmonia com 0s arranjos e contextos produtivos,
sociais, econdmicos e educacionais das regides nas
quais os discentes residem e/ou laboram.

Todos os alunos de pds-graduagao que atendam aos
critérios de selecao definidos em edital.




Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacgao adicional

Elaboracao de projeto, submissao do projeto, avaliagao
do projeto e implantag¢ao do projeto.

O Candidato devera informar ao orientador que gosta-
ria de desenvolver projeto no ambito do edital, auxiliar
na escrita e o orientador submete o projeto.

De 12 a 24 meses.
Gratuito.

Os documentos necessarios sao aqueles definidos em
edital. Para a implementacao da Bolsa € necessario o
preenchimento de formularios de Compromisso e
sigilo.

Os editais disponiveis sao publicados em
www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

Os contemplados devem apresentar projeto e resulta-
dos em evento anual institucional de pesquisa onde se
abriga o Simpodsio de Pds-Graduacgao.

7.12. PEP - Programa de Estimulo a Pesquisa

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

O PEP tem por objetivo apoiar e estimular a pesquisa
cientifica e tecnoldégica, no ambito do IF Baiano, visan-
do atrair novos pesquisadores, estimular o envolvimen-
to de servidores na pesquisa € atender aos servidores
cujos projetos ainda nao foram contemplados.

Os Editais PEP sao voltamos aos servidores que ainda
nao foram contemplados por outros processos seleti-
vos, buscando estimular o surgimento de novos proje-
tos e pesquisadores.

Os discentes devem ser indicados pelos orientadores
(pesquisadores) com projetos de pesquisa aprovados e
contemplados, apds processo de selecao realizado por
meio dos Editais e Chamada Internas do PEP/Propes.

Editais e Chamada Internas do PIBIC/Propes disponi-
veis no site www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos.

12 meses.

Gratuito.




Documentagao para cadastro do(a) bolsista:
1 - Coépia do documento de identidade atualizado;
2 - Copia do CPF;

3 - Copia do curriculo (atualizado), impresso direta-
Quais documentos mente da Plataforma Lattes (digitalizada);

s30 necessarios? 4 - Copia do Historico Escolar da graduag¢ao ou do
ensino medio;

5 - Formulario Propes de cadastro;

6 - Declaragcdo assinada pelo candidato informando
nao ter vinculo empregaticio ou bolsa, que se compro-
mete a ndo os adquirir.

Em quais locais
esse servico esta www.ifbaiano.edu.br/portal/concursos

disponivel?

A PROPES realizara anualmente um evento institucio-
nal de iniciagao cientifica e tecnoldgica, no qual os

Informacgé&o adicional  projetos de pesquisa aprovados nas chamadas do
PIICT/IF Baiano apresentardo, obrigatoriamente, sua
producao cientifica.

7.13. PIBITI - Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em De-
senvolvimento Tecnoldégico de Inovacao

O PIBITI é um programa que tem por objetivo selecio-

nar propostas para apoio financeiro a projetos que

visem contribuir significativamente para o desenvolvi-

mento, aperfeicoamento ou estudo de viabilizagdo de

} produtos, processos, servigcos (protdtipos, sistemas, mo-

O que €? delos de negdcios, tecnologias sociais ou tecnologias
digitais e dentre outros) preferencialmente de carater

multidisciplinar, com capacidade de usar conhecimen-

tos agregados convertendo inventos técnicos em bens

e servigos econdmicos no ambiente produtivo e social.

Todos os programas institucionais comportam a parti-
Quem pode utilizar cipacao de discentes voluntarios, com direito a certifi-
esse servico? cacao, desde que cumpram as normas estabelecidas
nas chamadas internas da PROPES.

Procedimentos para submissao:

1 - Seguir o Manual de Submissao de Projetos de Pes-
Quais etapas? quisa disponibilizado em: Manual de submissao de Pro-
jeto de Pesquisa no SUAP.

2 - O projeto deve estar claramente caracterizado como




Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacao adicional

de pesquisa tecnoldgica.

3 - Devera ser apresentada na forma de projeto de pes-
quisa, obrigatoriamente em conformidade com os
itens solicitados para sua submissao no Sistema Unifi-
cado de Administragcao Publica (SUAP).

4 - Deverd, obrigatoriamente, conter 1 (um(a)) propo-
nente e 1 (um(uma)) colaborador(a), quando o(a) pro-
ponente julgar necessario.

5 - Deve apresentar estratégias para formagao dos es-
tudantes participantes do PIBITI no método cientifico
e em outros conceitos fundamentais para a produgao
do conhecimento cientifico.

A proposta inscrita no processo de selegcao dos subpro-
gramas do PIICT/IF Baiano.

12 meses.

Gratuito.

Formalizacdo da proposta via SUAP e demais docu-
mentos obrigatoérios estabelecidos no Edital/Chamada
Interna.

A PROPES realizard anualmente um evento institucio-
nal de iniciagao cientifica e tecnoldgica, no qual os
projetos de pesquisa aprovados has chamadas do
PIICT/IF Baiano apresentardo, obrigatoriamente, sua
producao cientifica.

Os recursos do programa serao destinados ao finan-
ciamento de itens de custeio, que serao incluidos no
orcamento do projeto, compreendendo:

- material de consumo, componentes e/ou pecas de
reposicao de equipamentos, software, instalacgao,
recuperagao e manutengao de equipamento (com
comprovacao por nota fiscal);

- servigos de terceiros(as) — pagamento integral ou par-
cial de contratos de manutenc¢ao, de recuperacao e de
servigcos de terceiros(as), pessoa fisica ou juridica, de
carater eventual. Qualquer pagamento a pessoa fisica
deve ser realizado de acordo com a legislagdo em
vigor.




7.14 PIBIC-EM-TIC - Programa Institucional de Bolsas de Iniciacao
Cientifica em Tecnologias da Informa¢ao e Comunicag¢ao para o
Ensino Médio

O PIBIC-EM-TIC é um programa que tem por objetivo
selecionar propostas para apoio financeiro a projetos
gue visem contribuir significativamente para o desen-
volvimento, aperfeicoamento ou estudo de viabilizagdo
de produtos, processos, servicos, por meio da Tecnolo-
gia da Informacdo e Comunicacgao (TIC) preferencial-
mente de carater multidisciplinar, com capacidade de
usar conhecimentos agregados convertendo inventos
técnicos em bens e servigos econbmicos no ambiente
produtivo e social.

O que é?

- Todos os programas institucionais comportam a parti-

Quem pode utilizar cipacao de discentes voluntarios, com direito a certifi-

esse servigo? cacao, desde que cumpram as hormas estabelecidas
nas chamadas internas da PROPES.

Procedimentos para submissao:

1- Seguir o Manual de Submissao de Projetos de Pesqui-
sa disponibilizado em: Manual de submissao de Projeto
de Pesquisa no SUAP.

2- O projeto deve estar claramente caracterizado como
de pesquisa tecnoldgica.

3- Devera ser apresentada na forma de projeto de pes-
guisa, obrigatoriamente em conformidade com os itens
solicitados para sua submissao no Sistema Unificado de
Administracdo Publica (SUAP).

4- Deverd, obrigatoriamente, conter 1 (um(a)) proponen-

te e 1 (um(uma)) colaborador(a), quando o(a) proponen-
te julgar necessario.

5- Deve apresentar estratégias para formagao dos estu-
dantes participantes do PIBIC no método cientifico e
em outros conceitos fundamentais para a produgao do
conhecimento cientifico.

Quais etapas?

Quais canais de A proposta inscrita no processo de selecao dos subpro-
solicitacdo? gramas do PIICT/IF Baiano.

Quanto tempo leva? 12 meses.

Quanto custa? Gratuito.

Formalizacdao da proposta via SUAP e demais docu-
mentos obrigatérios estabelecidos no Edital/Chamada
Interna.

Quais documentos
sao hecessarios?




A PROPES realizard anualmente um evento institucio-

Em L el |°Ca'5, nal de iniciacdo cientifica e tecnolégica, no qual os
esse servigo esta projetos de pesquisa aprovados nas chamadas do
disponivel? PIICT/IF Baiano apresentardo, obrigatoriamente, sua

producao cientifica.

Os recursos do programa serao destinados ao financia-
mento de itens de custeio, que serao incluidos no orga-
mento do projeto, compreendendo:

- material de consumo, componentes e/ou pecas de re-
posicao de equipamentos, software, instalagcao, recu-
peragcao e manutencao de equipamento (com com-
provagao por nota fiscal);

- servigos de terceiros(as) — pagamento integral ou par-
cial de contratos de manutenc¢ao, de recuperacao e de
servicos de terceiros(as), pessoa fisica ou juridica, de
carater eventual. Qualquer pagamento a pessoa fisica
deve ser realizado de acordo com a legislagdo em vigor,
de forma a nao estabelecer vinculo empregaticio;

Informacao adicional

- passagens (com comprovacao por bilhete aéreo ou
rodoviario);

- hospedagem e alimentagdo (com comprovagao por
nota fiscal)

- S3o vetadas as despesas com aquisicao de itens per-
manentes (equipamentos, livros, etc.).

7.15. PIBIEX - Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em
Extensao

O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em
Extensao (PIBIEX) tem o objetivo de promover o envol-
vimento de estudantes e servidores em atividades de
extensao que favorecam a integragao do IF Baiano com
a sociedade através da busca da valorizagdo da realida-
de local e regional com a produc¢ao de conhecimento
contextualizado. Na sua modalidade junior o programa
seleciona os estudantes do ensino médio integrado
e/ou subseguente. Na modalidade superior o programa
seleciona os estudantes dos cursos superiores.

O que é?

Quem pode utilizar Servidores efetivos e discentes regulamentem matri-
esse servico? culados nos cursos ofertados no IF Baiano.

Etapa de submissao da proposta - Avaliagcdao pela

i 2
Quals etapas? PROEX e pelos avaliadores ad hoc — Execu¢ao do projeto.




Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sdo hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacgao adicional

7.16. Pré-Extensao

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

As submissdes e gerenciamentos dos projetos é feito
pelo Sistema Unificado de Administragdo Publica -
SUAP.

Os projetos devem ser executados durante 7 meses.
Nao tem nenhuma taxa para participar.

Os editais geralmente descrevem a documentacao
necessaria.

Todas as unidades do IF Baiano participam por cota.

Os editais geralmente sao publicados na pagina
www.concurso.ifbaiano.edu.br e
www.ifbaiano.edu.br/portal/extensao.

O Programa de Fomento as A¢des de Extensao do IF
Baiano (Pré-Extensdo) tem o objetivo de apoiar o
desenvolvimento de agdes de Extensao que apresen-
tam inter-relacdo com o ensino e a pesquisa, envolven-
do a participacao de servidores e discentes do IF
Baiano, em atuagdo direta com a comunidade local
e/ou regional.

Servidores efetivos e discentes regulamentem matri-
culados nos Cursos ofertados no IF Baiano.

Etapa de submissdo da proposta - Avaliagcao pela
PROEX e pelos avaliadores ad hoc — Execucgao do projeto.

As submissdes e gerenciamentos dos projetos é feito
pelo Sistema Unificado de Administragdo Publica -
SUAP.

12 meses.
Nao tem nenhuma taxa para participar.

Os editais geralmente descrevem a documentacgao
necessaria.

Todas as unidades do IF Baiano participam por cota.




Informacao adicional

Os editais geralmente sao publicados na pagina
www.concurso.ifbaiano.edu.br e
www.ifbaiano.edu.br/portal/extensao.

7.17. CERTIFIC/RE-SABER

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigco?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacgao adicional

O processo de reconhecimento e certificagao de sabe-
res e competéncias profissionais - Re-Saber constitui-
-se como sistema voltado para o atendimento de traba-
Ihadores que buscam a certificagcdao profissional de
saberes e competéncias desenvolvidas ao longo da
vida.

Trabalhadores que buscam a certificacao profissional
de saberes e competéncias desenvolvidas ao longo da
vida. Como a demanda maior é para docentes gradua-
dos e nao licenciados, do quadro efetivo do IF Baiano,
com até cinco anos de experiéncia na Educacao Pro-
fissional, o processo de certificagao serd direcionado
primeiramente a esse publico.

Inscricdo / Acolhimento / Matricula / Avaliagdo / Encami-
nhamento / Emissdo de Documentos.

As inscrigdes ocorrerao de acordo com o cronograma
divulgado nos Editais/Chamadas Publicas amplamen-
te divulgados nos canais de comunicagdo institucional.

Carga horaria do processo de certificagao: 70 horas.

Carga horaria dos cursos de referéncia: de 805 a 850
horas (depende do curso), destinada aqueles(as) que
apos avaliacao forem encaminhados(as) para fazer o
curso de referéncia.

Nao tem nenhuma taxa para participar.

Os editais ou as chamadas publicas descreverao a do-
cumentagao necessaria.

Todas as unidades do IF Baiano poderao participar,
mas os cursos de referéncia serao ofertados nos
seguintes campi. Catu, Guanambi, Santa Inés, Senhor
do Bonfim.

A partir da aprovacao da Resolucao atualizada (em tra-
mitacao) que trata do processo de certificagcdo de
saberes e competéncias em conjunto com o Projeto
Pedagdgico de Certificagao Profissional - modalidade
docente (ja aprovado), efetivaremos o Programa.




8. Parcerias

A Parceria € um acordo em que duas ou mais partes estabelecem uma
relagao reciproca e institucional com o intuito de buscar meios e alternativas
para a promogao, colaboragao e a troca de conhecimento entre os participes,
com o propdsito de viabilizar o desenvolvimento econédmico, social, cultural e
ambiental de um determinado grupo ou territério. As parcerias sao, ainda,
formas de estabelecer relagcdes com a comunidade externa, fomentando a
missao do |IF Baiano no que diz respeito a qualidade da educag¢ao por meio de
acdes no ambito do ensino, da pesquisa, da extensao, da internacionalizagao
e do desenvolvimento institucional, bem como na area administrativa, com a
finalidade de melhoria dos processos e infraestrutura.

8.1. Como firmar parceria com o IF Baiano

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Sujeitos publicos ou instituicdes/organizacdes com ou
sem fins lucrativos.

As diretrizes para celebrar as parcerias no IF Baiano estao
dispostas na Instru¢cdo Normativa 29/2020 - RET-GAB/RE-
T/IFBAIANO, de 18 de junho de 2020. O fluxo processual
inclui as seguintes etapas:

1. Negociagao entre o proponente e o parceiro. Esta
etapa compreende a definicao do interesse entre os par-
ceiros e a negociagao dos termos da parceria, incluindo a
obtencdo da documentacao necessaria e elaboracao do
acordo contendo plano de trabalho.

2. Proposi¢ao, que consiste no envio do processo de
formalizagcdo da parceria, devidamente instruido com a
documentagdo necessaria, aos setores responsaveis, que
procederao as analises técnica e juridica pertinentes.

3. Tramitacao do processo de formalizagcao de parceria,
gue consiste no seguimento dos procedimentos pelas
vias adequadas, até a assinatura e a publicagao do acordo.

4. Analise técnica pelas areas técnicas do IF Baiano que
se relacionam com o objeto da parceria (homeadamente,
as proé-reitorias finalisticas, a Direcdo-Geral e a Diretoria
Académica do Campus), que deverao realizar analise con-
sistente quanto as razdes da propositura da parceria, seus
objetivos, viabilidade de execug¢ao e adequacao a missao
institucional do IF Baiano, bem como da pertinéncia das
obrigacgdes estabelecidas e os meios que serao utilizados
para fiscalizar e avaliar a sua execuc¢ao. No caso de parce-
rias que envolvam transferéncia de recursos, esta etapa
incluira, também, analise e parecer da Diretoria Adminis-
trativa do Campus e da Pré-Reitoria de Administracao e
Planejamento.

5. Analise juridica, realizada pela Procuradoria Federal
junto ao IF Baiano, que analisara os aspectos legais e emi-
tird parecer juridico, podendo requerer ajustes, adequa-
¢coes, correcdes e acréscimos de documentos.




Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
Sa0 necessarios?

Em quais locais
esse servico esta
disponivel?

Informacgao adicional

9. Licitacao

6. Celebragao da parceria, que compreende a comprova-
¢ao do preenchimento dos requisitos legais, com a assi-
natura do instrumento pelas partes e a publicacao dos
atos administrativos por ele gerados.

Qualquer servidor(a) do IF Baiano pode propor uma
parceria, devendo, na etapa de proposi¢ao, encami-
Nnhar o processo devidamente instruido ao Nucleo de
Planejamento e Parcerias Institucionais (NUPPI) do
seu campus ou a Unidade de Fluxos e Procedimentos
de Parcerias da Pré-Reitoria de Desenvolvimento Insti-
tucional (Prodin/UFPP), no caso de parceria proposta
na Reitoria.

O tempo médio estimado para a formalizagdao da par-
ceria é de 45 dias.

Nao ha custo para a formaliza¢cdo de parcerias.

A relagcao de documentos necessarios depende do
tipo da parceria (se envolve ou nao repasse de recur-
S0s, se a instituicao parceira € publica ou privada, se o
objeto da parceria € convénio de estagio, etc). A rela-
¢ao de documentos para cada caso estd descrita na
Instrug¢do Normativa n° 29/2020 - RET-GAB/RET/
IFBAIANO, de 18 de junho de 2020, disponivel na
pagina www.ifbaiano.edu.br/portal/prodin/copin.

O servico esta disponivel em todas as unidades do IF
Baiano, cujas informagdes podem ser obtidas nos NU-
cleos de Planejamento e Parcerias Institucionais, nos
campi, € na Unidade de Fluxos e Procedimentos de
Parcerias da Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institu-
cional, na Reitoria.

Mais informacgdes podem ser encontradas na pagina
www.ifbaiano.edu.br/portal/prodin/copin, incluindo links
para a legislacao aplicavel, documentos institucionais
sobre a matéria, modelos de planos de trabalho e acor-
dos, fluxos processuais, dentre outros.

Processo Licitatdrio consiste em um procedimento de sele¢ao de pro-
postas observado critérios isonédmicos com vistas a realizacdao de um contrato
administrativo, permitindo que interessados oferecam propostas e seja esco-
Ihida a mais vantajosa ao interesse publico, respeitados entre outros princi-
pios o da legalidade, impessoalidade, publicidade, economicidade, planeja-
mento, eficiéncia, julgamento objetivo e vinculagao ao instrumento convoca-

torio.




9.1. Como participar de uma licitagdao no IF Baiano

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais para
participagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Empresas do ramo do objeto licitado interessadas em
fornecer bens e servicos a Administragao.

O Processo de Contratacao Publica é composto de 03
(trés) etapas: Planejamento, Selecdo de Fornecedor,
Gestao e Fiscalizacao de Contratos. As 02 (duas) pri-
meiras etapas compdem o Processo Licitatorio. Para o
licitante interessa a etapa de Selecao do Fornecedor,
que consiste na divulgacao do Edital com as regras da
sessdao e a descricao e condi¢gdes de execugao do
objeto licitado.

Atualmente o sistema utilizado para divulgacgao e ins-
trumentalizacdo da sessdo é o Comprasnet, mas com
o advento da Lei 13.144/20 foi instituido o Portal Nacio-
nal de Contratacdes Publicas, o que reunira informa-
¢cdes de processos de contratagcdes dos 6rgaos de
todos os entes Politicos. Para participar da licitagao, é
necessario que o licitante obtenha um certificado digi-
tal e realize o cadastramento online no SICAF.

A duracdao de uma licitagdo depende da natureza e
complexidade do objeto pretendido pela Administra-
¢ao, bem como, em alguns casos, de requisitos a
serem atendidos pelos licitantes (como apresentacao
de amostras, ou realizagcao de testes de conceito, por
exemplo). Em média a duracao de uma licitagao entre
a sua divulgac¢ao e a homologag¢do do certame é de 20
(vinte) a 30 (trinta) dias.

Para o licitante o custo para participagao em uma lici-
tacao, além de despesas indiretas (internet, energia
elétrica, material de expediente e pessoal), tera o custo
para adquirir um certificado digital visando ao cadas-
tramento de propostas e acesso a sessao da licitagcao
(custo médio de um Token E-CNPJ no mercado é de
R$150 a R$300 reais).

Os documentos necessarios a participacao em licitagao
estdo listados no art. 27 a 32 da Lei n.° 8.666/93, e consis-
tem em documentos de:

- Habilitacdo Juridica (Contrato Social, Inscricdo em
junta comercial, RG etc);

- Regularidade Fiscal e Trabalhista (Certiddes de Regu-
laridade junto a Receita Federal, FGTS, TST Previdéncia e
fiscos estaduais e municipais);

- Qualificagao Técnica (Atestados de experiéncia no for-
necimento ou prestagao do servigo de interesse da Ad-
ministracao, registro em entidade fiscalizadora do servi-
¢o, quando for o caso);




- E Qualificagcao EcObnomico-Financeira (Balango Patri-
monial, certiddo negativa de faléncia). Ressalta-se que a
Administragao pode dispensar no todo ou em parte
esses documentos, conforme prever o Edital da licitagao.

Em quais locais

esse servico ests Nos Setores de Licitagdo e Compras de todas as Unida-

des do IF Baiano.

disponivel?

B Além dos procedimentos de licitagao publica, o Insti-
Informacgdes tuto realiza procedimentos de contratagcdo direta
adicionais como Dispensa de Licitacao, Inexigibilidade, Adesao

de Atas SRP e cotacdes eletrdénicas.

10. Emissdo de documentos: Educacao Profissional Técnica
de Nivel Médio e Cursos Superiores de Graduacao

10.1. Atestado de Matricula

O que &? Documento com a finalidade de comprovar o vinculo
q ) entre o estudante e a Instituicdo, também chamado de

Declaragao de Matricula.

Quem pode utilizar Estudante, pais ou responsavel legal. Requisito: ser
esse servigo? estudante regularmente matriculado.

- Presencial: preencher requerimento geral na Secreta-
ria de Registros Académicos.

Quais etapas? - Web: Acessar o Sistema Académico (Area do estudan-
te) através do link: suap.ifbaiano.edu.br, opcao ensino >
dados do aluno > documentos.

- Presencialmente: na Secretaria de Registros Académi-
Quais canais de cos do campus ao qual o estudante esta vinculado.

solicitagao? - Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br).

- Presencialmente: até 5 (cinco) dias uteis.

Quanto tempo leva? - Web: o estudante retira de imediato do sistema aca-
démico.

Quanto custa? Nao ha custo para o requerente.

Quais documentos - Presencialmente: documento de identificagcao oficial

sao necessarios? com foto do estudante.




Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacgdes
adicionais

10.2. Boletim escolar

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

- Web: credenciais para acessar o sistema académico.

- Presencialmente: no campus ao qual o estudante
esta vinculado.

- Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br)

O documento emitido pelo sistema académico dis-
pensa assinatura e carimbo, considerando que ja
dispde de cédigo de autenticagao que possibilita a
confirmacao da autenticidade do documento a partir
do acesso no link disponibilizado no documento, esco-
Iha do tipo de documento, digitagao da data de emis-
sdao do documento e do cédigo verificador.

Documento de divulgacado de registros escolares (notas
e frequéncias) durante um periodo letivo.

Estudante, egresso, pais ou responsavel legal.

- Presencial: preencher requerimento geral na Secreta-
ria de Registros Académicos.

- Web: Acessar o Sistema Académico (Area do estudan-
te) através do link: suap.ifbaiano.edu.br, opg¢ao ensino >
dados do aluno > documentos.

- Presencialmente: na Secretaria de Registros Académi-
cos do campus ao qual o estudante esta vinculado.

- Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br).

- Presencialmente: até 5 (cinco) dias Uteis.

- Web: o estudante retira de imediato do sistema aca-
démico.

Nao ha custo para o requerente.

- Presencialmente: documento de identificagcado oficial

com foto do estudante.
- Web: credenciais para acessar o sistema académico.




Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacgdes
adicionais

- Presencialmente: no campus ao qual o estudante
esta vinculado.

- Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br)

O documento emitido pelo sistema académico dispde
de chave de acesso que possibilita a confirmacao da
autenticidade do documento a partir do acesso no link
disponibilizado no documento e digitagao da chave de
acesso e N° de matricula do estudante.

10.3. Historico escolar

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Documento oficial de registro e de comprovagao da
situacao académica do estudante, referente ao seu ren-
dimento escolar, no qual estdao descritos os componen-
tes curriculares do curso e sua carga horaria até o perio-
do letivo em que o(a) estudante esteve matriculado.

Estudante, egresso, pais ou responsavel legal.

- Presencial: preencher requerimento geral na Secreta-
ria de Registros Académicos.

- Web: Acessar o Sistema Académico (Area do estudan-
te) através do link: suap.ifbaiano.edu.br, op¢ao ensino >
dados do aluno > documentos.

- Presencialmente: na Secretaria de Registros Académi-
cos do campus ao qual o estudante esta vinculado.

- Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br).

- Presencialmente: até 15 (quinze) dias Uteis.
- Web: o estudante retira de imediato do sistema aca-
démico.

Nao ha custo para o requerente.

- Presencialmente: documento de identificagao oficial
com foto do estudante.

- Web: credenciais para acessar o sistema académico.

- Presencialmente: no campus ao qual o estudante
esta vinculado.

- Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br).




Informacgdes
adicionais

No sistema SUAP o histérico escolar final sé podera ser
emitido apds a realizagao da Certificagdao Técnica. Esse
documento exige assinatura e carimbo dos responsa-
veis.

Antes do registro da certificacao técnica no sistema,
apenas pode ser emitido o histérico escolar parcial.
Este dispde de cédigo de autenticagao que possibilita
a confirmacao da autenticidade do documento a
partir do acesso no link disponibilizado no documento,
escolha do tipo de documento, digitacao da data de
emissao do documento e do cédigo verificador.

10.4. Diploma ou Certificado

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Diploma: Documento oficial que deve ser reconhecido
pelo Ministério da Educacao (MEC). Para emitir um
diploma a instituicdo deve ser reconhecida pelo MEC,
assim como os cursos por ela ofertados. Os estudantes
que recebem o diploma estao habilitados a exercer a
profissdo em todo o territério nacional. Além de formar
profissionalmente, o diploma também representa uma
especializacdo em campos especificos do conheci-
mento através dos cursos de pds-graduacgao, seja stric-
to sensu ou latu sensu. Certificado: Pode ser concedido
pela prépria instituicao e nao precisa de regulamenta-
¢ao e reconhecimento de um 6rgao especifico.

A funcdo do certificado é atestar a participagao em
eventos, cursos livres, palestras, workshops, congressos,
etc. Esse tipo de certificado € comumente utilizado
como comprovagao da carga horaria exigida para ativi-
dades complementares dos cursos de graduacgao.

Podem requerer o Diploma/Certificado os estudantes
concluintes dos Cursos Técnicos das modalidades Inte-
grada, Concomitante, Subsequente; Graduagao, Pds-
-Graduagao ou Mestrado, desde que cumpridos todos
0s requisitos necessarios para a referida solicitagao.

As etapas para a abertura do Processo de Solicitagao de
Certificados e/ou Diplomas estio discriminadas através
de Fluxograma, na seguinte WIKI:
www.suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/
visualizar_documento_digitalizado/212278/.

As solicitagdes/requerimentos sdo recepcionadas

pelas respectivas Secretarias de Registros Académi-
cos de cada campus do IF Baiano.




De acordo com a Normativa de Certificados e Diplo-
mas do |IF Baiano, apds o estudante ou seu represen-
tante legal requerer o Diploma na Secretaria de Regis-
tros Académicos — SRA, sera realizado um levantamen-
to da sua vida académica g, comprovada a integraliza-
¢ao do curso, o diploma sera expedido em até 90 (no-
venta) dias, seguindo os tramites que constam na
WIKI/Fluxograma.

Quanto tempo leva?

Quanto custa? Nao ha custo para o requerente.

Os documentos necessarios para a solicitagao de Certi-
Quais documentos ficados/Diplomas estdo discriminados no Capitulo I,
s30 necessarios? Artigo 5° da Normativa de Emissdao de Certificados e
Diplomas do IF Baiano, de acordo com cada Curso, a
saber: Técnico, Graduacao, Pés-Graduagao ou Mestrado.

Em quais locais Confeccgdo dos Certificados Enem na Reitoria; Confec-
esse servigo esta ¢ao dos Certificados FIC nos campi e entrega dos
disponivel? certificados /diplomas aos estudantes nos campi.

A Normativa de Emissao de Certificados e Diplomas
. . estd passando por uma revisdo realizada por uma Co-
Informacao adicional  mjssio designada para tal finalidade, tendo em vista a
necessidade de atualizagao, em conformidade com a

legislacao vigente.

11. Emissao de documentos: Cursos da Educacao Superior
de Pés-graduacao

11.1. Atestado de Matricula

Atestado de matricula é o documento que contém os

componentes curriculares em que o discente esta ma-
O que &? triculado no per|'odc,> Ietivo; ) N ) .

O atestado de matricula sé sera emitido apds a realiza-

¢ao da matricula nos componentes curriculares.

uem pode utilizar .

Q PO O aluno matriculado.

esse servigo?
A matricula sera efetuada pelo estudante, por seu res-
ponsavel legal ou por procurador legalmente consti-
tuido.

Sera efetivada a matricula inicial do estudante me-
diante a entrega das cdpias dos documentos solicita-
dos em edital a Secretaria de Registros Académicos.

Quais etapas?




Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
Sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Serd efetivada pela Secretaria de Registros Académicos
(SRA) dos campi do IF Baiano, em periodo previamente
fixado no edital de matricula e no calendario académico.

Conforme disposi¢des do edital de matricula e calen-
dario académico.

Sem custos.

- Cédula de identidade (RQ), frente e verso;
- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

- Titulo de Eleitor e do Comprovante de Votagao da
dltima eleicao ou certidao de quitagao eleitoral;

- Certificado de Reservista, para os candidatos do sexo
masculino.

- Digitalizacao legivel do comprovante de residéncia
em um unico arquivo no formato PDF para upload no
Formulario de Inscrigao Eletrénico.

- Indicagao da modalidade que deseja se especializar
no Formulario de Inscricdo Eletrénico.

- Histdrico Escolar da Graduacao e Diploma de Gradua-
cao (CPF).

- Informar o link do curriculo do tipo Curriculo Lattes
existente na Plataforma Lattes.

- Digitalizagao da Autodeclaragao étnico-racial, em um
unico arquivo no formato PDF, para upload no Formu-
lario de Inscricao Eletrénico para candidatos pretos,
pardos ou indigenas.

- Digitalizacdao do Laudo Médico de Especialista que
ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao coédigo correspondente da Clas-
sificacdo Internacional de Doencga — CID, em um Unico
arquivo no formato PDF, para upload no Formulario de
Inscrigcao Eletronico.

Secretaria de Registros Académicos (SRA) do campus
gue sedia o curso.




11.2. Histérico escolar

O que &?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Histérico escolar € o documento que contém os com-
ponentes curriculares em que o discente ja realizou ou
esta realizando no periodo letivo.

O aluno matriculado.
Sem etapas.
O(a) estudante realiza solicitagao via SUAP.

O tempo de processamento do SUAP.

Sem custos.

O(a) estudante informa seus dados no SUAP.

SUAP.

11.3. Diploma ou Certificado

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Diploma é um documento emitido pelo IF Baiano que
atribui grau de mestre(a) ou doutor(a) ao portador.

Ja o certificado é o documento que atribui o titulo de
especialista ou de conclusao de curso de aperfeicoa-
mento.

O (a) estudante que concluir os componentes curricu-
lares do curso e as operacdes envolvidas na defesa,
guando previstas em PPC.

O Estudante solicita conforme protocolo definido pela
Secretaria de Registros Académicos

Secretaria de Registros académicos.

Informado pela Secretaria de registros Académicos.

Sem custos.




Documentacao obrigatdria que devera ser apresenta-
da pelo aluno no ato do Requerimento original e cépia

1 - Copia do registro civil: certiddao de nascimento ou
casamento;

2 - Histérico escolar do curso concluido;

3 - Titulo de eleitor e comprovante das duas ultimas
elei¢des;

4 - Declaragao de nada consta expedida pela coorde-
nacao geral do curso.

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Secretaria de Registros Académicos (SRA) do campus
que sedia o curso.

12. Procedimentos académicos: Cursos da educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio e Cursos Superiores
de Graduacao.

12.1. Trancamento de Matricula

E a interrupcdo temporéria dos estudos.

O que é? Pode ser por razdes legais (compulsério) ou por inte-
resse do estudante (voluntario).

Quem pode utilizar Estudante, pais ou responsavel legal. Requisito: Ser
esse servigco? estudante regularmente matriculado.

| - Abertura de requerimento na SRA, dentro do prazo
estabelecido no calendario académico (para os tranca-
mentos por interesse particular);

Il - Emissdo de parecer pelo Conselho/Colegiado de
Quais etapas? Curso;

lIl - Deferimento ou indeferimento pela Coordenacgao

de Ensino, no caso da EPTNM,;

IV - encaminhamento a SRA para publicagdo aos inte-
ressados e providéncias cabiveis.

- Presencial: preencher requerimento geral na Secre-
taria de Registros Académicos, dentro do prazo esta-
belecido no calendario académico.

- Web: Apenas o requerimento de trancamento de
matricula parcial, para graduacao, pode ser solicitado

Quais canais de
solicitagao?




Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
Sao hecessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacdes
adicionais

12.2. Rematricula

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

via Sistema Académico (Area do estudante) através do
link: www.suap.ifbaiano.edu.br.

Até 30 dias.

Nao ha custo para o requerente.

No caso de trancamento por razdes legais, documen-
to comprobatdrio da condicao.

- Presencial: no campus em que o estudante esta vin-
culado.

- Web: Apenas o requerimento de trancamento de
matricula parcial, para graduagao, pode ser solicitado
via Sistema Académico (Area do estudante) através do
link: www.suap.ifbaiano.edu.br.

A solicitacao devera ser feita pelo(a) préprio(a) estu-
dante, quando maior de idade, ou por seu represen-
tante legal. No caso de estudante menor de 18 anos,
precisa ser requerimento pelo responsavel legal.

Para graduacao, existe a possibilidade de trancamento
parcial que consiste na interrupgao das atividades aca-
démicas em um ou mais componentes curriculares
em que o discente estiver matriculado.

A Renovacao de Matricula é o procedimento realizado
pelo estudante no inicio de cada periodo letivo para
renovar o vinculo na instituicao, devendo ser efetuada
obrigatoriamente nos prazos previstos no calendario
académico e edital.

Estudante, pais ou responsavel legal. Requisito: Ser
estudante regularmente matriculado.

Preencher requerimento na Secretaria de Registros
Académicos ou acessar o sistema académico (area do
estudante) através do link suap.ifbaiano.edu.br e seguir
orientagcdes que constam no link:
www.wiki.ifoaiano.edu.br/biniview/Wikis/DGTI/CODES/
Sistemas/SUAP/Alunos/Rematricula.




Quais canais de
solicitagcao?
Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servico esta
disponivel?

- Presencialmente: na Secretaria de registros Acadé-
micos do campus em que o estudante esta vinculado.

- Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br).

Estipulado no calendario académico efou Edital.
Nao ha custo para o requerente.

- Via requerimento: Documento de identificagao ofi-
cial com foto do estudante.

- Web: credenciais para acessar o sistema académico.

- Presencialmente: na Secretaria de registros Acadé-
micos do campus em que o estudante esta vinculado.

- Web: através do Sistema Académico
(SUAP - suap.ifbaiano.edu.br).

12.3. Transferéncia ou Reopc¢ao de curso

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Entende-se por reopg¢ao de curso a mudancga para
outro curso de graduagao no mesmo campus. Quanto
a0s cursos técnicos de nivel médio, a Organizagao
Didatica (Resolucdo 45/2019) estabelece no Art. 78 que
nao serado aceitas solicitagdes de mudancga de curso da
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM)
no IF Baiano.

Estudante, pais ou responsavel legal. Requisito: Ser
estudante regularmente matriculado no curso de gra-
duacgao e ter cursado, pelo menos, um periodo letivo.

De acordo com o calendario académico e/ou edital.

Presencialmente: na Secretaria de Registros Académi-
cos do campus em que o estudante esta vinculado.

Estipulado no calendario académico e/ou Edital.

N3o ha custo para o requerente.

| — Atestado de matricula atualizado;

Il — Histdrico escolar ou documento equivalente que

ateste os componentes curriculares cursados e as res-
pectivas cargas horarias, bem como o desempenho




do(a) discente;

[l - Ementarios dos componentes curriculares em
que obteve aprovacgao, com as bibliografias utilizadas.

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Presencialmente: no campus em gue o estudante estd
vinculado.

13. Procedimentos académicos: Cursos Superiores de
Pés-Graduacgao

13.1. Trancamento de Matricula

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?
Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

E o procedimento em que o estudante necessite inter-
romper os estudos nos casos, devidamente comprova-
dos e com laudo, além de por outras razdes previstas
em lei.

O(a) aluno(a) matriculado(a).

1- Requerimento na SRA;
2 - Avaliagao pelo Colegiado;
3- Trancamento de matricula.

Secretaria de Registros académicos

Informado pela Secretaria de registros Académicos.
Sem custos.

Estar matriculado em curso regular e solicitar através
de Reguerimento.

Secretaria de Registros Académicos (SRA) do campus
que sedia o curso.




13.2. Rematricula

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagao?

Quanto tempo leva?
Quanto custa?

Quais documentos
sd0 necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Trata-se da validagcao da continuidade dos seus estu-
dos. S6 com o registro a permanéncia na instituicao é
garantida.

O(a) estudante que estiver matriculado(a) em curso
regular e Solicitar através de Requerimento.

A renovacao de matricula, para cada periodo letivo,
deve ser efetuada, obrigatoriamente, em data prevista
no calendario académico.

Secretaria de Registros académicos.

Conforme previsto no Calendario Académico.

Sem custos.

Estar matriculado em curso regular e solicitar através
de Requerimento.

Secretaria de Registros Académicos (SRA) do campus
que sedia o curso.

14. Servicos de Inovacao e Tecnhologia

14.1. Atendimento ao Inventor Independente

O que &é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Atender e orientar inventor independente em ques-
tées relativas a propriedade intelectual e adog¢do de
invencgao.

Todos(as) os(as) interessados(as).

1- Entrar emn contato com o NIT;
2- Realizar reunidao de acompanhamento;
3- Formalizar o pedido;

4- Analisar quanto a conveniéncia e a oportunidade de
adoc¢ao de criagao.




Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sdo necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Via e-mail institucional (nit@ifbaiano.edu.br).

- Atendimento a solicitagao: até 3 dias
- Realizagdo da agcao: agendamento com o solicitante.

Isento.

Solicitagao formal via e-mail institucional.

Nucleo de Inovagao e Tecnologia — NIT, da Pro-reitoria
de Pesquisa, Pés-CGraduagao e Inovagao.

www.ifbaiano.edu.br/portal/pesquisa/nit.

14.2. Consultoria sobre Propriedade Intelectual

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sSao necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Participacao em eventos externos como representan-
te do NIT com elaboragao e realizacdao de apresenta-
¢des para palestras e cursos sobre propriedade intelec-
tual na drea de inovagao e protegcao ao conhecimento.

Todos(as) os(as) interessados(as).

1- Entrar em contato com o NIT,;

2 - Realizar reuniao de acompanhamento;
3 - Formalizar o pedido;

4 - Realizacao da atividade.

Via e-mail institucional (nit@ifbaiano.edu.br).

- Atendimento a solicitacao: até 3 dias
- Realizagao da agao: agendamento com o solicitante.

Isento.

Solicitagao formal via e-mail institucional.

Nucleo de Inovagao e Tecnologia — NIT, da Pro-reitoria
de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagao.

www.ifbaiano.edu.br/portal/pesquisa/nit.




14.3. Gestao de Propriedade Intelectual

O que é?

Quem pode utilizar
esse servico?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sa0 necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

Informacgdes
adicionais

Coordenar e realizar os procedimentos de registro,
sistematizacao, protecao e licenciamento de tecnolo-
gias com o0 acompanhamento do processamento dos
pedidos e a manutenc¢ao dos titulos de propriedade
intelectual.

Todos(as) os(as) inventores(as) que solicitarem o aten-
dimento do NIT para realizar a gestao do seu invento.

1 - Entrar em contato com o NIT;

2 - Realizar reuniao de acompanhamento;
3 - Formalizar o pedido;

4 - Realizacao da atividade.

- Servidores do IFBAIANO: via SUAP.

- Inventor independente (externo): via e-mail institu-
cional (nit@ifbaiano.edu.br).

Varidvel — servigo se estende durante todo o processo
de protecdo junto ao INPI (Instituto Nacional da Pro-
priedade Industrial).

Isento.

Formulario de solicitacdo de submissao de pedido de
protecao.

Nucleo de Inovacgao e Tecnologia — NIT, da Pro-reitoria
de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagao.

www.ifbaiano.edu.br/portal/pesquisa/nit.

Para os servidores da instituicao a solicitagdao devera
ser encaminhada via SUAP. Para os inventores externo
devera ser firmado acordo de compromisso e assina-
tura do termo de cessao dos direitos de titularidade ao
|F Baiano.

14.4. Orientacdoes quanto ao cadastro no SisGen

O que &?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Orientar quanto as informacdes de pedido de patente
durante o Cadastro no SisGen - Sistema Nacional de
Gestdao do. Patrimoénio Genético e do Conhecimento
Tradicional Associado.

Todos(as) os(as) inventores(as) que solicitarem o aten-
dimento do NIT.




Quais etapas?

Quais canais de
solicitagcao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sdo necessarios?

Em quais locais
esse servigo esta
disponivel?

1- Entrar emn contato com o NIT;

2 - Realizar reunidao de acompanhamento;
3 - Formalizar o pedido;

4 - Realizagdo da atividade.

Via e-mail institucional (nit@ifbaiano.edu.br).

Atendimento a solicitagcdo: até 3 dias
Realizacao da agao: agendamento com o solicitante.

Isento.

Solicitagao formal via e-mail institucional.

Nucleo de Inovagao e Tecnologia — NIT, da Pro-reitoria
de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagao.

www.ifbaiano.edu.br/portal/pesquisa/nit.

14.5. Prospeccao Tecnoldgica

O que é?

Quem pode utilizar
esse servigo?

Quais etapas?

Quais canais de
solicitacao?

Quanto tempo leva?

Quanto custa?

Quais documentos
sao necessarios?

Desenvolver estudos de prospecgcao tecnoldgica,
transferéncia de tecnologia e de inteligéncia competi-
tiva no campo da Propriedade intelectual.

Todos(as) os(as) inventores(as) que solicitarem o aten-
dimento do NIT.

1- Entrar emn contato com o NIT;

2 - Realizar reunidao de acompanhamento;
3 - Formalizar o pedido;

4 - Realizagdo da atividade.

Via e-mail institucional (nit@ifbaiano.edu.br).

Atendimento a solicitacao: até 3 dias
Realizagao da agdo: agendamento com o solicitante.

Isento.

Solicitagao formal via e-mail institucional.




Em quais locais Nucleo de Inovagao e Tecnologia — NIT, da Pré-reitoria
esse servico esta de Pesquisa, Pés-Graduacgao e Inovagao.

disponivel? www.ifbaiano.edu.br/portal/pesquisa/nit.
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