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LOCAL

Web Conferéncia

PARTICIPANTES

e Abdon Santos Nogueira- Diretor Geral do Campus Santa Inés

e Aécio Jose Araujo Passos Duarte - Reitor

e Alaécio Santos Ribeiro - Diretor Geral do Campus Senhor do Bonfim

e Anatalia Soares Barreto Filha - Secretéria dos Orgéos Colegiados Superiores

e Ariomar Rodrigues dos Santos - Pré-Reitor de Ensino

o Calila Teixeira Santos - Pré-Reitora Substituta de Extensao

e Carlito José de Barros Filho - Diretor Geral do Campus Guanambi

e Daniel Carlos Pereira de Oliveira- Diretor Geral do Campus Urucuca

e Elen Sonia Maria D. Rosa - Diretora Geral do Campus Teixeira de Freitas

e Eligerlisson Souza de Almeida - Pré-Reitor Substituto de Desenvolvimento
Institucional

e Emilson Batista da Silva - Diretor Geral do Campus ltapetinga

e Geangelo de Matos Rosa - Diretor Geral do Campus Bom Jesus da Lapa

e Geovane Lima Guimaraes - Diretor Geral do Campus Valenca

e Livia Tosta dos Santos - Diretora Geral do Campus Governador Mangabeira

e Leonardo Carneiro Lapa - Pré-Reitor de Planejamento e Administragao

e Leandro dos Santos Damasceno - Diretor Geral do Campus Serrinha

e Luciana Cleide da Cruz Damasceno - Diretora de Gestdo de Pessoas

e Luciana Helena Cajas Mazzutti - Pré Reitora de Pesquisa e Inovacdo

e Marcelito Trindade Almeida - Diretor Executivo

e Neurisangela Mauricio dos Santos Miranda - Diretora Geral Substituta do
Campus ltaberaba

e Nilton de Santana dos Santos - Pré-Reitor Substituto de Ensino

e Pedro Queiroz Junior - Diretor Geral do Campus Xique-Xique

e Robson Cordeiro Ramos - Diretor de Gestdo de Tecnologia da Informagao

e Robson de Souza Santos - Diretor Geral Substituto do Campus Alagoinhas

e Sandra Cerqueira de Jesus - Diretora Geral do Campus Catu

e Thaline Novaes Carneiro - Assessora Processual

e Viviane Santana Menezes - Secretaria dos Orgdos Colegiados Superiores

Auséncias
Justificadas

Hildonice de Souza Batista - Pré-Reitora de Desenvolvimento Institucional
Rafael Oliva Trocoli - Pré-Reitor de Extensao

José Renato Oliveira Mascarenhas - Diretor Geral do Campus Alagoinhas
Ozenice Silva dos Santos - Diretora Geral do Campus ltaberaba




e Sandra Regina Sousa Ferreira - Coordenadora de Orcamento - Proplan/Reitoria

e Suilan Paim Moreira - Coordenadora de Orcamento - Proplan/Reitoria

e Rosilene Alves da Silva - Assistente em Administragéo - Reitoria

e Diogo Soares de Melo Magalhaes - Diretor Administrativo/Financeiro - Proplan/Reitoria

e Emily Lima Carvalho - Coordenadora de Extensdo - Substituta - Campus G.
Mangabeira

e Gerson Limoeiro Alves - Técnico de Laboratério -

e Ronaldo Simao de Oliveira - Professor EBTT - Coordenador - Campus Xique-Xique

e Leila de Souza Lima - Chefe de Gabinete - Reitoria

e Jamile Nascimento do Sacramento - Assistente Social - Reitoria

Convidados

Convocacédo e Pauta: Encaminhadas por meio do OFiCIO 04/2021 - OS-CGGRC/IFBAIANO. Pauta
colocada em votacao. Decisdao: A pauta foi aprovada, com aexclusao do item |, do ponto 1
- Processo n? 23327.250353.2019-90 - Fluxo do processo para pagamento da folha de pessoal do
IF Baiano, necessidade de fazer ajustes pela COAPE e ainclusao da minuta do Programa de
Gestdo do Teletrabalho - Processo n? 23327.250376.2021-19.

1) Informes Gerais
e Presidéncia

- Emenda de Bancada. Proposta de disponibilizacdo de emendas para os dois IFs ( Bahia e
Baiano).

- Pandemia da COVID-19: Lamentou sobre o aumento dos numeros de casos e de vidas perdidas.
Necessidade de aumentar as restricoes de acesso aos campi e a Reitoria em virtude do aumento
dos nimeros de casos.

- Redimensionamento de forca de trabalho no dmbito do IF Baiano: Serd agendada uma Reunido
Extraordindria para tratar do assunto.

. Demais membros: Ndo houve inscrito.

2) Ordem do Dia

A) Apreciacao dos Processos eletrénicos: Il. n2 23327.250273.2019-34 - Pagamento de Notas Fiscais
Pessoas Fisicas; IlIl. n2 23327.250271.2019-45 - Pagamento de Notas Fiscais de Servicos; IV. n¢2
23327.250272.2019-90 - Pagamento de Faturas; V. n2 23327.250355.2019-89 -Pagamento de Servidor
Cedido; VI. n2 23327.250269.2019-76 - Pagamento de Notas Ficais de Material Permanente; VIIl. n?
23327.250270.2019-09 - Pagamento de Notas Fiscais de Material de Consumo.( Assessoramento da
PROPLAN/CEOF).

A servidora Sandra Regina agradeceu o apoio da PROPLAN, PRODIN, DGTI, dos campi e da Reitoria. Informou que
foi desenvolvido o fluxo das rotinas e procedimentos para tramitacao no Sistema Unificado de Administracao
Pdblica (SUAP), visando padronizacao e celeridade desses processos no SUAP, bem como agilizar os
procedimentos, aumentar a produtividade e facilitar a liquidagcdo. Relatou como ocorreu a construcao dos
fluxogramas e falou da importancia de cumprir os ritos processuais e que os mesmos estao disponiveis no SUAP
e através do link https://ifbaiano.edu.br/portal/informacoes-suap/.

Proé-Reitor da Proplan: Solicitou a colaboracdo de todos e frisou que o fluxograma visa atender todo o Instituto.

Deliberacao: Encaminhar os processos para o Comité Executivo de Gestdo de Riscos, Controles Administrativos
e Transparéncia para analise da relacao dos levantamentos de riscos e controle.

B) Apreciacao da minuta do Programa de Gestdao do Teletrabalho - Processo n2 23327.250376.2021-
19. ( Comissao designada pela Portaria 23/2021 - Presidente Luciana Cleide Damasceno).

A Presidente da Comissdo relatou como foi desenvolvido o trabalho, apresentou os seguintes destaques da
minuta: Edital, carga horaria semanal do servidor o minimo de 20%, infraestrutura, apresentacao de plano de
trabalho, sistema apropriado para implantagdao do Teletrabalho, etapa de acompanhamento de gestao, vedacoes
e desligamento do Programa, atribuicbes e responsabilidades, sendo vedado o pagamento de adicionais
ocupacionais de insalubridade e periculosidade, ou quaisquer outros relacionados a atividade presencial, para os
participantes do programa de gestdao em regime de teletrabalho. Informou que Minuta foi baseada na Instrugdo
Normativa n® 65, de 30 de julho de 2020, expedida pelo Ministério da Economia e destacou o art. 52, que trata
dos objetivos do programa de gestdo do IFBAIANO objetiva alcancar os seguintes resultados e beneficios: |
promover a gestao da produtividade e da qualidade das entregas dos participantes; Il - contribuir com a reducao
de custos no poder publico; Il - estimular a sustentabilidade; IV - atrair e manter novos talentos; V - contribuir



para a motivacao e o comprometimento dos participantes com os objetivos da Instituicao; VI - estimular o
desenvolvimento do trabalho criativo, da inovacao e da cultura de governo digital; VII - proporcionar mais
qualidade de vida aos servidores, principalmente por meio da otimizagao do tempo com mobilidade, escolha do
ambiente de trabalho, flexibilidade de horérios, reducdo de custos com transporte, entre outros; VIII - gerar e
implementar mecanismos de avaliagdo e alocacao de recursos; e X - promover a cultura orientada a resultados,
com foco no incremento da eficiéncia e da efetividade dos servicos prestados a sociedade. Frisou que apds a
minuta ser apreciada por este comité, deve ser encaminhada a comunidade para contribuicées e orientou que a
Minuta fosse analisada em conjunto com a IN n2 65/2020/MEC, visto que ha trechos da minuta que foram
retirados da IN.

Destaques dos membros do CGRC: a) Condicdes de trabalho; b) Seguranca da informacao; c) Tramitagao do
documento e sua aprovacao.

Em resposta a Diretoria de Gestdo de Pessoas esclareceu que : a) IN n2 65/2020. art. 23. Quando estiver em
teletrabalho, caberd ao participante providenciar as estruturas fisica e tecnoldgica necessarias, mediante a
utilizacdo de equipamentos e mobilidrios adequados e ergonémicos, assumindo, inclusive, os custos referentes a
conexdo a internet, a energia elétrica e ao telefone, entre outras despesas decorrentes do exercicio de suas
atribuicdes. b) A responsabilidade é dada ao servidor que vai aderir ao teletrabalho: zelar pelas informacoes
acessadas de forma remota, mediante observancia as normas internas e externas de seguranca da informacao; e
retirar processos e demais documentos das dependéncias da unidade, quando necessarios a realizacdao das
atividades, observando os procedimentos relacionados a seguranca da informacado e a guarda documental,
constantes de regulamentacao prépria, quando houver, e mediante termo de recebimento e responsabilidade. c)
Tramitacdo: Terd como base outras Instituicdes ( IF SUL de Minas e IF Tocantins), pois ndo existe um manual ou
normativa que regulamente a tramitacao. Aprovacao: Aprovacdo do CONSUP e posteriormente autorizacao do
MEC. O IF Baiano seguira o seguinte tramite com base em outras instituicdes: consulta a comunidade, pedido de
parecer juridico, submeter apreciacao e aprovacao do CONSUP e encaminhar a minuta solicitando autorizacao
para implantacdo ao ministério da educacao - MEC. Apds autorizacdo do MEC serdo feitas as préximas etapas:
construcao da tabela de atividades e do edital e a implantacdo do sistema, que é necessério para gerenciar o
Teletrabalho.

Intervencao do Presidente: Chamou atencdo para a implantacao do Teletrabalho que sé serd concretizada
com a autorizagao do MEC, mesmo havendo aprovacdao do CONSUP.

Assessora Processual: Destacou que a IN deixa claro que a regulamentacao do Teletrabalho do Poder
Executivo Federal é diferente do Poder Judiciario.

Diretor do Campus Itapetinga: Parabenizou a Comissao, concordava com o cuidado que esta sendo elaborado
o documento e a implantacdo do teletrabalho. Sugeriu que as discussdes acontecessem até metade do més de
abril e que houvesse construcdo de grupo de trabalho /comissdo nas unidades para analisar a minuta.

Colocado em Votacdo: Constituir grupo de trabalho (GT), nos campi e na Reitoria até 17.03, objetivando andlise
da minuta, devendo todos os documentos produzidos (atas, relatérios, listas de presencas, e-mail e etc) pelo
GT compor o processo; Discussdes, até dia 09.04 (a critério da organizacdo de cada campus e da Reitoria);
Sistematizacdo e envio das contribuicdes até 16/04 para RET-DGP.

Decisao: Aprovado, sendo 25 (vinte e cinco) a favor, 01 (uma) abstengéao.

C) O que Ocorrer.

Assessora Processual: - Conduta indesejada de servidores e de discentes no ambiente virtual das atividades
pedagdgicas nao presenciais - APNP’s:

Sugeriu que fosse elaborada uma minuta de orientacdes no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) das
Atividades Pedagdgicas Nao Presenciais dos Cursos Técnicos Integrados e Subsequentes, Cursos de Graduacao e
Pés-Graduacao do IF Baiano pela PROEN/Assessoria Processual, e posterior apreciacdo e aprovacdo por este
Comité.

Encaminhamento: Construir a Minuta, enviar a minuta por e-mail para os membros do Comité e apreciar na
reunido do dia 15 de marco de 2021, as 09h.

Diretor do Campus Itapetinga: - Funcdes de Coordenagao de Curso - FCC:

Falou que faltam funcdes em alguns campi, que o Campus Itapetinga é um desses, inclusive a coordenacao do
curso que foi criado recentemente que estd sem funcdo o que dificulta encontrar servidor para ocupar a
coordenacdo. Perguntou se tinham alguma estratégia ou forma de enfrentamento até que sejam disponibilizadas
pelo MEC novas FCC's.

Diretora de Gestao de Pessoas: Disse que nas reunides das Diretorias de Gestdo de Pessoas dos IF’s
informam que o MEC ndo disponibilizard novas funcdes de FCC enquanto estiver em vigor a Lei Complementar
n2173/2020 e também orcamento vigente.



Diretora do Campus Governado Mangabeira: Sugeriu que enquanto perdurar essa situagao da falta das
FCC’s que a coordenagao dos cursos novos fosse direcionada para o coordenado que ja estar com fungdo, que
fossem estabelecidos critérios e saisse uma orientacdo/instrucao para todos os DG'’s.

Intervencao do Presidente: Disse que era preciso avaliar conjuntamente e verificar com a DGP a viabilidade
legal.

Encaminhamento: O gabinete/Reitoria reencaminhard para os campi o Oficio do MEC que trata da
disponibilizacao de FCC.

Diretor do Campus Urucuca: Sugeriu que os campi que fossem ofertar Cursos Superiores no SISU, em abril,
que a divulgacdo acontecesse de forma conjunta e o mais breve possivel, objetivando o fortalecimento da
divulgacao e a marca Institucional.

Encaminhamento: A PROEN e a DICOM tratassem sobre a divulgagdo com a comissao do PROSEL. Atualizar
as paginas dos cursos superiores.

Diretor do Campus Bom Jesus da Lapa: Chamou atencao para publicacdo do Edital que trata da alteracdo da
prestacao de contas do auxilio digital.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido. Assim, eu Viviane Santana Menezes, Secretaria
dos Colegiados, lavrei a presente ata, que foi lida e assinada pelas secretdrias, pelo presidente e pelos demais
membros do CGRC deste Instituto.
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