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FaseFase

INÍCIO

Receber e analisar 
processo de 

solicitação de 
pagamento de 
indenização de 
ajuda de custo

Encaminhar para 
COAPE

Encaminhar para a 
DGP

Encaminhar para 
Gabinete para 

autorização

Encaminhar o 
processo do 

Requerente com 
parecer favorável e 

documentações 
pertinentes.

Tramitar processo

Tramitar processo

Receber e analisar a 
documentação do 

Processo

Receber e analisar a 
documentação do 

Processo

Liquidar o processo 
no Sistema SIAFI e 
fazer Upload dos 

documentos para o 
SUAP

Gerar ordem de 
Pagamento (OP) do 

prcesso no 
SIAFIWEB

Assinar as OP no 
Gerenciador de 
Ordem Bancária 

(GEROP) e 
encaminhar a OB 

para a CEOF

Receber e Fazer 
upload da OB ao 

processo no SUAP e 
adicionar ao 

Movimento Diário

FIM

Se não 1 e 2

Devolver ao 
servidor 

solicitante 
para correção

FIM

Encaminhar 
para ciência da 

COAPE

Receber, dar 
ciência no 

processo com 
indeferimento 
e encaminhar

Receber e dar 
ciência no 
processo 

indeferido e 
encaminhar ao 

NUDV

Receber 
processo 

indeferido e 
informar ao 

servidor 
solicitante

FIM

Se Não 3

Devolver o 
Processo ao  

Setor 
responsável  

com o Parecer

FIM

Se Não 4

Devolver o 
Processo ao  

Setor 
responsável  

com o Parecer

FIM

Se Não 5

Devolver o 
Processo ao  

Setor 
responsável  

com o Parecer

FIM

Se não 6

Encaminhar o 
processo para 

o  Setor 
responsável 

em  regularizar 
as pendências

FIM

Se não 7

Devolver a OP 
para a CEOF e 
regularizar as 

inconsistências

FIM

Sim

Documentação errada

Indeferimento

SIM

NÃO

SIM

NÃO

SIM

NÃO

SIM

NÃO

SIM

NÃO
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