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Membros

Abdon Santos Nogueira–  Diretor Geral do Campus Santa Inês

Alaécio Santos Ribeiro - Diretor Geral do Campus Senhor do Bonfim

Anatalia Soares Barreto Filha - Secretária Executiva da Secretaria dos Órgãos

Colegiados

 Ariomar Rodrigues dos Santos - Pró-Reitor de Ensino

Carlito José de Barros Filho - Diretor Geral do Campus Guanambi

Daiana Silva Mamona Nascimento - Diretora Geral do Campus Governador

Mangabeira Substituta

Daniel Carlos Pereira de Oliveira– Diretor Geral do Campus Uruçuca

Elen Sônia Maria Duarte Rosa – Diretora Geral do Campus Teixeira de Freitas

Eligerlisson Souza de Almeida - Pró-Reitor de Desenvolvimento Institucional

Substituto

Emilson Batista da Silva - Diretor Geral do Campus Itapetinga

Geângelo de Matos Rosa - Diretor Geral do Campus Bom Jesus da Lapa

Geovane Lima Guimarães - Diretor Geral do Campus Valença

Leonardo Carneiro Lapa - Pró-Reitor de Planejamento e Administração 

Leandro dos Santos Damasceno – Diretor Geral  do Campus Serrinha

Luciana Cleide da Cruz Damasceno – Diretora de Gestão de Pessoas

Lucas Possedente Emerique - Pró-Reitor de Pesquisa e Inovação Substituto

Marcelito Trindade Almeida - Presidente

Pedro Queiroz Junior - Diretor Geral do Campus Xique-Xique

Robson Cordeiro Ramos – Diretor de Gestão de Tecnologia da Informação (DGTI)

Sandra Cerqueira de Jesus – Diretora Geral do Campus Catu

Viviane Santana Menezes – Secretária Executiva da Secretaria dos Órgãos

Colegiados

Diretores

Acadêmicos 

Alisson Jadavi Pereira da Silva - Campus Governador Mangabeira

Alyne da Silva Muller - Campus Alagoinhas

Cassiana Mendes dos Santos Almeida -  Campus  Serrinha

Cleidida Barros de Carvalho -  Campus Teixeira de Freitas

Daniele Silva de Matos  -  Campus Santa Inês

Diogo Antônio Queiroz Gomes -  Campus Uruçuca

Djalma Moreira Santana Filho -  Campus  Xique-Xique

Geraldo Caetano de Souza Filho  -  Campus  Senhor do Bonfim

Gilson Antunes da Silva -  Campus Valença

Neurisangela Mauricio dos Santos Miranda -  Campus Itaberaba

Normane Mirele Chaves da Silva -  Campus Guanambi

Romulo Sposito das Virgens  -  Campus Itapetinga



Ausências

Justificadas

Hildonice de Souza Batista - Pró-Reitora de Desenvolvimento Institucional

José Renato Oliveira Mascarenhas – Diretor Geral do Campus Alagoinhas

Lívia Tosta dos Santos - Diretora Geral do Campus Governador Mangabeira

Luciana Helena Cajas Mazzutti - Pró-Reitora de Pesquisa e Inovação

Ozenice Silva dos Santos -  Diretora Geral do Campus Itaberaba

Rafael Oliva Trocoli – Pró-Reitor de Extensão

Convidados

Magno Antônio de Oliveira - Reitoria

Nayron Brito Rocha  - Campus Itapetinga

Thaline Teixeira Novaes Carneiro - Reitoria

Ausência não

Justificada
Cristina Mascarenhas Santos - Diretora de Comunicação

 

Convocação e Pauta:  Encaminhadas por meio do OFÍCIO 05/2020 - OA-

CGD/IFBAIANO. Decisão: Pauta: aprovada, com a exclusão do ponto que

trata  da Minuta da Política do Repositório do IF Baiano. O ponto será apreciado no

dia 07/12/2020, no horário das 14h30min às 15h30min.

A. Informes Gerais.

Presidência: Não houve.

Demais membros

- DGTI:  1. Migração dos discentes do Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas -

SIGAA para o  Sistema Unificado de Administração Pública - SUAP. No momento  estava em teste

a inserção de um módulo no SUAP objetivando inicialmente a inclusão dos  nomes dos discentes

da graduação, com o apoio do servidor Alencastre Honorio, do Campus do Guanambi,

acredita que no  próximo semestre todos os discentes da graduação estarão inseridos no

sistema SUAP. Após conclusão do teste será apresentado neste Comitê. Agradeceu a presença e

o apoio do Coordenador de DGTI, Magno Oliveira.

B.  Aprovação da Ata  da  2ª Reunião Ordinária/2020 – 04.11.2020.

A ata foi encaminhada anteriormente para o e-mail dos membros deste comitê, para apreciação.

Decisão: Ata aprovada.

C. ORDEM DO DIA

1 ) Apresentação sobre Gerenciamento de Permissões de Documentos e Processos Eletrônicos no

Sistema SUAP.  (Assessoramento Diretor de Tecnologia da Informação - DGTI).

A apresentação foi realizada pelo Diretor de Tecnologia da Informação, Robson Ramos: Destacou sobre a

importância do ponto de pauta, tendo em vista a expectativa dos discentes terem acesso e assinarem

documentos no Sistema SUAP. Todos os alunos matriculados no SUAP estão vinculados a um setor específico que

representa a diretoria acadêmica de cada Campus. Assim, é muito importante atenção ao gerenciamento de

permissões de documentos e processos eletrônicos no setor Campus-DA ou Campus-DDE evitando compartilhar

acesso a conteúdo restrito ao setor. Foi apresentado como realizar esse gerenciamento, seguindo as orientações:

Menu SUAP -> Documentos/Processos -> Gerenciamentos de Permissões. Serão exibidas 03 abas: Poder Chefe;

Processo Eletrônico e; Documentos eletrônicos. Na aba Documentos eletrônicos: Gerenciar Permissões de

Documentos Eletrônicos será removido pela DGTI a permissão do setor DA ou DDE na opção: "Setores que

podem editar e ler documentos do(a) Campus-Da ou DDE. Desta forma, os diretores acadêmicos deverão utilizar

a opção Servidores/Prestadores de Serviço que podem editar e ler documentos do(a) Campus-Da ou DDE,

incluindo os nomes dos colaboradores de cada diretoria acadêmica e nunca com o setor que representa a

Diretoria acadêmica do Campus. Externou preocupação sobre a disponibilização/acesso de documento para os

discentes, bem como a impossibilidade de editar documentos pelos mesmos, motivo pelo qual ensejou o ponto

de pauta. Destacou que em breve os discentes passarão assinar documentos no SUAP e mais uma vez chamou

atenção para o cuidado em vincular permissões de acessar/editar os documentos, pois a não observância desta

questão enseja o risco dos alunos terem acesso a documentos restritos da Diretoria Acadêmica. Tirou dúvidas

dos participantes e concluiu informando que todas as orientações estão disponíveis em:

 https://suap.ifbaiano.edu.br/centralservicos/baseconhecimento/74/.

Intervenção do Presidente do CGD: Chamou atenção sobre a explanação feita pelo Diretor da TI, Robson Ramos,

principalmente  sobre  as permissões dos discentes aos documentos criados pela Diretoria Acadêmica dos campi

no SUAP.



b) O que ocorrer.

 

Diretor do Campus Itapetinga: Reforçou sobre uma solicitação de cadastro dos Técnicos -Administrativos em

Educação -TAE vinculados a equipe acadêmico do Campus Itapetinga, na plataforma  microsoft teams para apoio

aos docentes e discentes. Agradeceu os trabalhos desenvolvidos pela DGTI.

Intervenção do Diretor da DGTI: Informou que houve apenas solicitação de cadastro na plataforma teams de

docentes e discentes, por isso não houve cadastro de pessoal apoio naquele momento. Comunicou que já foram

atendidos alguns chamados referentes a inclusão de pessoal de apoio na plataforma, mas se

houvesse necessidade poderia informar o nº do chamado para agilizar o processo ou o campus que ainda não

formalizou o pedido abrisse um  chamado no SUAP. Destacou que a plataforma teams não é do IF Baiano, é uma

ferramenta gratuita e em parceria com a Rede Nacional de Ensino e Pesquisa -RNP, impossibilidade de conhecer

todos detalhes da ferramenta e que uma pesquisa no google ajudará tirar muitas dúvidas, sendo que

para acessar a aula na plataforma teams , não é obrigatório ter uma conta vinculada a plataforma.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunião. Assim, eu Viviane Santana Menezes, Secretária dos

Colegiados, lavrei a presente ata, que foi lida e assinada pelas secretárias, pelo presidente, pelos diretores

acadêmicos, demais convidados e pelos membros do CGD deste Instituto.
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