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CAPITULO 1
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

Art. 1° A ORGANIZACAO DIDATICA DOS CURSOS DA EDUCACAO PROFISSIONAL
TECNICA DE NfVEL MEDIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO ¢ um documento de natureza normativa e que tem por finalidade
orientar e reger os procedimentos didaticos, pedagogicos e administrativos relativos a
Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM), no ambito do IF Baiano, em
consonancia com a Lei n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, com a Lei n.° 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, bem como com as suas regulamentacdes, pareceres € com as resolugdes
do Conselho Nacional de Educagdao, com as Diretrizes Curriculares Nacionais, com o
Regimento Geral, com o Estatuto e com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do
IF Baiano.

CAPITULO 11 , ] ,
DOS CURSOS DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO
(EPTNM)

Art. 2° O Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano (IF Baiano), com o
propdsito de cumprir sua missao, oferecerd cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel
Médio (EPTNM), destinados a proporcionar formacdo integral, qualificacdo e habilitagcdo
profissional.

§1° A definicdo sobre a oferta e o funcionamento desses cursos atenderd as exigéncias
contidas na legislacdo pertinente em vigor e as normas internas da instituicao.

§2° A oferta de cursos da EPTNM no IF Baiano dar-se-a de forma:
I - integrada, oferecida somente a quem ja tenha concluido o ensino fundamental, sendo o
curso planejado de modo a conduzir o estudante a habilitagdo profissional técnica de nivel
médio, na mesma instituicdo de ensino, efetuando-se matricula Uinica para cada estudante;
IT - concomitante, oferecida a quem ingressar no ensino médio ou ja o esteja cursando,
efetuando-se matriculas distintas para cada curso e podendo ocorrer:

a) na mesma instituicdo de ensino, aproveitando-se as oportunidades educacionais

disponiveis;

b) em institui¢des de ensino distintas, aproveitando-se as oportunidades educacionais
disponiveis;

¢) em institui¢des de ensino distintas, mediante convénios de intercomplementaridade,
visando ao planejamento e ao desenvolvimento de projeto pedagogico unificado.

IIT - subsequente ao ensino médio, oferecida a quem ja o tenha concluido.
§3° O Instituto devera, prioritariamente, ministrar EPTNM na forma integrada.

Art. 3° A duracdo dos cursos da EPTNM, no ambito do IF Baiano, sera:



I —de 3 (trés) anos, para os cursos técnicos integrados ao ensino médio;
IT—de 1 (um) a 2 (dois) anos, para os cursos subsequentes.

Paragrafo tnico. Ao(a) estudante Publico-Alvo da Educacdo Especial (PAEE) ou com
necessidades especificas, quando avaliada a necessidade, o tempo de duragdo do curso devera
ser expandido ou acelerado. Para esses casos, a duracdo do curso sera definida pela equipe
multiprofissional.

Art. 4° Os cursos na forma concomitante deverdo ser ofertados, exclusivamente, nos casos de
programas governamentais € de projetos especiais propostos pelo IF Baiano aprovados pelo
Conselho Superior (CONSUP) e terdo duragdo, calendario e regulamentacdo especifica.

Art. 5° Os cursos da EPTNM, na modalidade de Educa¢ao de Jovens e Adultos (EJA), serdao
ofertados na forma integrada e poderdo conter itinerarios flexiveis, ser organizados em séries,
semestres ou modulos, de acordo com o perfil do curso, e adequados a realidade de cada
campus.

Secao I
Dos Projetos Pedagogicos dos Cursos

Art. 6° O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) ¢ o instrumento educacional que contempla a
concep¢do de formacdo do curso, os fundamentos da gestdo académica, pedagogica e
administrativa, bem como os principios educacionais vetores de todas as acdes a serem
adotadas na condugao dos processos de ensino e de aprendizagem.

Art. 7° O PPC deve conter, dentre os seus elementos, os objetivos do curso, as suas
peculiaridades, a sua matriz curricular com a respectiva operacionalizagdo, a carga horaria das
atividades didaticas, o periodo de integralizacdo do curso, a concepcao € a composi¢cao das
atividades de estagio curricular.

§1° No PPC devera constar a obrigatoriedade do Planejamento Educacional Individualizado
(PEI) para o(a) estudante PAEE ou com necessidades especificas, a ser realizada pela equipe
multiprofissional.

§2°. Os PPC deverao estabelecer os mecanismos necessarios para a viabilizacdo da pesquisa e
da extensao como componentes intrinsecos ao processo formativo do estudante.

§3° O prazo maximo de integralizacdo dos cursos EPTNM sera o dobro do prazo minimo
previsto para a conclusdo do curso, com exce¢do dos(as) estudantes PAEE ou com
necessidades especificas.

Art. 8° A criacdo, a reformulagao, a alteragdo e a extingao de cursos da EPTNM, no IF Baiano,
obedecerdo ao disposto em resolu¢do institucional especifica, emitida pela Pré-Reitoria de
Ensino (PROEN), tendo como base a legislagdo vigente.

Art. 9° A carga horaria dos cursos EPTNM nao podera exceder 5% (cinco por cento) da carga
horaria minima prevista no Catdlogo Nacional dos Cursos Técnicos (CNCT) e nas demais
legislagdes vigentes.



Art. 10 Os PPC dos campi deverdo resguardar coeréncia interna entre carga hordria,
nomenclatura e contetidos dos componentes curriculares de mesma natureza, sempre que
possivel, respeitando as legislagdes vigentes.

Art. 11 Os campi do IF Baiano deverdo divulgar os PPC e as demais informagdes académicas
referentes aos cursos da EPTNM em documento fisico e em sitios eletronicos, atendendo a
legislacdo vigente.

_ CAPiTULO 1II
DA ORGANIZACAO DO TEMPO E DO ESPACO ESCOLAR

Secao I
Do Periodo Letivo

Art. 12 O tempo escolar serd organizado em periodo(s) letivo(s) regular(es),
independentemente do ano civil, e obedecerd ao calendério académico aprovado.

§1° O periodo letivo dos cursos na forma integrada devera adotar o regime seriado anual,
sendo cada ano letivo dividido em duas unidades didaticas semestrais.

§2° O periodo letivo na forma integrada, na modalidade EJA, devera seguir o proposto em seu
PPC, sendo cada ano letivo divido em duas unidades didaticas semestrais.

§3° O periodo letivo dos cursos na forma subsequente deverd adotar o regime semestral,
sendo cada semestre entendido como uma unidade didatica.

§4° O periodo letivo dos cursos na forma concomitante tera duragdo, calendario e
regulamentacdo especifica, nos termos do Art. 4° desta Organizacao Didatica.

Secao 11
Do Calendario Académico

Art. 13 O calendério académico ¢ o documento especifico de cada campus para definir o
periodo letivo, o periodo de férias e as demais atividades de ensino, de pesquisa e de extensao.

§1° A proposta de calendario do campus deverd ser feita com a participagdo efetiva da
comunidade académica, por meio de comissdo composta pelos (as) representantes de cada
segmento, conforme as defini¢des das Diretrizes para Elaboragdo do Calendario Académico
do IF Baiano, emitidas pela Reitoria.

§2° A presidéncia da Comissdo de Elaboracdo de Calendario Académico de cada campus
devera ser assumida pelo(a) Diretor(a) Académico(a).

§3° Na auséncia de candidatos, cabera ao(a) Diretor(a) Geral indicar os representantes da
comissao.

§4° As propostas de calendario académico deverdo ser apresentadas, antes do envio a
PROEN, a comunidade académica, composta por docentes, técnicos, pais e/ou responsaveis,



gestores e estudantes, em reunido geral convocada pela Direcdo Geral do campus com essa
finalidade.

§5° As propostas de calendarios académicos, construidas anualmente, serdo enviadas pela
Direcao Geral dos campi a PROEN para analise, parecer e posterior aprovagdo pelo CONSUP
do IF Baiano.

§6° As propostas de calendério académico dos campi, para o ano letivo seguinte, deverdo ser
enviadas a PROEN em até 90 (noventa) dias antes do final do ano letivo vigente.

§7° A PROEN terd o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, a partir da data de
recebimento dos calenddrios, para andlise e possiveis corregdes das propostas junto aos campi
e posterior encaminhamento ao CONSUP.

Art. 14 O calendario académico devera prever, no minimo:

I — total de dias letivos mensais, semestrais (para os cursos semestrais/modulares) ou anuais
(para os cursos integrados), em conformidade com a legislagdo vigente;

II — inicio e término de cada unidade didatica;
IIT — feriados e pontos facultativos, em conformidade com a legislacdo vigente;

IV — datas destinadas as matriculas em seus diversos tipos, periodos para solicitagdo de
trancamento de matricula e de reintegragdo ao curso;

V — periodo de nivelamento;

VI — Jornada Pedagdgica;

VII — periodos para solicitacdo de transferéncia, de mudanca de turno e de mudanga de turma;
VIII - periodos para solicitagdo de aproveitamento de estudos e de experiéncias anteriores;
IX — periodos de férias docentes e estudantis;

X — prazo para entrega dos resultados a Secretaria de Registros Académicos (SRA);

XI — prazo para publicacao do resultado final do rendimento académico pela SRA;

XII — periodo de recuperacao final;

XIII — reunides dos Conselhos de Classe;

XIV —reunides gerais do campus;

XV — reunido de pais e/ou responsaveis, para os cursos técnicos integrados ao ensino médio,
exceto na modalidade EJA;

XVI - reunides pedagogicas;



XVII — eventos culturais, cientificos e esportivos;

XVIII — reunides e eventos estudantis, quando solicitados pela representacdo politico-
estudantil.

Secao 111
Do Nivelamento

Art. 15 As atividades de nivelamento tém como objetivo melhorar o desempenho dos (as)
estudantes ingressos, potencializar o €xito no processo formativo e minimizar as situagdes de
evasao e de retencao.

Art. 16 As atividades de planejamento e diagndstico para o programa de nivelamento deverao
ser realizadas no periodo que antecede o inicio do ano letivo.

Art. 17 A execugao das agdes de nivelamento terdo continuidade ao longo do periodo letivo,
em conformidade com o disposto no Regulamento do Programa de Nivelamento e
Aprimoramento da Aprendizagem (PRONAP) e nos prazos estabelecidos no calendario
académico.

Art. 18 Compete a Coordenagdo de Ensino, com o apoio das Coordenagdes de Curso e da
equipe técnico-pedagdgicas, organizar o nivelamento no ambito do campus.

Secao IV
Da Jornada Pedagogica

Art. 19 Serdo instituidas as Jornadas Pedagdgicas com, pelo menos, uma edi¢cdo anual,
realizadas em cada campus do IF Baiano, como espago privilegiado do debate, do
planejamento académico e com a presenca obrigatdria do corpo docente.

Art. 20 A Jornada Pedagdgica deverd anteceder o periodo letivo e tera duragdo de, no minimo,
3 (trés) dias e de, no maximo, 5 (cinco) dias, sendo facultada ao campus a escolha da
quantidade de turnos de sua realizagao.

Art. 21 Durante a Jornada Pedagogica, deverdo ser contempladas:

I — a avaliagdo das acdes, do desempenho académico e dos projetos realizados no ano letivo
anterior;

II — o planejamento de projetos de carater transdisciplinar e interdisciplinar, que deverdo ter as
suas datas de culminancia definidas a partir do calendéario académico de cada campus;

III — as reunides de planejamento entre os (as) docentes dos componentes curriculares do
nicleo técnico e do nicleo comum, de forma que possam integrar os conteudos a serem
trabalhados;

IV. planejamento das agdes integradas de ensino-pesquisa-extensdo, garantindo a efetiva
participagdo dos respectivos coordenadores.
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IV — a formacao pedagdgica em servigo.

Art. 22 Compete a Dire¢do Académica, com o apoio da Coordenacdo de Ensino, a
Coordenagdo de Curso e a equipe técnico-pedagdgica de cada campus, a organizagdo da
Jornada Pedagdgica.

Secao V
Da Organizac¢io do Tempo de Aula

Art. 23 Entende-se por aula a atividade de efetivo trabalho escolar, devidamente planejada,
respaldada pela proposta pedagdgica da unidade de ensino, que envolva a presenca de
docentes e de estudantes e exigindo controle de frequéncia, conforme disposicdo do Parecer
CNE/CEB n.° 16/2008.

§1° O Atendimento Educacional Especializado (AEE), ofertado por meio de
acompanhamentos individuais, coletivos ou pelo ensino colaborativo, sera entendido como
aula, contemplando os elementos previstos neste caput.

§2 E vedado o lancamento, como aula ministrada, de quaisquer atividades que nio
contemplem todos os elementos previstos no caput deste artigo.

Art. 24 Respeitada a carga hordria minima estabelecida pela Lei de Diretrizes e Bases da
Educag¢ao Nacional — LDBEN n.° 9.394/1996 e o PPC de cada curso, a duragdo da hora-aula
sera de 60 (sessenta) minutos.

Paragrafo tnico. Para os cursos técnicos integrados na modalidade EJA, quando ofertados no
periodo noturno, a duragdo da hora-aula podera ser de 45 (quarenta e cinco), 50 (cinquenta)
ou 60 (sessenta) minutos, conforme as peculiaridades de cada campus, sendo garantido o
cumprimento da carga horaria prevista no PPC.

Art. 25 A organizagdo dos horarios de aula devera prever tempo de intervalo em cada turno e
entre os turnos.

Art. 26 Para os cursos técnicos integrados ao ensino médio, o horario de aulas ndo podera
exceder 8 (oito) horas-aula por dia, excluidos os horérios de intervalo e de almoco, e devera:

I — considerar as peculiaridades de cada curso, a natureza dos componentes curriculares e as
necessidades especificas e de aprendizagem dos(as) estudantes;

IT — respeitar a distribuicdo de, no minimo, 4 (quatro) aulas e, no maximo, 8 (oito) aulas por
dia, exceto para os cursos na modalidade EJA que sejam ofertados no turno noturno;

IIT — garantir horario de descanso e de higiene apds as atividades praticas de Educagao Fisica,
bem como das atividades de campo.

Art. 27 Os cursos subsequentes deverdo ser organizados, preferencialmente, em um Unico
turno.
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Secao VI
Da Organizac¢ido do Espaco Escolar e das Turmas

Art. 28 O espaco escolar serd organizado de modo a favorecer e a otimizar a aprendizagem
nas atividades escolares, observando as necessidades de deslocamento dos (as) docentes e dos
(as) estudantes aos locais de aulas.

Art. 29 A formagdo das turmas devera observar a quantidade de vagas prevista no PPC,
favorecendo a inclusdo e contemplando a diversidade de perfis dos (as) estudantes
matriculados (faixa etaria, género, etnia, deficiéncia, condicdes socioeconomicas,
classificagdo no processo seletivo, dentre outros), bem como as considera¢des feitas nos
Conselhos de Classe e as necessidades especificas dos (as) estudantes.

Paragrafo unico. E vedada a formagdo de turmas compostas exclusivamente por estudantes

retidos, exceto em casos excepcionais, que deverdo ser analisados e aprovados pelo Conselho
de Curso e referendado pela Coordenador de Ensino ou Dire¢do Académica.

CAPITULO IV
DO INGRESSO DO ESTUDANTE
Art. 30 O ingresso dos(as) estudantes nos cursos far-se-a4 de acordo com as normas previstas
no edital do processo seletivo, elaboradas pela PROEN, atendendo ao que dispde a legislagdo

vigente e as regulamentacgdes internas.

Secao I
Da Matricula

Art. 31 Entende-se por matricula o ato formal pelo qual se inicia a vinculagdo académica
do(a) estudante com a institui¢ao de ensino.

Art. 32 A matricula sera concedida:

I — a candidato classificado e aprovado em processo seletivo;

IT — a requerente que obteve aprovagdo em seu pedido de transferéncia interna ou externa;
III — a estudante ingressado através de convénio, de intercdmbio ou de acordo cultural.

Paragrafo unico. E permitida a matricula simultdnea em 2 (dois) cursos da EPTNM do IF
Baiano, desde que exista compatibilidade de horéarios.

Secao I1
Da Efetivacao da Matricula

Art. 33 A matricula seré efetivada pela Secretaria de Registros Académicos (SRA) dos campi
do IF Baiano, em periodo previamente fixado no edital de matricula e no calendario
académico.
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§1° A matricula serd efetuada pelo(a) estudante que atingiu a maioridade, por seu responsavel
legal ou por procurador legalmente constituido.

§2° Solicitagdes de matricula fora do prazo somente serdo aceitas para os casos estabelecidos
em lei ou por decisdo judicial.

Art. 34 Sera efetivada a matricula inicial do(a) estudante mediante a entrega das copias dos
seguintes documentos a SRA:

I — comprovante de regularizagao com o Servigo Militar (para estudantes do género masculino
maiores de 18 anos);

IT — comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral (obrigatério para maiores de 18 anos);
III — Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV — documento de identificac¢do oficial com foto;

V — certiddo de nascimento ou de casamento;

VI - histérico escolar dos ensinos fundamental e médio, com certificado de conclusdo emitido
por institui¢do oficial de ensino, de acordo com a exigéncia de escolaridade minima de cada

curso;

VII — certificagdo de conclusdo do ensino médio com base em notas de exames nacionais,
quando for o caso;

VIII — comprovante de residéncia ou declara¢do de domicilio;

IX — Ficha de Cadastro do Estudante fornecida pela Secretaria Geral de Registros Académicos
(SGRA), devidamente preenchida;

X — questionario socioecondmico institucional, fornecido pela Diretoria de Assuntos
Estudantis (DAE), devidamente preenchido;

X1 — duas fotos 3x4 coloridas e recentes.

§1° Os documentos mencionados nos incisos I a VIII deste artigo poderao ser autenticados em
cartdrio ou por servidor (a) da instituicao, a vista dos originais ou da copia autenticada, no ato
da entrega.

§2° O(A) estudante que, no ato da matricula, ndo apresentar o histérico escolar devera
entregar documento comprobatério de conclusdo, de acordo com as exigéncias de
escolaridade, ficando a matricula condicionada a apresentagdo do histdrico escolar no prazo
de 60 (sessenta) dias.

Art. 35 Quando a matricula for realizada por procurador, além da procuragdo, ele devera
apresentar seu documento de identificag@o original e o documento de identificacdo ou a copia
autenticada do candidato aprovado e classificado.
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Art. 36 Perderd o direito a matricula o (a) estudante que ndo cumprir qualquer etapa de sua
efetivagdo no prazo determinado no edital publicado pelo campus.

Art. 37 Apurada a falsidade documental ou a fraude para obtencdo da matricula seré efetuado
o desligamento do (a) estudante, podendo os responsaveis responder na forma da lei.

Art. 38 Efetivada a matricula, o(a) estudante ficara subordinado a legislacdo vigente e as
normas internas da institui¢cdo, vedando-se a invocacao de desconhecimento a seu favor.

Secao 111
Da Renovacio de Matricula

Art. 39 A matricula devera ser renovada no inicio de cada periodo letivo, nos prazos
estabelecidos no edital de matricula:

I — pelo(a) estudante do IF Baiano regularmente matriculado no periodo letivo imediatamente
anterior;

IT — pelo(a) estudante que efetivou o trancamento da matricula por, no méaximo, 1 (um)
periodo letivo;

IIT — pelo(a) requerente que obteve sua reintegracdo de curso aprovada pelo Conselho de
Curso.

Paragrafo unico. A ndo renovacdo da matricula pelo(a) estudante, no prazo estabelecido em
edital de matricula, sem justificativa legal, caracterizara uma das formas de abandono do
curso e implicard o cancelamento da sua matricula, nos termos do Art. 65 desta norma.

Art. 40 O(A) estudante perdera o direito a renovagdo de matricula quando:

I — deixar de matricular-se em um dos periodos letivos, exceto para os casos previstos nos
Arts. 33 e 98;

IT — houver transcorrido o prazo maximo fixado para a integralizagdo do curso;

IIT — comprovada, a qualquer tempo, irregularidade na matricula, conforme disposto no Art.
37 desta norma;

IV — houver motivos disciplinares que resultem em desligamento do estudante da instituigdo,
conforme as normas internas.

Secao IV
Da Matricula Decorrente de Convénio, de Intercimbio ou de Acordo Cultural

Art. 41. A matricula decorrente de convénio entre o IF Baiano e outras instituicdes nacionais
sera concedida aos (as) estudantes dessas instituicdes, nos termos estabelecidos nos convénios
ou acordos e nas normas do IF Baiano.



14

Paragrafo inico. As matriculas dos (as) estudantes oriundos de convénios entre o Brasil e
outros paises dar-se-do para o desenvolvimento de estudos pelo tempo determinado nos
convenios.

Art. 42 Cabera ao Conselho de Curso analisar o processo de matricula do(a) estudante
inserido no convénio, no intercdmbio ou no acordo cultural, devendo emitir parecer quanto ao
aproveitamento dos componentes curriculares ja cursados e quanto a etapa do curso na qual
o(a) estudante devera ser matriculado, conforme o disposto no Art. 82.

§1° Caso ndo haja correlacdo entre as ementas dos componentes curriculares da institui¢do de
origem ¢ as do IF Baiano, o(a) estudante deverd cursar os componentes curriculares
constantes no PPC para o qual ndo obteve o aproveitamento de estudos.

§2° O Parecer emitido pelo Conselho de Curso devera ser referendado pela Direcao
Académica e encaminhado a SRA para a efetivacdo da matricula e para a publicacdo aos
interessados.

§3° Cabera a Coordenagdo de Curso comunicar aos docentes da turma a efetivacdo da
matricula do(a) estudante.

Art. 43 As demais normas e procedimentos de convénio, de intercimbio ou de acordo cultural
serdo estabelecidas em regulamento proprio, elaborado pela PROEN, em conjunto com a Pro-
Reitoria de Desenvolvimento Institucional (PRODIN) e aprovado pelo CONSUP do IF
Baiano.

Secao V
Da Matricula do Estudante Transferido Ex Officio

Art. 44 E garantida a matricula, em decorréncia de transferéncia, de servidores publicos
federais, civis ou militares, ou de seu dependente estudante, na forma da lei, se requerida em
razdo de comprovada remogao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio
para municipio onde haja campus do IF Baiano, conforme legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. A transferéncia escolar ex officio serd concedida para prosseguimento de
estudos no mesmo curso de origem ou, ndo havendo esse, em curso afim.

Art. 45 A transferéncia escolar ex officio nao se aplica quando o interessado se deslocar para
assumir cargo efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou funcdo de
confianca.

Art. 46 Nao sera concedida matricula por transferéncia ex officio:

I - quando a transferéncia ocorrer por interesse do(a) servidor(a);

II — quando o(a) estudante for oriundo de escola publica estadual e existir curso equivalente
em escola estadual local;

IIT — quando o(a) estudante for oriundo de institui¢do privada, salvo se ndo houver, na sede do
campus, institui¢do privada que oferega 0 mesmo curso.
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Art. 47 Somente serdo considerados dependentes, para fins da transferéncia prevista nesta
Secdo:

I — os(a) filhos(a) com idade de até 24 (vinte e quatro) anos, estudantes, sem vinculo
empregaticio, que efetivamente residam em companhia do(a) servidor(a);

IT — conjuge ou companheiro(a) com unido estavel anterior ao deslocamento do(a) servidor(a);
IIT — menor sob guarda, mediante decisdo judicial.

Art. 48 O(A) estudante devera solicitar a matricula por motivo de transferéncia ex officio via
requerimento protocolado na SRA, anexando ao pedido os seguintes documentos:

I — copia do documento de identificacdo oficial com foto;

IT — publicacdo do ato administrativo da instituicdo ou entidade que deu origem a remocgao ou
ao deslocamento ex officio;

IIT — declaragdo comprobatéria de ser estudante regular na instituicdo de origem, no periodo
letivo em que solicitou a transferéncia;

IV — histdrico escolar atualizado que discrimine os componentes curriculares cursados e as
ementas, as cargas horarias cumpridas e os resultados das avaliagdes;

V — comprovante de relagdo de dependéncia com o(a) servidor(a), conforme o caso.
Paragrafo inico. Os documentos mencionados nos incisos I, IV e V deste artigo poderao ser
autenticados em cartorio ou por servidor (a) da institui¢do, a vista dos originais ou da copia

autenticada, no ato da entrega.

Art. 49 A matricula por motivo de transferéncia escolar ex officio devera obedecer ao seguinte
tramite:

I — abertura de requerimento na SRA;

II — emissdo de parecer pelo Conselho de Curso;

IIT — deferimento ou indeferimento pela Direcdo Académica;

IV — encaminhamento & SRA para informe aos interessados e providéncias cabiveis.

§1° O parecer emitido pelo Conselho de Curso deverd observar o historico escolar do
estudante, os componentes curriculares ja cursados, suas ementas e informar a etapa, o ano ¢ a
turma em que o(a) estudante deverd ser matriculado, bem como as adaptagdes curriculares

que deverao ser realizadas.

§2° O tempo de tramitacdo do processo nao devera ultrapassar o prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data de abertura do requerimento.

Secao VI
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Da Matricula dos (as) Estudantes Oriundos de Transferéncia Interna ou Externa

Art. 50 Entende-se por transferéncia interna aquela ocorrida entre os campi, no ambito do IF
Baiano.

Art. 51 Entende-se por transferéncia externa aquela ocorrida entre outra instituicao publica da
EPTNM e o IF Baiano, considerando a existéncia de vagas publicadas em edital especifico,
elaborado pela SRA e emitido pela Dire¢dao Geral.

Art. 52 As solicitagdes para a matricula de estudantes oriundos de transferéncia interna ou
externa serdo realizadas conforme o prazo estabelecido nos calendarios académicos dos
campi do IF Baiano.

§1° No caso de solicitagdes de transferéncia interna, cabera a SRA do campus de origem
expedir relatorio académico que descreva o periodo restante para integralizacdo do curso, a
situacdo disciplinar, as notas e outras informagdes pertinentes sobre o estudante.

§2° No caso de solicitagdes de transferéncia de estudante do IF Baiano para outras institui¢des
de ensino, cabera a SRA expedir a documentagdo pertinente e realizar automaticamente o

desligamento da matricula do estudante no IF Baiano.

Art. 53 O atendimento a solicitagdo de matricula proveniente de pedido de transferéncia
externa para o IF Baiano estara condicionado ao cumprimento dos seguintes requisitos:

I - o(a) estudante deve ser oriundo do mesmo curso pleiteado, na instituicdo de origem;

IT — existéncia de oferta de vaga na mesma etapa do curso pretendido;

IIT — comprovacao de aprovagao na etapa do curso anterior a etapa pleiteada.

Paragrafo unico. Nao serdo aceitos pedidos de transferéncia externa para cursos técnicos
integrados ao ensino médio, salvo em caso de transferéncia ex officio, disciplinada na Secdo

anterior.

Art. 54 A matricula para estudantes oriundos de transferéncia interna ou externa devera
obedecer ao seguinte tramite:

I — abertura de requerimento na SRA;

II — emissdo de parecer pelo Conselho de Curso;

IIT — deferimento ou indeferimento pela Direcdo Académica;

IV — encaminhamento & SRA para informe aos interessados e providéncias cabiveis.

§1° Para transferéncia interna, o(a) estudante deverd anexar ao requerimento o histérico
escolar atualizado e o PPC da EPTNM do campus de origem.

§2° Para transferéncia externa, o estudante devera anexar ao requerimento o histdrico escolar
atualizado, o PPC da EPTNM e a declaragcdo de matricula na institui¢ao de origem.
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§3° O parecer emitido pelo Conselho de Curso deverd observar o historico escolar do
estudante, os componentes curriculares ja cursados, as ementas dos componentes curriculares
e informar a etapa, o ano e a turma em que o estudante devera ser matriculado, bem como as
adaptacdes curriculares que deverdo ser realizadas.

§4° O tempo de tramitagdo do processo, para fins da decisdo final sobre a matricula a que se
refere o caput deste artigo, ndo deverd ultrapassar o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
de abertura do requerimento.

§5° Para efetivacdo da matricula deverdo ser entregues a SRA, além dos documentos
anexados ao processo, aqueles relacionados no Art. 34 desta Organizacdo Didatica.

Secao VII
Da Matricula de Portadores de Diploma da EPTNM

Art. 55 As solicitacdes de matricula para estudantes portadores de diploma da EPTNM estardo
condicionadas a existéncia de vagas residuais, publicadas em edital elaborado pela SRA e

emitido pela Dire¢do Geral do IF Baiano.

Paragrafo unico. As solicitagdes de matricula a que se refere este artigo s6 serdo permitidas
para os cursos na modalidade subsequente.

Art. 56 O atendimento a solicitagdo da matricula referida no artigo anterior esta condicionado
ao cumprimento dos seguintes requisitos:

I — ser portador de diploma da EPTNM ou de diploma de nivel superior;
IT — existir curso inserido no mesmo eixo tecnoloégico equivalente ao curso certificado;

IIT — haver previsdo de acesso para portadores de diploma da EPTNM no PPC do curso
pretendido;

IV — haver oferta de vagas na etapa do curso pretendida.

Art. 57 A matricula para estudantes portadores de diploma da EPTNM devera obedecer ao
seguinte tramite:

I — abertura de requerimento na SRA;

IT — emissdo de parecer pelo Conselho de Curso;

IIT — deferimento ou indeferimento pela Direcdo Académica;

IV — encaminhamento a SRA para informe aos interessados e providéncias cabiveis.

Art. 58 Em caso de autorizagdo de matricula, o(a) estudante podera requerer aproveitamento
de estudos nos termos do Art. 79 desta Organizagao Didatica.

CAPITULOV
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DO TRANCAMENTO DE MATRICULA, DA EVASAO E DO DESLIGAMENTO

Secao I
Do Trancamento de Matricula

Art. 59 Para a interrupcdo temporaria dos estudos poderd ser concedido o trancamento de
matricula, por razdes legais ou por interesses particulares.

Art. 60 Entende-se por trancamento de matricula por razdes legais aquele em que o(a)
estudante necessite interromper os estudos nos seguintes casos, devidamente comprovados e
com laudo, além de por outras razdes previstas em lei:

I — convocagao para o Servigo Militar obrigatorio;

IT — tratamento prolongado de saude pessoal ou de familiares em primeiro grau, quando nao
couber o atendimento domiciliar;

III — gravidez de risco ou problemas pds-parto;

IV — intercambio.

Art. 61 O trancamento de matricula por razdes legais seguird os seguinte tramites:

I — abertura de requerimento na SRA;

II — emissao de parecer pelo Conselho de Curso;

IIT — deferimento ou indeferimento pela Coordenacdo de Ensino;

IV — encaminhamento & SRA para publicagdo aos interessados e providéncias cabiveis.

§1° O trancamento de matricula por razdes legais devera ser renovado a cada periodo letivo,
nos casos de necessidade comprovada.

§2° O periodo do trancamento de matricula por razdes legais ndo sera contabilizado para
efeito de integralizacdo curricular.

Art. 62 Entende-se por trancamento de matricula por interesse particular aquele em que o(a)
estudante faz opgao pela interrupcao dos estudos por 1 (um) periodo letivo.

§1° A solicitagdo devera ser feita pelo(a) proprio(a) estudante, quando maior de idade, ou por
seu representante legal, respeitado o prazo estabelecido pelo calenddrio académico de cada
campus, € seguirda o mesmo tramite do Art. 61.

§2° O trancamento de matricula por interesse particular poderd ser renovado por mais um
periodo letivo, apds andlise e parecer favoravel da Coordenagdo do Curso e aprovacdo da
Coordenagao de Ensino.

§3° Salvo disposi¢do legal em contrario, ndo serd permitido o trancamento de matricula por
interesse particular nas seguintes situacdes:
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I — no primeiro periodo letivo dos cursos;
IT — no periodo letivo subsequente a reintegracdo ao curso;
III — no periodo letivo subsequente a transferéncia interna ou externa.

§4° O periodo do trancamento de matricula por interesse particular serd contabilizado para
efeito de integralizagdo curricular.

Secao I1
Da Evasao do Curso

Art. 63 Caracteriza-se evasao de curso quando:

I — o(a) estudante ndo solicitar a renovacao de matricula ou o seu trancamento dentro do prazo
estabelecido no calendario académico;

II — o(a) estudante ndo se manifestar em relagdo a reabertura da matricula ou da sua
renovagdo, apos ter esgotado o periodo de afastamento por concessdo do trancamento de

matricula;

IIT — o(a) estudante que, apos a matricula, possuir mais de 25% (vinte e cinco por cento) de
faltas ndo justificadas.

Secao 111
Do Desligamento do Curso

Art. 64 O desligamento ¢ a situagdo em que ocorre o afastamento definitivo do(a) estudante
do IF Baiano, resultando em cancelamento de sua matricula.

§1° O desligamento podera ocorrer a pedido do(a) estudante, por iniciativa da institui¢do ou
por meio de transferéncia compulsoria, nos termos do Regulamento Disciplinar Discente do

IF Baiano.

§2° No caso de desligamento a pedido, para estudante menor de idade, a solicitagdo devera ser
feita por seu responsavel legal.

Art. 65 Deve ser desligado da instituicao o(a) estudante do curso da EPTNM que se enquadrar
nas seguintes situacoes:

I — evasdo do curso;

II — solicitar transferéncia externa;

IIT — ndo apresentar o historico escolar no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a matricula;
IV —néo concluir o curso no prazo maximo de integralizacdo previsto no PPC;

V — transferéncia compulsdria por motivos disciplinares;
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VI — comprovada falsidade documental ou fraude para obten¢do da matricula.

Paragrafo tnico. No caso de desligamento pelos motivos previstos nos incisos III, IV, V e VI,
o(a) estudante so retornara a institui¢do por meio de novo processo seletivo.

CAPITULO VI
DA REINTEGRACAO AO CURSO

Art. 66 O(A) estudante desligado(a) da instituicdo podera reintegrar-se ao curso, desde que se
atenda aos seguintes critérios:

I — haja existéncia de vaga;

IT — haja tempo habil para a integralizacdo curricular;

IIT — ndo tenha sido desligado anteriormente por motivos disciplinares ou por fraude.
Paragrafo unico. O disposto no inciso Il do caput refere-se as situagdes previstas nos incisos I
e II do Art. 65, hipdteses nas quais continuard a contagem do prazo até atingir o tempo de

integralizacao.

Art. 67 As solicitagdes para reintegracdo ao curso deverdo ser realizadas em prazo
estabelecido no calendério académico, devendo obedecer ao seguinte tramite:

I — abertura de requerimento na SRA;
II — emissdo de parecer pelo Conselho de Curso;
IIT — deferimento ou indeferimento pela Direcdo Académica;

IV — encaminhamento a SRA para informe e publicacdo aos interessados e providéncias
cabiveis.

Art. 68 O(A) estudante s6 podera ser beneficiado (a) pela reintegragdo ao curso uma unica vez
e deverd seguir a matriz curricular vigente.

Paragrafo unico. Apenas podera ser concedida a reintegracdo a(o) estudante que solicitd-la no
periodo letivo imediatamente posterior ao desligamento.

CAPITULO VII
DA MOBILIDADE ACADEMICA ESTUDANTIL

Art. 69 Entende-se por mobilidade académica estudantil o processo pelo qual o(a) estudante
do IF Baiano desenvolve atividades em instituicdo de ensino distinta daquela com que
mantém vinculo académico.

§1° Sao consideradas atividades de mobilidade académica estudantil aquelas relacionadas ao
ensino, a pesquisa e a extensdo, como cursos, estagios, pesquisas orientadas e atividades
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artisticas e/ou culturais que visem a complementagdo e ao aprimoramento da formagdo do(a)
estudante.

§2° A duracdo das atividades de que trata o caput sera de, no minimo, 1 (um) més e, no
maximo, 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagdo, desde que cumpridas as normas
institucionais e a legislagdo vigentes.

Art. 70 A mobilidade académica ¢ caracterizada como:
I — mobilidade académica interna;

II — mobilidade académica nacional;

IIT — mobilidade académica internacional.

§1° A mobilidade académica interna é aquela na qual o(a) estudante realiza atividades
académicas em outro campus do IF Baiano, mantendo o vinculo de matricula no campus de
origem.

§2° A mobilidade académica nacional ¢ aquela na qual o(a) estudante realiza atividades
académicas em outra instituicdo de ensino brasileira, mantendo o vinculo de matricula no
campus de origem do IF Baiano.

§3° A mobilidade académica internacional ¢ aquela na qual o(a) estudante realiza atividades
académicas em institui¢do de ensino estrangeira, mantendo o vinculo de matricula no campus
de origem do IF Baiano.

Art. 71 Os(As) estudantes do IF Baiano que estiverem participando de programas de
mobilidade académica deverdo seguir as orientacdes especificas contidas em regulamentagao
propria emitida pela PROEN.

CAPITULO VIII
DAS MUDANCAS DE TURNO, DE TURMA E DE CURSO

Secao I
Da Mudanca de Turno

Art. 72 O(A) estudante podera requerer mudanga de turno desde que exista a oferta do curso
no turno requerido, seja comprovada a existéncia de vaga e atenda aos seguintes requisitos,
descritos por ordem de prioridade:

I — impossibilidade comprovada de frequentar as aulas no turno em que esteja matriculado,
por problemas de saude;

IT — impossibilidade comprovada de frequentar as aulas no turno em que estd matriculado, por
motivo de trabalho;

IIT — impossibilidade comprovada de frequentar as aulas no turno em que estd matriculado,
por estar regularmente matriculado em instituicdo de ensino superior;
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IV — por questdo disciplinar ou pedagogica;

V — por outros casos justificados.

Art. 73 A solicitagdo de mudanca de turno devera obedecer ao seguinte tramite:
I — abertura de requerimento na SRA;

II — emissdo de parecer pelo Conselho de Curso, com assessoramento da equipe
multiprofissional;

IIT — deferimento ou indeferimento pela Coordenagdo de Ensino;

IV — encaminhamento a SRA para publicagdo e informe aos interessados e providéncias
cabiveis.

Secao I1
Da Mudanc¢a de Turma

Art. 74 Podera haver troca de turma a pedido do(a) estudante ou por interesse da instituigao,
para estudantes de um mesmo curso e periodo letivo, em funcdo de atendimento a:

I — questdes de ordem pedagogica;

IT — questdes de ordem disciplinar;

III — questdes de ordem administrativa;

IV — por outros casos justificados.

Art. 75 A mudanga de turma, a pedido do(a) estudante, devera obedecer ao seguinte tramite:
I — abertura de requerimento na SRA, com a devida justificativa;

II — emissdo de parecer pela Coordenacdo de Curso, com assessoramento da equipe técnico-
pedagogica.

IIT — deferimento ou indeferimento pela Coordenagdo de Ensino;

IV — encaminhamento a SRA para publicagdo e informe aos interessados e providéncias
cabiveis.

Art. 76 A mudanga de turma, por interesse da instituicdo, devera obedecer ao seguinte tramite:
I — apresentacdo e justificativa formal pelo setor demandante a Coordenacao de Curso;

I — emissdo de parecer pela Coordenagdo de Curso, com assessoramento da equipe
multiprofissional;
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IIT — deferimento ou indeferimento pela Coordenagdo de Ensino;

IV — encaminhamento a SRA para publicagdo e informe aos interessados e providéncias
cabiveis.

Art. 77 Somente serd permitido ao(d) estudante frequentar as aulas na turma em que esteja
regularmente matriculado.

Secao 111
Da Mudanca de Curso

Art. 78 Nao serao aceitas solicitacdes de mudanca de curso da EPTNM no IF Baiano.

CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE EXPERIENCIAS ANTERIORES

Secao I
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 79 O aproveitamento de estudos ¢ o processo de reconhecimento de componentes
curriculares anteriormente cursados com aprovagdo em cursos da EPTNM, desde que
diretamente relacionados com o perfil profissional de conclusdo da habilitagdo profissional
que se cursara no IF Baiano.

Paragrafo unico. Nao podera ser concedido o aproveitamento de estudos dos componentes da
Base Nacional Comum Curricular (BNCC) do Ensino Médio para os cursos da EPTNM, na
forma integrada ao ensino médio, salvo em casos de transferéncias ex officio e de matricula

decorrente de intercambio ou de acordo cultural.

Art. 80 O(A) estudante solicitara a SRA o aproveitamento de estudos no prazo fixado no
calendario académico.

Art. 81 A solicitagdo para aproveitamento de estudos devera obedecer ao seguinte tramite:

I — abertura de requerimento na SRA, com especificagdo do(s) componente(s) curricular(es)
de que se pleiteia o aproveitamento, anexando os seguintes documentos:

a) historico escolar;

b) ementas dos componentes curriculares cursados com aprovacdo e com registro de
carga horaria total das aulas teoricas e praticas.

IT — emissdo de parecer pelo Conselho de Curso;
IIT — deferimento ou indeferimento pela Coordenagdo de Ensino;
IV — encaminhamento a SRA para publicagdo aos interessados e providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. Os documentos do inciso I, alineas a e b, quando oriundos de instituicdes de
ensino estrangeiras, deverdo conter tradugdes oficiais.
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Art. 82 A avaliagdo acerca do aproveitamento do(s) componente(s) curricular(es) sera de
responsabilidade do Conselho de Curso, que devera observar, em seu parecer:

I — os conteudos e as cargas horarias, que devem coincidir em, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) com o programa dos componentes curriculares do curso pretendido no IF
Baiano;

II — os componentes curriculares cursados com aprovagdo em outros cursos do mesmo nivel
de ensino ou de nivel posterior;

ITI- se os componentes curriculares foram cursados até 5 (cinco) anos antes da data de inicio
do periodo letivo para o qual a matricula ¢ pretendida.

Art. 83 Caso ndao haja docente conselheiro especialista na area em que se pede o
aproveitamento de estudo ou de experiéncias anteriores, o Conselho de Curso solicitara
parecer de docente ou de comissdo de docentes da area de formagdo e atuacdo em que é
solicitado o pedido.

Secao 11
Do Aproveitamento de Experiéncias Anteriores

Art. 84 O aproveitamento de experiéncias anteriores ¢ o processo de reconhecimento de
saberes oriundos de cursos de qualificacdo e de atividades profissionais realizados pelo (a)
estudante, desde que diretamente relacionados com o perfil profissional de conclusdo da
respectiva habilitagcdo profissional.

Art. 85 Apenas podera ser concedido o aproveitamento de experiéncias anteriores para os
cursos da EPTNM, nas formas subsequente e integrada ao ensino médio, na modalidade de
EJA.

Art. 86 A solicitacdo do aproveitamento de experiéncias anteriores deverd obedecer ao
seguinte tramite:

I — abertura de requerimento na SRA, especificando o(s) componente(s) curricular(es) de que
deseja o aproveitamento, anexando justificativa para a pretensdo e documento(s)
comprobatorio(s) da(s) experiéncia(s) anterior(es), dentro do prazo previsto no calendario
académico;

I — a SRA encaminhard a documentacdo a Coordenac¢do de Curso, que designard uma
comissdo especifica de avaliagdo, composta por, no minimo, 3 (trés) docentes das areas de
conhecimento do(s) componente(s) curricular(es) do aproveitamento pleiteado;

III — a comissdo de avaliagdo ficard responsavel por decidir sobre o instrumento de avaliagdo
a ser aplicado, devendo ele contemplar os contetidos programaticos do componente curricular
do qual o(a) estudante deseja obter o aproveitamento;

IV — a comissdo de avaliagdo atribuird uma nota junto ao parecer decisivo, considerando para
fins de aprovagdo, a média adotada pelo IF Baiano e, posteriormente, encaminhara o processo
a Coordenacao de Curso;



25

V — a Coordenagao de Curso encaminhara o processo a Coordenagdo de Ensino para parecer
final e devolugdo a SRA para divulgacao ao interessado e demais providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. A Coordenagdo de Ensino informard a SRA, que comunicara ao estudante, a
data, o local e o horario do processo avaliativo para o aproveitamento de experiéncias
anteriores.

Art. 87 Nao tera direito de solicitar o aproveitamento de experiéncias anteriores o(a) estudante
na condi¢do de reprovado no componente curricular do qual deseja obter o aproveitamento.

Art. 88 Em caso de auséncia do(a) estudante em qualquer avaliacdo de aproveitamento de
experiéncias anteriores, a solicitacdo serd indeferida, ndo cabendo recurso.

CAPITULO X
DO REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR

Art. 89 O regime de exercicio domiciliar, estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 1.044/69 e pela
Lei n.° 6.202/75, compreende a atribuicdo de atividades, pelo(a) docente do componente
curricular, a serem realizadas pelo estudante fora da instituicdo, destinadas a compensagdo das
atividades escolares e resguardando a qualidade do trabalho académico.

Art. 90 Teréd direito a requerer exercicio domiciliar, mediante laudo médico, constando o
periodo de inicio e de fim do afastamento:

I — a estudante em estado de gravidez;

I — o(a) estudante com incapacidade fisica relativa, temporaria, incompativel com a
frequéncia as atividades escolares, por periodo superior a 15 (quinze) dias corridos.

Art. 91 Compete a Coordenacdo de Curso, junto a equipe técnico-pedagodgica, orientar e
acompanhar os procedimentos e as atividades do regime de exercicio domiciliar, conforme
regulamento de cada campus.

Art. 92 O exercicio domiciliar sera requerido a Dire¢cdo Académica, por meio de formulério a
ser preenchido na SRA , a partir da emissdo do laudo médico, obedecendo ao seguinte

tramite:

I — abertura de requerimento na SRA, instruido por documento comprobatorio do
afastamento;

IT — emissdo de autorizagdo pela Dire¢do Académica;

IIT — ciéncia a Coordenagdo de Ensino, que encaminhard a informacao a Coordenacdo de
Curso para as devidas providéncias;

IV — devolucdo a SRA, para os devidos registros académicos e arquivamento do processo,
quando de seu encerramento.
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§1° A estudante em estado de gravidez podera pleitear o exercicio domiciliar por um periodo
de 3 (trés) meses, contados a partir do oitavo més de gestagao.

§2° Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico, o periodo
de repouso para a estudante em estado de gravidez poderad ser aumentado, antes e depois do
parto.

Art. 93 E facultado ao(a) estudante, a qualquer tempo, durante o exercicio do regime
domiciliar, realizar o trancamento de matricula, conforme o Art. 60 desta Organizacio
Didatica.

Art. 94 Nao sera concedido o regime de exercicio domiciliar para estigios e atividades
praticas.

Art. 95 Compete aos docentes do curso a realizagdo das adequagdes dos componentes
curriculares, conforme as necessidades especificas dos (as) estudantes em atendimento
domiciliar.

Art. 96 E de responsabilidade do(a) estudante ou de seu representante legal manter contato
regular com a instituicdo para se informar sobre o cronograma das atividades dos
componentes curriculares e sobre as demais questdes relacionadas ao atendimento domiciliar,
de forma a assegurar o desenvolvimento efetivo do processo.

Art. 97 Durante o regime de exercicio domiciliar, serd assegurada, sempre que possivel, a
presencga de docentes e/ou de demais profissionais no ambiente em que o(a) estudante estiver
inserido, de modo a garantir o atendimento integral na situa¢do de afastamento.

Art. 98 Caso o regime de exercicio domiciliar exceda o periodo letivo, caberd a Coordenacdo
de Ensino e ao Conselho de Curso realizar as adequagdes necessarias para a continuidade do

processo formativo do(a) estudante, atendendo a legislagdo vigente.

CAPITULO XI
DO ATENDIMENTO AO ESTUDANTE

Art. 99 O atendimento ao estudante tem por objetivo acompanhar individualmente os
processos de ensino e de aprendizagem dos(as) estudantes regularmente matriculados.

§1° Compete a Coordenagdo de Curso e a equipe técnico-pedagodgica, junto ao docente,
definir e divulgar o cronograma de atendimento ao estudante.

§2° O atendimento ao estudante ¢ uma atividade dos (as) docentes do quadro da instituigdo.
Art. 100 Sao objetivos do atendimento ao estudante:

I — ampliar as possibilidades de éxito do estudante nos processos de ensino e de
aprendizagem;

II — otimizar o itinerario curricular;

III — reduzir os indices de reten¢ao e de evasao;
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IV — oportunizar o acompanhamento do processo de recuperagdo da aprendizagem.
Pardgrafo Unico. Em caso de estudantes PAEE ou com necessidades especificas, o

atendimento deve ser realizado em parceria com o Nucleo de Atendimento as Pessoas com
Necessidades Especificas (NAPNE) do campus.

Art. 101 Sao atribuigdes dos (as) docentes no processo de atendimento ao estudante:

I — acompanhar o desempenho do(a) estudante nas atividades didaticas, auxiliando-o(a) a
identificar e a solucionar possiveis pontos deficitarios na sua formagao e no seu desempenho;

IT — elaborar e implementar planejamento para a recuperacao processual da aprendizagem;
IIT — incentivar o(a) estudante a aprofundar conhecimentos nas suas areas de interesse.

Art. 102 E dever do(a) estudante comparecer ao atendimento quando recomendado pelo (a)
docente ou pela equipe técnico-pedagogica.

CAPITULO XII
DA MONITORIA

Art. 103 A monitoria ¢ uma atividade académica que visa a oportunizar ao estudante meios
para aprofundar seus conhecimentos em um determinado curso, promover a cooperacao
mutua entre estudantes e docentes e permitir experiéncia em atividades de ensino, de pesquisa
e de extensdo.

Paragrafo tinico. Nao serd realizada monitoria em atividades de carater periculoso, insalubre
e/ou penoso.

Art. 104 A atividade de monitoria terd duracdo minima de 1 (um) periodo letivo, com
acompanhamento de docente orientador, podendo ser realizada por meio de duas modalidades
distintas:

I — monitoria remunerada;

II — monitoria voluntaria, sem direito ao recebimento de bolsa.

Art. 105 As atividades programadas para a monitoria ndo poderdo coincidir com o horario de
aulas do(a) estudante monitor(a), nem do(a) estudante monitorado(a).

Art. 106 E vedado ao(2) monitor(a) substituir o(a) docente em suas atividades profissionais.
Art. 107 As atribui¢cdoes do(a) docente(a) orientador(a) e do(a) estudante monitor(a), os
critérios de elaboragdo do edital e as demais informacdes pertinentes deverdo ser

estabelecidos no Regulamento de Monitoria do IF Baiano.

CAPITULO XIII
DOS PROCESSOS DE ENSINO E DE APRENDIZAGEM
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Art. 108 Os processos de ensino e de aprendizagem devem prever a articulagdo entre os
diferentes saberes para o desenvolvimento de competéncias que garantam a formagao técnico-
cientifica e humanistica de forma integrada.

\

Art. 109 A Coordenagdo de Curso, juntamente aos (as) docentes e a equipe técnico-
pedagbgica, no intuito de garantir a articulagdo entre os diferentes saberes, devem planejar
situacdes de ensino e de aprendizagem que:

I — priorizem a interdisciplinaridade;

II — garantam a indissociabilidade entre a teoria e a pratica;

IIT — estabelecam a articulag@o entre ensino, pesquisa e extensao;

IV — promovam reflexdes sobre os deveres e sobre os dilemas éticos relacionados ao perfil
profissional dos cursos;

V — proponham a resolugdo de situagdes-problema;
VI — valorizem a heterogeneidade no ambito do processo;

VII — envolvam os (as) estudantes em sua aprendizagem e em suas perspectivas para o0 mundo
do trabalho;

VIII — favoregcam o trabalho em equipe;
IX — promovam reflexdes acerca da diversidade e do exercicio da cidadania.

Art. 110 O(A) docente, no inicio de cada periodo letivo, devera entregar a Coordenagdo de
Curso e a equipe técnico-pedagogica os Planos de Ensino dos componentes curriculares sob
sua responsabilidade.

Paragrafo unico. O(A) docente deve apresentar e disponibilizar aos (as) estudantes o Plano de
Ensino dos componentes curriculares sob a sua responsabilidade, no inicio do periodo letivo.

CAPITULO X1V
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 111 A avaliacdo da aprendizagem ¢é compreendida como uma pratica de investigacao
processual, diagndstica, continua, cumulativa, sistemdtica e compartilhada dos processos de
ensino e de aprendizagem, que permite tomar decisdes para superar as dificuldades e
reorientar o planejamento educacional.

Paragrafo tnico. A avaliacdo da aprendizagem deve possibilitar a prevaléncia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do periodo sobre os de eventuais
provas finais.

Art. 112 A avaliagdo da aprendizagem deverd ocorrer de forma diversificada, resultante de
processos que agreguem instrumentos de naturezas diferentes, em cada unidade didatica, de
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acordo com a peculiaridade de cada processo educativo, priorizando a interdisciplinaridade, a
articulagdo entre teoria e pratica e mundo do trabalho, devendo conter:

I — atividades individuais e/ou coletivas;

IT — pesquisas bibliograficas, demonstragdes praticas, seminarios, relatorios, portfolios, provas
escritas ou orais, pesquisas de campo e produgdes textuais;

IIT — produgao cientifica, artistica ou cultural;

IV — projetos didaticos;

V — oficinas;

VI —rodas de conversa;

VII. Autoavaliacdo, entre outros.

Paragrafo unico. As avaliagcdes dos(as) estudantes PAEE ou com necessidades especificas
deverao ser desenvolvidas e aplicadas de forma a contemplar suas especificidades, seus meios
de comunicagdo e suas linguagens, devendo ser adaptadas com temporalidade, servigos e
recursos especificos, sempre que necessario, de acordo com a legislagdo vigente.

Art. 113 Para a viabilizagdo do processo de avaliacdo da aprendizagem, sdo vedadas:

I — a realizagdo de semana de prova escrita durante o periodo letivo;

IT — a aplicagdo de mais de 2 (dois) instrumentos de avaliacdo de componentes curriculares
diferentes no mesmo dia, cabendo a Coordenagao de Ensino analisar os casos especificos;

Il — a aplicagdo de mais de 8 (oito) instrumentos de avaliacdo por semana, cabendo a

Coordenagdo de Ensino analisar os casos especificos.

§1° Os instrumentos de avaliacdo dos incisos II e III referem-se a avaliagdo escrita (prova e
teste) e seminario.

§2° Prova e teste sdao considerados instrumentos avaliativos de mesma natureza.

Art. 114 Caberd a Coordenagdo de Curso e aos(as) docentes criar meios para promover a
articulagdo do processo avaliativo durante as unidades didaticas, buscando a
interdisciplinaridade e a articulacdo entre teoria, pratica e mundo do trabalho.

Art. 115 A avaliagdo da aprendizagem, em cada componente curricular, devera ocorrer
conforme o Art. 112, obedecendo ao limite minimo de 2 (duas) atividades avaliativas de
diferentes naturezas em cada unidade didatica, perfazendo um total de 10 (dez) pontos
resultantes do somatorio das notas obtidas.

Paragrafo tnico. E vedada a realizacio de atividades avaliativas a que se refere o paragrafo 1°
do Art. 113 que nao tenham sido agendadas, com, no minimo, 48 horas de antecedéncia.
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Art. 116 O desempenho académico do(a) estudante dos cursos técnicos integrados ao ensino
médio serd expresso no diario de classe através de nota compreendida de 0,0 (zero) a 10,0

(dez).

§1° Entende-se como Nota da Unidade aquela resultante do somatério das notas das
atividades avaliativas realizadas em cada unidade didatica.

§2° Entende-se como Nota Final da Unidade a média aritmética obtida pelo(a) estudante,
considerando a nota da atividade de Recuperagdo Paralela e a Nota da Unidade.

§ 3° Caso a Nota Final da Unidade seja inferior a Nota da Unidade, prevalecera a Nota da
Unidade.

§4° O(A) estudante que ndo realizar a atividade de Recuperagdo Paralela permanecerd com a
mesma Nota da Unidade.

§5° Entende-se como Média do Componente Curricular aquela resultante da média aritmética
das Notas Finais das Unidades, ao final do periodo letivo.

§6° Para o(a) estudante aprovado sem Recuperacdo Final, a Média Final sera igual 4 Média do
Componente Curricular.

§7° Entende-se como Nota da Recuperacao Final aquela obtida apds a Recuperacao Final.

§8° Entende-se como Média Final aquela obtida a partir da média ponderada, apos a
Recuperacao Final.

Art. 117 O desempenho académico do(a) estudante dos cursos subsequentes serd expresso no
diario de classe através de nota compreendida entre 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

§1° Entende-se como Nota da Unidade aquela resultante do somatdério das notas das
atividades avaliativas realizadas em cada unidade didatica.

§2° Entende-se como Nota Final da Unidade a média aritmética obtida pelo(a) estudante,
considerando a nota da atividade de Recuperagao Paralela e a Nota da Unidade.

§3° Caso a Nota Final da Unidade seja inferior a Nota da Unidade, prevalecera a Nota da
Unidade.

§4° O(a) estudante que nao realizar a atividade de Recuperagdo Paralela permanecera com a
mesma Nota da Unidade.

§5° Para o(a) estudante aprovado sem Recuperacdo Final, a Média Final seré igual a Nota da
Unidade.

§6° Entende-se como Nota da Recuperacao Final aquela obtida apds a Recuperacao Final.

§7° Entende-se como Média Final aquela obtida a partir da média ponderada, apos a
Recuperacao Final.
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Art. 118 Para o estudante que ndo realizar a(s) atividade(s) de avaliacdo da aprendizagem,
sera atribuida a nota 0,0 (zero).

Art. 119 Ao (3) docente compete divulgar aos (as) estudantes o resultado da avaliagdo em até
15 (quinze) dias letivos apds a sua realizagdo, salvo em casos validados pela Coordenacao de
Ensino.

§1° E vedada a realizagdo de nova atividade avaliativa sem a divulgagio do resultado anterior.

§2° Ao realizar a divulgacdo dos resultados, o contetido da avaliacdo realizada deveréd ser
objeto de analise e de discussao entre o(a) docente e os(as) estudantes, em sala de aula, em até
15 (quinze) dias letivos.

§3° Em caso de atividade avaliativa escrita, ela devera ser corrigida e devolvida ao estudante
no momento da divulgacdo dos resultados, inclusive quando se tratar de avaliagdo de
Recuperacao Final.

§4° Os resultados da avaliagdo da aprendizagem que demonstrarem, com frequéncia,
aproveitamento ou rendimentos muito superiores ou inferiores a média, deverdo ser
encaminhados pelo(a) docente do componente curricular para acompanhamento especifico da
equipe técnico-pedagdgica e do Nucleo de Apoio Pedagogico e Psicossocial (NAPSI).

Art. 120 O(A) estudante tera direito a revisdo da nota da atividade avaliativa escrita, através
de requerimento protocolado na SRA, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, apo6s a divulgagado

dos resultados.

§1° Para analise do pedido de revisdo, devera ser criada pela Coordenacdo de Ensino uma
comissdo, presidida por essa Coordenagdo, com a seguinte composicao:

I — representante da equipe pedagogica;
IT — docente do componente curricular;
III — outro docente da area de conhecimento do referido componente curricular.

§2° Apoés a comissdo emitir seu parecer, a Coordenagdo de Ensino encaminhard, no prazo de
até 2 (dois) dias uteis, o processo a SRA para dar ciéncia ao requerente, nao cabendo recurso.

Secao I
Segunda Chamada das Avaliacoes

Art. 121 Ao estudante que faltar a quaisquer das avaliagcdes de aprendizagem, sera garantido o
direito a segunda chamada, quando requerido a Coordenagdo de Curso no prazo de até 2
(dois) dias tteis apds o término do afastamento, desde que ele comprove, mediante a
apresentacdo de documentos, uma das seguintes situagoes:

I — problema de saude;

IT — obrigacdes com o Servigo Militar;
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IIT — comprovagao do exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da eleigao,
se coincidentes com a realizagdo da prova);

IV — convocagdo pelo Poder Judicidrio ou pela Justiga Eleitoral;

V — cumprimento extraordindrio de horario de trabalho, devidamente comprovado por
documento oficial da empresa/instituigao;

VI — viagem autorizada pela instituicdo para representd-la em atividades desportivas,
culturais, de ensino, de extensdo ou de pesquisa;

VII — acompanhamento de parentes (conjuge, pai, mae e filho), em caso de defesa da saude;

VIII — falecimento de parente (conjuge e parentes de primeiro grau), se a avaliagdo acontecer
em um periodo de até 8 (oito) dias corridos ap6s o 6bito;

IX — doagdo de sangue;
X — motivos de for¢a maior e de calamidade publica;
XI — convicgdes religiosas;

XII — outras situagdes comprovadas por meio de documentos e avaliadas pela Coordenagdo de
Curso.

§1° E vedada a avaliagdo de segunda chamada para as atividades de Recuperagdo Paralela e
de Recuperacdo Final, exceto para casos excepcionais analisados pela Coordenagdo de
Ensino.

§2° Os motivos apresentados no caput serdo considerados para justificativa de faltas, exceto o
previsto no inciso XI.

Art. 122 A solicitacdo para avaliagdo de segunda chamada devera obedecer ao seguinte
tramite:

I — abertura de requerimento na SRA;

II — deferimento ou indeferimento, pela Coordenagdo de Curso, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis;

IIT — encaminhamento a SRA para divulgacdo aos interessados e providéncias cabiveis.

Art. 123 A aplicacdo da segunda chamada, ap6s a autorizagdo da Coordenacdo de Curso,
devera ser realizada em até 15 (quinze) dias letivos, pelo (a) proprio(a) docente que ministra o

componente curricular, em horario previamente acordado com os(as) estudantes, sendo
vedada a interferéncia no horario de aula de outro componente curricular.

Secao 11
Dos Critérios de Aprovacio
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Art. 124 Para os cursos técnicos integrados ao ensino médio, sera considerado aprovado no
ano letivo o(a) estudante que obtiver Média do Componente Curricular igual ou superior a 6,0
(seis) em todos os componentes curriculares e possuir frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) do total de horas letivas, desenvolvidas no periodo letivo do curso.

Art. 125 Para os cursos subsequentes, serd considerado aprovado na etapa do curso o(a)
estudante que obtiver Nota da Unidade igual ou superior a 6,0 (seis) e possuir frequéncia igual
ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas, desenvolvidas em cada
componente curricular.

CAPITULO XV
DA RECUPERACAO DA APRENDIZAGEM

Secao I
Dos Estudos de Recuperaciao Processual

Art. 126 Entende-se por estudos de recuperacao processual as estratégias elaboradas pelo
docente para promover a superacdo das dificuldades de aprendizagem identificadas nos (as)
estudantes durante a unidade didatica.

§1° A cada atividade avaliativa, o docente devera propor um Plano de Estudos que seja capaz
de auxiliar o(a) estudante na superagdo das dificuldades identificadas.

§2° O(A) docente devera disponibilizar o Plano de Estudos ao estudante, prevendo um prazo
minimo de 7 (sete) dias uteis para que desenvolva a atividade proposta.

§3° O Plano de Estudos deve, minimamente, conter a identificagdo do componente curricular,
o(s) objetivo(s), o(s) conteudo(s), a forma de orientagdo do(a) docente, a(s) estratégia(s) de
estudo e a(s) proposta(s) de atividade.

§4° A equipe técnico-pedagogica devera acompanhar o desenvolvimento dos estudos de
recuperagdo processual.

§5° Os estudos de recuperagdao processual serdo realizados durante o processo pedagogico,
incluindo o horario de atendimento ao estudante, definido no horario do(a) docente.

§6° O(A) docente devera indicar, no Plano de Ensino, os meios que poderao ser usados para
promover os estudos de recuperagdo processual.

Art. 127 Ao final de cada unidade didatica, devera ser realizada uma atividade avaliativa,
denominada Atividade de Recuperacdo Paralela, referente aos estudos de recuperacdo
Processual, apenas para os (as) estudantes que ndo obtiveram a nota minima para aprovagao.

§1° Para definicdo da Nota Final da Unidade, serd utilizada a seguinte formula:

_ NU+NARP

NFU= ,seNFU =NU

NFU=NU,seNFU=NU
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NFU ¢ a Nota Final da Unidade;
NU ¢ a Nota da Unidade;
NARP ¢ a Nota da Atividade de Recuperacao Paralela.

§2° O(A) estudante sera aprovado se obtiver o minimo de 6,0 (seis) pontos como Nota Final
da Unidade, apds a Atividade de Recuperacao Paralela.

Art. 128 O tempo reservado para os estudos de recuperacdo processual, inclusive para a
aplicagdo da Atividade de Recuperacdo Paralela, ndo podera ser computado como carga
horaria ministrada do componente curricular, nos termos do Art. 23.

Paragrafo unico. O registro dos estudos de recuperagdo processual e a aplicacdo da Atividade
de Recuperagdo Paralela serdo realizados em formulario especifico elaborado pela PROEN.

Secao 11
Da Recuperacio Final

Art. 129 Ao final do periodo letivo, o estudante que obtiver a Média do Componente
Curricular inferior a 6,0 (seis) terd direito a Recuperacdo Final contendo os conteudos
preestabelecidos pelo docente e abordados durante o periodo letivo.

§1° A Recuperacao Final constitui-se em uma atividade avaliativa que devera ser aplicada em
horario e local estabelecidos pela Coordenagdo de Curso, por meio de cronograma
previamente divulgado.

§2° A Recuperagdo Final devera valer 10,0 (dez) pontos.

§3° Devera ser respeitado o prazo minimo de 3 (trés) dias corridos entre a divulgacdo da
Meédia de Curso e a realizacdo da Recuperagdo Final, considerando o calendario académico.

§4° Para efeito de calculos da Média Final do estudante, considerar-se-a a formula a seguir
discriminada:

a) Para os cursos técnicos integrados ao ensino médio,

_MCCx6 +NRFx4

MF
10

MF ¢é a Média Final;
MCC ¢ a Média do Componente Curricular;
NREF ¢ a Nota da Recuperacao Final.

b) Para os cursos subsequentes,

_ NFUx6 +NRFx 4

MF
10

MF ¢ a Média Final,
NFU ¢ a Nota Final da Unidade;
NRF ¢ a Nota da Recuperacdo Final.
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Art. 130 O(A) estudante serd aprovado(a) se obtiver o minimo de 5,0 (cinco) pontos como
Meédia Final, apos a Recuperagao Final.

§1° O(A) estudante que ndo alcancar a média minima para aprovagdo serd encaminhado ao
Conselho de Classe Final, mediante critérios definidos por esta Organizagao Didatica.

§2° O(A) estudante que ndo realizar a avaliacdo de Recuperagdo Final ndo sera encaminhado
ao Conselho de Classe Final, sendo mantida a sua reprovacao.

Art. 131 Ao final do periodo de Recuperacao Final, os resultados deverdo ser divulgados pela
SRA, em local especifico.

CAPITULO XVI
DO REGISTRO E DO ACOMPANHAMENTO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 132 O diario de classe ¢ um instrumento de registro das a¢des dos processos de ensino e
de aprendizagem e devera ser atualizado exclusivamente pelo(a) docente, tanto no langamento
da frequéncia e do desempenho académico como na descri¢ao das atividades e dos conteudos
desenvolvidos em cada componente curricular.

Art. 133 Os registros das horas-aulas deverdo ser realizados pelos (as) docentes no dirio de
classe, considerando os limites referenciais da carga horaria total do componente curricular, a
saber:

I — visitas técnicas, em até 20%;

II — atividades interdisciplinares, em até 20%.

§1° A carga horaria prevista no inciso I deve ser computada na carga horaria préatica do
componente curricular.

§2° No caso das atividades previstas nos incisos I e II, a carga horaria total da atividade
devera ser dividida entre os componentes curriculares envolvidos, em conformidade com o

Artigo 26.

Art. 134 A SRA devera gerenciar os didrios de classe em cada campus, realizando os seguintes
procedimentos:

I — confeccionar os diarios de classe;

IT — atualizar os diarios de classe, quando necessério;

III — orientar os usudrios sobre o preenchimento e o acesso aos didrios;

IV — verificar o lancamento das informagdes nos diarios de classe nos prazos previstos no
calendario académico, encaminhando as pendéncias a Coordenacdo de Ensino para as

providéncias cabiveis;

V —arquivar os diarios de classe impressos e assinados, ao final de cada periodo letivo;
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VI — emitir relatorios técnicos sobre a frequéncia e o desempenho académico dos(as)
estudantes, quando solicitado.

Art. 135 A Coordenagdo de Curso, com o apoio da equipe técnico-pedagogica, devera
acompanhar e viabilizar o cumprimento da carga horaria ministrada ao longo do periodo
letivo, bem como a adequacdo entre os conteiidos ministrados registrados nos didrios de
classe e os PPCs, devendo encaminhar as pendéncias a Coordenagdo de Ensino para as
providéncias cabiveis, quando necessario.

Art. 136 Ao final do periodo letivo, o docente devera entregar, na SRA, o didrio de classe
preenchido e assinado, com as informac¢des devidamente atualizadas, inclusive os resultados
finais do desempenho académico dos(as) estudantes, conforme os prazos estabelecidos no
calendario académico.

Art. 137 O diério de classe, contendo os resultados finais, devera ser entregue na SRA
impresso e assinado, em até 2 (dois) dias uteis apds a aplicagdo da atividade de Recuperacao
Final.

§1° Apos a entrega do didrio de classe, ¢ vedada a alteragdo de notas, salvo nas situagdes que
tenham amparo legal.

§2° E vedada a retirada do diario de classe impresso e assinado da instituicao.

Art. 138 O histérico escolar € o documento oficial de registro e de comprovagdo da situacao
académica do estudante, referente ao seu rendimento escolar, no qual estdo descritos os
componentes curriculares do curso e sua carga horaria até o periodo letivo em que o(a)
estudante esteve matriculado.

Paragrafo tnico. O historico escolar devera ser solicitado a SRA por meio de requerimento e
devera ser emitido no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis.

Art. 139 Cabera a PROEN normatizar e padronizar os histéricos escolares e os didrios de
classe, no ambito do IF Baiano.

CAPITULO XVII
DOS CONSELHOS DE CLASSE

Art. 140 O Conselho de Classe é uma instancia coletiva ¢ deliberativa de avalia¢do, de analise
e de diagnostico, que tem como finalidade tomar decisdes objetivando a melhoria dos
processos de ensino e de aprendizagem, a promogao da qualidade e a atualizacdo do processo
pedagogico.

Art. 141 Os Conselhos de Classe, para a consecucdo dos seus objetivos, serdo realizados em
duas modalidades, a saber:

I — Conselho de Classe Diagnoéstico e Prognostico;

II — Conselho de Classe Final.
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Art. 142 Sao finalidades do Conselho de Classe, em quaisquer das suas modalidades:

I — avaliar o processo educativo, através da autoavaliagdo dos agentes envolvidos nesse
processo;

IT — analisar os processos de ensino e de aprendizagem, mediante a continua revisdo das
metodologias e das técnicas de ensino e de avaliagdo, face as exigéncias das necessidades
apontadas;

III — verificar o nivel de desempenho escolar de cada estudante, observando critérios como a
situacdo da aprendizagem, a participagdo em atividades académicas, a assiduidade, entre
outros;

IV — identificar estudantes com dificuldades de aprendizagem e definir meios para supera-las;
V — encaminhar estudantes a orientagdo especializada, quando necessario.

§1° O Conselho de Classe Diagnostico e Progndstico, realizado na metade do periodo letivo,
tem como finalidades especificas identificar as principais dificuldades apresentadas durante o
processo educativo, propor agdes individuais e coletivas para superd-las e analisar os casos

relevantes.

§2° O Conselho de Classe Final, realizado ap6s a Recuperagdo Final, tem como finalidade
especifica decidir sobre a promog¢ao ou nao dos (as) estudantes reprovados.

§3° Deverdo ser realizadas reunides pedagogicas antes dos Conselhos de Classe Diagndstico e
Prognéstico e Final, nas quais serdo apresentados os resultados parciais das turmas,

contemplando aspectos qualitativos e quantitativos do desempenho académico do estudante.

Secao I
Da composicao e do funcionamento

Art. 143 O Conselho de Classe, em quaisquer das suas modalidades, sera presidido pelo(a)
diretor(a) académico(a) ou pelo(a) coordenador(a) de ensino e tera a seguinte composi¢ao:

I — diretor(a) académico(a) e/ou coordenador(a) de ensino;
II — coordenador(a) do curso;

IIT — todos os (as) docentes da turma;

IV — 1 (um) representante da equipe técnico-pedagogica;
V — psicologo(a);

VI — assistente social;

VII — coordenador(a) de assuntos estudantis;

VIII - 1 (um) representante da SRA;
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IX — 1 (um) representante do NAPNE, quando existirem estudantes atendidos por esse
Nucleo;

X — 2 (dois) estudantes da turma, como representantes, apenas no Conselho Diagnostico e
Prognéstico.

Paragrafo Unico. O(A) servidor(a) que, por motivos de for¢ca maior, ndo comparecer ao
Conselho de Classe devera justificar a auséncia para o(a) presidente do Conselho.

Art. 144 Para garantir a representatividade e a realizagdo do Conselho de Classe, o quorum
minimo serd de maioria simples (50% mais um) dos membros do Conselho.

Paragrafo tnico. Para o Conselho de Classe Final, o quérum minimo sera de maioria simples
(50% mais um) dos (as) docentes da turma.

Art. 145 As reunides de Conselho de Classe serdo convocadas pela Dire¢ao Académica, nas
datas previstas no calendario académico de cada campus.

§1° As datas e os locais de reunides do Conselho de Classe deverdo ser amplamente
divulgados pela Direcdo Académica.

§2° O atendimento as convocagdes para as reunides do Conselho de Classe € obrigatdrio e
preferencial a qualquer outra atividade do campus.

§3° Os (as) docentes deverdo realizar levantamento prévio sobre o desenvolvimento de cada
estudante, ao longo da unidade didatica, considerando a avaliacdo realizada nas reunides

pedagobgicas.

§4° Durante a reunido do Conselho de Classe, os (as) docentes deverao estar com seus didrios
de classe atualizados, contendo registros de aulas, frequéncia e resultado das avaliagdes.

§5° Poderdo ser convocadas reunides especiais do Conselho de Classe, em virtude de
situacdes atipicas, devidamente avaliadas pela Dire¢ao Académica.

Secao 11
Do Conselho de Classe Diagnostico e Progndstico

Art. 146 Nas reunides dos Conselhos de Classe Diagnostico e Prognostico, deverdo ser
observados, além do disposto no Art. 142, os seguintes procedimentos especificos:

[ — primeiro momento:

a) apresentacdo da sintese dos encaminhamentos e das decisdes decorrentes de reunides
pedagogicas;

b) relato dos representantes da turma, considerando as condi¢des de ensino e de
aprendizagem;

c) relato de cada docente quanto ao trabalho pedagogico desenvolvido nas turmas;
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d) relato da Coordenacdo de Curso quanto ao desenvolvimento do curso e das turmas e
aos encaminhamentos propostos e adotados;

e) relato de representantes da equipe técnico-pedagogica, psicossocial e do NAPNE quanto
ao acompanhamento do processo pedagogico e das demandas identificadas durante os
atendimentos.

II — segundo momento, sem a presenga dos representantes de turma:
a) discussdo do desempenho individual dos (as) estudantes;

b) constru¢do coletiva do Plano de Acdo a ser realizado, discriminando as agdes, 0s
responsaveis e os prazos;

c) registro, em ata, dos relatos e das determinagdes estabelecidas;
d) assinatura da lista de presenca pelos participantes.

Paragrafo tUnico. Os campi poderdo, conforme suas possibilidades, adotar outros
procedimentos que julgarem necessarios para a condugdo dos Conselhos de Classe previstos
nesta Segao.

Secao 111
Do Conselho de Classe Final

Art. 147 Teré direito ao Conselho de Classe Final:

I — no curso integrado, o(a) estudante reprovado em até 04 (quatro) componentes curriculares
e com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das horas letivas do curso;

II — no curso subsequente, o(a) estudante reprovado em até 02 (dois) componentes
curriculares e com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das horas letivas do
componente curricular;

Il — o estudante que tiver realizado a avaliacdo de Recuperagdo Final de todos os
componentes curriculares nos quais foi reprovado.

Art. 148 A SRA encaminhara a equipe técnico-pedagogica a planilha de resultados finais com
os registros das notas finais dos componentes curriculares e com o percentual de frequéncia
dos (as) estudantes, em até 2 (dois) dias uteis anteriores a realizacdo do Conselho de Classe
Final.

Art. 149 Nas reunides do Conselho de Classe Final, deverdo ser observados, além do disposto
no Art. 142, os seguintes procedimentos especificos:

I — a equipe técnico-pedagdgica apresentara a relagdo dos (as) estudantes que deverdao ser
apreciados no Conselho de Classe Final, contendo o(s) componente(s) curricular(es) no(s)
qual(is) houve reprovacdo ¢ a Média Final obtida, elaborada a partir da planilha de resultados
finais encaminhada pela SRA;
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IT — relato de docentes quanto ao trabalho pedagogico desenvolvido e sobre o desempenho do
estudante;

IIT — analise e decisdo sobre a possibilidade de progressao dos (as) estudantes reprovados em
funcdo dos aspectos qualitativos e quantitativos, através de votagdo aberta.

§1° Na forma subsequente, serd admitida a andlise e a promocdo dos (as) estudantes por
componente curricular.

§2° Nas decisoes relativas a promog¢ao, em caso de empate, o (a) estudante sera considerado
promovido.

§3° Terdo direito a voto somente os (as) docentes que ministraram aulas ao estudante no
periodo letivo vigente.

Art. 150 A avaliagdo do Conselho de Classe Final adotard como critérios de julgamento:
I — o0 desempenho global do (a) estudante durante o periodo letivo;

I — as caracteristicas individuais do (a) estudante, com preponderancia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos, obtidos durante o periodo letivo;

III — as possibilidades de o estudante progredir para a série seguinte;
IV — as condig¢des dos processos de ensino e de aprendizagem ofertadas pelo campus;
V — a qualidade das agdes voltadas para a melhoria do processo educativo, a exemplo das
atividades de monitoria, do atendimento individual com o docente, das orientagdes com a
equipe técnico-pedagdgica, dentre outras, € a participacdo do(a) estudante nessas acoes.
Art. 151 Caberéd & SRA a elaboragdo da ata contendo a planilha de resultados finais, a Média
Final dos (as) estudantes em cada componente curricular, o percentual de frequéncia ¢ a
respectiva condi¢do de aprendizagem obtida no periodo letivo, assim definida:

a) Aprovado (AP);

b) Aprovado na Recuperacao Final (AR);

¢) Reprovado (RP);

d) Aprovado pelo Conselho (AC);

e) Reprovado por Falta (RF);

f) Desligamento (DE);

g) Abandono (AB);

h) Trancamento (TR);
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1) Dispensado por Aproveitamento (DA).

Paragrafo tnico. Para efeito de registro no historico escolar, a média adotada para o(a)
estudante que for promovido por decisdo do Conselho de Classe Final sera 5,0 (cinco).

Art. 152. Apo6s a realizagdo do Conselho de Classe Final, a SRA devera publicar os resultados
finais até a data estabelecida no calendario académico.

Art. 153 Nao cabera recurso da decisdo do Conselho de Classe Final.

CAPITULO XVIII
DO REGIME DE PROGRESSAO PARCIAL PARA OS CURSOS NA FORMA
SUBSEQUENTE

Art. 154 Entende-se por regime de progressdao parcial a possibilidade de o(a) estudante dos
cursos subsequentes da EPTMN ser promovido para o modulo/semestre seguinte, mesmo ndo
alcangando resultados satisfatorios em componente(s) curricular(es) do modulo/semestre
anterior.

Paragrafo unico. E vedada a progressao parcial ou o regime de dependéncia em componentes
curriculares para os cursos da EPTNM na forma integrada.

Art. 155 A progressao parcial ocorrera em formato de dependéncia presencial do componente
curricular, sendo o(a) estudante preferencialmente inserido nas turmas regularmente ofertadas,
mediante a efetivacdo de matricula, respeitadas as condi¢des e a possibilidade de oferta pelo
campus.

§1° A dependéncia sera cursada, preferencialmente, em horério diverso do horario regular de
aulas do(a) estudante.

§2° A progressdo parcial devera ser planejada e acompanhada pelo(a) coordenador(a) do curso
e pela Coordenacdo de Ensino.

§3° O estudante, quando reprovado na dependéncia, podera requerer a matricula no mesmo
componente curricular, até o limite do prazo de integralizagao previsto no PPC.

CAPITULO XIX
DA COORDENACAO COLEGIADA DOS CURSOS

Secao I
Dos Conselhos de Curso

Art. 156 O Conselho de Curso ¢é 6rgao de natureza consultiva e deliberativa, eleito por voto
direto dos pares e que tem por finalidade assessorar as Coordenacdes de Curso dos campi no

desenvolvimento dos cursos da EPTMN, realizando as seguintes agoes:

I — promover atividades que visem a reflexdo sobre questdes de ensino;
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IT — elaborar planos de trabalho metodoldgicos, necessarios ao aperfeigoamento do curso;

IIT — sugerir a Coordenacdo de Curso a criagdo e a atualizagdo de espagos de aprendizagem
(laboratdrios, unidades de produgdo, entre outros), visando a atender ao perfil profissional do
curso;

IV — analisar o historico escolar dos (as) estudantes oriundos de convénio, de intercAmbio ou
de acordo cultural, visando a emitir parecer quanto a etapa do curso na qual o estudante

devera se matricular;

V — emitir parecer no processo de reintegragdo de curso, selecionando os interessados,
considerando suas causas para a desvinculacdo anterior da institui¢do e sua vida académica;

VI — emitir parecer no processo de transferéncia ex officio, indicando a etapa do curso na qual
o estudante devera ser matriculado e as adaptagdes a serem realizadas;

VII — emitir parecer sobre aproveitamento de estudos e equivaléncia de componentes
curriculares, indicando as adaptagdes a serem realizadas;

VIII — propor alteragdo ou reestruturacao curricular dos Projetos dos Cursos;

IX — propor mudancas relativas as Normas de Estdgio Curricular e as atividades
complementares.

Paragrafo tinico. Em todos os campi, serdo criados Conselhos para cada curso.

Art. 157 Os Conselhos de Curso serdo presididos pelo coordenador de curso e terdo a seguinte
composi¢ao:

I — para os cursos técnicos integrados ao ensino médio:
a) 1 (um) representante da equipe técnico-pedagogica;

b) 2 (dois) docentes representantes do nlicleo comum, de diferentes areas do
conhecimento;

¢) 2 (dois) docentes representantes do nticleo tecnolédgico;
d) coordenador(a) de curso.
II — para os cursos subsequentes:
a) coordenador(a) de curso;
b) 1(um) representante da equipe técnico-pedagogica;

¢) 2 (dois) docentes do curso, preferencialmente, de diferentes areas do conhecimento.
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Art. 158 As reunides dos Conselhos de Curso ocorrerdo, preferencialmente, no comeco, no
meio e no final do periodo letivo, ou em carater extraordinario, devendo ser convocadas pelo
presidente ou por 1/3 (um terg¢o) dos conselheiros.

Art. 159 Cabera a Direcdo Académica promover eleicdes entre os pares para a escolha dos
representantes do Conselho de Curso, com mandatos de duracdo méaxima de 2 (dois) anos,
permitida uma recondug¢ao sucessiva.

§1° Nao havendo candidatura para quaisquer dos cargos, o(a) Diretor(a) Geral devera
convocar reunido extraordindria entre os pares para defini¢do do representante.

§2° Ficara sob a responsabilidade da Dire¢do Geral de cada campus instituir comissdo para
realizacdo do processo de eleicdo do Conselho de Curso e das Coordenagdes de Curso.

Secao 11
Das Coordenacoes de Curso

Art. 160 As atribuicdes, o perfil de atuacdo e os procedimentos para a eleicdo dos
coordenadores de curso estdo disciplinados em regulamentacao especifica.

CAPITULO XX
DA PESQUISA E DA EXTENSAO

Art. 161 As acgdes de pesquisa e extensdo, no ambito dos campi do IF Baiano, em articulagdo
com o ensino, deverdo integrar um processo educativo de formagdo do individuo como
investigador, visando, além da producao e da difusdo de conhecimentos nos diversos campos
do saber, da arte e da cultura, a inovagdo e a solugdo de problemas de cunho social, cientifico
e tecnoldgico, favorecendo o desenvolvimento social, econdmico, cultural e sustentavel

Art. 162 A pesquisa e a extensdo, no ambito do IF Baiano, sdo concebidas como principio

pedagbgico e deverdo ser desenvolvidas considerando as diretrizes e os regulamentos
especificos constantes nos documentos oficiais e legislacdo vigente.

CAPITULO XXI
DA PRATICA PROFISSIONAL

Art. 163 A prética profissional ¢ o conjunto de atividades de aprendizagem a serem
desenvolvidas pelo estudante em situagdes concretas de trabalho, para a formacao do perfil
profissional de conclusdo do curso.

Art. 164 A pratica profissional sera desenvolvida durante o curso através de atividades como:
I — estagio curricular;

II — visitas técnicas;

IIT — desenvolvimento de projetos relacionados a area de formagao;
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IV — outras atividades previstas nos PPC.

§1° As visitas técnicas serdo disciplinadas conforme regulamento especifico, elaborado por
cada campus, considerando suas realidades.

§2° Admite-se nos cursos da EPTMN que os (as) estudantes realizem estagio curricular
obrigatdrio e estagio curricular ndo obrigatério, desde que previstos no PPC.

§3° As normas do estdgio curricular serdo estabelecidas em regulamento proprio.

CAPITULO XXII
DA EMISSAO DE CERTIFICADOS E DE DIPLOMAS

Art. 165 O (a) estudante que concluir os componentes curriculares do curso e o estagio
curricular dentro do prazo estabelecido no PPC, obtera o diploma de Técnico de Nivel Médio
na habilita¢do profissional cursada.

§1° Para os cursos da forma subsequente, caso esteja previsto no PPC, o(a) estudante podera
solicitar a certificacdo dos modulos concluidos com éxito, desde que corresponda as
ocupagoes definidas na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO).

§2° Os diplomas dos cursos técnicos de nivel médio serdo emitidos no prazo maximo de 90
(noventa) dias pela PROEN, obedecendo a legislagdo em vigor e as normatizagdes internas.

§3° Os diplomas e certificados da EPTNM, quando registrados, terdo validade nacional e
habilitardo ao prosseguimento dos estudos.

§4° Nao sera considerado concluido o curso nem havera expedi¢do de diploma para o (a)
estudante enquanto sua matricula depender de decisdo judicial, inclusive em grau de recurso.

CAPITULO XXIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 166 O IF Baiano devera garantir as condi¢des necessarias para o acesso, a permanéncia e
o éxito dos (as) estudantes.

Art. 167 Todos os processos de estudantes deverdo ser protocolados na SRA e encaminhados
aos setores competentes.

Paragrafo unico. Todos os processos deverdo retornar a SRA para registro, divulgacio de
resultados aos interessados e arquivamento.

Art. 168 Os documentos relativos a vida escolar do estudante s6 terdo validade quando
expedidos pela SRA, devidamente assinados ou certificados de forma digital, salvo os
certificados e os diplomas, nos termos do Art. 164.

Art. 169 O Regimento Disciplinar Discente sera estabelecido em regulamento proprio,
aprovado pelo Conselho Superior.



45

Art. 170 E de responsabilidade da Diregdo Académica realizar a divulgagdo dessa norma a
comunidade escolar, devendo para isso:

I — realizar oficinas de estudos, envolvendo todos os(as) servidores(as) ligados a area
académica;

IT — estabelecer procedimentos para a elaboragdo do Manual do(a) Estudante;
III- disponibilizar copias na biblioteca para consulta.

Art. 171 Os casos omissos serdo dirimidos pela PROEN.

n°® 53/2019).

— (Redagao dada pela Resolugao

Art. 173 Estabelecer o prazo de implantagdo da Resolugdo n°® 45/2019, até as datas de inicio
dos calendarios letivos de 2020. (Incluido pela Resolugdo n° 53/2019).

Art. 174 Assegurar aos estudantes ja regularmente matriculados a carga horaria total dos
respectivos cursos na ocasido do seu ingresso no IF Baiano, de acordo com o Art. 36 da
Resolucdo no 3, 21 de novembro de 2018 MEC/CNE/Camara de Educagao Basica. (Incluido
pela Resolugdo n° 53/2019)
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