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Instrugdes Normativas 20/2020 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 19 de margo de 2020

Altera a Instrugdao Normativa IF Baiano n2 19, de 13 de margo
de 2020, que estabelece orientagdes as unidades do IF Baiano,
guanto as medidas de protecdo para o enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia internacional,

decorrente do coronavirus (COVID-19).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO, no uso das suas
atribui¢bes delegadas pelo Decreto de 25/04/2018, publicado no DOU de 26/04/2018, Segdo 2, pagina 01, e
de acordo com as disposicdes contidas na Lei n2 11.892, de 29/12/2008, e na Lei n? 8.112/1990, RESOLVE:

Art. 12 Alterar a Instrugdo Normativa IF Baiano n2 19, de 13 de margo de 2020, que passa a vigorar com as

seguintes alteragGes:

Viagens nacionais e internacionais

Art. 52 (...)

Leia-se:

§12 Na hipdtese do caput, deverd ser registrado na frequéncia do servidor o cddigo correspondente a
"Atividade Remota — Pandemia COVID-19""

Atividades Administrativas e Académicas

Art. 92 A - Para os efeitos desta portaria considera-se:

| - atividade: conjunto de agBes especificas a serem realizadas, geralmente de forma individual e
supervisionada pelo chefe imediato, para atendimento de projetos e processos de trabalho institucionais;

Il - atividades remotas: atividade ou conjunto de atividades realizadas fora das dependéncias fisicas do
orgdo;

Il - dirigente maximo: titular de cargo de reitor e diretor-geral de campus.

Art. 92 B — Instituir o regime de jornada em trabalho remoto no ambito do IF Baiano, com base na Instru¢do
Normativa SGP n2 19/2020, modificada pela Instrugdo Normativa SGP n2 21/2020, sempre que for possivel a
sua realizagdo fora das dependéncias da Unidade, mediante o uso de equipamentos e tecnologias que
permitam a plena execugdo das atribuicdes remotamente, enquanto perdurar o estado de emergéncia de
saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

§12 Deverdo obrigatoriamente executar suas atividades remotamente enquanto perdurar o estado de
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19):

| - os servidores (as):



a) comsessenta anos ou mais;

b) imunodeficientes ou com doencgas preexistentes crdnicas ou graves; e

c) responsdveis pelo cuidado de uma ou mais pessoas com suspeita ou confirmagdo de diagndstico de
infecgcdo por COVID-19, desde que haja coabitacdo;

d) gestantes ou lactantes;

e) que tenham filhos em idade escolar ou inferior e que necessitem da assisténcia de um dos pais,
enguanto vigorar norma local que suspenda as atividades escolares ou em creche, por motivos de forgca maior
relacionadas ao Coronavirus (COVID-19);

f)  que retornarem de outros estados e/ou paises, no periodo de quarentena, de acordo com protocolo do
Ministério da Saude;

g) que desenvolvam na totalidade ou percentual as atividades consideradas essenciais que ndo se
caracterizem como atendimento ao publico, nos termos da alinea “b” do inciso | do art. 62 A - da Instrucdao
Normativa SGP n2 19/2020, modificada pela Instrucdo Normativa SGP n2 21/2020.

§22 As condigBes de que tratam as alineas “b”, "c", “d”, “e” e “f” do §12 ocorrerdo mediante autodeclaragdo,
na forma dos Anexos I, Il, I, IV e V, respectivamente, encaminhada por e-mail institucional da chefia
imediata.

§32 A autorizagdo para atuacdo do(a) servidor(a) em regime de jornada em trabalho remoto terd carater
precdrio, provisério e periddico, podendo ser revogada a qualquer tempo.

§42 A prestacdo de informagdo falsa sujeitard o servidor as sangdes penais e administrativas previstas em

Lei.

Art. 92 C - O registro das atividades remotas administrativas e de gestdo devem ser acordadas
individualmente entre o servidor e a chefia imediata, observando-se as seguintes recomendacdes:

| - as atividades deverdo ser registradas por meio de ferramenta digital, a exemplo do SUAP, e-mail
institucional ou formulério de pactuacdo de atividades remotas (anexo V), em que seja possivel identificar,
em casos de possivel auditoria por 6rgdos de controle externos e internos, as atividades atribuidas e
desenvolvidas pelos servidores. As respectivas chefias imediatas disponibilizardo e monitorardo o correto uso
da ferramenta, que subsidiara a homologacgao da folha de ponto;

Il - recomenda-se que a comunicacdo didria entre servidores e chefias seja realizada por meio do e-mail
institucional, visando o registro das comunicagdes;

Il - o planejamento e o acompanhamento das atividades administrativas e de gestdo serdo realizados
preferencialmente por meio de reunides virtuais, em hordrio definido em conjunto entre os servidores e as
respectivas chefias imediatas sempre que for necessario.

IV - recomenda-se que para a realizacdo de reunibes que demandem a comunicac¢ido por dudio/video, seja

utilizado sala de webconferéncia.

Art. 92 D - Quanto as atividades essenciais que necessitem de atuagdo presencial dos servidores, as
Unidades do IF Baiano deverdo permanecer em funcionamento, em sistema de turnos alternados de
revezamento e jornada diaria de turno continuo, conforme disposto no art. 62-A da Instru¢do Normativa SGP
n2 19/2020, modificada pela Instru¢cdo Normativa SGP n2 21/2020,

§ 12 A critério do(a) Reitor(a), para a Reitoria, e do(a) Diretor(a) Geral, para os campi, poderdo ser
implantadas escalas, enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19), sendo evitada a aglomeragdo de pessoas e assegurada
a preservagao das atividades essenciais que necessitem de atuacdo presencial dos servidores.

§ 22 Todos os servidores que residirem fora da cidade sede da Reitoria e dos campi do |IF Baiano, poderdo ser
liberados das atividades presenciais, enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de

importancia nacional decorrente do coronavirus (COVID-19).



Art. 92 E - E de responsabilidade do dirigente maximo da Unidade, em conjunto com chefias imediatas, o

planejamento, a coordenacdo e o controle das atividades remotas.

Art. 92 F - Deverdo ser adotadas as providéncias do Art. 92 C desta Portaria para o estagiario em estdgio

remunerado no ambito do |IF Baiano.

Art.92 G - E de responsabilidade dos servidores e estagiarios:

| - estar a disposicdo da instituicdo nos hordrios habituais de trabalho ou estdgio para facilitar a
comunicagao;

Il - submeter-se a acompanhamento periddico para apresentacdo de resultados parciais e finais;

Il - manter telefone de contato atualizado e ativo, de forma a garantir a comunica¢do imediata com o IF
Baiano;

IV - estar disponivel para comparecimento a unidade de exercicio, em caso de prévia convocagao;

V - manter-se conectado ao e-mail institucional e acessa-lo periodicamente para garantir a efetiva
comunicagao com o IF Baiano;

VI - acessar diariamente os sistemas eletronicos utilizados pelo IF Baiano (SUAP) para o desenvolvimento de
suas atividades;

VII - dar ciéncia a chefia imediata sobre o andamento dos trabalhos e apontar eventual dificuldade, duvida ou
informagdo que possam atrasar ou prejudicar o cumprimento das atividades sob sua responsabilidade;

VIII - dar ciéncia a chefia imediata sobre as ocorréncias de licenga para tratamento da prépria saude e
ocorréncias de férias; e

IX - preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota.

Art. 92 H - As solicitagdes de suporte técnico aos sistemas institucionais deverdo ser realizadas por meio da

central de servicos do https://suap.ifbaiano.edu.br

Art. 92 | - Na folha de ponto do servidor devera ser registrada a ocorréncia “Atividade Remota — Pandemia
COVID-19”, conforme Instrugdo Normativa SGP n 21, de 16 de margo de 2020.
Paragrafo Unico. Excepcionalmente a folha de ponto do més de margo/2020 podera ser entregue a unidade de

gestdo de pessoas de lotagdo do servidor até 20/04/2020.

Art. 92 J - Devem ser asseguradas as seguintes medidas para a manuten¢do da qualidade do atendimento ao
publico:

| — promover a ampla divulga¢do dos e-mails institucionais dos setores, sobretudo os que desenvolvem
atividades consideradas essenciais, inclusive no e-mail dos servidores;

Il — reforcar a comunidade que os canais de transparéncia (Ouvidoria e E-Sic) estdo disponiveis no Portal
Institucional, no link “Acesso a Informagdo”;

Ill — orientar e subsidiar com informagdes os servidores terceirizados que permanecerdao atuando na

recepgdo/vigilancia das unidades, para direcionar corretamente as demandas aos setores competentes;

Art. 92 K - Fica suspensa, por cento e vinte dias, a exigéncia de recadastramento anual de aposentados,
pensionistas do IF Baiano.

§ 12 A suspensdo de que trata o caput ndo afeta a percepcdo de proventos ou pensGes pelos beneficidrios.

§ 22 O disposto no caput ndo se aplica ao recadastramento de aposentado, pensionista cujo pagamento do
beneficio esteja suspenso na data de publicagdo desta Instrugdo Normativa, devendo o interessado entrar em

contato com a Unidade de Gestdo de Pessoas do Instituto.

Art. 92 L - Durante o periodo de que trata o art. 92 k, fica suspensa a realizagdo de visitas técnicas para fins

de comprovacdo de vida.



Disposicdes finais

Art. 10 Caberd aos dirigentes maximos das unidades do IF Baiano assegurarem a preservagio e
funcionamento das atividades administrativas e dos servicos considerados essenciais ou estratégicos,
utilizando com razoabilidade os instrumentos previstos nos art. 92-B e art. 92-C, a fim de assegurar a

continuidade da prestagdo do servigo publico.

Art. 112 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.



ANEXO |

AUTODECLARACAO DE SAUDE

Eu, , RG n? , CPF n?
declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Instrugdo Normativa n2
20, de 17 de margo de 2020, que devo ser submetido a isolamento por meio trabalho remoto em razio de
doencga preexistente cronica ou grave ou de imunodeficiéncia, com data de inicio , e
enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus. Declaro, mais, que estou ciente de que a prestacdo de informagdo falsa me sujeitara as
sang¢des penais e administrativas previstas em Lei.




ANEXO I

AUTODECLARAGAO DE CUIDADO E COABITAGAO

Eu, , RGne , CPF n?
declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Instrugdo Normativa n2
20, de 17 de margo de 2020, que em razao de ter sob meu cuidado uma ou mais pessoas com suspeita ou
confirmagdo de diagndstico de infecgdo por COVID-19, bem como coabitar na mesma residéncia que esta
pessoa, devo ser submetido a isolamento por meio trabalho remoto com data de inicio, enquanto perdurar o
estado de emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus. Declaro,
mais, que estou ciente de que a prestagdo de informacdo falsa me sujeitard as sangbes penais e
administrativas previstas em Lei.




ANEXO 11

AUTODECLARAGAO DE FILHO(S) EM IDADE ESCOLAR

Eu, , RG n? , CPF ne°

declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Instrugdo Normativa n2 20, de 17 de margo de 2020, que tenho
filhos em idade escolar ou inferior e que necessitam da minha assisténcia, portanto, necessito ser submetido a trabalho

remoto com data de inicio , enquanto vigorar a norma local, conforme o ato normativo ,

que suspendeu as atividades escolares ou em creche, por motivos de forga maior relacionadas ao coronavirus. Declaro, mais,
que estou ciente de que a prestagdo de informagdo falsa me sujeitara as sangdes penais e administrativas previstas em
Lei.

Informagdes adicionais

Dados conjuge:

Nome Completo:

Servidor Publico: () Sim () Ndo

Dados dos filhos (deve ser preenchido para cada filho):
Nome Completo:

Idade:

Escola: () Publica ()Privada UF da Escola:

Cidade da Escola:



ANEXO IV

AUTODECLARAGCAO RETORNADO DE VIAGEM ORIUNDA DE OUTROS ESTADOS E/OU PAISES

Eu, , SIAPE n2 declaro, para fins especificos de

atendimento ao disposto na Instrugdo Normativa SGP n2 19, de 12 de margo de 2020, e a Portaria GR N2 343/2020, que devo
ser submetido(a) a isolamento por meio do regime de jornada em trabalho remoto, em razdo de ter retornado de viagem
oriunda de outros estados e/ou paises, devendo permanecer no periodo de quarentena, de acordo com protocolo do Ministério

da Saude.

XXXX, XX de XXXXX de 2020



ANEXO V

FORMULARIO DE PACTUAGAO DE ATIVIDADES REMOTAS

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR:

Nome:

Telefone fixo do servidor:
Telefone movel do servidor:
Matricula Siape:

Setor de lota¢do do servidor:

Descrever as atividades pactuadas:

Atividade Prazo

Periodo de pactuagdo Semanal: / /a [ /

Data e Assinatura do Servidor

Documento assinado eletronicamente por:
® Aecio Jose Araujo Passos Duarte, REITOR - CD1 - RET, em 19/03/2020 20:58:07.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 19/03/2020. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fomega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 18602
Codigo de Autenticagdo: d4824a0a33
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