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Define procedimentos a serem adotados concernentes a
contratagdo de professores substitutos/efetivos no ambito do

IF Baiano.

O SUBSTITUTO DO REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO, no uso das suas atribuicdes delegadas pela Portaria n2 1352, de 21/05/2018, publicada no D.O.U.
de 22/05/2018, Secdo 2, pagina 23, e de acordo com as disposi¢cdes contidas na Lei n2 11.892, de
29/12/2008, e na Lei n2 8.112/90, considerando a necessidade de:

|. Definir orientagdes no ambito das Unidades do IF Baiano, quanto aos procedimentos a serem adotados

para contratacdo de docentes efetivos e/ou substitutos.

Il. Otimizar o tramite e garantir maior eficiéncia, controle e transparéncia nos processos de solicitacdo de

contratacdo de docentes efetivos e/ou substitutos;
RESOLVE:

Artigo 12 - Editar esta Instrugdo Normativa que dispGe sobre critérios e procedimentos gerais a serem
observados pelos érgdos do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano, para solicitar

contratacgdo de professores efetivos e/ou substituto.

CAPITULO |

DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA A INSTRUGCAO DO PROCESSO

Art. 22 - Para contratagdo de professores substitutos/efetivos, nos casos previstos em Lei, o campus

requerente deverd instaurar o processo, instruido com os seguintes documentos atualizados:
| - Formulario de solicitagdo de vagas de professores efetivos e/ou substitutos, conforme anexo I;

II- Carga Horaria dos Docentes Efetivos e/ou Substitutos das respectivas areas/disciplinas solicitadas,

conforme anexo |V;

I1l. Lista dos docentes da area, impossibilitados de assumir a(s) disciplina(s), com motivagdo comprovada,

conforme anexo I11;

IV. Justificativa documentada para cada uma das vagas solicitadas no formulario, conforme cédigos do anexo

I;
V. Quantitativos do niumero de alunos e professores do(s) curso(s) de atuacdo dos pretensos contratados;

VI. Consulta comprovada, por e-mail institucional ou oficio, as coordenagdes de Pesquisa e Extensdo do



campus sobre a ndo disponibilidade de professor para ministrar a disciplina;

Art. 32 - Os Formularios desta Instrugdo estardo também disponiveis na pagina eletronica Portal do Servidor,

no link “CONTRATACAO TEMPORARIA” (http://ifbaiano.edu.br/portal/servidor/contratacao-temporaria/).

Art. 42 - N3o serdo aceitos formularios e quadros em formato diverso do previsto nesta Instrugdo e

disponibilizados na pagina eletronica supracitada, sob pena de devolugdo do processo.

CAPITULO I

DA ANALISE DA SOLICITACAO DE CONTRATACAO

Art. 52 - Para a analise da necessidade de contratagdao de docentes, serdo considerados, entre outros
critérios:

I. A disponibilidade de professores habilitados no campus requerente, para complementa¢do de carga
horaria;

Il. A justificativa apresentada, desde que comprovada com documentos no processo;

Il. A carga hordria média dos professores efetivos e/ou substitutos do campus, habilitados para ministrar

a(s) disciplina(s);

IV. O cumprimento da carga hordria minima exigida para efetivos e substitutos, observados os regimes, de
acordo com o estabelecido na Normatizagdo da Atividade Docente, bem como das recomendac¢bes dos

Orgdos de Controle e na legislagdo vigente;

V. Limite percentual disponivel no campus requerente, conforme o disposto na Lei n2 8.745/1993, art. 29, § 2°

(exclusivamente para professores substitutos);

VI. Disponibilidade de cédigo de professor EBTT, para provimento no banco de vagas do IF Baiano

(exclusivamente para professores efetivos).

Pardgrafo Unico. A analise dos critérios dispostos nos incisos | a IV serd feita mediante parecer da Pré

Reitoria de Ensino, e dos incisos V e VI através de nota técnica da Diretoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 62 - Outros critérios podem vir a ser considerados, de acordo com as peculiaridades pedagogicas da(s)
disciplina(s) ministrada(s).
Art. 72 - A Pré Reitoria de Ensino (PROEN) podera sugerir ao Gabinete do Reitor a definicgdo do Regime de

Trabalho do Professor Substituto de acordo com a carga horaria a ele destinado.

Art. 82 - As contratagdes, de que tratam essa Instrucdo, dependem de autorizagdo pelo dirigente maximo da
instituicdo, e no caso exclusivo de professores substitutos condicionadas, além do atendimento aos critérios
dispostos nos artigos 52 e 62, também a existéncia de recursos orgamentarios e financeiros para fazer atente

as despesas decorrentes da contratagao.

CAPITULO 1l

DA ALOCAGAO DAS VAGAS DE PROFESSORES EFETIVOS E/OU SUBSTITUTOS

Art. 92 - Os campi que solicitarem contrata¢des de professores efetivos/substitutos deverdo estar cientes de

que:

I. As contratagOes de professores serdo avaliadas individualmente, conforme a justificativa apresentada no

Formuldrio Padrdo de solicitacdo de contratacdo de Professores Efetivos e/ou Substitutos;



Il. A justificativa apresentada deve ser vinculada a vaga a qual foi relacionada;

I1l. No caso de multiplas justificativas para uma vaga, todas devem ser listadas no campo destinado a esta
finalidade.

Art. 10 - Todas as consultas, solicitacdes, despachos, questionamentos, respostas, entre outras questdes
referentes as solicitagdes de contratacdo de professores efetivos e/ou substitutos, deverdo ser postos a

termo no corpo do processo, a fim de garantir maior eficiéncia, controle e transparéncia.

Art. 11 - Processos em que sejam identificadas incorre¢Ges, falta de informac¢do, necessidade de ajustes e
alteragBes nas solicitagGes realizadas pelo campus serdo imediatamente devolvidos, para adequagdo ao

disposto nesta Instrugao Normativa.

CAPiTULO IV
DA CONTRATACAO DE PROFESSORES SUBSTITUTOS

Art. 12- Podera ser realizado aproveitamento de candidatos aprovados em concurso publico do IF Baiano,

mediante consulta quanto a contrata¢do em cardter temporario.

Art. 13- Fica vedada a abertura de processo seletivo simplificado e contratagdo de professor substituto em
campos de conhecimento e matéria especifica, objeto da substituicdo nos quais houver candidato aprovado
em concurso publico homologado com prazo de validade vigente, salvo nos casos a seguir, quando houver

recusa formal dos candidatos aprovados no concurso, quanto a sua contratacdo em carater temporario:
|- Afastamentos ou licengas decorrentes de:

a) acompanhamento de conjuge ou companheiro que foi deslocado para outro ponto do territério nacional,

para o exterior, ou para o exercicio de mandato eletivo dos Poderes Executivo e Legislativo;
b) servigo militar;
c) afastamento para tratar de interesses particulares;
d) desempenho de mandato classista;
e) servico em organismo internacional de que o Brasil participe, ou com o qual coopere;
f) estudo ou missdo no exterior;
g) participagdo em programa de pds-graduagdo (mestrado, doutorado ou pds-doutorado);
h) gestacao;

i) servico em outro 6rgdo ou entidade dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos

Municipios;
j) exercicio de mandato eletivo;

k) tratamento de saude, quando superior a sessenta dias;

Il - Nomeagdo para ocupar cargo de direcdo de Reitor, Pro-Reitor e Diretor de Campus.

§19 A consulta aos candidatos aprovados em concurso vigente, quanto sua contratacdo em carater
temporario, devera ser feita pela Diretoria de Gestdo de Pessoas, respeitada a ordem de classificagdo, e
esclarecendo-se ao candidato que a sua decisdo de aceite ou recusa ndo interfere em sua classificacdo no

concurso publico.

Art. 14 — As contratagdes serdo efetuadas mediante:



a) publicagdo do ato no Didrio Oficial da Unido, nas decorrentes de vacancia do cargo;

b) data de inicio da concessdo de licenga ou afastamentos legais (exceto tratamento de saude), segundo a

publicacdo no Diario Oficial da Unido, ou no Boletim Oficial do Instituto, conforme o caso;
c) a partir do inicio do mandato eletivo, nas decorrentes dos afastamentos para exercicio de mandato;

d) a partir do ato de concessdo, segundo a publicagdo no Boletim Oficial do Instituto, nos casos decorrentes

de licenga para tratamento de saude, quando superior a sessenta dias.

Art. 15 - A abertura do processo seletivo simplificado para contratacdo de professor substituto serad publicada
em edital, apds analise da minuta pela Procuradoria Juridica do Instituto, e expressa autoriza¢do de

publica¢do pelo Reitor.

Art. 16 - No caso de o professor afastado retornar antecipadamente as suas atividades, o 6rgdo solicitante
(Campus), ao qual o professor é vinculado, devera comunicar imediatamente o fato aos érgdos de Gestdo de
Pessoas do Campus e da Reitoria, além da Pro Reitoria de Ensino, bem como aos demais setores

interessados.

Art. 17 - O Campus procederda o envio ao Gabinete do Reitor do extrato do edital de processo seletivo
simplificado, para contratacdo de professor substituto, visando a publicagdo no Didrio Oficial da Unido
(DOU), bem como a sua a integra a Diretoria de Comunicagdo da Reitoria (DICOM) para publicagdo no

endereco eletrénico do IF Baiano.

Paragrafo Primeiro. A DICOM somente publicard edital de processo seletivo simplificado para contratagdo de
professor substituto, no endereco eletrénico do Instituto, mediante a comprovacdo pelo Campus da

publicacdo do respectivo extrato do edital no DOU.

Paragrafo Segundo. O envio da integra do edital, para publicacdo pela DICOM, deve ocorrer na mesma data

de veiculagdo do extrato no DOU.
Art. 18. Os casos omissos a esta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela PROEN, DGP e o Reitor.

Art. 19. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO |

LINK: https://suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento_digitalizado/21727/
ANEXO Il

LINK: https://suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento_digitalizado/21729/
ANEXOIII

LINK: https://suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento_digitalizado/21754/
ANEXO IV

LINK: https://suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento_digitalizado/21761/
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