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INSTRUGAO NORMATIVA 13/2019 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 2 de agosto de 2019

Estabelece procedimento para a nomeag¢do de cargos comissionados e

fungdes gratificadas no ambito do Instituto Federal Baiano.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO, nomeado pelo
Decreto de 25/04/2018, publicado no DOU de 26/04/2018, Sec3o 2, pagina 01, e de acordo com as disposi¢cbes
contidas na Lei n? 11.892, de 29/12/2008, e na Lei n? 8.112/1990, RESOLVE:

Art. 1° A nomeagdo ou designa¢do para ocupar cargos comissionados ou fungdes gratificadas, bem como para

seus substitutos, no ambito do Instituto Federal Baiano, obedecerd ao disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 22 O procedimento de nomeagdo ou designacdo de que trata o art. 12 observara o fluxo previsto no Anexo |1l

desta Instrucao Normativa.

Art. 32 A indicagdo para provimento de cargos comissionados ou fungdes gratificadas serad efetuada mediante o

preenchimento do Formulario Padrdo previsto no Anexo | desta Instrucdo Normativa.

Art. 42 A formalizacdo do procedimento de nomeacdo e designacdo de que trata o art. 12 deverd,

obrigatoriamente, conter:

| — oficio de solicitagdo;

I1- formulario de indicagdo preenchido, conforme modelo do Anexo | desta Instrugdo Normativa;

Il — declaragdo para verificagdo de nepotismo, hipdteses de inelegibilidade previstas no inciso |, Art. 1°, da Lei
Complementar n° 64/1990 e acumulagdo de cargo, preenchida conforme modelo do Anexo Il desta Instrugdo
Normativa;

IV - curriculo profissional do indicado;

V - andlise da adequagao do perfil profissional as atividades do cargo ou fungao;

VI - certiddo da Unidade Correcional do IF Baiano quanto a inexisténcia de procedimento disciplinar do servidor
indicado;

VIl - certiddo negativa da Justica Federal, Eleitoral (ultimo domicilio do indicado), e do Cadastro Nacional de
Condenacgdes Civeis por ato de Improbidade Administrativa do Conselho Nacional de Justica;

VIII — ata de eleigdo do Colegiado de Curso, exclusivamente para o caso de designagdo em FCC;

IX - manifestacdo conclusiva do titular do érgdo central quanto a oportunidade e conveniéncia da indicagao.

Art. 52. A identificacdo de restrigdes previstas em lei, para efeito de ocupacdo de cargo comissionado ou funcdo
gratificada na Administracdo Publica Federal, sera fator impeditivo para a nomeagdo ou designagdo dos

respectivos titulares e substitutos.



Art. 62. Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 72. Revoga-se a Instrugdo Normativa n° 8/2019- RET-GAB/RET/IF BAIANO.



ANEXO |

INDICAGAO PARA DESIGNAGCAO/NOMEAGAO DE FUNGAO GRATIFICADA OU CARGO DE DIRECAO
NOME DO SERVIDOR(A):
SIAPE: E-MAIL:

CARGO EFETIVO: ~
UNIDADE DE LOTACAO:

() Substituto () Titular

Nome da Func¢do/Cargo de Diregdo:

Tipo de Fungdo:

() Fungdo Gratificada — FG () Cargo de Diregdo — CD () Fungdo de Coordenador de Curso

1. O cargo/funcdo estd vago? ( ) SIM ( ) NAO. Aberto processo n para

exoneracido/dispensa.
2. Oservidorindicado recebe adicional de insalubridade?

() NAO () SIM. Neste caso abrir processo solicitando emissdo de laudo especifico para ocupantes de FG/CD/FCC,
ficando o servidor designado/nomeado ciente de que o adicional recebido serad interrompido a partir da abertura

do presente processo.
3. Haverd mudanga de lotagdo?

() NAO () SIM. Informar o nimero do processo de exercicio provisério

DATA: / / Assinatura do servidor Indicado

DATA: / / Assinatura e carimbo da autoridade solicitante (Diretor(a)-Geral/Pr6-Reitor(a)/Diretor(a)

Sistémico(a)

DATA: / / Assinatura e carimbo da autoridade superior (Reitor ou Substituto)

Anexar:

1. Curriculo profissional;

2. Declaragdo de verificagdo de nepotismo, hipdteses de inelegibilidade e acumulagdo de cargo;

3. Certiddo da Unidade de Correigdo do IF Baiano quanto a inexisténcia de procedimento disciplinar;

4. Certidoes negativas da Justica Federal e Eleitoral do ultimo domicilio do indicado; do Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por

ato de Improbidade Administrativa do Conselho Nacional de Justiga.




ANEXO Il

DECLARACAO DE VERIFICAGAO DE NEPOTISMO/HIPOTESES DE INELEGIBILIDADE/ACUMULAGAO DE
CARGOS

NOME DO SERVIDOR(A): , Matricula

SIAPE , pretenso ocupante ao Cargo ou Fun¢do de

, em cumprimento ao disposto no Decreto n° 7.203, de 04

de junho de 2010 e Decreto n° 9.916/2019, sob as penas da Lei, declaro que:

() Ndo estou incurso nas hipdteses de inelegibilidade previstas no inciso | do caput do art. 12 da Lei

Complementar n° 64, de 18 de maio de 1990.

() Ndo sou conjuge, companheiro(a) ou parente, consanguineo ou afim, até o terceiro grau, em linha reta ou

colateral, de ocupante de cargo de diregdo, chefia ou assessoramento no IF Baiano.

() Possuo vinculo de conjuge, companheiro(a) ou parente, consanguineo ou afim, até o terceiro grau, em linha
reta ou colateral, com ocupante de cargo de diregdo, chefia ou assessoramento no IF Baiano, conforme a seguir

nominalmente

Nome Parentesco

DEMONSTRACAO DO GRAU DE PARENTESCO PARA FINS DE NEPOTISMO

PARENTE EM LINHA RETA

Grau Consanguinidade Por afinidade

1° Pai/mae, filho/filha do agente publico Sogro/sogra, genro/nora; madrasta/padrasto,

enteado/enteada do agente publico

2° Avo/avd, neto/neta do agente publico Avod/avéd, neto/neta do cdnjuge ou companheiro do agente
publico
3° Bisavd/bisavd, bisneto/bisneta do Bisavo/bisavd, bisneto/bisneta do cdnjuge ou companheiro
agente publico do agente publico

PARENTE EM LINHA COLATERAL

Grau Consanguinidade Por afinidade
1° - -
2° Irmao/irma do agente publico Cunhado/cunhada do agente publico
3° Tioltia, sobrinho/sobrinha do agente Tiol/tia, sobrinho/sobrinha do cénjuge ou
publico companheiro do agente publico.

Ocupa em outros 6rgdos cargo, emprego ou fungdo publica? ( JNAO ( ) SIM

Orgio: Denominagdo do cargo:
Nivel de escolaridade exigido para o cargo: Data deingresso:
Horario: Quais dias da semana? ()Seg ()Ter () Qua () Quin () Sex ()Sab

Observacdo: Excegbes ao nepotismo presumido - Decreto n27.203/2010 —art. 42




DATA: / /

Assinatura do servidor Indicado




ANEXO 1l
FLUXO DO PROCESSO

DESIGNAGAO DE CARGO DE DIRECAO, FUNCAO GRATIFICADA OU FUNGAO DE COORDENADOR DE CURSO.

Passo Setor Procedimento

e Preenche o requerimento padrdo de designacdo/nomeacdo de

Funcgdo Gratificada ou Cargo de Diregdo (Anexo I);

e Solicita ao servidor indicado para o cargo preencher a
declaragdo de verificagdo de nepotismo (Anexo I1) e
apresentar os seguintes documentos: curriculo profissional;
certiddo da unidade de correigdo do IF Baiano quanto a

inexisténcia de procedimento disciplinar; certiddes negativas

Chefia da Justiga Federal e Eleitoral do ultimo domicilio do indicado,
10 imediata/Autoridade do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por ato de
Solicitante Improbidade Administrativa do Conselho Nacional de

Justiga;

e Encaminha o oficio, via e-mail, anexando requerimento, a
documentagdo necessdria e minuta da portaria ao Gabinete

do Reitor;

e Envia minuta da portaria, no formato editdvel, para o

enderego: coape@ ifbaiano.edu.br;

e Analisa a solicitacdo; ndo havendo restri¢des/pendéncias

submete para autorizagdo do Reitor;

e |dentificada possivel situagdo de
nepotismo/inelegibilidade/acumulagdo de cargo, submete a

parecer da Procuradoria Federal;

20 Gabinete do Reitor
e Em caso de pendéncias, elabora despacho devolvendo o
processo para a autoridade competente regularizar;
e Autorizado pelo Reitor, encaminha processo para a
COAPE/Gestdo de Pessoas.
e Confere a disponibilidade da fungdo; Minuta a portaria de
3¢ COAPE/DGP nomeagdo e encaminha ao Gabinete do Reitor para
assinatura e publicagdo no DOU, quando for o caso.
. . e Providencia assinatura da portaria e encaminhamento para
40 Gabinete do Reitor
publicagdo na imprensa oficial, quando for o caso;
® Inclui no SIAPE e no SUAP; envia para arquivar na unidade
59 COAPE/DGP

solicitante.
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