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INSTRUCAO NORMATIVA 7/2019 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 29 de margo de 2019

Dispde sobre Plano Anual de Contratagdoes de bens, servigos,
obras e solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdes no
ambito do Instituto Federal Baiano.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO , nomeado por
meio do Decreto Presidencial de 25/04/2018, publicado no DOU de 26/04/2018, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais e considerando a publicagdo da Instru¢do Normativa N° 01, de 10 de janeiro de 2019, do Ministério da
Economia, que dispde sobre o Plano Anual de Contratagdes no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica
¢ fundacional, RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos para definir o Plano Anual de Contratagdes (PAC) no ambito do Instituto Federal
Baiano, tendo por objetivo:

I — realizar prévio planejamento de todas as aquisicdes e contratagdes do Instituto para o ano subsequente;
II — auxiliar a administrag@o na tomada de decisdo, possibilitando maior previsibilidade na gestao;
III — garantir maior transparéncia e controle das contratagdes no ambito do Instituto, por meio da publicagdo do plano;

IV — acompanhar o processo de planejamento de forma a garantir o cumprimento dos prazos.

Art. 2° Para fins desta Instrugdo Normativa entende-se por:

I — Sistema PGC: ferramenta informatizada, integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos
Gerais - SIASG, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia para elaboracdo do PAC pelas
UASG;

II — Demandante: servidores que identificam as necessidades dos setores aos quais estdo vinculados e requerem a

contrata¢do, justificadamente, de um bem ou servigo, nos termos do artigo 7° dessa Instrugdo Normativa.

III — Requisitante: servidor (es) responsavel (is) pela inclusdo, no Sistema PGC, das solicitagdes para aquisicdes e
contratagdes enviadas pelo(s) demandante(s), e, posterior, encaminhamento ao(s) Ntcleo(s) de Compras e/ou Licitagdes

da Reitoria ou do respectivo campus, nos termos dessa instrucdo Normativa;

Paragrafo unico: considera-se requisitante o servidor que possui o perfil cadastrado no Sistema PGC, para inclusdo dos

itens solicitados pelos demandantes para aquisicio/contratagdo futura.

IV — Nitcleo de Compras/Licitagdes: unidade responsavel pela andlise das demandas encaminhadas pelos requisitantes,
consoante disposto no art. 6°, e, se de acordo, envia-las para aprovacdo da autoridade maxima do 6rgdo ou a quem esta

delegar.

V — Autoridade competente: a autoridade maxima do 6rgo/entidade responsavel pela aprovagdo, reprovagao, alteracio e

devolugdo dos itens do Plano Anual de Contratagdes, bem como seu envio ao Ministério da Economia.



Paragrafo unico: A aprovagdo e alteracdo do PAC podera ser delegada pela autoridade competente, conforme dispde a IN
01/2019 do Ministério da Economia.

Art. 3° Na elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes (PAC), o IF Baiano utilizara a ferramenta informatizada
disponibilizada pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, denominada Sistema de Planejamento e

Gerenciamento de Contratagdes (PGC).

Paragrafo tinico. O Plano Anual de Contratagdes compreende todas as aquisicdes e contratagdes de bens e servigos,
inclusive obras, servicos de engenharia e contratagdes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdes, que se

pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

Art. 4° Cada campus deverd elaborar anualmente o respectivo PAC, contendo todos os itens que almeje contratar,
conforme determina o art. 7° dessa Instrugdo Normativa.

Art. 5° O Plano Anual de Contratagdes consiste nas seguintes etapas:
a) para o PAC do ano de 2020:

I — elaboragdo — pelos setores requisitantes, apds levantamento das demandas de aquisicGes e servicos para o ano
subsequente, e encaminhamento ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitacdes da Reitoria ou do respectivo campus, por meio
do Sistema PGC, durante o periodo de 1 de janeiro a 1 de abril de 2019;

II — consolidagdo — pelo(s) ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do respectivo campus, por meio da
revisdo das demandas inseridas no sistema, de modo a verificar a presenca de possiveis inconformidades e incoeréncias, e,

ainda, solicitar e realizar ajustes, se for o caso.

Paragrafo Unico — O(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do respectivo campus deve(m) realizar o
envio do Plano Anual de Contratagdes, para aprovagao da autoridade competente, durante o periodo de 1 de janeiro a 15
de abril de 2019.

I — aprovacao — pela autoridade competente, a qual compete:
§1° aprovar o plano de contratagdes da instituicao;

§ 2° reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-los para o(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da

Reitoria ou do respectivo campus realizar adequagdes;

§ 3° enviar ao Ministério da Economia, por meio do Sistema PGC, apds verificagdo e aprovagdo deste, até o dia 30 de
abril de 2019.

IV — revisdo — possibilidade de revisar, excluir e redimensionar as informagdes ja constantes no Sistema PGC do

planejamento de aquisicdes do Instituto, readequando ao planejamento atual, podendo ocorrer nos seguintes periodos:
§ 1°de 1 a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro de 2019;

§ 2° na quinzena posterior & aprovacao da Lei Orgamentaria Anual de 2020, para adequacdo do PAC ao orgamento

aprovado para o exercicio.

V — atualizagdo — podera ocorrer em dois momentos:
§ 1° nos periodos indicados no inciso anterior;

§ 2° durante a sua execugdo, mediante aprovagao da autoridade maxima.

VI — execucdo — na execugdo do PAC compete ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do respectivo

campus:



§ 1° observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do plano vigente;

§ 2° as demandas que ndo constem do PAC ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 11

dessa Instru¢do Normativa.

b) para os PACs dos anos posteriores ao ano de 2020:

I — levantamento das demandas — levantamento das necessidades referentes as aquisicdes e contratagdes para o PAC
subsequente, durante o periodo de 1 de julho a 31 de outubro do ano anterior a aprovacdo do PAC; os demandantes fardo
levantamento das necessidades de aquisigdes e contratagdes e enviardo aos requisitantes em formulario proprio (anexo I

dessa Instrugdo Normativa);

Paragrafo tnico: O requisitante podera acumular a fingdo de demandante.

I — elaboragdo — pelos requisitantes, apos levantamento das demandas de aquisicdes e contratagdes, pelo(s)
demandante(s), para o ano subsequente, ¢ encaminhamento, ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do

respectivo campus, por meio do Sistema PGC, no periodo de 1° de janeiro a 01 de abril do ano da aprovagido do PAC.

§ 1°— As demais etapas seguirdo o que consta na alinea a desse artigo, exceto o disposto no inciso I.

§ 2° — No ano de execugdo do PAC os demandantes elaborardo os documentos a que se referem os arts. 20 e 21 da IN
SEGES N° 05/2017, quando formalizardo, também, a solicitagdo para aquisigdo/contratacdo do(s) material (is) ou

servigco(s) encaminhados ao requisitante, conforme inciso I, alinea b do art. 5° dessa Instrugdo Normativa.

Art. 6°0O setor de licitacdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos requisitantes promovendo diligéncias

necessarias para:
I — agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;
IT — adequagdo e consolidagdo do PAC; e

III — construgdo do calendario de licitagdo, observado o inciso VIII e IX do art. 7° dessa Instrugdo Normativa.

Art. 7° Os setores demandantes durante o levantamento das demandas deverdo informar:

I - o tipo de item, o respectivo cddigo, de acordo com os Sistemas de Catalogacao de Material ou de Servigos;
II — a unidade de fornecimento do item;

III — quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV — descri¢do sucinta do objeto;

V — justificativa para a aquisicdo ou contratacao;

VI — estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contrataco;

VIII - a data desejada para a compra ou contratagdo; e

IX — se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua execucdo, visando a determinar a

sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados.

Paragrafo unico: Compete ao requisitante a atribuigdo descrita no inciso I desse artigo.

Art. 8° O redimensionamento ou exclusdo de itens do plano, somente poderdo ser realizados mediante justificativa dos

fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratacao;



Art. 9° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando ndo for possivel prever, total

ou parcialmente, a necessidade da contratacdo, quando da elaboragdo do PAC.

Art. 10°. Durante a sua execugdo, o PAC podera ser alterado mediante aprovagao da autoridade maxima, ou a quem esta

delegar, e posterior envio a0 Ministério da Economia, por meio do Sistema PGC.

Art. 11° As demandas constantes do PAC deverdo ser encaminhadas ao setor de licitagdes com a antecedéncia necessaria
para o cumprimento da data estimada no inciso VIII do art. 7° desta Instrugdo, acompanhadas dos documentos de que
trata a Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ¢ da Instru¢do Normativa n® 4, de 11 de setembro de 2014, e

normativos que venham a substitui-las.

Art. 12° O descumprimento das disposicdes desta instrugdo Normativa sujeitard os responsaveis as sangoes administrativas

previstas em lei.

Art. 13° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

ANEXO I

As informagdes constantes nesse anexo servirdo como base para a elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes — PAC,

conforme previsto pela Instrugdo Normativa n° 01, de 10 de janeiro de 2019, do Ministério da Economia.

FOERMULARIO DE SOLICITACAO DE COMPRASE CONTRATACOES

Ano: Requ.isiiante:
[Demandante: [Matricula/SIAPE ;
[ -mail: [Telefone: (

INFORMACOE SDOITEM

1. TIPODOTIEM:
() Material: () Servico:

[
Servigos de
Engenharia

{ ) Con=umo ( )Pamanents { ) Mio continuado ( ) { )Chras
Continuado
{ ) Indeterminado

k]

-

’ 3. Unidadedo .
Item | CATMAT Fornecimento 4 Quantidade | 5. Descricio | 6. Valor unidrio| - t?:l:]fr

CA";;R (caixa, unid, pacote,..)

8. hustificativas/Diotivagdes que findamentam a necessidade de se atender a demanda e quanfitafivos

aprezentades:

9. Gran de Prioridade da aqmzigio ou contratagio: () Baixa (@ E ( JAlta
10. Data desejada para a compra ou contratagio:

11, Renovagio de confrato: ( }sim  { )nio 12. Vineulagio ou depend #ncia com oufro it2m:
{ )sm { )nio
Se zim, qual?

Observacdes: o catdlogo de materiaiz (CATMAT) e serviges (CATSER.) encontra-ze dizponivel em:

httpe://ziasonet-consultas siasznet estalsiro serpro zovbr/slasenet catalogo/#/
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