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INSTRUGCAO NORMATIVA 4/2019 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 22 de margo de 2019

Dispde sobre Plano Anual de Contratagdes de bens, servigos,
obras e solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdes no
ambito do Instituto Federal Baiano.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA BAIAN 0,
nomeado por meio do Decreto Presidencial de 25 de abril de 2018, publicado no DOU de 26 de abril de 2018, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais e considerando a publicacdo da Instrugdo Normativa N° 01, de 10 de janeiro de
2019, do Ministério da Economia, que dispde sobre o Plano Anual de Contratagdes no ambito da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e findacional, RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos para definir o Plano Anual de Contratagdes (PAC), no ambito do Instituto
Federal Baiano, tendo por objetivo:

I — realizar prévio planejamento de todas as aquisicdes e contratagdes do Instituto para o ano subsequente;
1T — auxiliar a Administrag@o na tomada de decisdo, possibilitando maior previsibilidade na gestao;

III — garantir maior transparéncia ¢ controle das contratagdes no ambito do Instituto, por meio da publicagdo do
plano;

IV — acompanhar o processo de planejamento de forma a garantir o cumprimento dos prazos.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa entende-se por:

I — Sistema PGC: O Sistema PGC constitui a ferramenta informatizada, integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia para elaboragdo do PAC pelas UASG;

II — Demandante: servidores que identificam as necessidades dos setores aos quais estdo vinculados e requerem a
contrata¢do, justificadamente, de um bem ou servigo, nos termos do artigo 7° dessa Instrugdo Normativa.

III — Requisitante: servidor (es) responsavel (is) pela inclusdo, no Sistema PGC, das solicitagdes de aquisigoes e
contratacdes enviadas pelo(s) demandante(s), e, posterior, encaminhamento ao(s) Nucleo(s) de Compras e/ou
Licitagdes da Reitoria ou do respectivo campus, nos termos dessa instrugao Normativa;

Paragrafo unico: Considera-se requisitante o servidor que possui o perfil cadastrado no Sistema PGC, para inclusdo
dos itens solicitados pelos demandantes para aquisigao/contratagdo futura.

IV — Nicleo de Compras/Licitagdes: unidade responsavel pela analise das demandas encaminhadas pelos
requisitantes, consoante disposto no art. 6°, e, se de acordo, envia-las para aprovagdo da autoridade maxima do
orgdo ou a quem esta delegar.

V — Autoridade competente: a autoridade maxima do orgldo/entidade responsavel pela aprovagdo, reprovagio,
alteragdo e devolugdo dos itens do Plano Anual de Contratagdes, bem como seu envio ao Ministério da Economia.

Paragrafo tnico: A aprovacdo e alteragdo do PAC podera ser delegada pela autoridade competente, conforme
dispoe a IN 01/2019 do Ministério da Economia.

Art. 3° Na elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes (PAC), o IF Baiano utilizara a ferramenta informatizada



disponibilizada pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, denominada Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes (PGC).

Pardgrafo tmico. O Plano Anual de Contratagdes compreende todas as aquisicdes e contratagdes de bens e
servigos, inclusive obras, servicos de engenharia e contratagdes de solugdes de tecnologia da informagdo e
comunicagdes, que se pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.

Art. 4° Cada campus devera elaborar anualmente o respectivo PAC, contendo todos os itens que almeje contratar,
conforme determina o art. 7° dessa Instrugdo Normativa.

Art. 5° O Plano Anual de Contratagdes consiste nas seguintes etapas:
a) para o PAC do ano de 2020:

I — elaboragdo — pelos setores requisitantes, apds levantamento das demandas de aquisigdes e servicos para o ano
subsequente, e encaminhamento ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do respectivo campus,
por meio do Sistema PGC, durante o periodo de 1 de janeiro a 1 de abril de 2019;

IT — consolidacdo — pelo(s) ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do respectivo campus, por
meio da revisdo das demandas inseridas no sistema, de modo a verificar a presenca de possiveis inconformidades e
incoeréncias, €, ainda, solicitar e realizar ajustes, se for o caso.

Paragrafo Unico — O(s) Ntcleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do respectivo campus deve(m) realizar
o envio do Plano Anual de Contratagdes, para aprovagdo da autoridade competente, durante o periodo de 1 de
janeiro a 15 de abril de 2019.

III — aprovacao — pela autoridade competente, a qual compete:
§1° aprovar o plano de contratagdes da instituicao;

§ 2° reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-los para o(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes
da Reitoria ou do respectivo campus realizar adequacdes;

§ 3° enviar ao Ministério da Economia, por meio do Sistema PGC, apds verificagdo e aprovagio deste, até¢ o dia 30
de abril de 2019.

IV — revis@o — possibilidade de revisar, excluir ¢ redimensionar as informacdes ja constantes no Sistema PGC do
planejamento de aquisicdes do Instituto, readequando ao planejamento atual, podendo ocorrer nos seguintes
periodos:

§ 1°de 1 a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro de 2019;

§ 2° na quinzena posterior a aprovacao da Lei Orcamentaria Anual de 2020, para adequagdo do PAC ao orgamento
aprovado para o exercicio.

V — atualizagdo — podera ocorrer em dois momentos:
§ 1° nos periodos indicados no inciso anterior;
§ 2° durante a sua execugdo, mediante aprovagao da autoridade maxima.

VI — execucdo — na execugdo do PAC compete ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagdes da Reitoria ou do
respectivo campus:

§ 1° observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do plano vigente;

§ 2° as demandas que ndo constem do PAC ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observando-se o disposto no
art. 11 dessa Instru¢ao Normativa.

b) para os PACs dos anos posteriores ao ano de 2020:

I — levantamento das demandas — levantamento das necessidades referentes as aquisicdes ¢ contratagdes para o
PAC subsequente, durante o periodo de 1 de julho a 31 de outubro do ano anterior a aprovacdo do PAC; os
demandantes fardo levantamento das necessidades de aquisicdes e contratagcdes e enviardo aos requisitantes em
formulario proprio (anexo I dessa Instrucdo Normativa);

Paragrafo tmico: O requisitante podera acumular a fungdo de demandante.

IT — elaboragdo — pelos requisitantes, apos levantamento das demandas de aquisigdes e contratagdes, pelo(s)



demandante(s), para o ano subsequente, ¢ encaminhamento, ao(s) Nucleo(s) de Compras ou Licitagcdes da Reitoria
ou do respectivo campus, por meio do Sistema PGC, no periodo de 1° de janeiro a 01 de abril do ano da
aprovacao do PAC.

§ 1°— As demais etapas seguirdo o que consta na alinea a desse artigo, exceto o disposto no inciso 1.

§ 2° — No ano de execugdo do PAC os demandantes elaborardo os documentos a que se referem os arts. 20 e 21
da IN SEGES N° 05/2017, quando formalizardo, também, a solicitagio para aquisicdo/contratacdo do(s) material
(is) ou servigo(s) encaminhados ao requisitante, conforme inciso I, alinea b do art. 5° dessa Instrugdo Normativa.

Art. 6° O setor de licitagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos requisitantes promovendo diligéncias
necessarias para:

I — agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;
II — adequag@o e consolidagdo do PAC; e

III — construg¢do do calendario de licitagdo, observado o inciso VIII e IX do art. 7° dessa Instru¢do Normativa.

Art. 7° Os setores demandantes durante o levantamento das demandas deverdo informar:
I— o tipo de item, o respectivo cddigo, de acordo com os Sistemas de Catalogagdo de Material ou de Servigos;
II — a unidade de fornecimento do item;
III — quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV — descrig¢do sucinta do objeto;
V — justificativa para a aquisi¢do ou contratagio;
VI — estimativa preliminar do valor;
VII - o grau de prioridade da compra ou contratagéo;
VIII — a data desejada para a compra ou contratacao; e

IX — se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua execugdo, visando a determinar a
sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados.

§ 1° Compete ao requisitante a atribuicdo descrita no inciso I do paragrafo anterior.

Art. 8° O redimensionamento ou exclusdo de itens do plano, somente poderdo ser realizados mediante justificativa dos
fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratagdo;

Art. 9° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando ndo for possivel prever,
total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo, quando da elaboragido do PAC.

Art. 10°. Durante a sua execug@o, o PAC podera ser alterado mediante aprovagdo da autoridade maxima, ou a quem
esta delegar, e posterior envio a0 Ministério da Economia, por meio do Sistema PGC.

Art. 11° As demandas constantes do PAC deverdo ser encaminhadas ao setor de licitagdes com a antecedéncia
necessaria para o cumprimento da data estimada no inciso VIII do art. 7° desta Instrugdo, acompanhadas dos documentos
de que trata a Instru¢do Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, e da Instrugdo Normativa n° 4, de 11 de setembro de
2014, e normativos que venham a substitui-las.

Art. 12° O descumprimento das disposigoes desta instrugdo Normativa sujeitard os responsaveis as sangdes
administrativas previstas em lei.

Art. 13° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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