
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E
TECNOLÓGICA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO,

CIÊNCIA E TECNOLOGIA BAIANO

Rua do Rouxinol,115 – Bairro Imbuí – CEP: 41.720-052 – Salvador – BA

E-mail: gabinete@ifbaiano.edu.br

TERMO DE REFERÊNCIA – 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

Sistema de Registro de Preços
 (MATERIAL)

PREGÃO SRP Nº 09/2018
(Processo Administrativo n.° 23327.002561/2018-01)

1. DO OBJETO

1.1. Aquisição de Materiais  de Expediente,  gás de cozinha e gêneros alimentícios,  para o
Instituto  Federal  de  Educação,  Ciências  e  Tecnologia  Baiano,  conforme  condições,
quantidades, exigências e estimativas, estabelecidas neste instrumento:
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Valor
Unitário

R$

Valor Total
R$

1

1

Caneta  esferográfica,  corpo  transparente  cristal,
fabricada  em poliestireno  ou polipropileno;  que não
contenha PVC,  com orifício lateral, tampa e plug da
mesma cor  da  tinta.  Tipo  de  escrita  média  1mm e
largura  da  escrita  de  0,4mm,  com  durabilidade
aproximada  de  2  Km de  escrita,  sem borrões;  Cor
Preta. Ponta em aço inoxidável de alto impacto com
esfera  de  tungstênio.  Dimensão:  140  mm  de
comprimento aproximadamente;  fabricação nacional;
embalagem original do fabricante,  contendo também
data de fabricação Marca referência BIC, similar ou
de qualidade superior. 

U
n

id
ad

e

800 1.500 1.500 0,49 735,00

2 Caneta  esferográfica,  corpo  transparente  cristal,
fabricada  em poliestireno  ou polipropileno,  que não
contenha PVC,  com orifício lateral, tampa e plug da
mesma cor  da  tinta.  Tipo  de  escrita  média  1mm e

U
n
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ad

e

1.500 2.500

2.500 0,55 1.375,00
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largura  da  escrita  de  0,4mm,  com  durabilidade
aproximada  de  2  Km  de  escrita,  sem borrões,  Cor
Azul. Ponta em aço inoxidável de alto impacto com
esfera  de  tungstênio.  Dimensão:  140  mm  de
comprimento aproximadamente;  fabricação nacional;
embalagem original do fabricante,  contendo também
data de fabricação Marca referência BIC, similar ou
de qualidade superior. 

3

Caneta  esferográfica,  corpo  transparente  cristal,
fabricada  em poliestireno  ou polipropileno,  que não
contenha PVC,  com orifício lateral, tampa e plug da
mesma cor  da  tinta.  Tipo  de  escrita  média  1mm e
largura  da  escrita  de  0,4mm,  com  durabilidade
aproximada  de  2  Km de  escrita,  sem borrões;  Cor
Vermelha. Ponta em aço inoxidável de alto impacto
com  esfera  de  tungstênio.  Dimensão:  140  mm  de
comprimento aproximadamente;  fabricação nacional;
embalagem original do fabricante,  contendo também
data de fabricação Marca referência BIC, similar ou
de qualidade superior. 

U
n

id
ad

e

250 500
500 0,39 195,00

 SUBTOTAL GRUPO 1  2.305,00

2

4
Caneta  marca-texto,  material  plástico,  tipo  ponta
fluorescente, cor laranja. 

U
n

id
ad

e

200 600 600 1,17 702,00

5
Caneta  marca-texto,  material  plástico,  tipo  ponta
fluorescente, cor Verde. 

U
n

id
ad

e

200 600 600 1,04 624,00

SUBTOTAL GRUPO 2
1.326,00

3
6

Lapiseira, material plástico, diâmetro carga 0.7, com
prendedor, ponta e acionador de metal com borracha.

U
n

id
ad

e

30 60 60 2,04 122,40

7
Lapiseira, material plástico, diâmetro carga 0.5, com
prendedor, ponta e acionador de metal com borracha. U

n
id

a
de 20 30 30 2,57 77,10

8 Lapiseira material  plástico,  diâmetro  de  carga  0,9,
com prendedor, ponta e acionador de metal com bor-
racha U

n
id

ad
e

40 72
72 4,57 329,04
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SUBTOTAL  GRUPO  3 528,54

4

9
Pincel quadro branco 2,0mm preto 

U
n

id
ad

e

30 60 60 2,25 135,00

10
Pincel quadro branco 2,0mm vermelho 

U
n

id
ad

e

30 60 60 1,52 91,20

11
Pincel quadro branco 2,0mm azul 

U
n

id
ad

e

30 60 60 1,50 90,00

12
Pincel quadro branco 2,0mm verde 

U
n

id
ad

e

30 60 60 1,49 89,40

13

Limpador  para  quadro  branco,  spray  com 60ml,
formulação  especial  de  tecnologia  que  permite  tirar
todas  as  manchas  de  quadro  branco,  inclusive  de
marcadores permanentes. Kit composto de um frasco
spray  com  uma  flanela  apropriada.  Marca  do
fabricante gravada no corpo do produto. Ref. Marca
Tonbras ou outra de qualidade e desempenho igual ou
superior

U
n

id
ad

e

10 20 20 8,12 162,40

SUBTOTAL GRUPO 4
568,00

5

14

Cola  liquida;  a  base  de  água  e  PVA;  Cola  100%
lavável  mesmo  depois  de  seca;  bico  é  contra
entupimentos  e  vazamentos;  Ideal  para  colar
cartolinas, papéis em geral; peso líquido 40G

U
n

id
ad

e

70 150 150
0,94 141,00

15
Cola bastão, cor branca, aplicação papel, tubo 20 g

U
n

id
ad

e

50 100 100 1,10 110,00

16
Molha dedo; desenvolvido para melhor manuseio de
papéis e cédulas de dinheiro; Produto atóxico 

U
n

id
ad

e

50 100 100 1,40 140,00

17
Caneta corretiva, O líquido é liberado ao pressionar
o corpo; Contém 8ml de corretivo à base de solvente.

U
n

id
ad

e

80 150 150 2,46 369,00
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18

Corretivo  fita,  corretivo  em fita  com 6  metros  de
comprimento,  4,2mm  de  largura,  correção  imediata
sem precisar esperar secar; com corpo translúcido, in-
visível após fotocópia, correção instantânea e permite
escrever imediatamente após o uso.

U
n

id
ad

e

20 30 30
4,13 123,90

19
Borracha verde 

U
n

id
ad

e

50 50 50 0,45 22,50

20
Borracha apagadora escrita, capa protetora plástico,
tamanho pequena, medindo aproximadamente 42mm,
21mm, 11mm, branca, macia, plástico vinil U

n
id

ad
e

30 30 30
0,55 16,50

21
Borracha bicolor (azul e vermelha) 

U
n

id
ad

e

50 50 50 0,32 16,00

SUBTOTAL GRUPO 5
938,90

6

22

Grampeador de mesa Base 15,6 cm;  Grampeia até
25 Folhas; Estrutura Metálica; Suporte Móvel para 2
Tipos de Fixação; Grampos Compatíveis: 26/6; Resis-
tente.

U
n

id
ad

e

80 200 200
12,38 2.476,00

23
Grampo  galvanizado  para  grampeador;  tamanho
26/6; galvanizado; caixa com 5000 unidades C

ai
xa 50 100 100 2,70 270,00

SUBTOTAL GRUPO 6
2.746,00

7 24
Colchete de fixação, material aço, tratamento superfi-
cial latonado, tamanho nº 09; caixa com 72 unidades C

ai
xa 50 100 100 3,08 308,00

25
Colchete de fixação, material aço, tratamento superfi-
cial latonado, tamanho nº 04, caixa com 72 unidades C

ai
xa 50 100 100 1,79 179,00

26
Colchete de fixação, material aço, tratamento superfi-
cial latonado, tamanho nº 03, caixa com 72 unidades C

ai
xa 30 50 50

1,80 90,00

27
Clips,  tratamento  superficial  niquelado;  tamanho  5;
material metal; caixa com 100 unidades. C

ai
xa 50 100 100 2,24 224,00

28 Prendedor de  papel  tipo  MOL  (Binder  Clip);
Medida:  19mm;  Capacidade:  82  folhas  de  papel
75g/m²; fabricados em aço de alta resistência, ótimo
acabamento; Cor: Preto; Caixa com 12 unidades.

C
ai

xa 15 30
30 2,11 63,30
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29

Prendedor de  papel  tipo  MOL  (Binder  Clip);
Medida:  32mm;  Capacidade:  124  folhas  de  papel
75g/m²; fabricados em aço de alta resistência, ótimo
acabamento; Cor: Preto;  Caixa com 12 unidades.

C
ai

xa 15 30 30 4,32 129,60

30

Prendedor de  papel  tipo  MOL  (Binder  Clip);
Medida:  51mm;  Capacidade:  220  folhas  de  papel
75g/m²; fabricados em aço de alta resistência, ótimo
acabamento; Cor: Preto;  Caixa com 12 unidades.

C
ai

xa 15 30 30
10,44 313,20

SUBTOTAL GRUPO 7
1.307,10

8

31
Tesoura pequena tipo escolar, cabo na cor verde, sem
ponta.  tamanho 14 cm

U
n

id
ad

e

30 60 60 3,95 237,00

32

Extrator de grampo, material aço, tipo piranha, tra-
tamento  superficial  revestimento  plástico  cor  preta,
dimensões aproximadas 56x38x45mm, 25 gramas, re-
move grampo 10, 24/6 e 26/6

U
n

id
ad

e

30 50 50
2,34 117,00

33
Tesoura material aço, cabo em propileno; 20 cm de
comprimento. U

n
id

a
de 20 50 50 3,49 174,50

34
Trena plástica 5m c/2 travas;  Material:  ABS, Aço,
Ferro; Dimensões C x L: 5m x 19mm; 

U
n

id
ad

e

1 1 1 8,96 8,96

35
Fita Adesiva; tipo durex; tamanho 12x30mm

U
n

id
ad

e

30 50 50 0,55 27,50

SUBTOTAL GRUPO 8 564,96

9

36
Caixa  organizadora  80L transparente;  Dimensões
63,1 x 44,1 x 41,6 cm

U
n

id
ad

e

2 2 2 102,44 204,88

37
Pallet plástico; Medidas 1,0 x 1,2 x 14 cm

U
n

id
ad

e

5 10 10 112,82 1.128,20

SUBTOTAL GRUPO 9 1.333,08

10 38 Papel  Glossy  Fotográfico  A4;  Brilhante  180 g/m²;
Resistente à água; Compatível com todas as impresso-
ras jato de tinta (Inkjet); Pacote com 50 folhas

P
ac

ot
e

3 6 6 18,94 113,64
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39
Papel Vergê A4, gramatura 180 g/m²; Branco; pacote
com 50 folhas P

ac
ot

e

50 100 100 12,45 1.245,00

40
Papel Vergê A4, gramatura 180 g/m²; cor creme; pa-
cote com 50 folhas

P
ac

ot
e

15 30 30 11,52 345,60

41
Papel  couchê  A4,  gramatura  180g/m²,  branco  com
brilho, pacote com 50 folhas

P
ac

ot
e

25 50 50 11,06 553,00

SUBTOTAL GRUPO 10 2.257,24

11

42
Espiral para encadernação de 7mm para 25 folhas,
cor preto. 

U
n

id
ad

e

200 200 200 0,07 14,00

43
Capa  para  encadernação  A4,  em  polipropileno,
21x297mm, cor preta 

U
n

id
ad

e

200 200 200 0,24 48,00

44
Capa  para  encadernação  A4,  em  polipropileno,
21x297mm, incolor.

U
n

id
ad

e

200 200 200 0,24 48,00

SUBTOTAL GRUPO 11 110,00

12

45

Água Mineral, potável, natural, sem gás, acondicio-
nada em garrafões plásticos, retornáveis, sem rupturas
ou emendas,  azuis claros,  super transparentes,  resis-
tentes  a  impactos,  capacidade  para  20  (vinte)  litros
cada, devidamente higienizados. Descrição no rótulo
da água mineral dos dados da empresa distribuidora,
da fonte da qual é extraída, do número de registro e da
data de envasamento, com prazo de validade não infe-
rior a 06 (seis) meses, conforme portaria nº 470/99 do
DNPM.

G
ar

ra
fã

o

1.500 2.080 2.080 9,92 20.663,60

46 Carga de gás de cozinha (GLP) de 13 kg B
ot

i
jã

o 12 24 24 97,40 2.337,60

SUBTOTAL GRUPO 12
23.001,20

47
Prancheta com Calculadora; carregamento solar; 8
dígitos; porta caneta; escala métrica na lateral U

n
id

a
de 4 4 4 55,10 220,40
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48 Prancheta Acrílica tamanho A4

U
n

id
ad

e

30 50 50 8,87 443,50

49

Porta  caneta,  lápis,  clipes  e  lembretes do  tipo
conjugado, em acrílico, na cor fumê, com dimensões
aproximadas:  230mm  de  comprimento,  60mm  de
largura, 78 mm de altura e 3mm de espessura 

U
n

id
ad

e

50 100 100 8,82 882,00

50

Perfurador de papel  em aço  com capacidade  para
até 30 folhas, com 2 furos (referência papel 75 g). Cor
preta. Embalagem com dados de identificação do pro-
duto e marca do fabricante. 

U
n

id
ad

e
60 100 100 17,39 1.739,00

51

Quadro magnético 60x40 branco; moldura alumínio;
Superfície  de  secagem  rápida;  Com  apoio  para
apagador e pincéis; Tamanho: 400mm x 600mm U

n
id

ad
e

1 1 1 102,07 102,07

52

Apresentador sem fio com laser point; 2.4Ghz sem
fio; Laser Pointer; Alcance de 10m; Capaz de mover
páginas  para  frente  e  para  trás;  USB;  Compatível
com:  Windows  98,  Se,  Me,  2000,  XP,  Mac  OS,
Linux, Vista, Win 7/8

U
n

id
ad

e

20 20 20 129,77 2.595,40

53

Marcador  de  páginas,  tamanho  25  x  43mm,
autoadesivo, removível, colorido. Embalagem com 50
blocos.  Ref.  Marca  Spiral  ou  outra  de  qualidade  e
desempenho igual ou superior

P
ac

ot
e

100 200 200 6,18 1.236,00

54

Bloco  de  recado  tipo  Post-it,  em  papel  amarelo,
Pautado,  Autoadesivo, do Tipo removível, medindo
Aproximadamente 76 x 76mm, (bloco com 100 fls). U

n
id

ad
e

100 200 200 2,22 444,00

55

Pen  Drive;  capacidade  32gb;  em  corpo  metálico;
Interface  2.0;  Compatibilidade  Windows®  XP,
Windows Vista®, Windows® 7 e Mac OS X v10.5+;
Linux; garantia 60 meses U

n
id

ad
e

20 20 20 31,18 623,60

56

Pen  Drive;  capacidade  16gb;  em  corpo  metálico;
Interface  2.0;  Compatibilidade  Windows®  XP,
Windows Vista®, Windows® 7 e Mac OS X v10.5+;
Linux; garantia 60 meses

U
n

id
ad

e

20 40 40 24,13 965,20

57

Mouse  Pad  com  apoio  em  Gel,  Cor:  Preto  ;
Composição:  Tecido,  gelatina  de  silicone  e
poliuretano.  Dimensões aproximadas: 22,6 x 24,8 x
25 

U
n

id
ad

e

60 100 100 19,96 1.996,00
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58
Apoio  de  pulso  para  teclado em  gel,  dimensões:
445x60x 20 mm, cor preto U

n
id

a
de 60 100 100 30,07 3.007,00

59
Pasta Arquivo em “L”; flexível; para formatos A4;
verde U

n
id

ad
e 60 100 100 3,62 362,00

60
Pasta Classificadora, com aba e elástico, pvc  verde
transparente, tamanho 335mm x 235mm Ofício 2mm

U
n

id
ad

e 300 500 500 1,79 895,00

61
Pasta Classificadora, com aba e elástico, pvc incolor
transparente, tamanho 335mm x 235mm Ofício 2mm

U
n

id
ad

e 300 500 500 1,09 545,00

62
Pasta Classificadora, sem elástico, com grampo tipo
Romeu  e  Julieta,  pvc  verde transparente,  245mmX
340mmX0,35mm U

n
id

ad
e

100 150 150 1,42 213,00

63

Pasta Congresso; 2 bolsos internos para o armazena-
mento de papéis,  suporte para  caneta,  cartão e CD;
Dimensão: 340 x 245 mm; Espessura : 0,35mm; For-
mato: Ofício; Resistente a água; Material de Fabrica-
ção : Plástico; Cor: Cristal

U
n

id
ad

e

300 800 800 7,82 6.256,00

64
Pasta Zip Bag Ofício/A4; Cor transparente; tamanho
260X360mm U

n
id

a
de 300 800 800 3,06 2.448,00

65

Papel  branco  A4,  75  gramas/m²,  medidas
210x297mm;  resma  com  500  folhas.  Marca
Referência:  REPORT;  Produto  de  fabricação
Nacional

R
es

m
as

1.000 2.500 2.500 16,32 40.800,00

66

Envelope tipo carta timbrado, tamanho 23x11, tim-
brado com o logo do IF Baiano no lado do remetente,
cor  branco. Necessário  envio  de  amostra  para  o
ateste.

U
n

id
ad

e

500 500 500 0,13 65,00

67
Bloco  pautado,  tamanho  210x148mm,  cor  branco
com 50 folhas

U
n

id
ad

e

100 200 200 3,11 622,00

68

Lacre para malote, material plástico, cor verde, me-
dida aproximada 16 cm de comprimento, com nume-
ração  sequências  de 7  dígitos  (sem repartição)  na
parte de trás da aba e a inscrição IF BAIANO  na
parte da frente da aba; pacote com 100 unidades. 

P
A

C
O

T
E

50 50 50
11,01 550,50
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69

Ribbon  super  resina,  cor  preta,  tamanho
110mmx74m, compativel com a impressora Elgin L-
42, Zebra TP LP2844 U

n
id

ad
e

50 50 50
6,24 312,00

70
Leite em pó integral, embalagem com 400 gr, valida-
de mínima de 4 meses a partir da data da entrega

U
n

id
ad

e

500 728 728
8,55

6.224,40

71

Açúcar cristal, composição  origem vegetal, sacarose
de cana de açúcar,  aplicação adoçante,  característica
adicionais: branco, embalagem de 1 Kg,  prazo de va-
lidade mínimo de 1 ano a partir da data de entrega 

U
n

id
ad

e
400 800 800

2,47
1.976,00

VALOR TOTAL R$ 112.392,19

1.2. O item nº 66 (envelope tipo carta ) deverá ser timbrado no lado do remetente com o logo
do IF Baiano e o endereço, conforme modelo abaixo:

Endereço: Rua do Rouxinol, 115, Imbuí, CEP: 41.720-052, Salvador – BA.

1.2.1.  Durante a sessão, como critério de aceitabilidade do item nº 66, o licitante melhor
classificado deverá enviar uma amostra do item no prazo de 5 dias úteis após a convocação do
pregoeiro. 

1.3. Modelo do item nº 68: Lacre para malote, frente e verso:
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

2.1 Por se tratar de itens no qual todos os setores fazem usos constantes, a compra desses materiais
citados se faz necessária, sendo que alguns desses itens encontram-se com saldo baixo ou zerado no
estoque.
2.2. A  formação  de  alguns  grupos  de  itens  de  baixo  valor  e  de  utilização  interdependente  em
atividades análogas se faz necessária, objetivando obter economia de escala e maior vantajosidade
para a administração e evitar licitação deserta dos mesmos, prejudicando a execução das atividades da
instituição.
2.3. A aquisição dos itens nº 45 e 46 em grupo tem o objetivo de evitar o fracasso da licitação do item
46, que sofre muita oscilação de preço durante o ano, causando desinteresse entre os participantes,
além do que, os dois itens serão entregue conforme demanda, diminuindo os custos com a logística,
tornando mais atrativo o fornecimento; o que aumenta a competitividade.

3. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS

3.1. De acordo com o parágrafo único do art. 1º da Lei nº 10.520, de 2002, a natureza do
objeto a ser contratado é comum, cujos padrões de qualidade estão objetivamente definidos
neste Termo de Referência;

4. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega do(s) bem(ns),  exceto os itens 45 e 46, é de 20 dias, a contar do
recebimento da Nota de Empenho,  em remessas parceladas conforme demanda do Setor
de Almoxarifado/Reitoria  do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Baiano,
no seguinte  endereço:  Rua  do Rouxinol,  115 –  Bairro  Imbuí  –  Salvador  –  Bahia  /  CEP
41.720-052
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4.1.1. O horário para entrega dos produtos no Instituto Federal de Educação, Ciência e
Tecnologia Baiano – Reitoria é de segunda a sexta-feira, das 08h30 às 11h30 e de 13h30 às
16h00

4.1.2. Os itens nº45 (Água Mineral) e nº46 (Gás de cozinha), deverão ser entregue no
prazo de 24 horas após a solicitação do Setor de almoxarifado.

4.2. A descrição dos produtos deste Termo de Referência deverão ser seguida à risca, caso
haja necessidade de qualquer alteração,  deve ser efetuada consulta antes ao solicitante  do
serviço deste Instituto;

4.3. Os bens serão recebidos provisoriamente no prazo de 5(cinco) dias, pelo(a) responsável
pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua
conformidade com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta. 

4.4.  Os  bens  serão  recebidos  definitivamente  no  prazo  de  02  (dois)  dias,  contados  do
recebimento  provisório,  após  a  verificação  da  qualidade  e  quantidade  do  material  e
consequente aceitação mediante termo circunstanciado.

4.5. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

4.6. O  recebimento  provisório  ou  definitivo  do  objeto  não  exclui  a  responsabilidade  da
contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.

4.7. Os bens  poderão  ser  rejeitados,  no todo ou em parte,  quando em desacordo com as
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo
da aplicação das penalidades.

5. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

5.1. São obrigações da Contratante:

5.1.1. receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos;
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5.1.2.  verificar  minuciosamente,  no  prazo  fixado,  a  conformidade  dos  bens  recebidos
provisoriamente com as especificações constantes do Edital  e da proposta, para fins de
aceitação e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada,  através de
comissão/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar  o  pagamento  à  Contratada no  valor  correspondente  ao  fornecimento  do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como
por  qualquer  dano  causado  a  terceiros  em  decorrência  de  ato  da  Contratada,  de  seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.3.  A Administração realizará pesquisa de preços periodicamente, em prazo não superior a
180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos preços registrados em Ata.

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execução do objeto e, ainda:

6.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarão as indicações referentes a:  marca,  fabricante, modelo, procedência e prazo de
garantia ou validade;

6.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuário, com uma versão em
português e da relação da rede de assistência técnica autorizada;

6.1.2.  responsabilizar-se pelos vícios  e danos decorrentes  do objeto,  de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);
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6.1.3. substituir,  reparar ou corrigir,  às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referência, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovação;

6.1.5. manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

6.1.6. indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato.

7. DA SUBCONTRATAÇÃO

7.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório.

8. ALTERAÇÃO SUBJETIVA

8.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica,
desde  que  sejam observados  pela  nova pessoa  jurídica  todos  os  requisitos  de  habilitação
exigidos na licitação original; sejam mantidas as demais cláusulas e condições do contrato;
não haja prejuízo à execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração
à continuidade do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUÇÃO

9.1. Nos  termos  do  art.  67  Lei  nº  8.666,  de  1993,  será  designado  representante  para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro próprio todas as ocorrências
relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou
defeitos observados.

9.2.  A  fiscalização  de  que  trata  este  item  não  exclui  nem  reduz  a  responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeições  técnicas  ou  vícios  redibitórios,  e,  na  ocorrência  desta,  não  implica  em  co-
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responsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993.

9.3.  O  representante  da  Administração  anotará  em  registro  próprio  todas  as  ocorrências
relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos
funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente
para as providências cabíveis.

10. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

10.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execução  do  contrato,  comportar-se  de  modo  inidôneo  ou  cometer  fraude  fiscal,  ficará
impedido de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios e, será
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 4o desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominações legais.

10.2. Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 8.666, de 1993, e da Lei nº 10.520,
de 2002 a Contratada que:

10.2.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em decorrência
da contratação;
10.2.2. ensejar o retardamento da execução do objeto;
10.2.3. fraudar na execução do contrato;
10.2.4. comportar-se de modo inidôneo;
10.2.5. cometer fraude fiscal;
10.2.6. não mantiver a proposta.
10.2.7. Ensejar o atraso no processo licitatório em consequência da inobservância a 
qualquer mensagem emitida pelo Pregoeiro, por meio do chat no SISTEMA 
COMPRASNET.

10.3. Comete falta grave, podendo ensejar a rescisão unilateral da avença, sem prejuízo da
aplicação de sanção pecuniária e do impedimento para licitar e contratar com a União, nos
termos do art. 7º da Lei 10.520, de 2002, aquele que:
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10.3.1. não promover o recolhimento das contribuições relativas ao FGTS e à Previdência 
Social exigíveis até o momento da apresentação da fatura;
10.3.2. deixar de realizar pagamento do salário, do vale-transporte e do auxílio alimentação
no dia fixado.
10.3.3. A Contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima 
ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções:

10.3.3.1. advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem 
prejuízos significativos para o Contratante;
10.3.3.2. multa moratória de 1% (Hum por cento) por dia de atraso injustificado sobre o 
valor da parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias;
10.3.3.3. em se tratando de inobservância do prazo fixado para apresentação da garantia 
(seja para reforço ou por ocasião de prorrogação), aplicar-se-á a multa de 0,1 (zero 
vírgula um por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o máximo de 
2% (dois por cento), de modo que o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizará a
Administração Contratante a promover a rescisão do contrato.
10.3.3.4. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas 
independentes entre si;
10.3.3.5.  multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, 
no caso de inexecução total do objeto:

10.3.3.5.1.  em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo percentual do
subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida.

10.3.3.6. suspensão de licitar  e  impedimento de contratar  com o órgão, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;
10.3.3.7.  impedimento de licitar e contratar com a União, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
10.3.3.8.  declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração
Pública, enquanto  perdurarem os motivos  determinantes  da punição ou até  que seja
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será
concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuízos causados.

10.4. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV, da Lei nº 8.666, de 1993, a 
Contratada que:

10.4.1. tenha sofrido condenação definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal 
no recolhimento de quaisquer tributos;
10.4.2. tenha praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação;
10.4.3. demonstre não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude 
de atos ilícitos praticados.

__________________________________________________________________
Comissão Permanente de Atualização de Editais da Consultoria-Geral da União
Termo de Referência - Modelo para SRP Pregão Eletrônico – Compras
Atualização: Janeiro/2016

mailto:gabinete@ifbaiano.edu.br


MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E
TECNOLÓGICA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO,

CIÊNCIA E TECNOLOGIA BAIANO

Rua do Rouxinol,115 – Bairro Imbuí – CEP: 41.720-052 – Salvador – BA

E-mail: gabinete@ifbaiano.edu.br

10.5.  A  aplicação  de  qualquer  das  penalidades  previstas  realizar-se-á  em  processo
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e, subsidiariamente, a Lei nº 9.784, de 1999;

10.5.1. A autoridade  competente,  na  aplicação  das  sanções,  levará  em consideração  a
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativa da pena, bem como, o dano causado à
Administração, observado o princípio da proporcionalidade;

10.6. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 1993, as
empresas e os profissionais que:

10.6.1. tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
10.6.2. tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação;
10.6.3. demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude
de atos ilícitos praticados.

10.7.  A  aplicação  de  qualquer  das  penalidades  previstas  realizar-se-á  em  processo
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de 1999.

10.8. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade
da  conduta  do  infrator,  o  caráter  educativo  da  pena,  bem  como  o  dano  causado  à
Administração, observado o princípio da proporcionalidade.

10.9. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.
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	Borracha verde
	Borracha apagadora escrita, capa protetora plástico, tamanho pequena, medindo aproximadamente 42mm, 21mm, 11mm, branca, macia, plástico vinil
	Borracha bicolor (azul e vermelha)
	Grampeador de mesa Base 15,6 cm; Grampeia até 25 Folhas; Estrutura Metálica; Suporte Móvel para 2 Tipos de Fixação; Grampos Compatíveis: 26/6; Resistente.
	Grampo galvanizado para grampeador; tamanho 26/6; galvanizado; caixa com 5000 unidades
	Colchete de fixação, material aço, tratamento superficial latonado, tamanho nº 09; caixa com 72 unidades
	Colchete de fixação, material aço, tratamento superficial latonado, tamanho nº 04, caixa com 72 unidades
	Colchete de fixação, material aço, tratamento superficial latonado, tamanho nº 03, caixa com 72 unidades
	Clips, tratamento superficial niquelado; tamanho 5; material metal; caixa com 100 unidades.
	Caixa organizadora 80L transparente; Dimensões 63,1 x 44,1 x 41,6 cm

	Pallet plástico; Medidas 1,0 x 1,2 x 14 cm
	Papel Glossy Fotográfico A4; Brilhante 180 g/m²; Resistente à água; Compatível com todas as impressoras jato de tinta (Inkjet); Pacote com 50 folhas
	Papel Vergê A4, gramatura 180 g/m²; Branco; pacote com 50 folhas

	Perfurador de papel em aço com capacidade para até 30 folhas, com 2 furos (referência papel 75 g). Cor preta. Embalagem com dados de identificação do produto e marca do fabricante.
	Pasta Congresso; 2 bolsos internos para o armazenamento de papéis, suporte para caneta, cartão e CD; Dimensão: 340 x 245 mm; Espessura : 0,35mm; Formato: Ofício; Resistente a água; Material de Fabricação : Plástico; Cor: Cristal
	Pasta Zip Bag Ofício/A4; Cor transparente; tamanho 260X360mm
	VALOR TOTAL R$

