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MINUTA:

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DOS CURSOS (TCC) DE GRADUACAO
PRESENCIAIS DO IF BAIANO

CAPITULO I

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1°. O presente regulamento normatiza os procedimentos para o Trabalho de Conclusdo dos
Cursos (TCC) de graduagdo presenciais no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia Baiano — IF Baiano.

Art. 2°. O TCC ¢ requisito para a obtencao de grau e diploma nos cursos de graduagdo presenciais,

desde que esteja previsto no Projeto Pedagogico de Curso (PPC) e conforme legislagdo vigente.

CAPITULO II

Da Concepgao e Objetivos

Art. 3°. Compreende-se como Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC), a atividade académica,
orientada, resultante de projeto de ensino, pesquisa e/ou extensdo ou outra atividade de formacao

profissional relacionada com o curso e prevista no PPC.

Art. 4°, E objetivo geral do TCC possibilitar aos(as) discentes a consolidagdo, aplicagdo e sintese de

estudos cientificos, tecnologicos e/ou pedagogicos nas areas de conhecimento afins ao curso.

Paragrafo Unico. De forma especifica, o TCC tem como objetivos:

I - desenvolver a capacidade de sistematizar, aplicar e consolidar os conhecimentos adquiridos no

decorrer do curso de graduagdo;

IT - estimular o espirito investigativo e desenvolver a capacidade de planejamento metodologico
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para resolu¢do de problemas sociais, naturais e/ou tecnologicos no ambito das areas de formagao

dos cursos;

III - promover a constru¢ao do conhecimento, a interdisciplinaridade e a inovagdo tecnolégica;

IV - incentivar o espirito critico, ético e reflexivo do(a) discente.

CAPITULO III

Da Execug¢ao do TCC

Art. 5°. O PPC dos cursos de graduagdo, em que o TCC esteja previsto, deve contemplar no

minimo um componente curricular que trate da orientagdo para o desenvolvimento do TCC.

§ 1°. O(A) discente deve matricular-se no(s) componente(s) curricular(es) de orientagdo do TCC,

para submeter-se ao processo de elaboracao, desenvolvimento e defesa do TCC.

§ 2°. Em caso da existéncia de dois ou mais componentes curriculares de orientacdo do TCC, a
apresentacdo do trabalho final deve ser realizada durante o tltimo componente curricular (TCC) e o
estudante deve ter cumprido no minimo 75% da carga horaria total do curso (excetuando as

atividades complementares).

Art. 6°. O TCC deve ser concluido e avaliado dentro dos prazos formais do calendario académico,

respeitando-se o periodo maximo admitido para a integralizacao de cada curso.

Art. 7°. O TCC deve ser apresentado em atendimento as normas vigentes da ABNT e/ou outros
critérios estabelecidos em regulamentagdo propria de cada curso, disponibilizado nos respectivos

sitios eletronicos.

1°. O TCC deve ser defendido oralmente frente a uma banca examinadora, com no minimo trés
9

docentes, ou outra modalidade de avaliagdo definida em regulamentacdo especifica de cada curso.
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§ 2°. Quando a natureza do TCC exigir outra modalidade de avaliagcdo, devidamente prevista no
PPC do curso, a apresentacdo e avaliagdo deste trabalho deve ser normatizada em regulamento

especifico complementar a este.

CAPITULO IV

Da Apresentagdo e da Avaliagcdo do TCC

Art. 8°. A defesa do TCC perante banca examinadora deve ser aberta ao publico, excetuando-se

aquelas relacionadas ao registro de patentes e marcas.

Art. 9°. A banca examinadora deve ser presidida pelo(a) professor(a) orientador(a) que indicara os

outros 3 (trés) docentes que a comporao: 2 (dois) titulares e 1 (um) suplente.

§ 1°. Na presenca de co-orientador(a) este poderd integrar a banca examinadora, que neste caso

deve ser composta por 4 (quatro) avaliadores(as).

§ 2°. E permitido que os avaliadores da banca sejam da comunidade externa (docentes de outros
campi do IF Baiano ou de outras institui¢des de ensino relacionados a drea de concentragdo do

TCC).

§ 3° Os membros da banca examinadora devem receber declaracdo institucional devidamente

assinada pelo(a) Coordenador(a) de Curso.

§ 4°. Nao ocorrendo o comparecimento do nimero minimo de 3 (trés) membros da banca

examinadora, deve ser marcada nova data para a defesa.

Art. 10°. Nao ¢ permitido aos membros da banca examinadora tornar publico o contetido dos

trabalhos em processo de registro de patentes e marcas.

Art. 11°. Na defesa, o(a) discente tera entre 30 (trinta) e 40 (quarenta) minutos para apresentacao
oral de seu trabalho. Cada componente da banca examinadora terd até 20 (vinte) minutos para

arguicao e comentarios.
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§ 1°. E permitido a banca examinadora alterar os tempos previstos neste regulamento, registrando as

motivagdes em Ata (Anexo IV — Observagoes).

§ 2°. Aos(As) discentes com necessidades educacionais especificas sdo permitidas adequagoes/

adaptacdes na apresentacao oral do TCC.

Art. 12°, Encerrada a defesa, a banca examinadora se reunira, em sessao fechada, para a avaliacao e
o registro na Ata da Defesa do TCC (Anexo IV), que deverd ser assinada pelos seus membros e

pelo(a) discente.

Art. 13°. O TCC deve ser avaliado considerando-se os critérios estabelecidos pelos Cursos, em

regimentos proprios, atribuindo-se notas entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 1°. A atribuigdo das notas ocorre apos o encerramento da defesa, com notas individuais para cada

membro da banca examinadora.

§ 2°. A nota final do(a) discente deve ser o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos

membros da banca examinadora.

§ 3°. Orientador(a) e co-orientador(a), quando presentes simultaneamente na banca, devem atribuir
unica nota, resultado da média aritmética de suas notas individuais, sendo essa nota utilizada, junto

com a dos demais avaliadores(as), para o calculo da nota final.

§ 4°. Serdo aprovados no componente curricular de orientacdo do TCC os(as) discentes que
obtiverem nota final igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e

cinco por cento).

Art. 14°. Em caso de corre¢des exigidas pela banca examinadora para a aprovagao, estas devem ser
incorporadas a versdo final do TCC, respeitando-se os prazos estabelecidos pela banca e
regulamento especifico de cada curso, para fins de lancamento da nota final do componente

curricular.
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§ 1°. Somente apds aprovacao do(a) professor(a) orientador(a) da versdo corrigida, deve ser emitida

a versdo final e definitiva.

Art. 15° A versdo definitiva do TCC deve ser entregue ao(a) professor(a) responsavel pelo
componente curricular de orientagdo do TCC, com anuéncia e encaminhamento escrito emitido pelo

professor(a) orientador(a).

§ 1°. O estabelecimento dos prazos para entrega da versao definitiva do TCC e para registro da nota
em diario de classe, bem como o nimero de cOpias e formato a ser entregue, sera discriminado em

regulamento especifico de cada curso.

§ 2°. Apds o cumprimento do previsto no caput, o(a) professor(a) responsavel pelo componente
curricular de orientacdo do TCC deve encaminhar documentacao resultante da avaliagao do TCC a
Secretaria de Registros Académicos (SRA) para arquivo na pasta do(a) discente, uma copia do TCC

para arquivamento na biblioteca do Campus e copia da Ata da defesa do TCC ao(a) discente.

CAPITULO IV

Da Reprovacgao

Art. 16°. Sera considerado reprovado(a) o(a) discente que:

I - deixar de entregar o TCC elaborado no prazo maximo estabelecido no cronograma do
componente curricular destinado ao TCC;

IT - deixar de apresentar publicamente, na data fixada, o seu TCC;

IIT - incorrer em falta ética na relagdo com os sujeitos envolvidos na pesquisa, autoria, fontes e
instituicoes;

IV - apresentar trabalho inacabado ou fora do formato padrao;

V - obtiver nota da avaliagdo menor que 7,0 (sete);

VI - tiver mais de 25% de faltas na carga-horaria destinada a atividades presenciais.

Art. 17°. Em caso de reprovacao, o(a) discente devera inscrever-se novamente no componente
curricular de orientagdo do TCC, devendo cumprir as etapas estabelecidas para a elaboragao,

desenvolvimento e defesa previstos neste regulamento.
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Art. 18°. O(A) discente que faltar a defesa do TCC deve dirigir-se a Secretaria de Registros
Académicos a fim de justificar sua auséncia por escrito € com documentos comprobatdrios,
mediante requerimento proprio, que devera ser encaminhado ao(a) coordenador(a) de curso para

deferimento.

Paragrafo Unico. Para os casos nao previstos na Organizacao Didatica dos Cursos de Graduacao

do IF Baiano, o(a) coordenador(a) encaminhard para avaliagao do colegiado.

Art. 19°. Caso o(a) discente discorde da avaliagdo realizada, pode apresentar recurso a banca
examinadora, no prazo de 72 horas. A banca examinadora devera emitir parecer em até 10 (dez) dias

corridos.

CAPITULO V

Das Competéncias

Art. 20°. Sao competéncias da Coordenagdo do Curso, no ambito do TCC:

I - auxiliar no processo de distribuicdo das orientagdes entre os docentes, considerando a
equitabilidade de orientandos por professor(a), a disponibilidade de carga horaria do(a)

professor(a), a afinidade do tema com a area de atuagdo do(a) professor(a);

a) O(a) docente orientador(a) deve orientar no maximo 04 (quatro) estudantes, respeitando-se o que

preconiza a Normatizacao da Atividade Docente.

IT - administrar com o Colegiado de Curso, quando for o caso, a substituicdo do professor(a)

orientador(a);

III - junto ao Colegiado do Curso, definir e divulgar o cronograma de atividades do TCC;
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IV - encaminhar ao colegiado do curso recursos e situagdes referentes ao TCC, ndo previstas em

regulamento, que deve emitir parecer;

V - expedir declaragdes de participagdo para os membros da banca examinadora do TCC;

VI - zelar pelo cumprimento dos prazos, condi¢des e modelos estabelecidos neste regulamento e em

suas complementacdes.

Art. 21°. S3o competéncias do(a) professor(a) responsavel pelo componente curricular de

orienta¢ao do TCC:

I - disponibilizar aos(as) discentes o presente regulamento e suas complementagdes para confecgao,

procedimentos, prazos e critérios de avaliagdo do TCC;

IT - registrar frequéncia dos(as) discentes durante acompanhamento do TCC;

IIT - formalizar, registrar e arquivar todos os atos relativos ao TCC;

IV - auxiliar o(a) discente na escolha do(a) professor(a) orientador(a);

V - orientar a formatacdo do TCC conforme normas vigentes da ABNT;

VI - acompanhar a execucao das etapas de elaboragao do TCC;

VII - realizar o agendamento do espaco e recursos didaticos necessarios para apresentagdo do TCC

no setor responsavel;

VIII - divulgar para comunidade académica a composicao das bancas examinadoras, data, horario e

local destinado as apresentagdes dos TCC, com pelo menos 72 horas de antecedéncia;

IX - encaminhar o resultado da avaliagdo do TCC a SRA e versao final dos trabalhos escritos e

digital para a biblioteca do campus.
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Art. 22°. Compete ao(a) professor(a) orientador(a):

I - preencher formulério especifico de aceite da orientagdo do TCC (Anexo I);

I - orientar, acompanhar e avaliar o(a) discente em todas as etapas de desenvolvimento do TCC até

a defesa e entrega da versao final;

III - estabelecer cronograma de encontros para acompanhar o processo de elaboragdo do TCC;

IV - informar a Coordenacdo de Curso as dificuldades e problemas que porventura surjam durante a

orientagao;

V - zelar pelo cumprimento dos prazos, condi¢des e modelos estabelecidos neste regulamento e em

suas complementagdes;

VI - indicar, quando identificada a necessidade, um(a) co-orientador(a) para o TCC a ser

desenvolvido;

VII - analisar e avaliar os trabalhos parciais que lhes forem apresentados pelos(as) discentes;

VIII - adotar providéncias que envolvam permissdes e autorizagdes de carater ético ou legal,
quando necessario, tais como solicitagio de parecer ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), ao
Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA), entre outros, conforme a natureza do TCC a ser

desenvolvido.

IX. definir a composi¢do da banca examinadora do TCC com a indicacdo de 3 (tr€s) membros,

sendo um suplente;

X. comunicar ao(d) professor(a) responsavel pelo componente curricular de orientacdo do TCC a

composi¢do da banca examinadora, a data, horario e local destinado a apresentagdao do TCC;
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XI - autorizar previamente o TCC, para encaminhamento a banca examinadora ou outras

modalidades de avaliacdo previstas no PPC do curso (Anexo III);

XII - convidar os membros que participardo do processo de avaliagdo e fornecer as informagoes

necessarias para viabilizar a presenga dos participantes;

XIII - em caso de trabalhos escritos, encaminhar copia do TCC a cada membro que participard do
processo de avaliagdo com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia em relagdo a data prevista

para defesa;

XV - presidir a banca examinadora e lavrar a ata;

XVI - encaminhar o resultado da avaliagdo do TCC, ata de apresentacdo do TCC, ao(a) professor(a)

responsavel pelo componente curricular do TCC;

XVII - orientar o(a) discente sobre as corregdes do TCC sugeridas apos processo de avaliagdo;

XVIII - autorizar a entrega da versdo final corrigida ao(a) professor(a) responsavel pelo

componente curricular do TCC.

Art. 23°. E de competéncia dos(as) discentes matriculados(as) no componente curricular TCC:

I - inscrever-se no(s) componente curricular(s) do TCC;

I - conhecer os Regulamentos de Trabalho de Conclusdo de Curso dos Cursos de Graduagado

Presenciais da Institui¢ao e do regulamento proprio de seu Curso;

IIT - sugerir o(a) professor(a) orientador(a), considerando a equitabilidade de orientandos por
professor(a), a disponibilidade de carga horaria do(a) professor(a), a afinidade do tema com a area

de atuacdo do(a) professor(a);

IV - frequentar as reunides convocadas pelo(a) Coordenador(a) de Curso, pelo professor(a)

orientador(a) ou pelo(a) professor(a) responsavel pelo componente curricular do TCC;
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V - cumprir o plano e o cronograma estabelecido com o(a) professor(a) orientador(a);

VI - elaborar e apresentar o TCC de acordo com os regulamentos e normas estabelecidos para este

fim;

VII - agendar o dia e hordrio da apresentacdo do TCC com o(a) professor(a) orientador(a) e

professor do componente;

VIII - quando permitida pela natureza do trabalho, providenciar copias do TCC para os membros da
banca examinadora, titulares e suplentes, entregando-as ao(a) professor(a) orientador(a), de acordo

com os prazos estipulados no regulamento especifico do curso;

IX - em casos de trabalho escrito, entregar Declaracio de Autoria de Trabalho (Anexo II)

devidamente assinada apensado as copias do TCC;

X - comparecer a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas com o(a) professor(a) responsavel pelo
componente curricular de orientagdo do TCC, implicando em reprovagao nas auséncias superiores a

25% (vinte e cinco por cento);

XI - Para os casos de trabalho escrito defendidos em banca, entregar a versdo final do TCC ao(a)
professor(a) responsavel pelo componente curricular de orientacdo do TCC, conforme estabelecido

no Art. 16° deste regulamento;

XII - Cumprir os prazos, condigdes e modelos estabelecidos neste regulamento e em suas

complementagdes.

Art. 24°. Compete a Secretaria de Registros Académicos:

I - Arquivar copia do termo de aprovagdo do TCC devidamente assinado pelos(as) professores(as)

avaliadores(as) na pasta individual do(a) discente;

IT - Registrar, no Historico Escolar do(a) discente, o resultado final do TCC.
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IIT - Dar os devidos encaminhamentos a(s) versdo(des) final(is) do TCC recebida(s), conforme

regulamentacdo especifica do curso.

CAPITULO VI

Das Disposic¢des Gerais e Transitorias

Art. 25°. Os custos relativos a elaboragdo, apresentacdo e entrega final do TCC ficam a cargo do(a)

discente.

Art. 26°. Os casos ndo previstos neste documento e regulamentagdes especificas de cada curso serdo
resolvidos pelo Colegiado de Curso, ouvidos a Coordenacao de Curso, o(a) professor(a) responsavel

pelo componente curricular do TCC e o(a) professor(a) orientador(a), se for o caso.

Art. 27°. Este regulamento entra em vigor na data de sua homologacao pelo Conselho Superior do IF

Baiano.

Local e Data.

GEOVANE BARBOSA DO NASCIMENTO
Reitor

PRO-REITORIA DE ENSINO (PROEN) - IF Baiano

Rua do Rouxinol, N° 115/ Salvador — Bahia — CEP: 41.720-052
Telefone: (71) 3186-0001. Email: proen@ifbaiano.edu.br
Site: http://www.ifbaiano.edu.br

Pagina 12 de 17


http://www.ifbaiano.edu.br/
mailto:proen@ifbaiano.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
PRO-REITORIA DE ENSINO

ANEXO1

TERMO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, professor(a) sirvo-me do

presente para firmar compromisso de orientacdo do Trabalho de Conclusdao de Curso do(a) discente
, do Curso

Matricula . Afirmo estar ciente e de acordo as

b

condigoes firmadas pelo Regulamento de Trabalho de Conclusdo dos Cursos (TCC) de Graduacao
Presencial do IF Baiano e normas complementares a este documento.

Em de de

Professor(a) orientador(a)

Ciente, em de de

Coordenador(a) do Curso
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
PRO-REITORIA DE ENSINO

ANEXO 11

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA

Eu, , Matricula , declaro conhecimento
da Lei n® 9.610, de 19.02.98, que altera, atualiza e consolida a Legislacdo sobre Direitos Autorais,
publicada no D.0O.U. de 20.02.98, Secdo I, pag. 3. Declaro, ainda, ser de minha inteira responsabilidade
a autoria do texto apresentado no Trabalho de Conclusdo de Curso sob o Titulo

Caso seja indicada utilizagao indevida, ilegal de textos de autoria de terceiros [sob encomenda, mediante
pagamento (ou ndo)], em desrespeito aos direitos autorais, estou ciente das implicagdes legais
decorrentes do ato que caracteriza crime de plagio.

Em de de

Assinatura do(a) discente
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ANEXO III

TERMO DE AUTORIZACAO PREVIA DO TCC PELO(A) ORIENTADOR(A)

Eu, professor(a) sirvo-me do
presente  para  declarar que o  Trabalho de Conclusado de  Curso intitulado

b

de autoria do(a) discente , Matricula , do
Curso , encontra-se apto para apresentagdo. O
trabalho foi organizado e formatado de acordo com o padrdo institucional para a apresentagdo de
trabalhos académicos, nos termos do Regulamento para o Trabalho de Conclusdo de Curso e suas
complementagoes.

Em de de

Professor(a) orientador(a)
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ANEXO 1V
MODELO DE ATA
(Quando a natureza do TCC exigir outra modalidade de avaliagdo, a ata deve ser adequada)

ATAN®° /- APRESENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de , as horas e minutos, no Campus
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano reuniu-se a
banca examinadora para, em sessdao publica, proceder a avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso

do(a) discente , apresentado como requisito parcial para a
conclusio do Curso , de acordo com a Resolugdo n° , de
/] , que regulamenta a Elaboragdo e a Apresentacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso

(T—C(T A sessdo foi aberta pelo(a) professor(a) ,
orientador(a) e presidente da banca examinadora, que fez a apresentacdo formal dos membros da banca

de avaliagdo. A palavra a seguir foi concedida ao(a) discente que procedeu a apresentacdo do Trabalho
de Conclusdo de Curso intitulado “

2
b

em _ minutos. Terminada a apresentacdo, cada membro da banca examinadora fez as suas argui¢des
ao autor. Terminada a fase de argui¢do, procedeu-se a avaliacao da defesa do projeto do TCC. Apos a
avaliagcdo, o(a) discente obteve a média e banca
examinadora considera o trabalho: () APROVADO, () APROVADO COM RESSALVAS (Descritas
em observacdes) ou ( ) REPROVADO. A conclusdo do processo dar-se-a quando da entrega da versao
definitiva do TCC, atestada pelo(a) professor(a) orientador(a) ao(a) professor(a) responsavel pelo
componente curricular de orientagdo do TCC. Cumpridas as formalidades de pauta,as  horase
minutos, eu, presidente da banca, encerrei esta sessdo e lavrei a presente ata que, depois de lida e
aprovada, sera assinada pelos membros da banca examinadora e discente avaliado(a). Observagoes:
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Membros da Banca Examinadora Titulo Nota Assinatura

CIENCIA DO(A) DISCENTE REFERENTE A DATA DE ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Eu, , discente do Curso de

, declaro estar ciente que deverei entregar o meu TCC
revisado, de acordo com as alteragdes sugeridas pela Banca Examinadora, ao Professor Responsavel
pelo componente curricular de orientagdo do TCC, com anuéncia por escrito do(a) professor(a)
orientador(a), até o dia ___, sob pena de estar automaticamente reprovado no componente curricular de
orientagdo do TCC.

Em de de

Assinatura do(a) discente

Professor(a) orientador(a)
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