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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DOS LABORATORIOS
DIDATICOS DO IF BAIANO - CAMPUS ITAPETINGA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento visa normatizar a utilizagdo dos laboratdrios didaticos
do IF Baiano, Campus Itapetinga com o intuito de proporcionar melhores condi¢des

para o desenvolvimento de atividades praticas pelos usuarios.

Art. 2° Este regulamento aplica-se a todos os usudrios dos laboratorios de Informatica,
Biologia, Quimica, Fisica, Matematica, Alimentos, Bromatologia, Solos, Anatomia
Animal, Reprodu¢do Animal e demais laboratérios que forem montados: docentes,
técnicos administrativos, terceirizados, alunos dos cursos técnicos de nivel médio e de
graduacdo e visitantes, desde que tenham acesso ou permanéncia autorizada pelo

servidor responsavel.

CAPITULO 11
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° Todos os usudrios deverdo ter conhecimento prévio das normas de utilizagao,
normas de biosseguranca e procedimentos corretos para manuseio de equipamentos e

componentes, ferramentas, maquinas, utensilios e substancias.

Paragrafo tinico. Na primeira aula pratica realizada no laboratério, o professor de cada

turma devera apresentar o presente regulamento e orientar os discentes com relagdo as
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normas de utilizagdo dos laboratorios e de biosseguranca (de acordo Manual de Boas

Praticas e regulamento especifico) esclarecendo as duvidas em relacdio aos

procedimentos.

Art. 4° E de inteira responsabilidade do professor e/ou orientador, o uso adequado de
reagentes, vidrarias e materiais permanentes, observando inclusive a conservacao das
pecas desmontaveis.

§ 1° A limpeza e organizagdo das bancadas apoOs as atividades praticas ¢ de
responsabilidade dos usudrios. O descarte de material devera ser feito de forma e em
local adequado, a vidraria deverd ser lavada e posta para secagem e os reagentes devem
ser colocados onde foram encontrados.

§ 2° Excecdes serdo admitidas em situacdes onde ndo aja tempo habil para os usuérios
realizarem a limpeza antes de outra atividade obrigatoria.

§ 3° Os estudantes do ensino basico devem realizar tal atividade mediante supervisao do

professor ou responsaveis do laboratério.

Art. 5° Os materiais a serem posteriormente utilizados em aulas praticas ou atividades
de pesquisa deverao ser identificados e armazenados em local reservado para este fim.

§ 1° Devera ser comunicado ao NLAB sobre este armazenamento, bem como a data
para retirada dos mesmos.

§ 2° Os materiais sem identificagdo e sem comunicacdo do tempo de armazenamento

serdo descartados ap6s 15 (quinze) dias corridos.

Art. 6° A aquisi¢do de reagentes, vidrarias e material permanente devera ser realizada
por solicitacdo, através de oficio a chefia imediata, com antecedéncia minima de 3 (trés)

meses, por ser o tramite para compra destes moroso e requerer tempo.

Art. 7° Havendo quebras de materiais, avarias de equipamentos ou acidentes, o
responsavel pela atividade devera informar, por email ou pessoalmente aos técnicos do

NLAB no momento do ato ou no maximo 24 horas apos o acontecimento.
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Paragrafo tinico. Os usudarios serdo responsabilizados por comportamentos negligentes
na utilizacao de substancias, vidrarias e equipamentos que resultem danos materiais ou

acidentes, bem como por sua reposi¢ao em caso de inutilizagdo ou avaria.

Art. 8° Cabe a chefia do NLAB, instituido através de portaria pelo Diretor Geral/Reitor,
e/ou todo servidor lotado nos laboratdrios cumprir e fazer cumprir os itens previstos

nestas normas.

CAPITULO III
DO ACESSO E PERMANENCIA AOS LABORATORIOS

Art. 9° Nao poderdo ser realizadas quaisquer atividades nos laboratérios sem o

conhecimento e autorizacdo do NLAB.

Art. 10° As atividades praticas de laboratorio devem ser planejadas e agendadas com o
NLAB com antecedéncia minima de 1 (uma) semana, através de reserva no SUAP,
podendo solicitar:

I - reserva do espaco fisico;

II - organizacdo do material;

III - presenga do(a) técnico(a) de laboratério.

§ 1° O agendamento visa evitar sobreposicao de atividades para o mesmo horério e a
organizagdo pelo(a) técnico(a) do material a ser utilizado. O(a) técnico(a) ndo se
responsabilizard por eventualidades que possam interferir nas atividades por falta de

agendamento.

§ 2° Em caso de aula pratica é imprescindivel o envio de roteiro juntamente com a

solicitacdo de agendamento.
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§ 3° Em caso da impossibilidade da permanéncia do técnico durante a atividade pratica,

o solicitante sera avisado com antecedéncia.

Art. 11° No momento da aula e/ou atividade de pesquisa, as chaves dos laboratorios
deverdo ser retiradas e devolvidas na portaria do Campus pelo servidor que fez a reserva
prévia no SUAP. Na auséncia de um(a) servidor(a) lotado(a) no NLAB, qualquer
solicitagdo para atividades fora do hordrio de funcionamento do NLAB deverd ser

autorizada pela direcdo académica.

Art. 12° Os alunos em aula pratica s6 deverdo ter acesso ao laboratério com a presenca
do professor da disciplina e durante o horario de expediente, o qual devera permanecer

com os alunos durante o periodo de desenvolvimento das atividades.

Art. 13° Os alunos em atividade pratica de ensino, pesquisa e/ou extensio s6 deverao
ter acesso ao laboratorio com a presenga do professor responsavel pela atividade ou
do(a) técnico(a) durante o horario de expediente.

Paragrafo nico. Excecdes serdo admitidas apenas mediante solicitagdo prévia por
escrito do servidor responsavel pela atividade e autorizacdo do responsavel pelo

laboratorio.

Art. 14° Nao sera permitido trabalhar nos laboratorios fora do horario administrativo e
em finais de semana e feriados. Excecodes serdo admitidas apenas mediante solicitagao
prévia por escrito do servidor responsavel pela atividade e autorizagdo do responsavel

pelo laboratorio.

Art. 15° Nao serd permitido o acesso e permanéncia de pessoas estranhas as areas

restritas dos laboratorios.

Km 02 Rod. Itapetinga/Itorord, Bairro Clerolandia, CEP: 45.700-000,

* T~ oot imAN A~ Y AATAIAAAANT,



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS ITAPETINGA

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE USO E SEGURANCA

Art. 16° Esta Norma ndo substitui o documento Normas de Seguranca da Informacao
do IF Baiano, que também deve ser seguidas e observadas, por terem topicos que tratam
de:

I. Responsabilidade dos Orgaos (Norma — 01);

II. Uso da Internet (Norma — 03);

III. Acesso aos recursos de tecnologia da Informagao (Norma — 04);

IV. Desenvolvimento e Manutengao de Aplicacdes (Norma — 09);

V. Protecao contra c6digo malicioso (Norma - 10)

Art. 17° Ao usuadrio ¢ proibido:

I. Utilizar aparelhos sonoros que possam interferir no andamento das aulas, atividades
ou estudantes.

II. Entrar com alimentos ou alimentar-se no recinto, dgua somente em garrafas
individuais.

III. Fumar nas dependéncias dos laboratdrios.

IV. Perturbar a ordem e o bom andamento dos trabalhos durante as aulas ou horarios de
uso geral.

V. Abrir qualquer tipo de equipamento, sem prévia autorizacdo do NLAB ou, em caso
de aula no Laboratério de Manutencdo, sem o professor responsavel pelo horario
presente.

VI. Remover qualquer tipo de cabo ou equipamento.

VII. Alterar as configura¢des dos programas instalados ou adicionar novos programas
aos computadores. Esta atividade sera realizada em maquinas virtuais ou mediante
autorizacao do NLAB.

VIII. Utilizar os Laboratérios para atividades alheias ao ensino, pesquisa e extensao.
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IX. O acesso as paginas da Internet que possam ser consideradas ilegais ou ofensivas a

moral pessoal ou coletiva. Por exemplo, paginas pornograficas, de carater racista,

discriminatorias ou que incitem a violéncia.

CAPITULO V
DAS MANUTENCOES, PROGRAMADAS

Art. 18° Ao final de cada ano letivo corrente o0 NLAB enviara notificagdo aos docentes,
principais usuarios dos laboratorios, sobre os softwares que serdo utilizados nos

computadores dos laboratorios, relacionados ao ano letivo subsequente.

§ 1°. Os softwares a serem instalados devem seguir as diretrizes contidas no documento

de Seguranca da Informacao do IF Baiano, informado no artigo 20° deste regulamento.

Art. 19° O NLAB, antes do inicio do semestre, realizard a manutencao preventiva e a
configuracao dos laboratorios de Desenvolvimento, utilizando como base a imagem da

maquina configurada pelos softwares informados pelos docentes no final do semestre.

Art. 20° As eventuais instalagdes de softwares fora da janela de manutengao
programada, informadas no artigo 18°, deverdo ser solicitadas mediante chamado no

sistema SUAP.

Paragrafo unico. O NLAB verificara a disponibilidade de atendimento da demanda e
notificard ao requisitante a possibilidade de atendimento da mesma. O setor ird utilizar
de horario vago disponivel nas reservas dos laboratérios, antes da aula ou atividade
solicita para realizar a instalagdo ou configuracdo do software requisitado, bem como

possiveis manutengdes corretivas ou preventivas.
CAPITULO VI
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DAS SANCOES CABIVEIS E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21° O nao cumprimento deste Regulamento implicara nas seguintes sangdes
cabiveis aos servidores responsaveis pelas atividades:

I - adverténcia por escrito (no maximo duas);

II - comunicado a chefia imediata, apds a penalidade de adverténcia;

III - ressarcimento de equipamentos e/ou materiais utilizados indevidamente;

IV - demais sangdes previstas na legislacdo vigente.

Art. 22° As sangdes ao corpo discente devem seguir o regulamento disciplinar discente

do IF Baiano.

Art. 23° Os casos omissos serao resolvidos pelo responsavel pelo laboratério, em
primeira instancia, pela Diretoria Académica, em segunda instidncia e pelo Diretor

Geral, a quem caberd a decisao final.

Art. 24° Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagao pelo Diretor Geral,

revogando as disposi¢des contrarias.

Itapetinga, 15 de Janeiro de 2024
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Alana Rocha Lemos
Diretora Geral Substituta
Campus Itapetinga
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