TUTORIAL AVALIACAO DE DESEMEPENHO DOCENTE EM ATIVIDADE
ACADEMICA NO SUAP

1) Servidor:
Preenche o formulario de avaliacdo docente (somente a sua via) e assina,
DOCUMENTOS/PROCESSOS
» Documentos Eletrénicos
» Documentos
v Adicionar Documento de Texto

Documentos de Texto - SUAP: S X | 4 e
< (&) # suap.ifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/?opcao=1 g
i Apps @ [FBaiano @ MoodlelFBaiano () SAAS e RNIPFES «J§ UNESP:Campusde.. [F Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [ Netfix DS SIGAA - Sistemalnt..

Inicio » Documentos de Texto
Documentos de Texto
Texto Agrupamento: Campus dono Setor dono: Tipo
Ir Meus Documentos v Todos v Todos v Todos v
Nivel de Acesso uach
———— Todos v Todos v
o Se—
2019 202
1 2 3 4 Mostrando 99 Documentos de Texto Mostrar tudo
Processos Eletronicos a i
# Setor Tipode Identificador Assunto Situacaodo Nivel de Autor Data Ele
) Dono Documento Documento  Acesso Crlacac
Processos Fisicos
Aparecera a seguinte tela
Adicionar Documento de Texto - X = 4 e -
& (¢ & suap.ifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/ w » , s
B Apps @ IFBaiano @ MoodlelF Baiano () SAAS mer RNIPFES 4§ UNESP:Campusde.. [F Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [N Netflix DI SIGAA - Sistemalnt »
nicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto
Adicionar Documento de Texto © Ajuda
Tipo do Documento: * ‘ o
Modelo: *
v
Nivel de Acesso: *
v
Hipotese Legal:
v
Ahipétese obrigatoria para d
Processos Eletrdnicos >
Setor Dono: * .
Processos Fisicos >
tado
Gerenciamento de PermissGes
Assunto: *

£3J ENSINO
@ PESQUISA

il EXTENSAO

42 GESTAO DE PESSOAS

o g " 's I

Tipo de Documento=» Formularios DGP

Modelo=>» Ficha de Autoavalia¢do de Desempenho dos Docentes
Nivel de Acesso=>» Publico

Hipotese Legal=>» Informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011)
Setor Dono=>» Informar o setor onde o docente esta lotado



. Assunto=» Ficha de Autoavaliacdo de Desempenho Docente do ano XXXX (Nome do
Servidor)

% Adicionar Documento de Texto - X + E‘E‘&J

< C @ suapifbaiano.edubr/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/ Y » P :

@ [FBaano @ MoodlelFBaiano () SAAS imer RNIPFES 4§ UNESP:Campusde.. [F Admin-SE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. | Netfix BE SIGAA - Sistemalnt.. »

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto

Adicionar Documento de Texto © Ajuds
Tipo do Documento: * Formuldrios DGP -
Modelo: a0
£ INicio Ficha de Auto-avaliagZo de Desempenho dos Docentes v
Nivel de Acesso: Restrito -
Hipdtese Legal: .
Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei no 12.527/2011) v

A hipétese s sigilosos ou restritos

Processos Eletronicos >

Setor Dono: URU-NUGRI =
Processos Fisicos > L

Se o setor d:

do nao esta listado. solicite perm:

Gerenciamento de Permiss6es

Assunto:*  ticna ge Auto-avaliagso de Desempenho docente do ano XXXX (Nome do Servidor)

£3J ENSINO

@ PESQUISA

il EXTENSAO

32+ GESTAO DE PESSOAS
NMINISTRACAO

08:19
11/09/2020

m O Fg e m—

Salvar

. Ao Salvar, aparecerd esta tela abaixo
“p Documento 105176 - SUAP: Siste X +

* B » P :

@ [FBaiano @ MoodlelFBaiano ) SAAS mer RNIPFES ig§ UNESP:Campusde.. [ Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [\ Netflix BJ SIGAA - Sistemalnt. »

N

& c @ suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_document

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto

Documento 1f

Documento 105176 ' - Proce

0 Compartilhar Documento orico de Alteracoes
Rascunho | Rest Mo Doc

Texto

Dados Basicos
# INiclo Visualizagdo do Documento

P Eletroni S . o =
rocessos Eletronicos Ministério da Educacio Registro de A¢ées

Processos Fisicos Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica

Gerenciamento de Permissaes Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano Total de 2 itens

11/09/20:

£J ENSINO Visualizagio por
¢ e Ivaniiton Lima
@ PESQUISA Ficha de Auto-avaliacao de Desempenho dos Docentes

11/09,

202008:20:46

Criagdo por Ivanilton Lima

. Editar=»Texto (ira abrir o documento para preenchimento)
. Preencha o documentos com todas as informacdes solicitadas
. APOS O PREENCHIMENTO

» Salvar e Visualizar

» Concluir



= [
%9 Documento 105176 - SUAP: Siste X | =+

v
& C @ suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/105176/ % g » , :

H Apps @ IFBaiano @ MoodlelFBaiano () SAAS mer RNIPFES ig§ UNESP:Campusde.. [F Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [ Netflix B SIGAA- Sistemalnt.. »

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Doggmento de Texto » Documento 105176

Retornar para Rascunho Compartilhar Documento

| oncIaTao Restrito

# INicio

Visualizagdo do Documento

Processos Eletrénicos > Registro de Acées

Processos Fisicos >
Ministério da Educacio

Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégi:

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Total de 5itens
Gerenciamento de Permissoes

11/09/202008:31:12

£J ENSINO Visualizago por
Ivanilton Lima
@ PESQUISA

11/09/202008:29:43

Visualizagao por

Ficha de Auto-avaliacao de Desempenho dos Docentes

9 ﬂ wi B T

11/09/2020

Assinar com Senha

Solicitar assinatura da chefia imediata

OBSERVACAO (Ao solicitar a assinatura da chefia imediata, se possivel, avise-a que foi um
documentos para sua assinatura)

Apbs a assinatura da chefia imediata o docente devera finalizar documento

Com o documento finalizado, o docente dara procedimento a abertura do processo
Abertura do Processo Eletrénico no SUAP
DOCUMENTOS/PROCESSOS

» Processos Eletronicos

» Requerimentos
» Adicionar Requerimento

&l 4

p Requerimentos - SUAP: Sistema | X | &
< C @ suap.ifbaiano.edu.br/admin/processo_eletronico/requerimento/ « B » ’

i Apps @ IFBaiano @ MoodlelF Baiano () SAAS mer RNIPFES /g§ UNESP:Cimpusde.. [F Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [ Netflix BJ SIGAA - Sistemalnt. >

Inicio » Requerimentos

Requerimentos P iciona Recuerimento SRS

Texto: Tipo de Processo:

Ir Todos v

# INiclo

Documentos Eletronicos

Data/Hora

#  Identificador Tipode Processo Assunto h Situacao Processo
niclado
Pessoal: Avaliag3o de Avaliac4o de Desempenho 12/06/2020 P 3 T
Q 6610 Desempenho Individual Docente 2019 15:09 | Processo criado em 12/06/2020 as 15:14:56
Pessoal: Avaliacio de Avaliacdo de Desempenho 02/06/2020 .
4
Q| 6412 DesempenhoIndividual  Docente 2019 1443 | onceleco em02/081202085 14:53:27

ADICIONAR REQUERIMENTO
Preencher o Requerimento



Tipo de Processo: Pessoal: Avaliacdo de Desempenho Individual
Nivel de Acesso Padréo: Publico

Hipodtese Legal: Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei 12.527/2011)
Assunto: Avaliacdo de Desempenho Docente do ano de XXXX

Descricao: Avaliacdo de Desempenho Docente do ano de XXXX (NOME COMPLETO
DO DOCENTE)

Adicionar Requerimento - SUAP X | + e -
— (&) # suap.ifbaiano.edu.br/processo_ele strar_requerimento/ % g » , :
3 Apps @ IFBaiano @ MoodlelF Bsiano () SAAS e RNIPFES 4§ UNESP:Campusde.. [ Admin-SE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [N Netfix B3 SIGAA- Sistemalnt »
Inicio » Requerimentos » Adicionar Requerimento
Adicionar Requerimento
Tipo de Processo: * =
Pessoal: Avaliacdo de Desempenho Individual @
Nivel de Acesso Padrao:
£ INicIo Restrito
Hipoteselegal: | 0 macao Pessoal (Art. 31 da Lei no 12.527/2011) v
Documentos Eletronicos
Assunto; Avaliacao de Desempenho Docente do ano de XXXX
Descrigdo: " | ayaliacao de Desempenho Docente do ano de XXXX de (Nome do Docente)
Processos Fisicos >
Gerenciamento de Permissées
£ ENSINO
ibida no requeriment
@ PESQUISA
il EXTENSAO v
ey e fﬁ e ™ - 0002 |
3 ; + E d PT . e [ :
w 3] G wg | | | Pe @ a3 000
Apos P h dados, “SALVAR”
. Ppos rreencncr oS aados,
7
. Ird aparecer esta tela
|
Requerimento 7852 - SUAP: Sist- X =+
€ C @ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/gerenciar_requeriment * H» .’ :
2 Apps @ I[FBaiano @ MoodlelF Baiano ) S mer RNIPFES /g§ UNESP:Campusde.. [ Admin-SIE @ Arquivos rsc N Netflix DS SIGAA - SistemaInt. »
Inicio » Requerimentos » Requerimento 7852 -
Requerimento 7852 @ Modo de Visualizagio v

Iniciado em 11/09/2020 as 09:07:37

Dados Gerais

# INicio Nimero 7852
pnp° de Pessoal: Avaliagio de Desempenho Individual
rocesso
Documentos Eletronicos Nivel de
Acesso  Restrito
Padrio
Hipétese Informacao Pessoal (Art. 31 da Leino 12.527/2011)
Legal
Assunto  Avaliacio de Desempenho Docente do ano de XXXX

Descrigao

Data/Hora

Inlclado

Processos Fisicos >

Gerenciamento de Permisses

£3 ENSINO
@ PESQUISA Documentos
i EXTENSAO

8 GESTAO DE PESSOAS

ed =

e
F

o Fgiha

Avaliaco de Desempenho Docente do ano de XXXX de (Nome do Docente)

11/09/2020 09:07

PT & % @ .l

11:32
11/09/2020



. Adicionar Documento Interno
» Ao localizar o documento, clicar em Adicionar ao Requerimento

. Gerar Processos Eletronicos
o (5 S

Requerimento 7852 - SUAP: Sist: X +
€ C @ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/gerenciar_requerim: * H» , :
B Apps @ IFBaiano @ MoodlelF Baiano ) SAAS e RN &\ € SIGAC-Sistemade.. N Netfix B3 SIGAA - Sistemalnt »

Requerimento 7852

Iniciado em 11/09/2020 as 09:07:37

@ Modo de Visualizagio v

Q Buscarlte c 2
S & = Dados Gerais
# INicIo Nimero 7852
pTlpode Pessoal: Avaliagio de Desempenho Individual
rocesso

Documentos Eletronicos Nivel de
Acesso  Restrito
Padrio
Hipétese Informagzo Pessoal (Art. 31 da Leino 12.527/2011)
Legal
Assunto  Avaliacio de Desempenho Docente do ano de XXXX

Descricao  Avaliacio de Desempenho Docente do ano de XXXX de (Nome do Docente)

Data/Hora 14 ,09/7020 09:07
= Iniclado

Processos Fisicos

Gerenciamento de PermissGes

£ ENSINO
@ PESQUISA Documentos
il EXTENSAO

o Fg v T
> Aparece a tela de Finalizar o Requerimento
. Finalizar o Requerimento
» Senha
» Perfil
» Setor de Destino (Encaminhar para o setor da chefia imedita)
> Enviar

O S

> Finalizar Requerimento 7874 - x +
& c @ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/finalizar_requerimento/7874, o ¥ » , :
I Apps @ IFBaano @ MoodlelF Baiano () SAAS mer RNIPFES 4§ UNESP:Cimpusde.. [F Admin-SIE @ Arquivosrsc €& SIGAC-Sistemade.. [N Netflix BE SIGAA - SistemaInt »
o » Requerimentos » Adicionar Requerimento » Requerimento 7874 » Finalizar Requerimento 7874

F\inalizar Requerimento 7874

Ao finalizar este requerimento sera criado um Processo Eletrénico a partir destes dados.

Dados Gerais do Requerimento

# INicIo
Senha: *
Documentos Eletronicos
Perfil:*
......... v
Destino do primeiro @ Buscar usando o Auto Completar O Buscar usando a Arvore
tramite:

Setor de Destino:

Processos Fisicos

Gerenciamento de Permissées

£J ENSINO

@ PESQUISA

il EXTENSAO -

e e ___________ =
e i ‘s @ wgﬁ PT o d o 14/%)(;:/121020

OBS: Saber 0 numero do requerimento pode ajudar posteriormente para procurar no
sistema (7874).



2) Chefia Imediata
Preenche o formulario de avaliagdo docente (somente a via da chefia imediata) e assinar,
DOCUMENTOS/PROCESSOS
» Documentos Eletronicos
» Documentos
v Adicionar Documento de Texto

» Documentos de Texto - SUAP: S X | =+
“ (&) @ suap.ifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/?opcao=1 g
i Apps @ [FBaiano @ MoodlelFBaiano () SAAS mer RNIPFES J§ UNESP:Campusde.. [F Admin-SE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [ Netflix BJ SIGAA - Sistemalnt.

Inicio » Documentos de Texto
Documentos de Texto
Texto: Agrupamento. Campus dono: Setor dono: Tipo
Ir Meus Documentos v Todos v Todos v Todos v
# INiClIo Nivel de Acesso
v

1 2 3 4 Mostrando 99 Documentos de Texto Mostrar tudo

Processos Eletronicos 2 >
# Setor Tipode Identificador Rasunto Situaciao do Nivel de Ator Data E!:
) Dono Documento Documento  Acesso Crlagac
Processos Fisicos
Aparecera a seguinte tela
|
¢ Adicionar Documento de Texto - X =+
¢ C @ suapifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add, % *» P :
I Apps @ [FBaiano @ MoodlelFBaiano () SAAS mer RNIPFES ig§ UNESP:Campusde.. [ Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [N Netflix BJ SIGAA - Sistemalnt. »
nicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto
Adicionar Documento de Texto © Auuda
Tipo do Documento: * ‘
......... v
< Modelo: * >
# INiciIo
Nivel de Acesso: *
v
Hipdtese Legal
v
A hiptese legal 56 & obrigatéria para documentos sigilosos ou restritos
Processos Eletronicos b
Setor Dono: ' -
Processos Fisicos >
Se o setor desejado nao esta listado. solicite permisséo ao chefe desse setor
Gerenciamento de Permisses
Assunto:

£J ENSINO

@ PESQUISA
i EXTENSAO
382 GESTAO DE PESSOAS

= ANMINISTRACAO —

/".? e ‘i\ ) @ wg. é ‘ d M@ 11/%89:?27020‘

Tipo de Documento=» Formularios DGP

Modelo=>» Ficha de Avaliagdo de Desempenho dos Docentes Pela Chefia Imediata

Nivel de Acesso=>» Publico

Hipotese Legal=>» Informagéo Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011)

Setor Dono=>» Informar o setor da chefia imediata

Assunto=>» Ficha de Avaliacdo de Desempenho docente do ano XXXX (Nome completo do
Docente)




¢ Adicionar Documento de Texto - X 4+ e -

< C @ suapifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add) * B »P :

@ [FBaino @ MoodlelFBaiano ) SAAS mer RNIPFES ig§ UNESP:Campusde.. [ Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [\ Netflix BJ SIGAA - Sistemalnt.. »

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto

Adicionar Documento de Texto © Ajuda

Tipo do Documento: *

Formularios DGP v
Modelo: * .
4 INicio Ficha de Avaliacio de Desempenho dos Docentes Pela Chefia Imediata v
Nivel de Acesso: Restrito .
Hipdtese Legal: .
Informac@o Pessoal (Art. 31 da Lei no 12.527/2011) v

A hipétese legal s € obrigatéria para documentos sigilosos ou restritos
Processos Eletronicos > o B
etor Dono: *
— URU-NPPD v
Processos Fisicos >

Se o setor desejado nao esta listado. solicite permisséo ao
Gerenciamento de Permiss6es

Assunto:* | £iena de Avaliago de Desempenho Docente do ano de XXXX de (NOME COMPLETO PO DOCENTE)

£J ENSINO
& PESQUISA
i EXTENSAO

2 GESTAO DE PESSOAS

= ANMINISTRACAO

P - 143 |
7 ) BT o 43
> e | e @ a3 o000

. Clicar em “SALVAR”

. Ao Salvar aparecera esta tela abaixo
P Documento 105245 - SUAP: Siste X | =

v

& Cc & suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/1

@ [F2aino @ MoodlelF Baiano €} SAAS mee RNIPFES /g UNESP:Cimpusde.. [F Admin-SIE @ Arquivostsc & SIGAC-Sistemade.. [N Netfix DD SIGAA- Sistemalnt.. »

Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 105245

Documento 105245

Ce Compartilhar Documento torico de Alteractes
Rascunfio" oSt N

Texto 2

Inicio

Dados Baésicos
# INiCIO Visualizagcao do Documento

Processos Eletronicos g g Registro de A¢des
. Ministério da Educacio Bl <

Processos Fisicos Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica

. S . . Total de 2 itens

o e Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano
11/09/20:

£3J ENSINO Visualizacio por
. & iz < o Ivanilton Lima
@ PESQUISA Ficha de Avaliacao de Desempenho dos Docentes Pela Chefia Imediata

11/09/2020 11:44:20

il EXTENSAO PERIODO DE AVALIACAO: XX/ XX/ XXX a XX/ XX/ XXX. Criagdo por Ivanilton Lima

wg 7 PT o g @l

11/09/2020

. Editar=»Texto (ira abrir o documentos para preenchimento)

. Preencha o documentos com todas as informacdes

. APOS O PREENCHIMENTO
» Salvar e Visualizar (Conferir as informacdes para verificar se estéo corretas)
» Concluir



-
P Documento 105245 - SUAP: Siste X | 4

& (&) @ suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico,

lizar_documento/105245/ * B »P :

H Apps @ IFBaiano @ MoodlelFBaiano () SAAS mer RNIPFES ig§ UNESP:Campusde.. [F Admin-SIE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [ Netfiix B SIGAA- Sistemalnt..

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 105245

Documento 105245 S

Retornar para Rascunho Compartilhar Documento

# INiCIO

Visualizagdo do Documento

Processos Eletrdnicos > Registro de Acées

Processos Fisicos >

Ministério da Educacio Total de 5 itens
Gerenciamento de Permissées . » . e
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica 11/09/2020 11:49-03

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano R
£3J ENSINO Visualizagio por

Ivanilton Lima
@ PESQUISA
11/09/2020 11:48:54
i EXTENSAO ——
Visualizagao por

Ficha de Avaliacao de Desempenho dos Docentes Pela lvenitton Lim

Chefia Imediata . .
11/09/2020 11:48:54

) ﬂ vi I \ PT o g @l %0

11/09/2020

3%+ GESTAO DE PESSOAS

Assinar com Senha
> Perfil
» Senha
» Assinar Documento
Solicitar assinatura dodocente
OBSERVACAO (Ao solicitar a assinatura do docente, se possivel, avise-o que foi um
documentos para assinatura)
Apos a assinatura do docente deverd finalizar documento
Finalizar documento (devera ser finalizado antes de tentar anexar a0 processo)

P Formularios DGP

& C @ suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletr:

B Apps @ [FBaiano @ MoodlelF Baiano () F Admin-SEE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. | Netflix B SIGAA - Sistema Int. »

& UNESP: Ca

Inicio » Documentos de Texto » Doct

Formularios DGP 2/2020 - URU-NPPD/URU- Lori i
DG/RET/IFBAIANO

| Assinado | Restrito

X Compartilhar Documento Documentos Vinculados

# INicio Solicitagao das Assi

Visualizagdo do Documento

Processos Eletrénicos > Registro de Acées
Processos Fisicos >
Total de 14 itens
Gerenciamento de Permissdes Ministério da Educacao Cialceliien
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica 14092
£3J ENSINO Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano Visualizagao por
Ivanilton Lima
& PESQUISA
< 14/09/202009:3
il EXTENSAO et
Visualizagao por
#% GESTAO DE PESSOAS Ficha de Avaliacao de Desempenho dos Docentes Pela Wantkooima
= ADMINISTRACAO Chefia Imediata 14/09/202008:19:12
L1 TFC DA INFORMACAO a e Visualizagao por
> L PT o M 09:49
) ﬂ wg, B 000

Apbs finalizado o documento, a chefia imediata devera anexo o documento ao processo do
docente (Procurar o processo)

ko % JEB



. DOCUMENTOS/PROCESSOS
> Processos eletronicos
» Caixa de Processos

. Ao clicar em caixa de processos aparecera a tela

P Caixa de Processos URU-NPPD - X +

€ c
pps @ IF Baiano

@ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/caixa_prc

{) SAAS F Admin - SIE

@ Moodle IF Baiano

RI Pr

ééi);a ae Procwe;;os IJRU-NPPD

s URU-NPPD

Qualquer Setor URU-NPPD URU-NUGRI

INICIO Campus de Origem

Selecione um Campus v

Documentos Eletronicos Rétulo

......... v Nenhum ¥

Setor de Origem:

@ Arquivos rsc

Tipo de Processo:

() S|
* B »P :

B3 SIGAA - Sistema Int. »

N Netfic

& Ver Processos v 5 DistribuicZo Interna

v Selecione um tipo de processo v

D T T Ty

Enviar
AEncaminhar 2

Processos Fisicos

Gerenciamento de Permissoes
ISR 1 23807.250664.2020-90 - e
@ PESQUISA

_ Interessadol(s) Recebimento: Origem Destino:

il EXTENSAO B 11/09/2020 11:39-00 ALG- URU-NPPD

8 GESTAO DE PESSOAS

Tempo de Inatividade:
2 diss, 23 horas, 42
minutos

0039 |
14/09/2020

PT & % @

. Procurar o processo do docente ao encontrar clicar no nimero (Vai aparecer a tela)

< c

i Apps @ IF Baiano

@ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/p!

@ MoodlelFBaiano () SAAS e RNIPFES 4§ UNESP:Campusde.. [ Admin - SIE

=D azD

Dados Gerais

# INiCIO

Setor de
Origem:

Documentos Eletronicos
Tipo: Pessoal: Avaliagio de Desempenho Individual
Assunto: teste

1.Ra

Interessados: a bt

Datado

09:56:05 por
Cadastro: 0

Numero
Protocolo

Processos Fisicos > 0214536.00250663/2020-
Novo (NUP 22
21):

Gerenciamento de Permissées

£3J ENSINO
@ PESQUISA
i EXTENSAO Documentos 2
8 GESTAO DE PESSOAS

ADMINISTRACAO

L TEC.DAINFORMACAO

Clicar em =>» Adicionar Documento Interno

¢ Fgiha

@ Arquivosrse &SI

Solicitar v & Baixar/Visualizar Processo v

Nivel de Acesso:

Ultima Modificagdo:

Nimero Protocolo
Antigo (NUP 17):

~

Sistema de..

Restrito | Informac&o Pessoal (Art. 31
daLeino 12.527/2011)

11/09/2020 11:39:00 por Ivanilton Lima

23807.250664.2020-90

Sl
* B »P

B3 SIGAA - Sistema Int. »

N wetflix

Enviado Recebido

Aguardando recebimento

URU-NPPD: Ivanilton Lima

o

O ALG-CE: Rafaella Brito

Registro de AcGes

Ver Detalhes

Total de 8 itens

Ivanilton Lima
Visualizag&o do processo.

14/09,

Ivanilton Lima
Visualizag&o do processo.

14/09/2020

Ivanilton Lima
Impress&o do processo.

14/09/2020

Ivanilton Lima
09:41
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D"bcrtkjmentos que podem ser adicionados ao processo
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Dados Gerais

# INicio Setor de

o ALG-ALG-CE Nivel de Acesso: Restrito | Informac&o Pessoal (Art. 31 da Leino 12.527/2011)
rigem:

Tipo: Pessoal: Avaliagso de Desempenho Individual

Documentos Eletronicos
Assunto: teste

1.Rafaella Brito

Interessados:
Datado 4400, 5405 afaalla Y 3 1/09/ A srtan |
c 11/09/2020 09:56:05 por Rafaella Brito Ultima Modlficagdo: 11/09/2020 11:39:00 por Ivanilton Lima
adastro:
Nimero
Nzr::mﬂg 0214536.00250663/2020-22 Niimero Protocolo Antigo (NUP 17):  23807.250664.2020-90
21):
Processos Fisicos
Gerenciamento de Permisstes
ZIERY Por Campus: * Por Setor: Por Tipo Por Data de Criagao: Por Nimero/Contetido:
& PESQUISA URU v URU-NPPD v Todos v Enviar
i EXTENSAO -

e ’i\ ‘* @ wd - FToa 1% @ 14/1;;;-_/424020'F
. Procurar o documento do docente (O ideal € que a chefia imediata tenha anotado 0 nimero

ou 0 nome do documento)
Documentos que podem seradi. X +

27325/2campus=198& 74&tipo=378&data_criacao= quisa=&listardocumentostexto_f... ¥ » ,’ :

€ 2> C @ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/listar_documentos_ad

I Apps @ IF Baiano eIFBaiano () SAAS mer RNIPFES Q8 UNESP:Cimpusde.. [ Admin-SE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. | Netflix BE SIGAA - Sistemalnt »
Gerenciamento de Permisstes
£ ENSINO Sl
PESQ Por Campus:* Por Setor: * Por Tipo: Por Datade Cr Por Numero/Contetido
@ PESQUISA
URU v URU-NPPD v Formulrios DGP v EriE
il EXTENSAO
# GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRACAO © Somente documentos finalizados poderdo ser adicionados ao processo.
TEC. DA INFORMACAO
Total de 2 itens
CENTRAL DE SERVICOS
1% DES.INSTITUCIONAL Acdes ero do Documento Assunto :lc‘;esls:e Assinadopor  Autor LN
$ COMUNICACAO SOCIAL Q Formularios DGP 2/2020 - URU- Ficha de Avaliagio de Desempenho Docente do ano de | Reciitn | to
° NPPD/URU-DG/RET/IFBAIANO XXXX de (NOME COMPLETO DO DOCENTE) = ilton Lima
SEGURANCA
INSTITUCIONAL Q Formularios DGP 1/2020 - URU- Relatdrio de Atividades Remotas Pactuadas 27- I Pablico Sosido Lizz
NPPD/URU-DG/RET/IFBAIANO 19/05/2020 SRR
@ AhterarTema @ Alterar Contraste 4 Gerenciar Sessdes & Imprimir |~ ~ Topo da Pégina

dgti@ifbaiano.edu.br IFRN/IFBAIANO swb36ret 04/08/2020 i 03/04/2020 1357 waoewrri django

G.? e ‘i o @ T %0 e |

. Ao encontrar o documento, verifique se realmente € o que esta querendo adicionar ao
processo
. Adicionar ao processo (clicar)
. Apos adicionar o documento é bom verificar se ele est4 realmente anexado ao processo
. Baixar/visualizar processo
» Baixar/visualizar em PDF



-
% Processo 23807.2506642020-90 X | +

& C @ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/processo/27325/ w H » ’ :

B Apps @ [FBaiano @ MoodlelFBaiano () SAAS e RNIPFES #§ UNESP:Cimpusde.. [F Admin-SE @ Arquivosrsc €& SIGAC-Sistemade.. [N Netflix DS SIGAA - Sistemalnt.. »

RU-NPPD » Prc

Processo 23807.250664.2020-90

m # Editar v Solicitar v

Tramites

Legenda
Enviado Recebido
&, Baixar/Visualizar Processo ¥

Aguardando recebimento

Baixar/Visualizar em PDF

i Baixar em ZIP ) -
# INicio DadesBardis (©)  URU-NPPD:IvaniltonLima
11/09/2020 09:56
5 Setor de % S 2 Restrito | Informac3o Pessoal (Art. 31
Documentos Eletrénicos ~ ALG-ALG-CE Nivel de Acesso: % :
Origem: daLeino 12.527/2011) @ Ao CERameliabrito
Tipo: Pessoal: Avaliagio de Desempenho Individual
Assunto: teste Registro de Acdes
Interessados: 1 RafaellaBrito
) N Ver Detalhes
Datado 020 09:56:05 por Ultima Modificagio: 11/09/2020 11:39:00 por lvanilton Lima _
Cadastro: Ra Brito Total de 10itens
P Fisi > Nimero 14/09/202009:57:39
TOCORSUS PISICOS Protocolo  0214536.00250663/2020- Nimero Protocolo
Novo (NUP 22 Antigo(NUP 17).  23807:250664.2020-50 Ivanilton Lima
Gerenciamento de Permissoes 21): Visualizac3o do processo.

14/09/202009:52:16

Ivanilton Lima
Visualizacso do processo.

€"m m o Fghi TN O
Ao conferir e verificar que esta tudo certo

. OBSERVACAO - NAO DEVE FINALIZAR O PROCESSO

. Encaminhar ao NPPD para Parecer.

» Com despacho (Para emissdo de Parecer do NPPD)
b Encaminhar Processo 23807.250¢ X [ 4 [E=R ol ™)

o % B » P :

B Apps @ IFBaiano @ MoodlelFBaiano () SAAS e RNIPFES 4§ UNESP:Cimpusde.. [F Admin-SE @ Arquivosrsc & SIGAC-Sistemade.. [N Netflix B SIGAA - Sistemalnt.. »

& C @ suap.ifbaiano.edu.br/processo_eletronico/processo/encaminhar/2

s URU-NUGRI de Processos URU-NPPD » Processo 23807 2020-90 » Encaminhar P

Encaminhar Proces;o 23807.250664.2020-90

Inicio » Caixa de Prc

Dados da Tramitacao

Despacho: *
# INicIo
Documentos Eletronicos
Buscar setor dedestino O Auto Completar O Arvore
por:*

Autenticacao

Processos Fisicos >
Gerenciamento de Permisstes Perfil: .
£3 ENSINO i

@ PESQUISA

il EXTENSAO

2 GESTAO DE PESSOAS

S e ’-ﬁ ‘s r PT 2 1% 0 14/3)2:/127020
3) NPPD
e. ApGs emissao do Parecer, 0 NPPD encaminha processo para 0 NAGP;

o. NAGP adicionara ao processo 0 CACO com as progressoes docente;

e NAGP ficara de guarda das avaliacbes e encaminhara para o
NUPROG no periodo de progressao.



