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Instrugao Normativa 27/2020 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 14 de maio de 2020

Altera a Instrugdo Normativa 26/2020 - RET-
GAB/RET/IFBAIANO, de 4 de maio de 2020, que regulamenta
procedimento para alocacdo de carga hordria semanal de
docentes para participagdo em processo de capacitagdo,
aperfeicoamento, qualificagdo ou programas e projetos

institucionais.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO , no uso das suas
atribuicdes delegadas pelo Decreto de 25/04/2018, publicado no DOU de 26/04/2018, Secdo 2, pagina 01, e
de acordo com as disposi¢cBes contidas na Lei n? 11.892, de 29/12/2008, e na Lei n® 8.112/1990, e

considerando,

- O Regulamento de Atividades Docentes do IF Baiano, aprovado pela Resolugdo Consup n2 22 de 18 de margo

de 2019;
RESOLVE:

Art. 19. Alterar o art. 42 e Anexos | e |1l da Instru¢do Normativa 26/2020 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, de 4 de

maio de 2020, que passam a vigorar nos seguintes termos:

" Art.42 O processo eletrénico de alocagdo de carga hordria semanal de docente para participagdo em
atividades de capacitagdo, qualificacdo, aperfeicoamento e projetos/programas institucionais deverd ser

instruido com os seguintes documentos:

| — Requerimento do docente, conforme modelo do anexo |l, disponivel para preenchimento via SUAP

(Adicionar Documento de Texto-> Formularios DGP -> Requerimento de Alocacdo de Carga Horaria Docente).

Il - Comprovante de matricula na atividade de capacitagdo, qualificacdo e aperfeicoamento ou plano de

trabalho/documento que comprove ser o docente responsavel por projeto ou programa institucional.

Il — Comprovacgdo de estdgio em empresas e em instituicdes de ensino, de pesquisa e de extensdo, se for o

Ccaso.

IV — Comprovante de matricula em disciplinas de programas de pds-graduagdo stricto sensu como aluno

especial, se for o caso.

V - Histérico de afastamentos, licengas e alocagbes de carga hordria para participagdo em atividade de

capacitacdo, qualificacdo e aperfeicoamento, obtido junto ao NUCAP/DGP.



Vi - Declaragio emitida pelo NUCAP/DGP de que a atividade de capacitacdo, qualificacio e
aperfeicoamento que justifica o pedido de alocacdo da carga horaria docente, exceto se for o caso de
programas e projetos institucionais e estagios, estd prevista no Plano de Desenvolvimento de Pessoas do IF

BAIANO vigente.

VIl - Declaragdo assinada pela Coordenacgdo de Ensino e Direcdo Académica, conforme modelo do ANEXO
Il disponivel para preenchimento via SUAP. (Declaragdo -> Declaragdo de Ndo Comprometimento das
Atividades Académicas), firmando que a a¢do de desenvolvimento proposta:

a) ndo compromete as atividades académicas;

b) esta alinhada ao desenvolvimento do servidor nas competéncias relativas ao seu érgdo de exercicio, a sua
carreira ou cargo efetivo ou ao seu cargo em comissdo ou a sua fungdo de confianga (se for o caso); c) ocorre

em horario ou o local que inviabiliza o cumprimento da jornada semanal de trabalho do servidor.

VIlI- Anuéncia da Dire¢ao-Geral via oficio ou despacho no processo eletrénico.

IX - Analise e parecer da PROEN.

§12. O processo de alocagdo de carga horaria docente para fins de participagdo em agdo de desenvolvimento

tramitara eletronicamente via SUAP (Pessoal: Alocac¢do de Carga Hordaria - DOCENTE) e devera em regra ser

concluido no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da data do envio do processo do interessado a

Chefia Imediata, salvo motivo de for¢a maior e caso fortuito."

Art. 22, Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 32, Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.



ANEXO |

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR ALOCACAO DE CARGA HORARIA SEMANAL PARA PARTICIPAGAO EM
ATIVIDADE DE CAPACITAGAO, QUALIFICAGAO E APERFEIGOAMENTO OU PROJETO E PROGRAMA
INSTITUCIONAL

29) A Coordenagdo de Ensino analisa o pedido de alocagdo de carga hordria semanal para participagdo em
atividade de capacitagdo, qualificagdo e aperfeicoamento ou em projeto e programa institucional, quanto ao
ndo comprometimento das atividades académicas dos Discentes e o atendimento aos incisos Il e 11, do art. 19,

do Decreto n2 9.991\2019.

2.1) Se concordar, emite a declaragdo conforme modelo do Anexo Ill. Em seguida, envia o processo para

Diretoria Académica.

2.2.) Se discordar, emite despacho motivado e remete o processo para a Diretoria Académica.



ANEXO 111

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que as atividades académicas de responsabilidade do(a) servidor(a)
XXXXXXXXXXXXX, ocupante do cargo de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, matricula SIAPE n°
XXXXXXXXXXXXX Nd0 serdo comprometidas em razdo da alocagdo de carga hordéria para participagdo no curso de

capacitacdo/aperfeicoamento/qualificacdo , pelo(a)

durante o periodo de xx / xx / xxxx a xx / XX / XXxx ou no projeto ou programa

xxxxx, desenvolvido junto a xxx, desde xx / xx / Xxxx.

Declaro ainda que, a agdo de desenvolvimento proposta pelo servidor esta alinhada ao desenvolvimento das
suas competéncias relativas ao seu érgdo de exercicio, a sua carreira ou cargo efetivo ou (ao seu cargo em
comissdo ou a sua fun¢do de confianga, se for o caso), e tem previsdo de horario ou local que inviabiliza o

cumprimento da jornada semanal de trabalho.
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