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Instrucao Normativa 48/2021 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, DE 24 de fevereiro de 2021

Dispde sobre os procedimentos de tramitacdo e publicagdo de

editais referentes aos cursos de Pds-Graduagdo.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO , ho uso das suas
atribuicdes delegadas pelo Decreto de 25/04/2018, publicado no DOU de 26/04/2018, Secdo 2, pagina 01, e
de acordo com as disposi¢des contidas na Lei n® 11.892, de 29/12/2008, e na Lei n2 8.112/1990, RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer os procedimentos de tramitagdo para publicagdo de Editais referentes aos Cursos de Pds-

Graduagdo ofertados no Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia Baiano.

Art. 22 O colegiado do curso, ou comissdo propria definida pela Direcdo-Geral do campus, é responsavel por
organizar, planejar e executar o processo seletivo. Neste documento a equipe é referenciada como

Organizacdo do Processo Seletivo.
Art. 32 Toda a tramitagdo do Edital do processo seletivo deve ocorrer por meio eletrénico.

Art. 42 A Organizacdo do Processo Seletivo devera instruir o processo eletronico no Sistema Unificado de

Administracdo Publica contendo, na ordem:

| — Oficio do Coordenador do Curso informando a inten¢do de realizagdo do processo seletivo e o nimero de
vagas, enderegado a Direcdo Académica do campus. Para cursos sediados na Reitoria, o oficio deve ser

enderecado a Coordenacdo Geral de Pés-Graduagdo (CGPG).

Il — Oficio ou despacho da Dire¢do Académica ou CGPG (para cursos sediados na reitoria), autorizando o

processo seletivo.
Il = Minuta do Edital do processo seletivo.

Art. 52 O campus solicitante, via Direcdo-Geral, encaminhard o processo eletronico do Edital de Selegdo a Pro-
Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pés-Graduagdo para avaliagdo técnica do Edital pela Coordenagdo Geral de

Pds-Graduagdo, que podera solicitar ajustes a Organizagdo do Processo Seletivo.

Art 62 Na auséncia de ajustes a serem executados a CGPG deve encaminhar o processo, para avalia¢do
juridica, a ser realizada, em geral, no prazo maximo de 15 dias corridos pela Procuradoria Federal junto ao IF

Baiano.

Art. 72 Apods parecer juridico exarado pela Procuradoria Federal, o processo devera ser encaminhado a Pro-
Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pds-Graduagdo que direcionard o processo para atendimento das

recomendac0es pela Organizagdo do Processo Seletivo ou para a assinatura eletronica do Edital.



Art. 82 Havendo necessidade, a Prd-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo poderd solicitar nova

avaliacdo da Procuradoria Federal junto ao IF Baiano.

Art. 92 A assinatura do Edital via sistema SUAP serd responsabilidade do dirigente da Pro-Reitoria de Pesquisa,

Inovagdo e Pdés-Graduagdo.

Art. 102 Apds a assinatura, o processo deve ser enviado ao Gabinete do Reitor para emissdo e assinatura da

portaria que homologa e torna publico o edital.

Art. 112 Apds a publicagdo da portaria de homologagdo, a Coordenagdo Geral de Pds-Graduagdo solicitara a
divulgacdo do Edital na pagina institucional destinada aos processos seletivos/concursos junto a Diretoria de
Comunicagao. Havendo a previsdo de publicagdo em pdgina do campus, a solicitacgdo devera partir da

Coordenagao do curso.

Art. 122 Apds a publicagdo na pagina de processos de ingressos do IF Baiano, a Coordenagdo Geral de Pds-
Graduagdo retornard o processo ao campus, aos cuidados da Organizagdo do Processo Seletivo, que devera

acrescentar ao processo os documentos de selegdo e resultados.

Art. 132 Os demais atos administrativos relativos ao Edital devem ser publicados nas paginas institucionais,
mediante autorizacdo prévia emitida pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo, cuja solicitagdo serd

encaminhada tempestivamente.

Art. 142 O descumprimento deste rito implicard na paralisagdo do tramite dos processos e concomitante

devolugdo ao interessado.
Art. 152 Esta Instrucdo normativa revoga a Instrucdo Normativa n° 10/2019, de 9 de maio de 2019.

Art. 162 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor no dia 01 de margo de 2021.
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