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SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS SERRINHA

PORTARIA N°68, DE 30 DE OUTUBRO DE 2018

O Diretor Geral Pré Tempore do Campus Serrinha do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Baiano, no uso de suas atribuicdes legais delegadas pela
Portaria N°1.471 de 04 de junho de 2018, publicada no D.Q.U de 05 de junho de 2018,
RESOLVE:

Art. 1° Aprova Regulamento do Trabalho de Conclus&o de Curso dos Cursos
Superiores ofertados no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Baiano —

Campus Serrinha.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Leandro dos Santos Damasceno
Diretor Geral Pré Tempore
Campus Serrinha
Portarian® 1.471 de 04/06/18
D.O.U. de 05/06/2018
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO (TCC) DOS
CURSOS SUPERIORES DO IF BAIANO — CAMPUS SERRINHA

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento visa estabelecer as normas e diretrizes para a
construcdo do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC), requisito indispensavel
a integralizagdo curricular no @mbito dos Cursos Superiores do IF Baiano,
Campus Serrinha, de acordo com a legislacdo vigente, a Organizacdo Didatica

dos Cursos Superiores do IF Baiano e o Projeto Pedagoégico dos Cursos (PPC).

CAPITULO |
DOS CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 2° O TCC, previsto na matriz curricular dos cursos, consiste em um trabalho
cientifico, obrigatério para obtencdo da graduacdo, devendo ser realizado ao

longo dos ultimos semestres de formagéo.

Art. 3° S&o objetivos na elaboracdo do TCC:

I - refletir e sistematizar as atividades de ensino, pesquisa e/ou extenséo,
realizadas ao longo do curso de forma a viabilizar a integragcao entre os saberes
tedricos e a construcao do saber de experiéncia;

Il - promover a identificacdo de tematicas, a formulacdo de problemas, a
elaboracdo de projetos, a identificacdo de métodos e técnicas de coleta e
analise dos dados e a capacidade de sistematizar os resultados em formato

académico.

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO

Art. 4° O TCC faz parte do curriculo dos Cursos Superiores do IF Baiano,

Campus Serrinha, o qual deve ser elaborado durante as disciplinas Trabalho de



Conclusédo de Curso e Trabalho de Conclusdo de Curso | e Il nos cursos,

conforme Projeto Pedagodgico dos Cursos.

8 1° O Projeto de Pesquisa deve ser elaborado pelo(a) discente sob supervisdo
do docente responsavel pelos componentes curriculares de TCC com o

proposito de estreitar a sistematizacdo da proposta as perspectivas dos cursos.

§ 2° Para cursar os componentes curriculares que embasam a elaboracao do
TCC, o(a) discente devera estar devidamente matriculado(a) nos componentes
Trabalho de Conclusdo de Curso, bem como entregar ao colegiado dos
respectivos cursos a indicacao de aceite do(a) professor orientador(a) conforme

prazos estabelecidos pelos colegiados dos cursos.

Art. 5° O TCC deve ser elaborado pelo(a) discente (a) a partir da escolha de um
tema que esteja de acordo com os definidos pelos respectivos colegiados dos

cursos e divulgadas pelo colegiado de seus respectivos cursos.

Art. 6° O Trabalho de Conclusdo do Curso, devera ser apresentado através das
seguintes modalidades:

| - Monografia;

Il - Projeto de Intervencao;

[l - Artigo;

IV — Producfes audiovisual;

V - Outros instrumentos em consonancia aos interesses do Instituto Federal
Baiano e da comunidade externa e que estes estejam previamente aprovados

pelo(s) colegiados dos Cursos Superiores.

§ 1° Todas as modalidades terdo carater de natureza cientifica, em que o(a)
discente buscara aprofundar o conhecimento sobre uma dada parcela da
realidade, identificagcdo de uma problemética, opcao por um aporte tedrico que
fundamente sua pesquisa, com clareza na definicho de procedimentos
metodoldgicos, analise dos dados e apresentacdo dos resultados em formato

académico ou profissional.



§ 2° O Artigo se difere da Monografia por apresentar a pesquisa de maneira mais
sucinta e destina-se, preferencialmente, a submissdo em veiculo de divulgacao

cientifica com corpo editorial apds sua defesa e aprovacéo.

§ 3° O Projeto de Intervencédo consiste na identificagdo de uma problemética no
campo da gestéao e na elaboracédo de um projeto que proponha linhas de acéo,
devidamente fundamentadas, que busquem atender aos problemas detectados
em uma dada realidade.

§ 4° A modalidade de produgé&o audiovisual devera culminar em um trabalho de
video, fotografico e afins. Esta modalidade também podera ser apresentada em

forma de documentario e/ou outras producdes.

§ 5° Os demais instrumentos de TCC, omissos neste documento, deverdo ser
expressamente sinalizados pelo(a) professor(a) orientador(a) ao Colegiado
do(s) Curso(s) a fim de que este(s) seja(m) ponto de pauta para a proxima
reunido do colegiado.

Art. 7° O acompanhamento das construcdes tedrico-praticas do(a) discente
ficard sob a responsabilidade dos(as) professores(as) de TCC e do(a)
professor(a) orientador(a).

Art. 8° E importante respaldar o processo de constru¢édo do TCC com a criacio
de um cronograma de trabalho que tera sua responsabilidade assumida pelo(a)
orientando(a), estando ciente de que o seu ndo cumprimento e/ou abandono,
estara passivel de penalizac6es que serdo deliberadas pelo corpo colegiado dos

respectivos Cursos.

Art. 9° Casos especiais ou por natureza de excecédo, por solicitacdo do(a)
discente e/ou do(a) professor(a) orientador(a) é de competéncia dos respectivos
Colegiados de Curso, para andlise e parecer sobre o requerido, desde que

comprovadamente a solicitacdo seja por motivo de forgca maior.



Art. 10. As solicitacBes de prorrogacao de prazo para elaboracéo e/ou de defesa
do TCC, séo elementos de deliberacéo do respectivo Colegiado de Curso, sendo

estas solicitagdes devidamente justificadas pelo(a) discente.

8 1° As demandas de prorrogacdo devem ser utilizadas em carater de
excepcionalidades, tendo o Colegiado de Curso, a prerrogativa de aceitar ou ndo

tal requisicgéo.

Art. 11. O projeto de pesquisa, pode ser acompanhado pelo(a) professor(a)
orientador(a) e ao final do processo entregue ao professor(a) de TCC para fins

avaliativos com o propdsito de verificar a qualidade das atividades realizadas.

Paragrafo Unico. Fica a critério do(a) professor(a) do componente curricular
Trabalho de Conclusdo de Curso solicitar a apresentacdo oral do Projeto em
seminarios académicos, bem como convidar docentes para participarem e

colaborarem para a qualificacao dos trabalhos.

Art. 12. O Trabalho de Conclusdo do Curso, devera ser apresentado pelo(a)
discente para uma Banca Examinadora, sendo esta composta pelo(a)
professor(a) orientador(a), um membro interno e, se possivel, um(a)

professor(a) convidado(a) externo a Instituicdo.

Paragrafo unico. O(A) professor(a) orientador(a) e orientando(a) sao

responsaveis pela indicacao e selecao dos membros da banca.

Art. 13. O(A) discente e/ou o(a) professor(a) orientador(a) devera encaminhar o
TCC a cada membro da Banca Examinadora com antecedéncia minima de 20

(vinte) dias para a realizacéo da Banca Examinadora.

Art. 14. O tempo definido para apresentacao do trabalho, em sesséo aberta, a
Banca Examinadora, ocorrera da seguinte forma:

| — até 25 (vinte e cinco) minutos para exposi¢cao do trabalho pelo(a) discente;

Il — preferencialmente, até 20 (vinte) minutos para consideracdoes e

questionamentos do(a) professor(a) membro interno;



lll - preferencialmente, até 20 (vinte) minutos para consideracdes e
questionamentos do(a) professor(a) convidado(a) para a banca;
IV — o tempo de resposta para o(a) discente sera determinado pelo(a)

professor(a) orientador(a)

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 15. Compete ao(a) professor(a) do componente de Trabalho de Conclusao

de Curso dos Cursos Superiores:

| - administrar e supervisionar a elaboracao do Projeto de Pesquisa e do
Trabalho de

Conclusao do Curso de acordo com o presente Regulamento;

Il - apresentar este Regulamento aos discentes matriculados nas disciplinas de

TCC;

Il - atualizar e organizar, semestralmente, os documentos compostos por:

a) plano de ensino da disciplina com cronograma de execugao, no qual devem

constar os prazos de entrega do projeto ou do trabalho de conclusdo e

apresentacao;

b) outras informagdes que julgar importantes.

Art. 16. Compete ao/a professor(a) orientador(a):

| — emitir carta de aceite de orientacdo para o(a) discente, conforme Anexo I;

Il —aprovar o tema escolhido pelo aluno;

lll — subsidiar e apoiar o orientando no desenvolvimento, com qualidade, do
trabalho em elaboracdo, em todas as suas etapas;

IV - estabelecer cronograma de encontros com o(a) discente;

V - observar os prazos estabelecidos pelo plano de ensino das disciplinas de
TCC dos respectivos cursos;

VI — entregar ao(s) professor(es) de TCC dos respectivos cursos, parecer
avaliativo sobre o(a) discente acerca da presenca na orientacdo e da
gualidade das atividades realizadas, conforme Anexo II;

VII- participar como membro da banca examinadora, se necessario for, na

disciplina de TCC dos respectivos cursos;



VIII - comunicar por escrito ao/a professor(a) de TCC em caso de desligamento

do processo de orientagcdo, bem como 0s motivos da suspenséo.

Art. 17. Compete ao/a discente:

| - selecionar um tema para a elaboracado do TCC,;

Il - escolher o(a) professor(a) orientador(a) solicitando deste(a) o aceite;

[l - elaborar e desenvolver o projeto sob supervisao do(a) orientador(a);

Il - cumprir os prazos estabelecidos pelo plano de ensino das disciplinas de
TCC dos respectivos cursos e pelo(a) professor(a) orientador(a);

[ll - cumprir com os horarios de atendimento e as atividades estabelecidas
pelo(a) orientador(a);

V - entregar 01 (um) exemplar impresso, devidamente encadernado do TCC, e

uma copia digital aos respectivos Colegiados dos Cursos, apos corregoes finais,

sugeridas pela Banca Examinadora, no prazo estabelecido, acompanhadas do

termo de autorizacdo para disponibilizacdo do trabalho de conclusdo do curso

(Anexo IlI).

CAPITULO IV
DA AVALIACAO DO TCC

Art. 18. No Trabalho de Conclusao do Curso, o(a) discente devera demonstrar

conhecimento e dominio do assunto nele versado.

Art. 19. O projeto de pesquisa, elaborado na disciplina de TCC, devera ser
avaliado pelo(a) professor(a) de TCC, com base no projeto e parecer avaliativo

emitido pelo(a) professor(a) orientador(a).

Art. 20. O Trabalho de Conclusao do Curso, desenvolvido na disciplina de TCC,
sera avaliado pela Banca Examinadora, a qual devera considerar:

I - 0 conteudo e a relevancia do trabalho realizado, considerando-se a
atualidade e importancia do tema, além de sua contribuicdo para a area,

Il - as consisténcias metodologicas, compreendendo estrutura, logicidade

e linguagem em que foi desenvolvido;



Il - a apresentacédo do trabalho, com a demonstracdo de dominio da matéria

versada e a clareza do que for exposto.

Pardgrafo unico. A banca efetivara a avaliacdo de forma quantitativa e
qualitativa e estabelecera nota de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para o(a)
candidato(a), que sera obtida pela média aritmética das 3 (trés) notas dos

membros da banca examinadora.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 21. O TCC teré carater de apresentagdo publica.

Art. 22. A estrutura do TCC devera seguir as normas da ABNT ou outros
periodicos, considerando as orientacdes metodoldgicas e as especificacdes

para apresentacao conforme descrito no Manual de Orientagbes do TCC.

Paragrafo unico. O(A) discente devera encaminhar ao colegiado a versao final,
em meio digital, e para a Biblioteca do IF Baiano, Campus Serrinha, uma versao

impressa do TCC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelos

Colegiados dos Cursos.

Art. 24. O presente Regulamento entra em vigor ap0s sua aprovacao pelos
Colegiados dos Cursos Superiores, Campus Serrinha e pelo Diretor Geral,
revogando as disposi¢des contrarias.



Instituto Federal Baiano, Campus Serrinha

BB INSTITUTO FEDERAL Diretoria Académica
H Estrada Vicinal de Aparecida, s/n,
. . . Balano . Aparecida, Serrinha - BA, CEP:
B Campus Serrinha 48.700-000
ANEXO |

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, , professor (a) do

Instituto Federal Baiano, Campus Serrinha, matricula SIAPE

aceito orientar o(a) discente

do Curso de , himero de matricula

, nha elaboracédo do projeto e desenvolvimento do Trabalho de
Concluséo do Curso (TCC),titulado

Serrinha, de de 20

Professor(a) Orientador(a)
IF Baiano, Campus Serrinha
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BB INSTITUTO FEDERAL Diretoria Académica
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ANEXO I

PARECER AVALIATIVO DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

CURSO:

DISCIPLINA:

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A):

DISCENTE ORIENTADO(A):

Quanto a presenca na orientacao:

Quanto a qualidade das atividades realizadas:

Diante do exposto,

() encaminho com minha anuéncia o trabalho para apreciagéo/avaliagéo.
() encaminho com ressalvas o trabalho para apreciagéo/avaliagcao.

() ndo recomendo a apresentacao do trabalho.

Sugestao do(a) professor(a) convidado(a) para participar da Banca Examinadora:
() néo se aplica, pois trata-se da disciplina de TCC.
() Nome:

Instituicdo / Contato:

Serrinha, de de 20

Professor (a) Orientador (a)

IF Baiano, Campus Serrinha
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Instituto Federal Baiano, Campus Serrinha
Diretoria Académica
Estrada Vicinal de Aparecida, s/n,
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ANEXO 11l
TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZACAO DO

TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
Eu, , portador (a) do RG. n°

, Orgéo Expedidor , inscrito (@) no CPF sob n°

, domiciliado (a) na rua

, bairro , na cidade de

,matriculado(a) no Curso , conforme

n° de matricula , ha qualidade de titular dos direitos de autor que

Trabalho de

recaem sobre 0 meu Concluséao do Curso, intitulado

“

” e defendido em de de 20

dou ciéncia sobre a publicagdo do meu trabalho conforme identificado a seguir:

Este trabalho é confidencial? Sim* N&o
Ocasionara registro de patente? Total N&o Parcial****
Pode ser liberado para publicacdo? Total** N&o*+* Parcial****

*Esta classificagdo podera ser mantida por até um ano a partir da data da defesa. A extensdo desse
prazo suscita justificativa junto a Coordenacéo do Curso.

**O(A) autor(a) autoriza o Instituto Federal Baiano a disponibilizar gratuitamente a obra citada, sem
ressarcimento de direitos autorais, para fins de leitura, impresséo e/ou download pela internet, a titulo
de divulgacao da producéo cientifica gerada pela Instituicdo, a partir desta data.

***Justificativa(s):

*** Em caso de publicacdo parcial, especifique os segmentos/capitulos a serem publicados:

Estou ciente que o contetdo disponibilizado é de minha inteira responsabilidade.

Serrinha, de de 20

Discente / Assinatura do(a) autor(a)



