ORIENTACAO PARA APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA PARA VALIDACAO
DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Considerando a Portaria Normativa 3/2021 de 10 de maio de 2021 e o estabelecido pela reunido
conjunta entre os colegiados de Licenciatura em Ciéncias Biologicas e Geografia, em 14 de julho
de 2021, o presente documento apresenta orientacBes para oferta e desenvolvimento das disciplinas
Estagio Supervisionado Il e Estagio Supervisionado IV nos Cursos de Licenciaturas do IFBAIANO
- Campus Santa Inés.

e SOBRE A OFERTA DAS DISCIPLINAS

No semestre letivo 2020.2, as disciplinas Estagio Supervisionado Il e Estagio Supervisionado 1V
foram ofertadas apenas para viabilizar a contabilizacdo de carga horéria de outras atividades, para
integralizar a carga horéaria da(s) disciplina(s) para discentes em condicdo de formatura em 2020.2.

e CONDICOES PARA SOLICITAR A CONTABILIZACAO DE CARGA HORARIA DE
OUTRAS ATIVIDADES

Estar matriculado(a) na disciplina Estagio Supervisionado Il e/ou Estagio Supervisionado IV.

Estar em fase de conclusdo do curso no semestre 2020.2.

e CONDICOES PARA OBTER A CONTABILIZACAO DE CARGA HORARIA DE
OUTRAS ATIVIDADES

Estar aprovado(a) nas demais disciplinas do Cursos, incluindo aquelas em que se encontrar
matriculado(a) no semestre 2020.2.

Ter cumprido a carga horaria referente as Atividades Complementares (AC), estando, portanto, em
fase de conclusdo do Curso.

Obter o total da carga horaria da(s) disciplina(s) de Estagio Supervisionado em atividades listadas
no Art. 11° da Portaria Normativa 3/2021 e contabilizadas conforme o barema disposto no
Anexo Il.

e ATIVIDADES QUE PODEM SER CONTABILIZADAS NA CARGA HORARIA DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO (REGENCIA)

Conforme o Art. 11° da Portaria Normativa 3/2021, poderdo ser contabilizadas como carga
horéria as seguintes atividades:

| — monitoria;

Il — estagio ndo obrigatorio;

Il — atividades de iniciacéo cientifica;

IV — participacdo em projetos de extensdo;

V — participagcdo em projetos de pesquisa;

VI — cursos de capacitacdo e aperfeicoamento na éarea de formacdo ou afim, realizados



remotamente ou ndo, com certificagdo reconhecida;
VII — Trabalho e experiéncia de campo — com comprovacao de Sindicato ou Associacao.

Para fins de registro e computo de carga horaria, poderdo ser utilizados até no maximo 03 (trés)
das atividades acima elencadas.

Para todas as atividades previstas faz-se necessaria a entrega de um relato de experiéncia das
atividades desenvolvidas como produto final.

N&o sera permitida a contabilizacdo de carga horaria de atividades ja aproveitadas como
Atividade Complementar no &mbito do Curso.

A contabilizacdo de carga horaria de atividades ocorrera de acordo com o Barema (Anexo I1)

e TRAMITES PARA A REALIZACAO DE ESTAGIO COM O APROVEITAMENTO DE
CARGA HORARIA DE OUTRAS ATIVIDADES

Apos ter a matricula deferida na(s) disciplina(s) de Estagio Supervisionado (Regéncia), o discente
deverd, no periodo estabelecido em cronograma, enviar ao docente da disciplina os seguintes
documentos:

a) Requerimento devidamente assinado, solicitando aproveitamento de atividades para
realizacdo do Estagio Supervisionado (Regéncia) (Anexo I);

b) Barema de Atividades (Anexo Il) devidamente preenchido.

c) Certificado e Documentos comprobatdrios das atividades realizadas, listados e organizados
conforme expresso no Barema (Anexo I1).

d) Relato de experiéncia das atividades realizadas, conforme modelo em anexo (Anexo I11)

No prazo estabelecido no cronograma (Anexo 1V), os docentes deverdo realizar analise dos
documentos enviados pelos discentes, observando:

a) Relacdo dos certificados utilizados pelos discentes para cumprimento da Carga Horéria de
AC.

b) Consonancia dos Certificados e documentos entregues com as atividades permitidas para
aproveitamento.

c) Total da carga horaria que podera ser aproveitada pelo discente para realizacdo do Estagio
Supervisionado, de acordo com os documentos e certificados entregues.

A utilizagdo de copia de documento falso, com alteragdo de caracteristicas ou informagdes do
documento original, ou ainda a utilizagdo de quaisquer meios que falseiem quaisquer documentos
apresentados, quando verificada a irregularidade, podera acarretar no indeferimento do processo
de aproveitamento da carga horaria, ndo excluidas as medidas legais.

Apbs analise dos documentos, os docentes da(s) disciplinas(s) de Estagio Supervisionado deverdo
informar ao discente o total de horas contabilizadas que poderdo ser utilizadas para validar o
cumprimento da carga horaria do Estagio, caso se confirme a sua condi¢do de estudante em fase de
concluséo do curso ao fim do semestre 2020.2

Apos verificar que o discente alcancou a carga horéria necessaria para o aproveitamento, e
encontra-se em fase de concluséo de curso (com aprovagdo nos demais componentes curriculares
e cumprimento da carga horaria de Atividades Complementares), o(s) docente(s) da(s)



disciplina(s) de Estagio Supervisionado devera deferir a solicitacdo e encaminhar a documentagdo
ao Colegiado de Curso para avaliacdo e emissdo de parecer.

Os discentes que ndo alcancarem a carga horaria necessaria para o aproveitamento da disciplina de
Estagio Supervisionado e/ou deixar de estar na fase de conclusdo de curso ao fim do semestre
2020.2 (por reprovacgdo em algum componente curricular ou ndo cumprimento da carga horéria de
AC), devera ter a solicitagdo de aproveitamento indeferida e a documentacdo encaminhada ao
Colegiado de Curso para avaliacdo e emissao de parecer.

Apo6s parecer aprovado no Colegiado, a Coordenacdo de Curso deverd encaminhar a
documentacao das solicitacdes deferidas para a Secretaria de Registros Académico, solicitando o
registro de aproveitamento da(s) Disciplina(s) de Estagio Supervisionado.



ANEXO |

(REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA COMO ESTAGIO
CURRICULAR)

1. O(A) discente devera fazer essa solicitacdo na Coordenacdo de Estagio ou sua equivalente no
campus, por ocasido da matricula no curso, para ingressantes no IF Baiano, ou no prazo
estabelecido no calendéario académico;

2. Sera permitido o aproveitamento da carga horaria total do estagio obrigatdrio, em
conformidade com as orientacgdes para aproveitamento de carga horaria e validacédo de estagio
supervisionado, periodo letivo 2020.2;

3. A coordenacéo pode requerer outros documentos que julgue necessarios.

Eu, , portador(a) do RG e do CPF ,
discente regular matriculado(a) no curso de , com numero de matricula
no Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Baiano Campus

, venho requerer, por meio deste formulario, o aproveitamento de carga horaria,
para efeito de Estagio Curricular Obrigatério ___, tendo em vista que me encontro na condicao
de concluinte de curso em 2020.2.

Santa Inés (BA), / /

Assinatura do(a) discente

PARECER

( ) DEFIRO ( ) INDEFIRO O APROVEITAMENTO DA CARGA HORARIA
TOTAL DA ATIVIDADE COMPROVADA PARA EFEITOS DE REALIZACAO DO ESTAGIO
OBRIGATORIO.

OBSERVACOES:

Santa Inés (BA), /1

Assinatura do(a) Coordenador(a) do Curso




ANEXO I

(BAREMA)
CRITERIOS E OBSERVACOES
MODALIDADE IMPORTANTES DOCUMENTO CARGA
COMPROBATORIO HORARIA
MAXIMA
Monitoria Monitorias de Ensino (1/3 da carga horaria da Certificado da IES, constando a | 120 horas
disciplina). carga horéria cumprida.
Atestado ou Declaragéo constando
. ] B o a carga horéaria cumprida, as datas
Estagios nio 1. Estégios Curriculares ndo Obrigatérios. de inicio e fim da atividade e a | 120 horas
obrigatorios 2. Participacdo no Programa de Residéncia assinatura do(a) responsavel pelo(a)
L orientacdo da atividade
Pedagogica. .
desenvolvida.
3. Participacdo no Programa de Iniciacéo a
Docéncia.
1. Livro com conselho editorial (40 horas). Cépia da  publicacido  e/ou
2. Trabalho completo em revista indexada, declaragdo  ou  certificado  de
Atividades de impressa ou eletronica (30 horas). participacao. 120 horas
iniciagdo cientifica 3. Capitulos de livro com conselho editorial
(20 horas).
4. Trabalho completo em anais com conselho
editorial (15 horas).
5. Trabalho completo em revista especializada,
mas ndo indexada (15 horas).
6. Trabalho completo em anais sem conselho
editorial (10 horas).
7. Resumo em revista especializada, mas ndo
indexada (5 horas).
8.  Apresentacdo de trabalho em eventos
cientificos (5 horas).
9. Participacdo em semindrios, palestras,
congressos, conferéncias, encontros,
cursos de atualizacéo e similares
(Aproveitar 50% da CH realizada).
1. Participagio em comissdo organizadora de Certificado ou Declaragéo do
Projetos de evento (10 horas por comissao). IFBAIANO ou outra IES, h
x x . constando a carga horaria | 120 horas
Extensédo Representacao estudantil (10 horas). - ~
i o cumprida e uma relagdo das
Trabalhos voluntarios em institui¢oes atividades  desenvolvidas pelo
filantropicas (Até 20 horas). discente.
4. Elaboragéo e coordenacdo de projetos de
extensdo comunitaria ou outros projetos de
alcance social, organizados pelo Instituto,
prefeituras, conselhos municipais,
associacgdo de bairros, centros de
atendimento comunitarios e entidades
representativas (Até 40 horas).
5. Participagdo em a¢Bes de extensdo
comunitéria ou outros projetos de alcance
social, organizados pelo Instituto,
prefeituras, conselhos municipais,
associacgdo de bairros, centros de
atendimento comunitarios e entidades
representativas (3h de atividades
desenvolvidas = 1h de atividade curricular
(até 40h).
6. Participacdo no Centro Académico do Curso

(30 horas).




7. Atividades artisticas e socioculturais em
eventos e/ou instituicdes reconhecidas (Até 20
horas).

8. Aprovacdo ou premiagdo em concursos na
area de formagdao (10 horas por aprovagéo ou
premiacao).

9. Participagdo em trabalho de campo realizado
em evento / curso de extensdo / minicursos /
oficinas. (Aproveitar a totalidade da carga
horéria).

1. Participagdo em projetos ou programas de

Certificado ou Declaragdo do

Projetos de pesquisa. (Aproveitar 50% da carga horaria total | FBAIANO — ou outra IES, |
Pesquisa realizada). constando a carga ~horarla
cumprida e uma relacdo das
atividades  desenvolvidas pelo
discente.
Cursos qe capacitacdo Atestado ou certificado no qual 120 horas
e aperfeicoamento na conste o periodo e a carga horéaria
area de formacdo ou efetivamente cumprida.
afim.
Trabalho e Contrato de trabalho ou outro | 120 horas

experiéncia de campo
— com comprovacéo
de  Sindicato  ou
Associacdo

Atividade docente.

comprovante assinado e emitido
pela instituicdo, constando o
periodo e a carga horaria
cumprida.




ANEXO 111
(MODELO DE RELATO DE EXPERIENCIA)

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Baiano
- Campus Santa Inés

Curso XXX

NOME DO(A) ESTUDANTE

RELATO DE EXPERIENCIA

Fonte: Times new Roman ou Arial; tamanho 14 no titulo e 12 nos demais; negrito somente
no titulo.

Santa Inés (BA)
2021



NOME DO ESTUDANTE

RELATO DE EXPERIENCIA DE ATIVIDADE(S)

Relato de Experiéncia da(s) atividade(s)
(denominar o(s) tipo(s) de atividade(s)),
apresentado a Coordenacdo de Estagio do
Curso XXX, do Instituto Federal Baiano —
Campus Santa Inés, como requisito para
aproveitamento de carga horaria para
validacdo de  Estagio  Supervisionado
Obrigatorio.

Orientador (a):

Santa Inés (BA)
2021



FOLHA DE APROVACAO

RELATO DE

EXPERIENCIA

Relato de experiéncia apresentado para computo de carga horaria na disciplina Estagio
Supervisionado XX no Curso XXX.

Professor(a) Orientador(a) do IF Baiano

Data: / /




SUMARIO
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1. INTRODUCAO

A introducdo deve ser sucinta e fazer uma apresentacdo sobre a(s) atividade(s)
desenvolvida(s) pelo discente. Neste item, recomenda-se ratificar a importancia das atividades
desenvolvidas para a vida académica e inser¢gdo no mundo do trabalho, por parte do discente.
Devera informar, também, que o relato de experiéncia € resultado, por exemplo, de um
trabalho de monitoria, curso de capacitagéo, participagdo em projeto...

Recomenda-se que a introducdo tenha entre 1 a 2 paginas.



2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

E a parte em que se expde, de forma clara e objetiva, a(s) atividade(s) realizada(s) (Curso de
capacitacdo, monitoria, estagio, participacdo em programas de docéncia...), onde e quando,
além de mencionar os envolvidos no processo (orientador (a) e supervisor (a)). Também
integra esta parte, uma descricdo de onde se realizou a atividade (localizagéo, atividades
desenvolvidas, papel social e econémico na regiao).

Esta é a parte principal do trabalho, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do
assunto. Assim, devera conter nessa parte a descri¢do das atividades realizadas pelo discente,
a tecnologia empregada, equipamentos e dispositivos utilizados, resultados obtidos na
vivéncia das atividades e as respectivas analises, propostas e solu¢Bes para resolucdes dos
problemas. Nessa secdo, cabem, também, fundamentacdes tedricas que alicercaram certas
praticas. Essa parte pode ser dividida em subtitulos e em topicos de subtitulos. Utilizar, no
corpo do texto, tamanho 12 e espacamento de 1,5 entre as linhas.



3. CONSIDERACOES FINAIS

Esta é a parte final do Relato de Experiéncia, o discente deve apresentar as principais
conclusdes alcancadas durante a realizacdo da(s) atividade(s). Deve expor como as atividades
foram importantes para sua formagdo profissional e ressaltar de que maneira oS
conhecimentos obtidos o ajudaram durante o curso. Utilizar, no corpo do texto, tamanho 12 e
espacamento de 1,5 entre as linhas.



REFERENCIAS

Cada referéncia deve seguir as recomendac0es definidas pela NBR 6023 (atualizada em 2018).
Deve-se deixar um espaco simples entre uma referéncia e outra.

ANEXOS — Titulo do anexo

Anexo refere-se a documento de autoria de outros. Quando existirem, devem figurar no

SUMARIO e com a devida paginacdo. Havendo mais de um Anexo, deverdo ser designados por
letras: Anexo A, Anexo B...



ANEXO IV

(CRONOGRAMA)
Periodo de solicitacdo de matricula. 09/08/2021 a 11/08/2021
Resultado da matricula. Até dia 27/08/2021
Divulgagéo das orientacdes sobre 10/09/2021

aproveitamento de carga horaria de
atividades para Estagio Il e IV.

Solicita¢do do aproveitamento, envio de Até dia 29/10/2021
certificacBes e documentos para andlise.

Periodo de analise das solicitacdes. Até dia 12/11/2021

Divulgagéo do parecer. Até dia 26/11/2021




