Ministério da Educag¢do
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano
Reitoria
Fone: (71) 3186-0001

Nota Informativa PROEX/IF BAIANO n° 10, de 27 de novembro de 2024.

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO (PROEX) DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA BAIANO (IF BAIANO), no uso das suas atribuicdes, torna publica esta Nota Informativa
e RESOLVE:

ORIENTAR sobre os procedimentos para cadastro da Avaliacdo do Aluno participante de Projeto de Extensao
no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) - Médulo Extensdo / Projetos.

1. DAS DIRETRIZES

1.1 A "Avaliacdo do aluno" é um procedimento que tem por objetivo acompanhar e analisar a participacdo
dos(as) discentes em projetos de extensdo, possibilitando observar as contribuigdes no seu processo formativo,
quanto as diretrizes extensionistas no &mbito do IF Baiano.

possibilitar a analise da participacdo dos(as) discentes em projetos de extensdo, com o intuito de acompanhar
os objetivos e diretrizes extensionistas, assim como possibilitar a percepcdo das contribuicdes da experiéncia
do(a) discente no projeto de extensdo para o seu processo formativo

1.2 A Avaliacdo do aluno sera feita no Mddulo Extensdo / Projetos do Sistema Unificado de Administracédo

Publica (SUAP).

1.3 Os tipos de "Avaliagdo do aluno" sdo:

a) Parcial: aquela realizada durante a participagdo do(a) discente no projeto de extensdo; e
b) Final: aquela realizada ao final da participagdo do(a) discente no projeto de extensdo.
1.3.1 Avaliagdo Parcial do aluno é opcional.

1.3.2 A Avaliagdo Final do aluno constitui-se como pré-requisito para finalizagdo do projeto de extensdo no
SUAP.

2. DAS RESPONSABILIDADES
2.1 DO(A) COORDENADOR(A) DE PROJETO(CP)

2.1.1 O(A) Coordenador(a) do Projeto de Extensdo serad responsavel por avaliar o(a) discente conforme
participagdo deste(a) no projeto que esteja sob sua coordenagdo, segundo os "Critérios de Avaliagdo" previstos
no ANEXO I desta Nota Informativa.

2.1.2 O(A) CP deverd comunicar ao(a) discente sobre a avaliagdo realizada, solicitar e acompanhar a emissao
das "Consideragdes do Aluno" deste(a) na referida avaliagao.

2.1.3 O(A) CP devera realizar a Avaliagdo Final do aluno no momento em que findar a participagdo deste no
projeto de extensdo, ainda que haja apenas a alteragdo de vinculo de bolsista para voluntario e vice-versa.

2.2 DO(A) DISCENTE EXTENSIONISTA (BOLSISTA / VOLUNTARIO)

2.2.1 O(A) Discente Extensionista sera responsavel por acessar a sua avaliagdo no projeto de extensdo e
emitir as “Consideragdes do Aluno” sobre a avaliagdo realizada pela Coordenagao do Projeto.

2.3 DA COORDENAGCAO DE EXTENSAO (CExt) / MONITOR(A)


https://suap.ifbaiano.edu.br/

2.3.1 A Coordenacdo de Extensdo (CExt) do Campus / Monitor(a) do Projetos de Extensdo sera
responsavel pelo monitoramento das avaliagbes dos(as) discentes participantes de projetos de extensao.

2.4 DO(A) PRO-REITORIA DE EXTENSAO (PROEX)

2.4.1 A PROEX sera responsavel por acompanhar e analisar as avaliagbes do(s) discentes(s) extensionistas
cadastradas pelos(as) Coordenadores(as) de Projetos.

3. FLUXO PARA EMISSAO DA AVALIAGCAO DO ALUNO PELO CP

3.1 Para realizar a "Avaliagdo do Aluno", o(a) CP devera seguir as etapas abaixo:

I - Acessar o seu projeto de extensdo: SUAP >Extensdo >Projetos >Meus Projetos (selecionar o projeto);
II - Acessar a aba "Equipe" (Figura 1)

Figura 1 - Tela de acesso a aba “Equipe” no projeto de extensdo
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
III - Localizar o(a) discente a ser avaliado e clicar na aba "Avaliagdes do aluno" (Figura 2);

Figura 2 - Tela de acesso a aba “Avaliagdes do aluno”
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
IV - Clicar em “Adicionar Avaliacao” (Figura 3);

Figura 3 — Tela de acesso para adicionar a avaliacdo do aluno
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Fonte: SUAP Teste, 2024.



V - Selecionar o tipo de avaliagdo (parcial ou final) (Figura 4);

Figura 4 - Tela para selegdo do “Tipo de Avaliagdo” (Parcial ou Final)
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Fonte: SUAP Teste, 2024.

VI - Realizar a avaliagdo, de acordo com os critérios de avaliagdo definidos do item 1 ao 13, conforme ANEXO
I, desta Nota Informativa, selecionando um dos seguintes conceitos: “Ndo se aplica”; “Excelente”; “Bom”;
“Regular”; ou “Ruim” (Figura 5);

Figura 5 — Tela para realizar a avaliagdo
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
VII - Emitir as "Consideragoes do Avaliador", elaborando um resumo com base nos itens avaliados e SALVAR.

Figura 6 — Tela de emissdo das "Consideragdes do Avaliador"
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Fonte: SUAP Teste, 2024.

VIII - Comunicar ao(a) discente extensionista sobre a avaliacdo, solicitar e acompanhar a emissdo das
consideragGes deste(a) a respeito da avaliacdo realizada.



4. FLUXO PARA EMISSAO DAS CONSIDERACOES DO(A) DISCENTE NA AVALIAGAO DO ALUNO
REALIZADA PELO CP

4.1 Para realizar as "Consideragdes do Aluno", o(a) discente devera seguir as etapas abaixo:
I - Acessar o SUAP Aluno: >Extensdo >Projetos >Meus Projetos (Figura 7);
Figura 7 - Menu de acesso ao projeto de extensdo (SUAP Aluno)
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
II - Selecionar o projeto de extensdo do qual participa (Figura 8);

Figura 8 - Tela "Meus Projetos" para selecionar o projeto de extensdo do qual o(a) Discente Extensionista
participa
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
III - Acessar a aba "Equipe" (Figura 9)

Figura 9 - Tela de acesso a aba “equipe” no projeto de extensdo
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
IV - Localizar o nome na equipe e clique na aba “Avaliagdes do Aluno” (Figura 10)

Figura 10 - Tela equipe para acesso a avaliagdo do aluno
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V - Clique em “Registrar Consideracdes” (Figura 11)

Figura 11 - Tela para acesso ao registro das consideragdes pelo(a) aluno(a)
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
VI - Realize o registro das “Consideracdes do Aluno” e clique em SALVAR (Figura 12)

Figura 12 - Tela de registro das “Considerages do Aluno
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Fonte: SUAP Teste, 2024.
5. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

5.1 Solicitacbes de esclarecimentos e outras orientacdes poderdao ser dirimidas por meio do e-mail:
cppex@reitoria.ifbaiano.edu.br.

5.2. A PROEX reserva-se o direito de resolver os casos omissos e situagdes ndo previstas nesta Nota
Informativa.



ANEXO I

CRITERIOS DE AVALIAGCAO DOS(AS) ALUNOS(AS) PARTICIPANTES DE PROJETOS DE

EXTENSAO

Nome do Critério

Descrigao do critério

01.Formagéo e desenvolvimento educacional (académico

e cientifico)

Avaliar a participagdo do(a) discente no projeto de extensdo, em relagdo a aquisigdo de novas|

competéncias e a aplicacdo pratica do aprendizado em um contexto académico.

02.Desenvolvimento em relagédo a teoria aprendida nas
disciplinas e/ou na instituicao e a pratica aplicada nas

atividades do projeto.

Avaliar a participagao do(a) discente no projeto de extensdo, em relagao ao seu desenvolvimentq
na aplicacdo pratica das teorias aprendidas na(s) disciplina(s) dadas em sala de aula e em outros

espacgos e acoes institucionais.

03.Formagéo cidadé e ética

Avaliar a participagdo do(a) discente no projeto de extensdo, quanto ao seu processo no|
desenvolvimento de valores, principios e comportamentos éticos, com o objetivo de promover|

uma sociedade mais justa e solidaria.

04.Desenvolvimento pessoal e social, para se tornar

agente de mudanga em sua comunidade

Avaliar a participagdo do(a) discente no projeto de extensdo quanto ao seu desenvolvimento
enquanto sujeito proativo e engajado, utilizando a educagao para promover a justica social, a

igualdade, a inclusao e o respeito a diversidade.

05.Desenvolvimento da responsabilidade social

Avaliar a participagao do(a) discente no projeto de extens&o, em relagao ao seu desenvolvimentq
quanto a promog&o do bem-estar da sociedade, como por exemplo em iniciativas que promovem

a igualdade social, de protecdo do meio ambiente, etc.

06.Desenvolvimento do pensamento e senso critico

Avaliar a participacdo do(a) discente no projeto de extensdo, no que se refere ao
desenvolvimento de sua capacidade de questionar, identificar e pensar em solugdes inovadorasi

para resolver problemas.

07.Desenvolvimento da autonomia

Avaliar a participacdo do(a) discente no projeto de extensdo, em relagao ao desenvolvimento de|
sua autonomia quanto as suas escolhas e ao seu protagonismo na construgdo de seu projeto de

vida, visando atender as suas necessidades e interesses pessoais, profissionais e académicos.

08.Desenvolvimento ou aprimoramento de
potencialidades, capacidades e habilidades

socioemocionais

Avaliar a participagdo do(a) discente no projeto de extens&o, em relagao ao seu desenvolvimentq
ou aprimoramento da consciéncia e gerenciamento de suas emogées e da criatividade, para|
enfrentar os desafios do mundo em constante mudanga, com vistas a resolugdo de problemas dd

cotidiano para a construgdo de uma sociedade mais justa e equitativa.

09.Interagéo com a comunidade externa, proporcionando

a troca de saberes e experiéncias

Avaliar a participagdo do(a) discente no projeto de extensdao, em relacdo a sua efetiva
comunicacdo e troca de conhecimentos com a comunidade atendida, associando os seus|

saberes académicos / cientificos e tecnoldgicos com os saberes tradicionais da comunidade.

10.Interagdo com a comunidade interna (servidores e

estudantes do IF Baiano)

Avaliar a participacdo do(a) discente no projeto de extensao, quanto a sua interagdo com 0s
membros da equipe do projeto e outros servidores e discentes do Instituto, possibilitando a troca|

de experiéncia.

11.Inclusédo na sociedade

Avaliar a participagdo do(a) discente no projeto de extensdo, em relagdo a agdes que combatem|
a exclusdo aos beneficios da vida em sociedade, provocada pelas diferengas de classe social,
educacgdo, idade, deficiéncia, género, orientagdo sexual, religido, preconceito social oul

preconceitos raciais.

12.Formagao profissional e desenvolvimento para o

mundo do trabalho

Avaliar a participagao do(a) discente no projeto de extensdo, em relagao ao seu aprimoramento g
qualificacdo no que tange aos aspectos da vida, ou seja, uma formacdo para o trabalho,
intelectual, cultural, cientifica, tecnoldgica, ética, que viabilize a sua insergdo no mundo do

trabalho.

13.Participagdo em evento cientifico de culminancia dos
projetos de extensdo - Seminario de Extenséo, Inovagédo
e Cultura (SEIC) e outros

Avaliar a participagdo do(a) discente no projeto de extensdo, em relagdo ao seu processo|
formativo no que se refere a experiéncia de escrever e apresentar trabalho cientifico no SEIC e
em outros eventos cientificos, observando quanto a experiéncia contribuiu para o|

desenvolvimento da comunicagao escrita, da oratdria e da desenvoltura deste(a).
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