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Nota Informativa PROEX/IF BAIANO n° 05, de 17 de abril de 2024.

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO (PROEX) DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO (IF BAIANO), no uso das suas
atribuicOes, torna publica esta Nota Informativa e RESOLVE:

ORIENTAR sobre os prazos para atendimento as solicitagdes inerentes as atividades da
Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) e da Coordenacdo de Extensdo (CExt).

1. Todos os prazos comecardo a contar a partir da data de recebimento da solicitacdo pela
PROEX, seja por meio de chamado via Sistema Unificado de Administragao Publica (SUAP),
de processo ou por e-mail, quando for o caso.

1.1 Os prazos definidos para as solicitacGes que ensejem a analise de prestagdo de contas
de projetos de extensdo poderdao ser prorrogados, por igual periodo, a critério da PROEX,
considerando o quantitativo de processos a serem analisados ja recebidos pela Prd-Reitoria,
o periodo de férias, licenca e afastamentos dos(as) servidores(as) lotados(as) no setor
responsavel.

2. SolicitagGes para atendimento a medida judicial e por motivo de salde,a PROEX tratara
com urgéncia, observada a situacdo do(a) servidor(a) junto a esta Pro-Reitoria.

3. As Declaragdes e os Certificados de participagdo em Projetos de Extensdo submetidos
pelo SUAP, a partir de 2019, devem ser emitidos pela propria Coordenagdo do Projeto no
projeto / equipe no referido sistema.

4. Havendo pendéncias junto a PROEX, o atendimento as solicitacbes elencadas abaixo
ficara condicionado a resolugdo destas:

a) Declaracdo de Adimpléncia.
b) Declaragao de Nada Consta.
c) Certificados.

d) Analises de Alteracdes e de Prestacdes de Contas de Projetos de Extensdo.



5. As solicitagdbes devem observar as situagOes e os prazos de atendimento dispostos na
tabela abaixo:

. o . - Prazo de
Item Descrigao Situacao .
atendimento

Sem pendéncia
do(a) servidor(a)

junto a PROEX /
Declaracoes

1 CExt.
Especificas

Até 8 dias uUteis

Com pendéncia do
servidor junto a Até 15 dias uteis
PROEX / CExt.

Sem pendéncia
do(a) servidor(a)
junto a PROEX /

Até 8 dias Uteis
Declaracoes de

Nada Consta CExt.
(DNC) Com pendéncia do
2 servidor junto a Até 15 dias Uteis
(Instrugéo PROEX / CExt.
Normativa n° "
. Com a urgéncia,
39/2020 e Para atendimento
a medida judicial o observada a
& i udicial ou
alteragoes) J. situacdo do(a)
por motivos de ) ) .
, servidor(a) junto a
saude.
PROEX.
Declaracao de
participagao em
Projetos de , e
3 ~ - Até 8 dias uteis
Extensao
submetidos fora do
SUAP (até 2018)
Certificados de Sem pendéncia
participacido em do(a) servidor(a) Até 8 dias Uteis
4 Projetos de junto a PROEX.
Extenséo Com pendéncia
submetidos fora do| do(a) servidor(a) Até 15 dias Uteis
SUAP (até 2018) | junto & PROEX.
Declaracdes e
Certificados de
5 participacao - Até 8 dias Uteis
PRONATEC (até
2018)

Declaracoes e
Certificados de
6 participacao no - Até 8 dias Uteis
PRONATEC (apos

2018)




Prazo de

Item Descrigao Situacao i
atendimento

Declaragoes e
Certificados de
7 participagao na - Até 8 dias uteis
equipe executora

de curso FIC

Analise de Sem pendéncia no i . .
. Até 10 dias uteis
solicitacao de projeto.
8 Alteragao de
. Com pendéncia no i o
Projetos de ot Ate 15 dias uteis
Extensao Projeto.
Analise de Sem pendéncia
Prestacio de do(a) servidor(a) Até 10 dias Uteis
° Contas de Projeto | junto a PROEX.
de Extensdo Com pendéncia
submetido pelo do(a) servidor(a) Até 30 dias Uteis
SUAP junto a PROEX.

Cadastramento de
10 Colaborador - Até 5 dias Uteis
Externo no SUAP

Cadastramento de , N
11 - Até 8 dias uteis
curso FIC no SUAP

Analise de
12 | proposta de curso - Até 8 dias uteis
FIC

Legenda da Tabela:

e Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC)
e Formacao Inicial e Continuada (FIC)

6. A PROEX reserva-se o direito de resolver os casos omissos e situagdes nao previstas
nesta Nota Informativa.



Documento assinado eletronicamente por:
8 Luis Henrique Alves Gomes, PRO-REITOR(A) - CD0002 - RET-PROEX em 17/04/2024 15:51:07.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 26/02/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo 539860
Verificador: 8cc2bbalc4
Codigo de

Autenticagdo:



