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ATO AUTORIZATIVO

 Informá ca Básica 20h GMB

Eixo Tecnológico: Informação e Comunicação

1 – O presente parecer trata da análise técnica do Processo 23337.252342.2022-21 para implantação do Curso de

Formação Con nuada – Informá ca Básica 20h GMB, a ser ofertado no Câmpus Governador Mangabeira.

2 – O presente processo apresenta as documentações exigidas na Resolução 23/2019 CONSUP, bem como atende

as orientações para a criação das disciplinas. Portanto, não há óbice para a con nuidade das etapas de

implantação do referido curso;

3 – O curso encontra-se APROVADO.

Documento assinado eletronicamente por:

Calila Teixeira Santos, PRO-REITOR - CD2 - RET-PROEX, em 10/03/2023 10:16:28.

Luis Henrique Alves Gomes, COORDENADOR(A) - FG1 - RET-CGQP, em 10/03/2023 10:13:22.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 10/03/2023. Para comprovar sua autenticidade, faça a leitura do QRCode ao lado ou acesse

https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e forneça os dados abaixo:

413808

d7f9719788



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA BAIANO
PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO – PROEX

COO COORDENAÇÃO GERAL DE QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL

FORMULÁRIO PARA OFERTA DE CURSO DE FORMAÇÃO 
CONTINUADA – FIC - PRESENCIAL

A) DADOS DO CAMPUS PROPONENTE
Campus Governador Mangabeira

Endereço R. Waldemar Mascarenhas, s/n, Gov. Mangabeira - BA, 44350-000

Telefone do campus  (75) 3638-2012

E-mail gabinete@gm.ifbaiano.edu.br

CNPJ 10.724.903/0001-79

B) DADOS DO PROPONENTE
Nome do Servidor Marcelo Moreira West

Área de Formação Tecnologia da Informação e Comunicação

Contatos 75-98104-1660

C) DADOS DA ENTIDADE PARCEIRA (SE FOR O CASO)
Representante da 
Entidade parceira para a 
execução do Projeto

Entidade

Esfera administrativa

CNPJ

Contatos



D) DADOS GERAIS DO CURSO
Nome do curso O  uso  da   Tecnologia  da  Informação  e  Comunicação  como

instrumento de inclusão digital  e social:  uma experiência com os
colaboradores  terceirizados  do  IF  Baiano  –  Campus  Governador
Mangabeira

Modalidade Presencial

Público alvo Colaboradores terceirizados do Campus Governador Mangabeira

Pré-requisito para 
acesso ao curso

Ter concluído o ensino fundamental

Forma de ingresso Por ordem de inscrição

Carga horária total 20h

Periodicidade das 
aulas

Duas horas semanais

Local das aulas Laboratório de Informática

Turno de 
funcionamento

Noturno

Número de vagas Vinte vagas

Número de turmas Uma turma

E) PERFIL DO CURSO
Justificativa do curso O mercado de trabalho está cada vez mais exigente e concorrido,

portanto ter  uma formação adequada e  obter  um certificado em
uma instituição  reconhecida,  torna-se  uma  vantagem competitiva
para  quem  pretende  progredir  nesse  mercado.  Na  era  da
informação quem tem conhecimento na área de informática possui
um diferencial que contribui muito para atuar de forma mais efetiva
quanto o uso de diversos equipamentos tecnológicos. Os docentes
da  área  de  informática  do  IF  Baiano  Campus  Governador
Mangabeira perceberam que ofertar um curso básico em informática
representa um elemento facilitador da inclusão digital e social, bem
como,  para o  fortalecimento da cidadania dos  que se interessam
pela  área.  A  proposta  em  tela  tem  como  objetivo  promover  a
inclusão digital  e  social  no Município  de Governador  Mangabeira
através da oferta  de um curso básico de informática de maneira
teórica e prática,  perfazendo um total  de 20 (vinte horas).  Serão
utilizados  softwares  livres  instalados  nos  computadores  do
Laboratório  de  Informática  do  IF  Baiano  Campus  Governador
Mangabeira,  onde  serão  realizados  os  encontros  presenciais.  O
presente projeto foi desenvolvido visando atender os colaboradores
terceirizados do Campus Governador Mangabeira. Com ênfase, a
realização do curso  representará  para  o  Instituto  Federal  Baiano
uma  ótima  oportunidade  para  ampliar  a  visibilidade  e  o
reconhecimento regional, consolidando sua missão e função social.

Objetivos do curso Promover a inclusão digital e social de colaboradores terceirizados, 
a partir da articulação entre os professores da área de informática 
do Instituto Federal Baiano Campus Governador Mangabeira.

Perfil profissional do 
egresso

Colaboradores terceirizados aptos a editar textos, apresentações e 
planilhas eletrônicas através de aplicativos.



F) ESTRUTURA CURRICULAR

COMPONENTES CURRICULARES/CONTEÚDOS CARGA HORÁRIA
Aprendendo a ligar e desligar o computador 1 hora
Conhecendo a estrutura do computador 2 horas
Principais Softwares e suas funções 2 horas
Utilização de dispositivos de armazenamento (hd, cd, pendrive) 3 horas
Como criar, abrir e salvar arquivos 1 hora
Como excluir arquivos, pastas e remover dispositivos 1 hora
Como criar e formatar textos no Editor Writer 3 horas
Como criar slides personalizados utilizando o Impress 3 horas
Como criar planilhas eletrônicas no Calc 3 horas
Como criar conta de e-mail 1 hora
TOTAL 20 horas

G) METODOLOGIA

As aulas serão desenvolvidas de modo presencial interativamente, buscando articular teoria
e prática, considerando o docente como mediador do conhecimento.

H) AVALIAÇÃO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

Avaliação, com pontuação de 0 a 10, será realizada de forma continuada
por  meio  da  participação  efetiva  nas  aulas,  atividades  propostas,
interesse, além de assiduidade 75%.

I) ESTRUTURA DISPONÍVEL FUNCIONAMENTO DO CURSO

Laboratório  de  Informática  composto  por  20  computadores,  20  cadeiras,  mesas
centrais para atividades práticas.

J) ESTRUTURA NECESSÁRIA PARA FUNCIONAMENTO DO CURSO

Laboratório  de  Informática  composto  por  20  computadores,  20  cadeiras,  mesas
centrais para atividades práticas.

L) CORPO DOCENTE E TÉCNICO ADMINISTRATIVO QUE IRÁ 
ATUAR NO CURSO

Docente: Marcelo Moreira West

M) ORÇAMENTO
20 pendrives 
Valor unitário R$ 25,00 
Valor total: R$ 500,00
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