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TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES LEGAIS

Art. 1° A oferta de Cursos de Formagao Inicial e Continuada — FIC pelo Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano — IF Baiano, ¢ regida pelos principios estabelecidos
na legislagdo vigente:

I — Lei n® 9.394 (Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educacao Nacional), de 20 de dezembro de
1996;

IT — Lei n° 11.741, de 16 de julho de 2008, que redimensiona, institucionaliza e integra as
acoes da educacdo profissional técnica de nivel médio, da educacdo de jovens e adultos e da
educacao profissional e tecnologica e insere os cursos de Formacao Inicial e Continuada ou de
qualificacdo profissional no paragrafo 2°, inciso I, do art. 39;

IIT — Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que instituiu a Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica e criou os Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia, na qual ¢ prevista a oferta de educagdo profissional e tecnoldgica em todos os
seus niveis e modalidades, formando e qualificando cidaddos com vistas a atuacdo
profissional nos diversos setores da economia e énfase no desenvolvimento socioecondmico
local, regional e nacional,

IV — Decreto n° 5.154, de 20 de julho de 2004, alterado pelo Decreto n® 8.268, de 18 de junho

de 2014, que regulamenta a Formagao Inicial e Continuada.

CAPITULO II
DA DEFINICAO E OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 2° A Formagao Inicial e Continuada — FIC ¢ um processo de qualificagdo profissional
voltado a formagdo de trabalhadores (as), para sua inser¢do ou reinsercdo no mundo do
trabalho, associado ou ndo a elevagdo da escolaridade, que pode estar integrado a projetos e

programas destinados a formagao de jovens e adultos (as).
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Paragrafo unico. Para a elevagdo da escolaridade, os cursos FIC devem estar articulados,
preferencialmente, aos cursos de educagao de jovens e adultos (as), ou aos cursos da educagao
basica e superior.

Art. 3° Os cursos FIC visam a capacitacdo, ao aperfeicoamento e a atualizacdo dos (as)
cidaddos (as) de todos os niveis de escolaridade e podem ser ofertados, segundo itinerarios
formativos, para o desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social.

Art. 4° Sao objetivos dos cursos FIC do IF Baiano:

I — desenvolver aptiddes para a vida produtiva e social;

IT — ampliar as possibilidades da inser¢ao socioprodutiva de trabalhadores (as);

IIT — promover a cidadania, acesso aos bens culturais e a inclusdo social;

IV — atender as demandas de qualificacao profissional, em consondncia com as areas de
conhecimento do IF Baiano, satisfazendo os setores produtivos dos Territorios de Identidade
baianos.

TITULO 11
DA PROPOSTA DE CURSOS FIC

CAPITULO I
DAS CATEGORIAS DE OFERTA E CARGA HORARIA DOS CURSOS FIC

Art. 5° Os cursos FIC ofertados pelo IF Baiano devem atender a uma das seguintes categorias:
I — Formacao Inicial (FI): compreende cursos que contemplam um conjunto de saberes que
habilitam ao exercicio profissional, associado ou ndo a elevagdo da escolaridade;

IT — Formagao Continuada (FC): compreende cursos que aprimoram, aprofundam e atualizam
os saberes relativos a uma area profissional.

Art. 6° A categoria dos cursos FIC sera definida em fun¢do da necessidade de formacao do
publico-alvo, ndo havendo limite méximo de carga horaria estabelecido para nenhuma das
categorias.

Art. 7° A carga horaria minima dos cursos FI ¢ de 160 (cento e sessenta) horas, nao
computado o tempo de estudo individual e em grupo, sem a assisténcia do (a) docente.

Art. 8° A carga horaria minima dos cursos de FC ¢ de 20(vinte) horas, ndo computado o tempo
de estudo individual e em grupo, sem a assisténcia do (a) docente.

Paragrafo tnico. Os cursos FC deverdo ter carga horaria maxima de 159 horas.
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CAPITULO II
DAS MODALIDADES

Art. 9° O IF Baiano oferta cursos FIC nas modalidades de ensino presencial, semipresencial

ou a distancia, dependendo da necessidade do publico-alvo, da estrutura disponivel e da

demanda apresentada.

Paragrafo tinico: Os cursos ofertados na modalidade semipresencial ou a distdncia deverdo ser
ministrados exclusivamente em plataforma institucional e registrados junto ao orgdo sistémico de
Educacdo a Distancia do IF Baiano/Reitoria. O projeto Pedagogico do Curso devera estabelecer os
mecanismos de acesso aos conteudos, avaliacdo e gestdo da carga horaria ( sincrona e/ou assincrona)
do curso. (Redacdo dada pela Resolucdo 109/2021 - OS-CONSUP/IFBAIANO)

CAPITULO 111
DOS CRITERIOS PARA A OFERTA DOS CURSOS

Art. 10. Os cursos FIC podem ser ofertados a qualquer tempo, preferencialmente seguindo o
calendario académico dos campi e planejamento da Reitoria, conforme os seguintes casos:

I — em decorréncia de legislagdo, programa ou projeto do governo federal que determine a
oferta;

II — para atender as demandas identificada para a formacdo inicial e continuada de
trabalhadores (as), nas diversas regides onde o IF Baiano atua;

IIT — para atender as demandas por capacitagdo de trabalhadores (as), oriundas de entidades
dos Territorios de Identidade baianos;

IV—para atender a chamadas e editais da Extensao;

V — para atender a parcerias institucionais.
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Art. 11. A oferta do curso FIC pode ocorrer em periodos e turnos diversos, de acordo com as
especificidades descritas no Projeto Pedagdgico de cada curso, em observancia as
necessidades do publico-alvo e as possibilidades de infraestrutura e de recursos humanos da
unidade do IF Baiano ofertante.

§1° A oferta do curso FIC deve ser publicada em edital especifico contendo a previsdo do
nimero minimo de vagas a serem preenchidas em relagdo ao total de vagas ofertadas.

§2° O ndo preenchimento de pelo menos 30% do nimero minimo de vagas definido pelo
edital inviabiliza a oferta do curso.

§3° Em se tratando de oferta vinculada a projeto de extensdo aprovado em editais internos e
externos, por se tratar de publico definido nos respectivos projetos, fica dispensada a
publicacdo de edital para as parcerias ja estabelecidas, nos termos da PRODIN, se for o caso,
sendo obrigatéria apenas a matricula do publico beneficiario na secretaria académica do
campus.

Art. 12. A oferta de cursos FIC pode ter como proponente servidor (a) lotado (a) na Reitoria,
desde que sejam asseguradas as condi¢des para o desenvolvimento das atividades académicas

e administrativas referentes ao curso.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE CRIACAO DE CURSOS

Art. 13. O IF Baiano tem autonomia para criar cursos FIC, de acordo com os itinerarios
formativos, preferencialmente em conformidade com os Eixos Tecnologicos de cada unidade
do Instituto.

§ 1° Para a oferta de cursos FIC, o IF Baiano pode estabelecer parcerias ou convénios com
entidades como: instituigdes publicas, fundacdes, organizacdes ndo governamentais, em
conformidade com a legislagdo em vigor, ¢ de acordo com a regulamentacdo interna da Pro-
Reitoria de Desenvolvimento Institucional.

§ 2°F vedado o estabelecimento de parcerias com entidades privadas de fins lucrativos, tendo

essas entidades como publico-alvo.
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Art. 14. As propostas de criagdo de cursos de FI devem atender a carga horaria, a escolaridade
minima, ao eixo tecnoldgico e a nomenclatura disposta no Guia de Cursos FIC e na lista de
profissoes da Classificagcdo Brasileira de Ocupagdes (CBO).

Art. 15. As propostas de criagdo de cursos FIC devem, obrigatoriamente, ser apresentadas
pelo proponente, em forma de processo, a Coordenacdo de Extensdo do campus, a qual
providenciara a anuéncia da Dire¢do Geral do campus e encaminhard o expediente para a
PROEX.

Art. 16. O processo de criagdo de cursos devera conter os seguintes itens:

[-FIL

a) projeto Pedagogico de Curso (PPC);
b) declaracdo do(a) gestor(a) da unidade do IF Baiano, assegurando a capacidade de

recursos humanos e de materiais para a oferta do curso.
II - FC:
a) formulario especifico disponibilizado pela PROEX;

b) declaracdo do(a) gestor(a) da unidade do IF Baiano, assegurando a capacidade de
recursos humanos e de materiais para a oferta do curso.

CAPITULO V
DOS PROPONENTES

Art.17. Considera-se proponente:

I — servidores (as);

Pardgrafo unico. Servidores somente poderdo ser proponentes se tiverem comprovado

conhecimento na area de aderéncia do curso a ser ofertado.

SECAOI
DA OFERTA POR PARCERIAS INSTITUCIONAIS

Art. 18. A formalizagdo de parcerias institucionais deve seguir as normativas internas

disponibilizadas pela Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional.
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Paragrafo tnico. No processo de solicitacdo da parceria institucional, o proponente devera
anexar o parecer de aprovacao do curso exarado pela Pré-Reitoria de Extensdo e do CEPE,

esse apenas quando se tratar de cursos de Formagao Inicial.

TITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 19. Os cursos FIC sdo geridos pelo (a) proponente, sob a supervisdo da Coordenacao de
Extensao e a orienta¢do da Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 20. Compete 8 PROEX/Coordenagao Geral de Qualificacdo Profissional:

I — fomentar o desenvolvimento de cursos FIC nas unidades do IF Baiano;

II — analisar processos de criagdo de cursos e exarar parecer;

IIT — estimular a interacdo das atividades desenvolvidas nos cursos FIC com a pesquisa € o
ensino;

IV — encaminhar PPC de curso FI para o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE;

V — acompanhar os registros académicos relativos aos cursos FIC;

VI — encaminhar PPC de cursos com oferta prevista nas modalidades semipresencial ou a
distancia para a Diretoria de Educa¢ao a Distancia — EaD;

VII — assessorar as unidades do IF Baiano sobre questdes afetas a este Regulamento.

Art. 21. Compete aos (as) gestores (as) das unidades do IF Baiano:

I — fomentar e apoiar o desenvolvimento de cursos FIC;

IT — emitir declaragdo, assegurando a capacidade de recursos humanos e materiais para a
oferta de cursos FIC;

IIT — assinar, junto com a Coordenagao de Extensao, os certificados dos cursos FIC;

IV — assegurar a ampla divulgacdo da oferta de cursos.

Art. 22. Compete a Coordenagdo de Extensdo do campus:

I — providenciar a composi¢ao da comissao de selecao de estudantes para os cursos FIC;
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IT — repassar o edital do(s) curso(s) para o setor de comunicagdo para publicacdo, elaboracao
de pecas publicitarias e divulgagdo, tanto no site institucional, como nos diversos meios de
comunicacao;

Il — enviar a Secretaria de Registros Académicos (SRA), na unidade do IF Baiano,
imediatamente apos a sele¢do de estudantes, o resultado e a documentagcdo do curso, para
efeito de matricula e registro académico nos sistemas adotados pelo IF Baiano;

IV — expedir o certificado para a equipe executora do curso;

V — assinar, junto com o (a) gestor (a) da unidade os certificados de conclusdo dos cursos FIC.
Art. 23. Compete ao (2) proponente (a) do curso:

I — realizar diagnéstico e dar encaminhamento sobre as necessidades relativas as
infraestruturas fisica e material;

II — participar da elaboracdo do PPC;

III — acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega dos documentos, do registro de
frequéncia e da avaliagdo de aprendizagem, obtidos no decorrer do curso;

IV — coordenar as atividades administrativas e académicas do curso;

V — assegurar que as atividades realizadas estejam devidamente registradas pelo (a)
ministrante do componente curricular/moédulo;

VI — responsabilizar-se pelo cumprimento do cronograma e dos requisitos necessarios para a
emissdo dos certificados de conclusdo de curso;

VII — assegurar a divulgagdo das informagdes académicas referentes ao curso;

VIII — coordenar a organizagdo e a operacionalizacdo de cursos no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), quando couber;

IX — analisar e validar os materiais didaticos a serem disponibilizados no AVA, quando
couber;

X — elaborar e assinar relatorio final de atividades, apds a oferta do curso, e apresentar a
Coordenacdo de Extensao da unidade.

Art. 24. Compete a Comissao de selecao de estudantes:

I — elaborar o edital de selecao de acordo com o modelo estabelecido pela PROEX;

IT — executar o processo de selecdo de estudantes, divulgando todas as suas etapas no site

institucional;
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IIT — encaminhar o resultado final da selecdo de estudantes para a Coordenagao de Extensdo
da unidade.

Art. 25. Compete a Secretaria de Registros Académicos do campus:

I — realizar matricula dos estudantes selecionados, cadastrando-os nos sistemas adotados pelo
IF Baiano;

II — providenciar a abertura e consolidagdo das turmas nos sistemas adotados pelo IF Baiano;
IIT — zelar pela guarda do registro de frequéncia e notas dos componentes/modulos dos cursos;

IV — expedir o certificado de conclusdo de curso para os estudantes.

TITULO IV
DA PUBLICACAO DE EDITAIS E DO PROCESSO SELETIVO

Art. 26. O processo seletivo de estudantes devera ocorrer uma vez a cada semestre, de acordo
com calendario académico, contemplando todos os cursos a serem ofertados no inicio de cada
semestre, salvo em situacdes autorizadas pela Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 27. O processo de selecao dos estudantes podera ser realizado por meio de prova escrita,
sorteio, entrevista ou ordem de inscrigao.

Paréagrafo unico. Independente do critério adotado para a selecdo de estudantes, a unidade do
IF Baiano deve compor um processo de sele¢do, a partir do edital matriz previamente
referendado pela procuradoria juridica e disponibilizado pela PROEX. Este processo deve
conter:

I - memorando de encaminhamento do edital para a PROEX;

II - portaria designando a comissao do processo seletivo;

III - Ato autorizativo de implantagdo do(s) curso(s) exarado pela PROEX ou pelo CEPE;

IV — minuta do edital.

Art. 28. O processo contendo o edital de selecdo deve estar numerado e assinado pelo
presidente da comissao, devendo ser encaminhado diretamente a Pro- Reitoria de Extensao do

IF Baiano para analise e parecer.
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Paragrafo tinico. O edital de selecdo de estudantes, quando aprovado, sera assinado pelo (a)
Pro- Reitor(a) de Extensdo do IF Baiano e o extrato do documento publicado no Didrio
Oficial da Unido.

Art. 29. E da responsabilidade dos(as) Coordenadores(as) de Extensdo, da comissio do
processo seletivo e do nicleo de comunicagdo do campus a divulgacdo do processo seletivo

dos cursos FIC.

TITULO V
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

CAPITULO I
DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Art. 30. Os Projetos Pedagogicos dos Cursos de Formagdo Inicial ou Continuada devem

seguir os modelos disponibilizados pela PROEX.

CAPITULO II
DA MATRIZ CURRICULAR

Art. 31. A matriz curricular dos cursos de FI e FC (quando for o caso) compreende um nucleo
basico e um nucleo tecnoldgico de conhecimentos.

§ 1° O nucleo basico da matriz curricular ¢ de 20% da carga horéaria total do curso e deve
contemplar contetudos relevantes ao perfil profissional, preferencialmente referentes as areas
de Comunicagio Oral e Escrita, Matematica, Informatica e Etica, Cidadania e Trabalho, Artes,
Masica, dentre outras.

§ 2° A selecdo dos contetidos das ementas do nucleo basico, referentes aos componentes
curriculares mencionados no §1°, deve considerar o nivel de escolaridade do publico-alvo do
curso, bem como os conhecimentos elementares ao desenvolvimento do ntcleo tecnologico
de conhecimentos.

§ 3° O nucleo tecnologico deve estar fundamentado no Guia PRONATEC de Cursos FIC ou

equivalente.
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§ 4° A matriz curricular dos cursos de FI deve assegurar, no minimo, 10% da carga horéria,
em relacdo ao total do curso, para atividades de iniciacdo a extensdo, que devem estar
definidas no Projeto Pedagogico do Curso,

I — Entende-se por iniciacdo a extensdo, a participacdo em atividades de extensdo existentes
no ambito territorial ou local, a execucao de atividades que envolvam o publico externo, como
palestras, oficinas, minicursos, dia de campo, aulas publicas, prestagdo de servigos e outras
atividades afins, sob orientagdo/supervisao de, pelo menos, um (a) servidor vinculado ao
curso.

Art. 32. A matriz curricular dos cursos FIC deve contemplar os conhecimentos tecnoldgicos
necessarios ao perfil profissional do egresso, valorizando a cultura e as especificidades do

Territorio de Identidade onde o curso sera desenvolvido.

CAPITULO III
DO CORPO DOCENTE

Art. 33. O corpo docente dos cursos FIC serd composto por docentes ocupantes do cargo de
Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico do IF Baiano, Técnicos Administrativos
em Educagdo (TAE) e/ou colaboradores (as) externos (as), devendo o quadro necessario estar
expresso no Projeto Pedagogico e/ou no formulario especifico, ambos disponiveis no sitio da

PROEX.

Paragrafo unico. Os Técnicos Administrativos em Educagdo (TAE) e/ou os colaboradores (as)
externos (as) devem possuir diploma de nivel superior em area afim aos conteudos que serdo

ministrados.

CAPITULO IV
DO PROCESSO AVALIATIVO DOS (AS) ESTUDANTES

Art. 34. A avaliagdo da aprendizagem deve ter cardter processual e formativo a partir de

critérios estabelecidos no projeto pedagdgico do curso.
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Art. 35. A avaliacdo da aprendizagem podera ser individual ou em grupo, devendo ocorrer de
forma diversificada, de acordo com a peculiaridade de cada curso.

Pardgrafo unico. Devem ser considerados como instrumentos avaliativos: pesquisa
bibliografica, demonstragdo pratica, semindrios, relatorio, portfolio, atividade e dia de campo,
producdo de textos, producdo cientifica, artistica ou cultural, projetos, oficinas, visita técnica,
féorum tematico, dentre outros.

Art. 36. O desempenho académico do estudante serd expresso através de nota, compreendido
de 0 a 10 (zero a dez). Sera considerado aprovado o estudante que obtiver nota igual ou
superior a 6 (seis).

Paragrafo tunico. O responsavel pelo componente curricular/médulo podera desenvolver

atividades de recuperacdo processual da aprendizagem, caso seja necessario.

CAPITULO V
DA CERTIFICACAO

Art. 37. A certificagdo sera expedida para o cursista que obtiver, no minimo, 75% de
frequéncia nas atividades desenvolvidas e nota igual ou superior a 6 (seis).

Paragrafo unico: Para os cursos estabelecidos nessa Resolucdo, a Secretaria de Registros
Académicos - SRA providenciard o registro e encaminhara o certificado, preferencialmente,
por meio eletronico ao cursista, sendo dispensada a participagdo do cursista para fins de

registro de recebimento.(Redacdo dada pela Resolucdao 109/2021 - OS-CONSUP/IFBAIANO)

Art. 38. Na parte frontal dos certificados FIC devem constar:

I - selo, logomarca, brasdo e cabecalho institucional;

IT — tipo de formagao (FI ou FC);

IIT — nome do concluinte, naturalidade e data de nascimento;

IV — assinatura do (a) gestor (a) da unidade, Coordenador (a) de Extensdo e do discente, para
cursos de FI;

V — assinatura do (a) gestor (a) da unidade e do (a) Coordenador (a) de Extensdo, para cursos
de FC.

Art.39. No verso dos certificados dos cursos FIC devem constar:
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I — descrigdo do perfil de atuagdo profissional;

IT — eixo tecnoldgico de formacao;

IIT — a relagao dos componentes curriculares e as respectivas cargas horérias;
IV — carga horéria total do curso;

V —periodo e local onde o curso foi realizado;

VI — dados da institui¢ao parceira, se for ocaso;

VII — fundamentagao legal;

VIII — dados do registro do certificado;

IX — assinatura do responsavel pelo Registro Académico.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Todos os cursos FIC sdo gratuitos e ndo possuem taxa de inscrigao.

Art. 41. Um curso FIC pode ser ofertado simultaneamente por diversas unidades do IF
Baiano, na forma de educacdo presencial, semipresencial ou a distancia.

Art. 42. Os (as) estudantes dos cursos FIC devem ter acesso aos laboratorios, a biblioteca ¢ a
toda a infraestrutura necessaria ao desenvolvimento do curso.

Art. 43. Na possibilidade de oferta de curso FIC na modalidade a distancia, a estruturagcdo do
curso deve ser assessorada por profissional com experiéncia em EaD.

Art. 44. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 45. Revogam-se a resolugdo n° 62, de 17 de outubro de 2016 ¢ a resolugdo n° 11, de 13 de margo
de 2018.

Aécio José Aratjo Passos Duarte
Presidente do Conselho Superior
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