
INÍCIO

Preencher o formulário de 
solicitação de parceria e obter a 
assinatura de um(a) Pró-Reitor(a), 
Diretor(a) Sistêmico(a) ou Diretor(a) 
Geral.

1ª

Encaminhar a solicitação à 
PRODIN/COPIN, podendo ter, em 
anexo, uma minuta de convênio ou 
outro instrumento jurídico (termo de 
compromisso, plano de trabalho).

2ª

Analisar a solicitação de parceria 
encaminhada.
(PRODIN/COPIN)

3ª

Discutir  a proposta de parceria 
analisada entre as partes 
envolvidas e o Reitor, nos casos 
necessários.

4ª

Consultar certidões legais e elaborar 
a minuta da parceria proposta.
(PRODIN/COPIN)

5ª

Abrir processo e encaminhar à 
Procuradoria Federal para analisá-
lo  jurídicamente.
(PRODIN/COPIN)

6ª

Devolver o processo analisado à 
PRODIN, contendo parecer jurídico.
(PROCURADORIA FEDERAL)

7ª

8ª

Solicitar ao Gabinete do Reitor 
encaminhamento do Extrato de 
Convênio ao Diário Oficial da União 
para publicação, quando 
necessário.

10ª

SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
 MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO - MEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA BAIANO
PRÓ-REITORIA DE DESENVOLVIMETNO INSTITUCIONAL
FLUXOGRAMA PARA CELEBRAÇÃO DE PARCERIAS

Em caso de parecer desfavorável, 
arquivar o processo e informar ao 
solicitante sobre a impossibilidade de 
celebração da Parceria.
(PRODIN/COPIN)

Em caso de parecer favorável, 
encaminhar documento final em duas 
vias, para ser assinado pelo parceiro e 
devolvido à PRODIN/COPIN.

Receber o documento original 
assinado pelo parceiro e obter a 
assinatura do Reitor.
(PRODIN/COPIN)

9ª


