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Ministério da Educacao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano
Proé-Reitoria de Ensino - PROEN

INSTRUGCAO NORMATIVA N° XX/2026 — PROEN/IF BAIANO

Estabelece as orientagbes e os
procedimentos para o aproveitamento de
estudos e para a analise de equivaléncia de
componentes curriculares nos cursos de
graduagdo do Instituto Federal de

Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Baiano.

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA BAIANO, no uso de suas atribui¢cdes legais, e considerando:

A autonomia didatico-pedagogica conferida aos Institutos Federais pela Lei n°11.892,
de 29 de dezembro de 2008;

As disposicdes da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as

Diretrizes e Bases da Educacao Nacional;

O Parecer CNE/CES n° 282, de 2002, que orienta os critérios de organizagao

institucional e operacionalidade académica no sistema de ensino superior brasileiro;

O Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, que dispde sobre o exercicio das

funcdes de regulagao, supervisado e avaliagao das instituicdes de educacao superior
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e dos cursos superiores de graduagao e de pos-graduacdo no sistema federal de

ensino;

Resolucdo 64/2020 - OS-CONSUP/IFBAIANO, de 31 marco de 2020 - Organizacéo
Didatica dos Cursos de Graduagao do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

Tecnologia Baiano - Capitulo XI- Do Aproveitamento de Estudos;

As diretrizes institucionais adotadas por Institutos Federais e Instituicbes de Ensino
Superior quanto a definicdo de critérios objetivos, a exigéncia de documentagao

comprobatéria e a emissao de parecer técnico fundamentado;

A necessidade de regulamentar a demanda de aproveitamento de estudos e a analise

de equivaléncia de componentes curriculares nos cursos de graduagao do IF Baiano.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os critérios, os limites, a documentacao
exigida, os prazos e o fluxo processual para o aproveitamento de estudos e a

equivaléncia de componentes curriculares nos cursos de graduagao do IF Baiano.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se aproveitamento de
estudos o reconhecimento de componentes curriculares ou atividades académicas
cursados com éxito anteriormente ao ingresso do estudante no curso atual do IF
Baiano, em outra instituicdo de ensino superior ou no proprio IF Baiano, desde que
atendidos os critérios académicos e documentais estabelecidos neste ato normativo

e comprovada a compatibilidade com o componente curricular pleiteado.

Paragrafo unico. A anadlise de aproveitamento de estudos devera considerar
exclusivamente componentes curriculares ou atividades académicas concluidos

antes da data de ingresso do estudante no curso atual, vedado seu enquadramento



quando cursados durante a vigéncia do vinculo académico em andamento, salvo nas
hipéteses tratadas como equivaléncia de componentes curriculares ou mobilidade

académica regularmente autorizada.

Art. 3° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se equivaléncia de
componentes curriculares o0 reconhecimento de componentes curriculares
cursados e concluidos durante a vigéncia do vinculo do estudante no curso atual do
IF Baiano, quando houver correspondéncia académica com componente curricular
previsto na respectiva matriz ou na matriz de equivaléncia, observados a carga
horaria, o ementario, os conteudos programaticos, as competéncias ou os resultados

de aprendizagem.

§ 1° Poderdo ser objeto de equivaléncia os componentes curriculares cursados
durante o curso atual:

| - no proprio IF Baiano: em outro Campus, curso, matriz curricular equivalente,
quando houver correspondéncia académica com componente curricular previsto na
matriz;

Il - em outra instituicdo de ensino superior conveniada, nacional ou estrangeira, no
ambito de programa, acordo ou convénio de mobilidade académica formalizado com

o IF Baiano, antes de seu ingresso na instituicao.

§ 2° Os componentes curriculares cursados em instituicdo conveniada deverao
observar, além desta Instrucdo Normativa, os tramites, critérios, prazos, documentos
e normas institucionais especificos aplicaveis a cooperacdo e a mobilidade

académica, inclusive quando realizadas no exterior.

Art. 4° O aproveitamento da carga horaria de atuacado de estudantes dos cursos de
licenciatura participantes do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo a Docéncia
(PIBID) observara, de forma estrita e prioritaria, as diretrizes, os critérios e
procedimentos estabelecidos pela Instrucdo Normativa n° 2/2022 - RET-
PROEN/RET-GAB/RET/IFBAIANO, de 31 de dezembro de 2022, aplicando-se esta

Instrugdo Normativa de forma subsidiaria no que couber.

CAPITULO Il



DOS CRITERIOS DE ANALISE, EQUIVALENCIA, CORRESPONDENCIA
CURRICULAR E LIMITES

Art. 5° Para a concessao de aproveitamento de estudos ou de equivaléncia de
componentes curriculares, o componente curricular cursado devera apresentar, no
minimo, 70% (setenta por cento) de correspondéncia de ementario, conteudo
programatico e carga horaria em relagdo ao componente curricular pleiteado no IF

Baiano.

§ 1° A analise podera considerar a combinagdo de dois ou mais componentes
curriculares cursados com aprovagao, desde que, em conjunto, atendam aos
requisitos de correspondéncia previstos no caput e n&o haja aproveitamento

duplicado da mesma carga horaria.

Art. 6° O estudante podera aproveitar ou obter equivaléncia, no maximo, até 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria total dos componentes curriculares do
curso de destino, observadas as vedagdes e exigéncias previstas nesta Instrucao

Normativa ou o limite mais restritivo previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 7° E vedado, em qualquer hipétese, o aproveitamento de estudos ou a
equivaléncia de componentes curriculares, salvo previsdo expressa no Projeto
Pedagogico do Curso ou em norma superior, para os componentes curriculares de:

| - Estagio Curricular Supervisionado;

Il - Trabalho de Conclusao de Curso (TCC);

[l - componentes de natureza integradora, pratica profissional ou avaliagao final de

curso que exijam desenvolvimento institucional especifico no ambito do IF Baiano.

Art. 8° E vedado ao estudante, para fins de aproveitamento, cursar componentes
concomitantemente no IF Baiano e em outra Instituicdo de Ensino Superior (IES),
salvo quando se tratar de equivaléncia decorrente de programa, acordo, convénio ou

mobilidade académica previamente autorizada.



Art. 9° Para os componentes cursados na modalidade EaD, somente poderao ser
aproveitados se estiverem previstos no PPC do curso e forem compativeis com as

normas institucionais e legais aplicaveis.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO, DOS DOCUMENTOS E DOS PRAZOS

Art. 10. O pedido de aproveitamento para cada componente curricular especifico
pode ser submetido uma unica vez, salvo em situagdes de mudanca de matriz

curricular ou apresentacao de fato novo documentalmente comprovado.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO, DOS DOCUMENTOS E DOS PRAZOS

Art. 11. O requerimento de aproveitamento de estudos ou equivaléncia deve ser
protocolado pelo estudante na Secretaria de Registros Académicos (SRA) do
Campus, por meio de formulario proprio ou sistema académico oficial, acompanhado
obrigatoriamente de:

| - histérico escolar atualizado, contendo o nome da IES de origem, os componentes
cursados, os respectivos periodos, cargas horarias, frequéncia, quando disponivel, e
notas ou conceitos obtidos;

Il - ementas e conteudos programaticos dos componentes curriculares cursados, com
indicagdo da bibliografia utilizada, objetivos, metodologia e forma de avaliagao,
quando disponiveis;

lll - tabela de equivaléncia entre o componente curricular cursado € o componente
curricular pleiteado, quando disponibilizada em formulario préprio ou solicitada pela

Coordenacéo do Curso.

§ 1° Todos os documentos emitidos pela instituicdo de origem devem estar

devidamente assinados e carimbados, ou conter verificagdo digital de autenticidade.

§ 2° A auséncia de qualquer documento exigido ou a constatacao de informacgdes
conflitantes resultara no indeferimento imediato do pedido, ressalvada a possibilidade

de diligéncia ou complementagado documental, quando cabivel.



§ 3° A Secretaria de Registros Académicos (SRA) ou a Coordenagao de Curso do IF
Baiano podera solicitar documentos complementares em qualquer processo de
avaliagao para aproveitamento de estudos, caso os dados iniciais sejam insuficientes

para a analise.

Art. 12. Quanto aos prazos de solicitagdo para o aproveitamento de estudos:
| - Para discentes ingressantes no IF Baiano, o pedido deve ser formalizado no ato da
matricula inicial ou no primeiro periodo letivo de vinculo no curso;
Il - Para os demais discentes regulares, o pedido deve seguir estritamente o periodo

estabelecido no Calendario Académico vigente do Campus.

Art. 13. O requerimento para a equivaléncia de componentes curriculares
cursados concomitantemente ao vinculo atual do estudante observara os seguintes
prazos maximos estabelecidos em calendario, edital, convénio ou plano de estudos:
| - Para componentes curriculares cursados no préprio IF Baiano (outro curso ou
matriz) ou em Instituigdes Conveniadas (Mobilidade Académica), a solicitagdo deve
seguir estritamente o periodo estabelecido no Calendario Académico vigente, no

respectivo edital ou no plano de estudos aprovado.

§ 1° A perda dos prazos previstos neste artigo implicara o indeferimento sumario do
pedido por intempestividade, obrigando o discente a cumprir o componente curricular
regularmente na matriz de seu curso de origem, salvo situagdes excepcionais

devidamente justificadas e reconhecidas pela instancia académica competente.

CAPITULO IV
DO FLUXO DE ANALISE E DO REGISTRO

Art. 14. Recebida e conferida a documentagdo, a SRA organizara o processo e o
encaminhara a Coordenacdao do Curso correspondente, podendo solicitar

complementagcado documental antes do encaminhamento, quando necessario.

Art. 15. O Coordenador do Curso enviara o processo ao professor responsavel pelo

componente curricular, a area académica competente ou a comissao designada, que



tera o prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para emitir parecer técnico descritivo sobre

a equivaléncia ou o aproveitamento solicitado.

Art. 16. Apos a emissao do parecer pelo docente e homologagao da coordenagéao, o

processo retornara a SRA para registro e ciéncia do estudante.

Paragrafo unico. O parecer técnico devera indicar expressamente se o pedido foi
deferido, deferido parcialmente ou indeferido, bem como registrar os fundamentos da

decisdo, a carga horaria considerada e os elementos de correspondéncia analisados.

Art. 17. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado de Curso em primeira
instancia, pela Direcdo Académica, em segunda instancia, e pela Pro-Reitoria de
Ensino, em dultima instancia administrativa, observada a legislagdo vigente e a

Organizagao Didatica do IF Baiano.

CAPITULO V
DO ENCERRAMENTO DO PROCESSO

Art. 18. O processo de solicitagao de aproveitamento de estudos sera encerrado apos

a finalizagao de todas as etapas previstas.

Art. 19. Sera encerrado antecipadamente o processo de solicitacdo de
aproveitamento de estudos quando o(a) discente:

I. ndo apresentar os documentos solicitados no prazo estabelecido;

. solicitar o cancelamento do requerimento durante o fluxo processual, anteriormente

a publicacao oficial do parecer.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O estudante é obrigado a frequentar regularmente as aulas do componente
curricular pleiteado até a data da publicacao oficial do parecer de deferimento ou até

a ciéncia formal do registro académico correspondente.



Art. 21. Deferido o pedido, constara no histérico escolar do discente a indicag&o
correspondente ao procedimento aprovado, seja Aproveitamento de Estudos (AE),
Equivaléncia de Disciplinas ou termo equivalente disponivel no sistema académico

oficial.

Paragrafo unico. A carga horaria registrada no historico sera estritamente aquela
correspondente ao componente curricular ofertado no IF Baiano, independentemente

da carga horaria cumprida na instituicao de origem.

Art. 22. Somente serdo aceitos, para fins de aproveitamento de estudos ou
equivaléncia de disciplinas, componentes curriculares cursados em cursos e
instituicdes regularmente autorizados, reconhecidos ou credenciados pelo Ministério
da Educagao ou, no caso de instituigbes estrangeiras, reconhecidos segundo as
normas aplicaveis no pais de origem e os procedimentos institucionais de validagao

documental.

Art. 23. Cabera recurso da decisdo, quando previsto em norma institucional, no prazo
e na forma estabelecidos pelo IF Baiano, devendo o recurso apresentar

fundamentacéao objetiva e, quando couber, documentagdo complementar.

Art. 24. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo analisados pelo
Colegiado do Curso e, em grau de recurso, pela Diretoria Académica do Campus ou

pela instancia institucional competente.
Art. 25. A comunicacéo oficial com o estudante acerca da solicitacdo sera realizada
por meio de e-mail cadastrado no Sistema Unificado de Administragdo Publica

(SUAP).

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.





