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REGULAMENTO N° 05 DG/ DA/ CE/ CCADS, DE 01 DEZEMBRO DE 2021.

REGULAMENTO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO - CURSO TECNOLOGO EM ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS

Estabelece o0s objetivos, as condicbes de
oferecimento, acompanhamento e avaliagcdo do
componente curricular Estagio Supervisionado do
Curso Tecndélogo em Analise de Desenvolvimento

de Sistemas.

O Colegiado do Curso Tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas, no uso
de suas atribui¢cdes, e em consonancia com o Regimento de Estagio dos Cursos de
Graduacéo do Instituto Federal Baiano, resolve aprovar e publicar o “REGULAMENTO
PARA A REALIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO
TECNOLOGO EM ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO - CAMPUS CATU”,
elaborado e revisado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).

CAPITULOI
DOS OBJETIVOS

Art.1° O estéagio curricular supervisionado tem como objetivos:

I. proporcionar ao aluno, mediante contato direto com atividades profissionais, aquisicao
de conhecimentos e desenvolvimento de habilidades técnico- cientificas,
complementando aquela recebida no curso académico, visando uma melhor
qualificacao do futuro profissional;

Il. proporcionar experiéncia no campo profissional e de relacionamento humano, vivéncia
pratica, contato com o ambiente e a realidade do trabalho profissional;

[ll. contribuir para a formagao ética, social, humana e cidada do estudante;



IV. promover a integragéo entre a Instituigdo de Educagao Superior, 0 meio empresarial e
a comunidade.
CAPIiTULOII
DA FORMA DO ESTAGIO

Art. 2° O estagio supervisionado obrigatério no curso de ADS sera conduzido da seguinte
forma:

| — participagdo no componente curricular Estagio Supervisionado | e Il, conduzido com
aula ministrada em turma constituida;

Il — atividades praticas de estagio, que serdo conduzidas por orientagéo individualizada ao
(a) estagiario (a);

Art. 3° A carga horaria minima do Estagio Supervisionado Curricular € a prevista no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo unico. A carga horaria do componente curricular Estagio Supervisionado | e Il e

das atividades praticas de estagio estao definidas no Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES E FORMAS DE REALIZAGCAO

Art. 4° O estagio supervisionado devera ser realizado em empresas ou instituicdes
publicas ou privadas, que oferecam condigcbes favoraveis ao desenvolvimento da
aprendizagem técnico-profissional na area de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento
de Sistemas.
§ 1° E facultado o convénio de estagio entre o IF Baiano e a unidade concedente.
§ 2° Ainda que nao haja celebracao de convénio de estagio entre o IF Baiano e a unidade
concedente, é obrigatdria a formalizagdao do Termo de Compromisso de Estagio e a
elaborag&o do Plano de Atividades de Estagio.
§ 3° O estagio podera ser realizado no proéprio IF Baiano - Campus Catu, se houver vagas
disponiveis.
§ 4° A realizagao do estagio no préprio IF Baiano nao dispensa a celebragdo do Termo de
Compromisso de Estagio entre as partes envolvidas.
Art.5° Nas empresas ou instituigcbes, os estagiarios deverao atuar em uma ou mais areas
de conhecimento do curso, sendo de responsabilidade da coordenagcdo de estagio
fiscalizar para que isso ocorra. Algumas dessas areas sao:

e Banco de Dados

e Comeércio Eletronico

e Computacgao Grafica



e Desenvolvimento de Sistemas para a Internet

e Desenvolvimento de Sistemas para Desktop

e Desenvolvimento de Sistemas para Dispositivos Mdéveis

e Desenvolvimento de Sistemas Embarcados

e Engenharia de Software

e Informatica na Educagéao

e Inteligéncia Artificial

e Linguagens de Programacao

e Redes de Computadores

e Sistemas Distribuidos

e Robdtica

e Arquitetura de Hardware

e Sistemas de Computacao

e Sistemas de Informacgao

e Informatica Aplicada & Outras Areas e Eixos Tecnoldgicos
Art.6° O local de estagio sera escolhido pelo préprio aluno.
Art.7° O local de estagio devera ser aprovado pelo professor orientador e pelo

Coordenador de Estagio.

CAPITULO IV
DA DURAGAO E PERIODO DE REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 8° O estagio supervisionado devera ser realizado durante o semestre letivo, no qual o
aluno esta matriculado no componente curricular “Estagio Supervisionado I” e no
componente curricular “Estagio Supervisionado II”.

Art.9° O aluno que tenha estagiado ou possua experiéncia na area, previamente a
matricula no componente curricular “Estagio Supervisionado I” e/ou no componente
curricular “Estagio Supervisionado II”, devera realizar matricula no respectivo componente
curricular a que tem direito e solicitar o aproveitamento do exercicio profissional para a
reducéo ou dispensa da carga horaria do estagio curricular obrigatério, conforme previsto

no Regimento de Estagio dos cursos de graduacao do IF BAIANO e neste regulamento.

CAPITULO V
DA COORDENAGAO, ORIENTAGAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 10 O estagio obrigatério sera desenvolvido sob a coordenagéo, docéncia, orientagao,

avaliagao e supervisao dos seguintes profissionais:



I. Coordenador de Estagio;
II. Professor Orientador do Estagio;
lll. Professor do Componente Curricular Estagio;

IV. Supervisor do Estagio;

Art. 11 Compete ao Coordenador de Estagio:

I. fazer o contato com as Instituicoes/Empresas para a busca elou
manutencao de vagas de estagio;

Il. direcionar para os 6rgaos competentes do IF Baiano todo e qualquer assunto e/ou
documentacéo relacionados a assinatura de convénios entre
Instituicbes/Empresas e o IF Baiano;

lll. divulgar aos alunos as vagas de estagio disponiveis, as prioridades para estagiar, as
normas vigentes e os prazos estabelecidos em cada semestre letivo;

IV. informar aos professores orientadores e professores dos componentes curriculares de
estagio as normas e documentos a serem preenchidos durante o processo de realizagéo
de estagio do aluno, conforme consta no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduacgao
do IFBAIANO e neste regulamento.

V - assessorar 0 (a) estagiario (a), professores orientadores e professores do componente

curricular de estagio sempre que necessario;

Art.12 O Professor Orientador do Estagio € um docente do IF Baiano, membro do
Colegiado de Curso Superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas,
com obrigatdria formagéo na area especifica do curso, responsavel pelo acompanhamento
do estagiario durante a realizag&o do estagio.

Paragrafo Unico. Na indisponibilidade de professores com a formacéo exigida no caput
deste artigo, e apenas neste caso, o colegiado do curso podera indicar um professor que

nao seja da area de computacao.

Art. 13 Compete ao Professor Orientador do Estagio:

I. informar a Coordenacao de Estagio que esta de acordo em ser orientador de um
determinado aluno ou grupo de alunos;

Il. acompanhar as atividades do estagiario, mediante o contato com o
Supervisor de Estagio, fazendo visitas a Instituicdo/Empresa quando possivel, ou outros
meios compativeis;

lll. orientar o estagiario na elaboragdo do relatério de atividades de estagio (Anexo
XIl), conforme previsto no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagao do IFBAIANO,

bem como avalia-lo;



IV. elaborar o Plano de Atividades de Estagio (Anexo lll), junto com estagiario e
supervisor do estagio, conforme previsto no Regimento de Estagio dos Cursos de
Graduagao do IFBAIANO;
IV. preencher os documentos necessarios a formalizagdo, procedimentos para realizagcdo
e avaliagdo do estagio, conforme previsto no Regimento de Estagio dos Cursos de
Graduacgao do IFBAIANO.

Art. 14 O Professor dos componentes curriculares “Estagio Supervisionado I” e “Estagio
Supervisionado 1I” é docente efetivo do IF Baiano, membro do Colegiado do Curso
Superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas, com obrigatéria
formacao na area especifica do curso.

Paragrafo Unico. Na indisponibilidade de professores com a formacdo exigida no caput
deste artigo, e apenas neste caso, o colegiado do curso podera indicar um professor que

nao seja da area de computacao.

Art. 15 Compete ao Professor do Componente Curricular Estagio:

I. preencher o Diario de Classe do componente curricular estagio e enviar as notas dos
alunos a Secretaria de Registros Académicos;

Il. orientar e acompanhar o(a) estudante na elaboracdo do relatério de atividades de
estagio (Anexo Xll), conforme Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagédo do
IFBAIANO.

lll. receber e conferir a documentacdo de todos os alunos matriculados em seu
componente curricular, verificando se os mesmos atendem as condicbes para realizar
Estagio Supervisionado, conforme Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagéo do
IFBAIANO.

Art. 16 O Professor do Componente Curricular Estagio podera exercer a fungao de

Professor Orientador do Estagio.

Art. 17 O Supervisor do Estagio € um profissional pertencente a instituicdo concedente do
estagio, devidamente habilitado e responsavel pelo planejamento, orientagao,
acompanhamento e avaliagdo do estagiario, no local de desenvolvimento das atividades
de estagio.

Paragrafo Unico. Caso o supervisor de estagio indicado pela unidade concedente nao
possua formacgao especifica na area de atuacao, pode ser considerada a sua experiéncia
laboral registrada em carteira de trabalho ou emitida uma declaracéo pelo responsavel da

unidade concedente atestando sua pratica profissional.



Art.18 Compete ao Supervisor do Estagio:

I.  supervisionar o estagiario durante a realiza¢ao das atividades de estagio;

II.  avaliar o desempenho do estagiario durante a realizagdo das suas atividades;

lll.  preencher os documentos necessarios ao acompanhamento e avaliagdo do
estagiario, conforme consta no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagéo do
IFBAIANO.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 19 E de responsabilidade do aluno estagiario:

I. comparecer as reunides convocadas pela Professor Orientador de Estagio;

Il. ser assiduo as aulas do componente curricular estagio;

Il. zelar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no desenvolvimento de suas
atividades de estagio;

lll. cumprir e obedecer as normas vigentes, respondendo pelas perdas e danos que venha
a causar pela inobservancia das mesmas;

IV. cumprir a programacéao do estagio, ser assiduo e pontual em suas atividades;

V. procurar o professor orientador sempre que se fizer necessario;

VI. entregar o Relatério de Atividades de Estagio;

VI. seguir as datas no calendario de atividades estipuladas pelo

professor orientador de estagio e pelo professor do componente curricular de estagio.

CAPITULO VII
DA FORMALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 20 Os procedimentos para formalizagao do estagio supervisionado compreendem:

I. matricula no componente curricular Estagio Supervisionado;

Il. apresentacdo do seguro contra acidentes pessoais e comprovagdo do mesmo;

lll. celebragao de Termo de Compromisso de Estagio (Anexo IV) entre o estudante, a
parte concedente e o IF Baiano, conforme previsto no Regimento de Estagio dos cursos
de graduacgao do IF BAIANO;

IV. indicagdo de um(a) supervisor(a) para o(a) estagiario(a) durante suas atividades na
unidade concedente, com expressa identificagdo do setor ou do departamento e do cargo
exercido por esse(a) supervisor(a);

V. elaboragéo do Plano de Atividades de Estagio (Anexo Ill) que devera ser elaborado em
acordo entre o (a) supervisor (a), o (a) estagiario (a) e o (a) professor (a) orientador (a),

sendo parte integrante do Termo de Compromisso de Estagio;



§ 1° As atividades propostas no Plano a serem desenvolvidas no estagio devem ser

compativeis com a area da computacao.

CAPITULO VIII
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 21 O acompanhamento do estagio sera feito pelo Professor Orientador por meio de
reunides com o aluno, contato com o Supervisor do Estagio para checar as atividades do
estagiario e, quando possivel, visita as Instituigbes/Empresas em que estdo sendo
realizados os estagios.

Art. 22 Antes do término do semestre letivo, o aluno devera entregar ao professor
orientador de estagio o Relatério das Atividades de Estagio (Anexo XllI), conforme previsto
no Regimento de Estagio dos cursos de graduagéo do IF BAIANO.

§ 1° O Professor Orientador devera atribuir uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao
desempenho do estagiario, conforme documento de Avaliagdo de Relatério de Estagio
(Anexo VI), previsto no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduacgao do IF BAIANO.

§ 2° O Professor Orientador de Estagio deverd anexar ao Relatério de Atividades de
Estagio (Anexo XIll) do aluno os seguintes documentos: Controle de frequéncia em estagio
(Anexo XIlI), Avaliacdo do relatério de estagio (Anexo VI), Termo de compromisso de
estagio (Anexo IV) e Termo de realizacdo de estagio (Anexo 1). Esses documentos estédo

dispostos no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagao do IF BAIANO.

CAPITULO IX
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 23 O desligamento do estagiario da Instituicdo/Empresa onde esta realizando suas
atividades ocorrera em um dos seguintes casos:

I. automaticamente no fim do estagio;

Il. antecipadamente ao fim do periodo do estagio, a pedido do estagiario ou por
iniciativa da Instituicdo/Empresa concedente do estagio.

§ 1° O aluno que antecipadamente sair do estagio devera fazé-lo de forma oficial,
preenchendo a Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio (Anexo X) onde
apresentara a justificativa para o desligamento, conforme previsto no Regimento de
Estagio dos Cursos de Graduacgéao do IF BAIANO.

§ 2° Quando o término antecipado do estagio ocorrer por iniciativa da Instituicdo/Empresa,

esta devera fazé-lo de forma oficial com a devida justificativa, sem prejuizo para o



estagiario preenchendo a Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio (Anexo X),

conforme previsto no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagéao do IF BAIANO.

CAPITULO X
DO APROVEITAMENTO DO EXERCICIO PROFISSIONAL PARA A REDUGAO DA
CARGA HORARIA DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 24 No momento em que se exigir o cumprimento do Estagio Curricular Obrigatério o
estudante que exercer, ou tenha exercido, atividade profissional correlata ao seu curso na
condicdo de trabalhadores com carteira assinada, proprietario de empresa, estagiario,
servidor publico ou autbnomo, poderdo solicitar por meio de Requerimento de
Aproveitamento de Carga Horaria como Estagio Curricular (Anexo A), o aproveitamento do
exercicio profissional como Estagio Curricular Obrigatério.

Paragrafo unico. SO serdo consideradas experiéncias profissionais como estagio
obrigatério se as atividades desempenhadas no estagio forem correlatas com a area do
curso

Art. 25 Os critérios para aproveitamento de carga horaria de estagio obrigatério sao
estabelecidos por este Regulamento, em conformidade com as especificidades do
Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagao do IF Baiano.

Art. 26 Para o aproveitamento de carga horaria de estagio obrigatorio serdo requeridos

como documentagado comprobatoéria de, no minimo, 6 (seis) meses:

| — na condicao de trabalhadores com carteira assinada ou contrato:

a) Requerimento de Aproveitamento de Carga Horaria como Estagio Curricular,
conforme “Anexo A” deste Regulamento;

b) declaragdo da organizagdo onde atua ou atuou, em papel timbrado e dirigida a
Coordenagao do Curso, devidamente assinada e carimbada pelo representante
legal da organizacdo, indicando o cargo ocupado na empresa e as atividades
profissionais desempenhadas pelo estudante, durante no minimo 6 (seis) meses;

c) copia autenticada da Carteira de Trabalho, referente as folhas que contém foto,
qualificacao civil e folha de registro de trabalho;

d) Relato das atividades desenvolvidas no formato do Relatério de Atividades de
Estagio (Anexo XIllI), conforme consta no Regimento de Estagio dos Cursos de

Graduacéo do IF Baiano.



Il — na condi¢cdo de autbnomo:

a) Requerimento de Aproveitamento de Carga Horaria como Estagio Curricular,
conforme “Anexo A” deste Regulamento;

b) comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal, comprovante de recolhimento
do Imposto Sobre Servigos (ISS) e carné de contribuicdo ao INSS correspondente a
um periodo minimo de 6 (seis) meses;

c) Relato das atividades desenvolvidas no formato do Relatério de Atividades Estagio
(Anexo XIllI), conforme consta no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagao

do IF Baiano.

Il — na condicao de proprietario de empresa:
a) Requerimento de Aproveitamento de Carga Horaria como Estagio Curricular, conforme
“Anexo A” deste Regulamento;
b) copia do contrato social da empresa e do cartdo do Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
¢) comprovacgao de, no minimo, 6 (seis) meses como proprietario(a) da empresa.
d) Relato das atividades desenvolvidas no formato do Relatério de Atividades de Estagio
(Anexo Xll), conforme consta no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduacao do IF

Baiano.

IV - para servidor (a) publico (a):

a) Requerimento de Aproveitamento de Carga Horaria como Estagio Curricular conforme
“Anexo A” deste Regulamento;

b) copia da portaria ou do ato de nomeagéo;

c) comprovagao de, no minimo, 6 (seis) meses no cargo.

d) Relato das atividades desenvolvidas no formato do Relatério de Atividades de Estagio
(Anexo Xll), conforme consta no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagao do IF

Baiano.

V — na condig¢ao de estagiario:

a) Requerimento de Aproveitamento de Carga Horaria como Estagio Curricular,
conforme “Anexo A” deste Regulamento;

b) Relato das atividades desenvolvidas no formato do Relatério de Atividades Estagio
(Anexo XIllI), conforme consta no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduagao
do IF Baiano.

c) Termo de Compromisso de Estagio (Anexo IV), conforme consta no Regimento de

Estagio dos Cursos de Graduagéao do IF Baiano.



d) Plano de Atividades de Estagio (Anexo lll), conforme consta no Regimento de
Estagio dos Cursos de Graduagéao do IF Baiano.

e) Termo de Realizagéo Estagio (ANEXO 1), conforme consta no Regimento de Estagio
dos Cursos de Graduacéo do IF Baiano.

f) Requerimento de Estagio (ANEXO II), conforme consta no Regimento de Estagio
dos Cursos de Graduacéo do IF Baiano.

g) Controle de Frequéncia em Estagio (Anexo XIlll), conforme consta no Regimento de

Estagio dos Cursos de Graduagao do IF Baiano.

Paragrafo Unico. O Requerimento de Aproveitamento de Carga Horaria como Estagio
Curricular a ser utilizado pelos discentes sera o “Anexo A” deste Regulamento do Curso de
Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas, os demais anexos sao os descritos

e que constam no Regimento de Estagio dos Cursos de Graduacao do IF Baiano.

Art. 27 O aproveitamento do exercicio profissional para redugdo de carga horaria do
Estagio Curricular Obrigatério devera ser solicitada junto ao professor do componente
curricular de estagio.

§ 1° O professor do componente curricular de estagio encaminhara a solicitagdo de
aproveitamento de carga horaria, para a Coordenagao de Curso, para deferimento ou
indeferimento;

§ 2° O Coordenador de Curso, encaminhara o parecer, quando aprovado, para
Coordenacgao de Estagio, para efeito de ciéncia e registro.

§ 3 ° O Coordenador de Estagio encaminhara o processo para a SRA, para efeito de
ciéncia e registro.

§ 4° Uma vez indeferida (ndo aceita) o aproveitamento de carga horaria, o estudante
devera cumprir todas as etapas e atividades relativas ao Estagio Supervisionado
Curricular, objeto deste Regulamento e do Regimento de Estagio dos Cursos de

Graduacgéo do IF Baiano.

CAPITULO XI
DO ARMAZENAMENTO DA DOCUMENTACAO DE ESTAGIO

Art. 28 O relatdrio final e os demais documentos pertinentes ficardo arquivados na

Secretaria de Registros Académicos.
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CAPITULO XII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29 O presente Regulamento Interno podera sofrer alteragbes/atualizagdes sempre que
necessario, visando a melhoria e funcionalidade da mesma.
Paragrafo Unico. Toda e qualquer alteracdo neste regulamento interno devera ser
analisada pelo Nucleo Docente Estruturante e aprovado pelo Colegiado do Curso Superior
de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas.
Art. 30 Casos omissos neste Regulamento Interno serdo avaliados e resolvidos pelo

Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas.
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ANEXO A

REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA COMO
ESTAGIO CURRICULAR

1. O(A) discente devera fazer essa solicitagcdo junto ao professor do componente curricular
de estagio apos realizada a matricula no componente curricular Estagio Supervisionado | ou
Estagio Supervisionado Il.

2. Sera permitida a reducao/dispensa da carga horaria total do estagio obrigatério, em
conformidade com o Projeto Pedagdgico de Curso;

3. Outros documentos julgados necessarios podem ser requeridos.

Eu, ,
portador (a) do RG e do CPF
, discente regular matriculado(a) no curso de

, no

semestre/ano , com numero de  matricula
, no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia

Baiano Campus venho requerer, por meio deste
formulario, o aproveitamento de carga horaria, para efeito de Estagio Curricular

Obrigatério, em virtude de exercer, na

instituicao/empresa ,a funcao de

, exercendo atividades correlatas ao curso, conforme documentagdo anexa, na
condicdo de:

) TRABALHADORES COM CARTEIRA ASSINADA OU CONTRATO
) AUTONOMO(A)

) PROPRIETARIO DE EMPRESA(A)

) SERVIDOR(A) PUBLICO(A)

) ESTAGIARIO

AN AN AN SN S

/BA, / /

Assinatura do (a) discente

PARECER:

PARECER:

( )DEFIRO  ( ) INDEFIRO O APROVEITAMENTO DE ( )% DA CARGA
HORARIA TOTAL DA ATIVIDADE COMPROVADA PARA EFEITOS DE REALIZACAO DO
ESTAGIO OBRIGATORIO.

OBSERVACOES:

/BA, / /

Assinatura do (a) Coordenador (a) do Curso
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